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UVvOD

Programovy modul je zakladnou ¢a@'ou programoveho balika KEO. InStalaciou sa pre
uzivatda spristupni modul cez Zakladnl ponuku programu KiE@dlom Ugtovnictvo
ROPO. Modul je ufeny predovSetkym pre rozftové a prispevkové organizacie (obecné
arady a Skoly).

Na zaklade vytvorenejiétovej osnovy sa eviduju zaznamy dennikoch V programe je
mozné evidovaniekd’ko dennikov. Kazdy ma svoje jednoZnéacislo a podia tohtocisla je
kategorizovany. V dennikoch 01-30 sa eviduju barddy49 su utené pre pokladne, 54-79
moZu uzivatelia vyuzivapre ostané doklady (napr. interné doklady, evigemezdovych
dokladov). Kody 50-53 su Specialne vyhradené pigtemanie prijatych faktar, vystavenych
faktur, prijatych dobropisov a vystavenych dobropisPri vytvarani dokladov v dennikoch,
program automaticky kontroluje vyrovnariostran MaDé-Dal. Nie je mozné zaevidova
doklad, po ktorom by nastala situacia nevyrovnarsisin! Na dany doklad je mozné dogini
aj rozpa@tové polozky. Tieto polozky sa diiaju na zaklade vytvorengpzpodtovej osnovy

V programe nembze chybaevidencia pokladidnych a fakturanych knih. Pomocou
vytvorenych zaznamov v tychto knihach sa uzik@ate automaticky moze ponuktiu
zalttovanie prislusného dokladu do denniRakladni¢né doklady mézu by rozdelené do
niekd’kych &tovnych knih — pokladni. Kazda z tychto pokladni av@je ¢islo, ktoré sa
presne zhoduje dslom dennika, do ktorého sa doklady &ajil. Pokladniné doklady je
mozné evidov@ aj na viacerych potacoch. V programe su pristupné oy, pomocou
ktorého sa tieto doklady exportuji aimportuju dného peoitata na druhy. V pripade
potreby do tychto operacii je mozné zah'rajl zagtovanie tychto dokladov. Po vytvoreni,
alebo opravy dokladu sa automaticky zobrazi ajax@stpokladriného dokladu, ktoré je
mozné neskoér aj dodatoe vytl&it.

Pri fakttrach a dobropisoch sa okrem zakladnych tGdajov evidujdikyida éné listy. Udaje
do tychto likvid&nych listov sa dojiiaji priamo na fakttre. Osobitn zalozku pri vytvéra
faktar a dobropisov tvoriglanované rozp@&tové zaznamy Tie sa zatikulozia na faktaru,
ale neskoér pri uhrade faktury ponukaju do dennHa@ulozZeni faktir a dobropisov, podobne
ako pri pokladninych dokladoch, sa uzivdite/i zobrazia prislusné zostavy natla

Na zaklade uzivafem doplnenych Udajov a vybranych kritérii sa vya@parostavy na tl&,
ktoré su pristupné takmer z kazdého formuléra grame.

Medzi Standardné vlastnosti takmer celého progrgaini zachovanie rovnakého spésobu
vytvarania a editovania (opravy) zdznamov. Po zzdna vybranej taldiky (napr. @tova
osnova, pokladiné doklady, faktary) sa nové zaznamy pridavajdidlam Pridat’. Na
zmenu aktualneho zdznamu (zdznam, na ktorom sadzetkurzor) slizi ttadlo Editovat’.
Tlac¢idlom Vymazat’ je mozné zadznam odstrdnzo zoznamu. Pri niektorych formularoch

tieto tlasidla st nahradené mensimicitlami [*/, (4] alebol=. Je to kvdli Setreniu miesta na
prislusnom formulari (napr. pri faktarach). S#aim tl&idiel Prida’ alebo Editova sa
zobrazi novy formulér, kde je moZzné detailne daphdebo editov& zaznam. Po doplneni
prislusnych udajov su uzivditeri k dispozicii v pravom dolnom rohu formulac@alSie
tlacidla Ulozit aKoniec. Tlagidlo Ulozit’ bude pristupné az po vykonani nejakej zmeny. Jeho
zatla&fenim sa zmeny automaticky ulozZia, bez dotazucidlla Koniec slizi na ukatenie
editacie. V pripade, Ze na danom formuléri sa vgk@mmejakd zmena, uzivtge na tuto
zmenu upozorneny dotazobloZit' prevedené zmeny ?Tlagidlom Ano sa zmeny uloZia,
tlacidlom Nie sa zmeny neuloZia a tidlo Prerus uzivatéa vracia sp@do formulara.
Poslednym tléidlom, ktoré nemozno vynechaz tohto zoznamu je #adlo [, s tromi
bodkami. Zatlaenim tohto tlgidla je mozné dostasa do jednotlivych nadriadenych tabuliek.
Napr. z dennika do osnovy, z dennika do faktdf, Bude sa téasto vyuzivél
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PRVE SPUSTENIE

Po spusteni programu sa zobrazi hlavné okno pragram

B e 0 0 O el

obdobe: 12.2013

bez DPH

Utova osnova-zaznamy: 107
Rozpoftova osnova-zaznamy: 108
Denniky-pocet: 8
Denniky-ifto,zaznamy: 173
Denniky-rozp, zaznamy: 43
Faktiry-zaznamy: i
i
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Pokladne-zaznamy:

e
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Mazov: - DEMO
Licendia: do zadiatku obdobia 05,2014

Aktuaina verzia: v1.0.0.0
Datum vydania: 07.03.2014
Adresar programu: D:\WEC\UCTO2013
Adresér databdz: D:\KEO\JCTO2013\DATA
Adresér licendie: Di\WED

Copyright (c} 2013-14 Ladislav Lenicky, KEO s.ro.

V pravej ¢asti formulara sa zobrazi infordre okno, ktora je rozdelena na &esti. Horna
¢a® okna obsahuje aktualne informéacie o prave sprammwaroku danej organizacie.
Zobrazené su tu pty zaznamov v jednotlivych tabkiach za aktualny mesiac a za aktualne
spracovany rok (oddelené lomitkom).

Délezitym prvkom tohto okna j@bdobie spracovania Toto obdobie je mozné zmeni
dvojklikom na dané obdobie. Bude sa#sto pouzivd

V strednejcasti tohto okna sa nachadzaju identié@ Udaje prave spracovanej organizacie.
V dolnej¢asti tohto okna su uvedené zakladné informacietwaikej verzii a hlavné adresare
databaz, ktoré program vyuZiva na svijnos’.

Cez vdbu Nastaveniaje mozné nastavizakladné vlastnosti programu. Je potrebné, aby si
uzivaté pred z&atim prace s programom tieto vlastnosti skontrdl@vpo pripade upravil.
Tyka sa to predovSetkym Moy Zakladné nastavenia

DalSie vdby obsahuju evidencigiselnikov a stborov tvoriacich roijova klasifikaciu.
Tieto ¢iselniky a subory su takmer vSetky vopred naplng@oé&o si novy uzivaté naphuje

su obchodni partneri av pripade, Ze sa vyuzZiva, tak lapspodarske strediska. Pri
rozpaitove] klasifikacii je toprogramova Struktdra, ktord vyuzivaju predovsetkym obce
nad 2000 obyvatev.

V zakladnej ponuke pod Vbou Sluzby sa nachadzajifalSie vdby, ktoré umo#uju
predovSetkym vybrané operacie zo subormi. Medzb tigperacie patria apdlohovanie
udajov a ichobnova

Po doplneni zakladnych nastaveni a potrebryséinikov je mozné zat’ pracu v programe.
Ostatné vibby zakladnej ponuky budu nizSie popisané.



NASTAVENIA

Zakladna ponukaasti nastavenia.

[ Nastavenia | Koniec

1 - Zakladne nastavenia

- Banky

- Obchodni partneri

- Hospodarske strediska
- Sadzby DPH

[V R S TV N

- Programova Struktura (rozpocet)
- Druhové £lenenie (rozpocet)

- Zdroje financovania (rozpocet)

- Organizacné clenenie (rozpocet)
- Oddiely (rozpocet)

- Funkéné £lenenie (rozpocet)

- Ekonomickeé clenenie (rozpocet)

n om0 WO 00 o~ o

- Povolené kombinacie (rozpocet]

- ORGANIZACIE

o

Zakladné nastavenia

Potvrdenim viby sa zobrazia Zakladné nastavenia programu.

Zékladné nastaveria =
Organizacia | Rozpoéet, fakiiry a dobropisy | Finanén kontrola |
Identifikacia
. " L
1¢o Kad obce Banka i
2222222 2272 e Nézov
MNazov ) 0200 |:J VEeobecna tverova banka, a.s.
KEC -DEMO Pob_or'_ka banky
Ckres - velky Krig
610 Velky Kriig BANKOVY UEET EE|
bIc 1€ bPH BBan - Slovenske dslo GEtu
I sK 2270361753
O_ber_ IBan - Medzindrodne dslo détu {_24 nakov)
Obec Dema SK9802000000002270361753
Uiz adsla
F.Szedera 320/162
PSﬁ Poita Typ or_gqnizg'lcie ) ]
99125 Obec Demo 02 Velkd prispevkovd |- |
Zapis v obchodnom registri
DPH
Platca dane z pridanei hodnoty za obdabie [~ Pondkany ufet
na zatctovanie
sU AU
343 [
Ll | Koniec |

Formular obsahuje tri zalozky. Prva zalozka obsatmgkladné informéacie o spracovanej
organizacii a jehoidentifika¢né Gdaje Niektoré Udaje su dopredu vyplnené. Tieto sa
automaticky preberajua z licencii. Ostatné (daje dmporwené vypinf. V dalSej casti
programu s tymito adajmi sa uzivhteude stretawahlavne na tl&ovych zostavach. Tyka sa
to aj Udajdogo organizacie, ktora sa Vam zobrazi na vystavengkhifach a dobropisoch.

V dolnej casti obrazovky sa nastavuje evidenDiBH. V pripade, Ze organizacia je platcom
DPH je moZné k nemu hdepriradi’ ponukany G¢et na za&tovanie SU a AU z dtovnej
osnovy. Priradené hodnoty sa uzZivate automaticky ponukaju pri zétovani dokladov.



Kliknutim na druhu zalozku sa otvafg’ nastaveniaozpoétu, faktlr a dobropisov.

Zakladné nastavenia |§

| Oroanizada | Rozpodet, faktiry a dobropisy | Finanéna kontrala

Rozpocet
Pouzivat' programovi Strukhiru v rozpocte na aktusiny rok 2014 |

Pouzivat' programovy Struktiru v rozpocte na d'aléie roky 2015-2017

Faktury a dobropisy

OS0BY NA FAKTURACIU Pondkana splatnost’

Titul, meno a priezvisko Telefon fakivir a dobropizov
: Vystavenie + 14 dni
i
3.
Cislo pryého  Zatttovanie Rozpis Pondkany Géet
dokladu v roku  dokladov  planovaného  Povolené Gcty na zalctovanie na zauctovanie
rozpoctu sU AU
Prijaté faktiry 2014 000001 7l 7l 321 371 =
Vystavens faktiry 0020 130001 Fil 7| 311,315555,318555 311 [
Prijaté dobropisy 2014 000001 7 ] 321,315555 321 [
Vystavend dobropisy 2014 000001 Fil @ 311,315555, 318555 311 =]

| Koniec |

Ohradom rozpétu sa v tejtocasti programu nastavu@ouZzivanie programovej Struktary
za aktualny rok av buducich rokoch Organizacie, ktoré tieto programy vyuZivaju je
potrebné, aby si poloZzku zaskri¥l).

Pri vystavenych faktirach a dobropisoch okrem faktuch os6b nastavuje samnukana
splatnog’ tychto faktur a dobropisov (dalej len faktar). Zadava sa &t dni od datumu
vystavenia.

DalSie nastavenia sa zadavaju fadednotlivych druhov faktar. Piisle prvého dokladu

v roku je doportené ponechavopred nastavenu hodnotu (napr. 2014000001), krée
pref’adné a jednozritae identifikuje faktiru z ktorého roku pochadza.torthodnotu je
mozné upravi len pred vystavenim prvého dokladu! Os&@im polozky [7)) Zauétovanie
dokladov sa pri vystaveni danej faktary automaticky pondkemuldr zadtovania do
dennika. Zaskrtnutin¥)) Rozpisu planovaného rozp&tu sa pri vytvarani faktlry ponuka do
formulara moznasdoplnenia planovaného rozfto. Napriek tomu, Ze tato poloZzka zostane
prazdna, uzivatesi méze planovany rozpet do jednotlivych faktir doplti Povolené @ty
na zal¥tovanie st dané programom a uziviage ich neméze mefii Do posledného gica sa
dophuje Ponukany €et na zatovanie. Polozka SU je doplnend, ktoré si ale uzivatéze
zment. Je mozné dopltiiaj AU. Tieto Wty sa pri zagtovani faktdr automaticky ponukaju do
formulara.

Na poslednej zaloZzk&inanéna kontrola je nastavenie moZnostiace textu pribeznej
finanénej kontroly. Tlati sa to na pokladanych a likvid&nych listoch. Vzorovy text je
doplneny. V pripade potreby si ho uzivatedze zmenitlagidlom Uprava textu.

Ciselniky
Pri ¢iselnikoch treba eSte poznam&nze program umadilije aktualizové vSetky ¢iselniky

a programovu Strukturu aj z prislusnych miest \gpame, kde sa s nimi pracuje. Pristupné su
tlacidlom &, ktoré bolo v Gvode popisané.



UCTOVA OSNOVA

Vol'ba umoduje vytvorenie poloziekdiovej osnovy
actoch.

Polozky ¢tovej osnovy

a zobrazenie stavov a pohybov na

Pod touto vibou sa dofihaji a aktualizuji poloZky osnhovy a ich Gmtoiné hodnoty ku

z&latku roka.

Polotky Getove] osnovy 2014 . NN
Osnova [ Sulu -
su AU |Hazov Ps-MaDat’ Ps-Dal -
023 000 Drobny dihodoby hmotny majetak: 4651.87 0.00
031 000 |Pozemky 11254.06 0.00
042 000 kultdrny dom 15578.34 0.00
042 001 | Oddychova zdna 0.00 0.00
063 000 Realiz.cenné papiere/z 065/ 29512.00 0.00
b 081 000 Opravky kstavbam 0,00 57191,97
082 000  Oprdv.k samest.hnutel.vec.a sib.hn.ved 0.00 3106.14
083 000  Opravky k dopravnym prostriedkom 0.00 0.00
088 000 | Opravky k drobnému dihodob.hmot majetku 0.00 4651.87
211 000 | Pokladnica 215.17 0.00 -
MaDat' Dal Rozdiel
Poiatoné stavy 175848.78 175848.78 0.00
| Pridat’ | | Editovat’ ‘ ‘ Vymazat | | Tladit’ | ‘ Kaniec |
10 /107

Tlacidlom Pridat’ je mozné dopli NOVU | New zsenam

Tlacidlami Prida, Editova
aVymazé je mozné zmedi obsah
tejto tabliky. Pod tabilkou sa
nachaddza sumér piatocnych stavov
a ich rozdiel. Tato talika je pristupna
aj pri editovani zdznamov
v dennikoch.

=

poloZku do zoznamu. Zobrazi sa no
formular. Pri doplneni pgatosného stavu, || 7
aspa jedna polozkaNlaDat’ alebo Dal)
musi zosté nulova! Ostatné udaje je nut

POCIATOCHY STAV

MaDat' Dal
0.00 0.00
Koniec |

doplnit’!

Stavy a pohyby na @toch

Pomocou tejto viby si mdze uzivatezobrazi vSetky pohyby z dennika za vybranset) ku

aktualnemu obdobiu spracovania. V pravasti su
aktualneho &u poda mesiacov. Dolna tabka

zobrazensumare obratov azostatky
zobrazujeKonta - vSetky pohyby

v dennikoch na ktorych figuruje aktualne sledovanyeti ku aktualnemu obdobiu

spracovania.
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Stavy a pohyby na Gétoch (ctove) osnovy 2013 ..

|@snova / SuAu |-
| su | Aau |nazow | »| sTavmadETE OBRATY ZOSTATKY
| D81 000 | Oprévky k stavbam MaDat' Dal MaDat' Dal
| o0&z 000  Oprav.k samost.hnutel.vec.a sib.hn.ved PS 0.00 4899,24
083 | 000 | Oprévky k dopravnym prostriedkom 01 855.89 855.89 0.00 4899.24
| 088 000 | Opravky k drobnému dihodob, hmot.majetku 02 116.07 116.07 0.00 1300.24
| 211 | 000 Pokladnica 0z 2205.68 2405.68 0.00 430.24 ||
| 221 001 Banka Dexia 5049941001/5500 04 396,47 396,47 0.00 4899.24

| 221 002 Banka Dexia 5049942020/5500
| 221 030 |Banka Dexia Uverovy Géet |
| 231 | 000 dver |
| 261 | 000 |peniazenaceste
| 314 000 zdlohove faktiry il
| 315 oo ... (|
| 318 000 |Nedafové prijmy /TKO/
|| 319 00 |Pohlad.z daf.prij.obd, VUC/318/
b 321 000 Dodivatels |
| 323 000 |krdtkodobé rezervy

| Konta | Datum

| Den | Dok Dop| Datum | Popis | MaDat’| Dal kniha| Kknivs |  kniGs | o

P 50 0020130001 1 02012013 1300 FaP 0000402012 0020130001 [

| o 1 18| 10.01.2013 6.51 FeP | 0220347853 | 0020130002 I

| so oozoizo02 1 10.01.2013 661 FaP = 0220342853 0020130002

| o1 1 22 21012013 144,00 FaP | DOODD1Z013 0020130006 =
Koniec

24 /107 23 /44 |

Pohybom kurzora poctoch sa obraty, zostatky a konta automaticky aktupil.



ROZPOCET

Vorlba sa vyuziva na doplnenie a aktualizovanie pakoepaitovej osnovy. Dopluje sa tu

aj ich schvalena hodnota a Gpravy tejto hodnotyéksa eviduju pda datumuDalSia véba
podava informéacie o stavoch a pohyboch polozielennikoch. Posledna Vioa slizi na
pripravenie rozp&u na d’alSie roky. Tato viba je pristupnad len v poslednom roku
spracovania!

Polozky rozpaitovej osnovy

Potvrdenim vbby sa zobrazi zoznam rozpovych poloZiek. Pri zaznamoch su uvedené
z&kladné udaje, ktoré moézutby tejtocasti dolezité.

Polosty rozpoctone osnovy 2013 . N =
Rozpoget [ Pro Pp Pj D Zdr Kp 0d Sk T1 T2 P1P2R |~ VZetky poloZky e
Pro|Pp Pj D Zdr Kp|/Od Sk|/T1 T2 P1 P2 R Text Prijem Sch|  Prijem Upr Vydavok Sch Vydavok Upr  Plnenie Cel| Zostiva Cel +
2111 3221001 Tuz.kapit.transfery zo $tatneho rozpodty 0.00 0.00 0.00 0.00
241 223004 Poplatky a platby za prebytodny hnutefny 0.00 0.00 0.00 0.00
241 231 Prijem z predaja kapitslovych aktiv 0.00 0.00 0.00 0.00
241 322 008 Tuz.kapit. transfery od ostatnych subjekt 0.00 0.00 1545.00 -1545.00
3 212/003| |Prijmy z prenajatych budov, priestorov a 0.00 0.00 0.00 0,00
3|98 454001 Zrezerv.fondu obce a z rez. fondu VUC 0.00 0.00 200.00 -200.00
4 212 003| Prijmy z prenajatych budov, priestorov a 0.00 0.00 0.00 0.00
> A 09 1 2 1 633006 VEeobecny materid 0,00 0.00 0.00 0,00
i1 1 1 (111 01 6 0 614 Odmeny 0.00 0.00 475.16 -475.16
3 1111 0l|6 |0 621 Poistné do Vieobecnej zdravotne] poiston 0,00 0.00 64,56 54,56
i 1111 01|6 |0 632/001 Energie 0.00 0.00 15,00 -16,00
1 ji 1111 0i|6 |0 632003  |Postové sluzby a telekomunikadng sluzby 0,00 0,00 10,00 -10.00
i i 1111 016 0 633|006 Eeobemy material 0.00 0.00 20.00 -20.00
i 1 1111 016 0 634001  Palivo, maziva, cleje, Spedalne kvapali 0.00 0.00 30,00 -30.00
i 11 1111 016 0 635006/ |Rutinnd a &tandardna Gdr#ba budov, abje 0.00 0.00 19.56 -19.56
1] }
Prijem Vydavok Rozdiel Prijem Wydavok Rozdiel
SCHVALENY 23865.00 23865.00 0.00 UPRAVENY 23865.00 23865.00 0.00
| Pridat’ | | Editovat’ | ‘ Vymazat | | Tladit’ | | Koniec |
I 38 /108

V tabu’ke je uvedené & elkové plnenie rozp@tu aCelkovy zostatok Tieto hodnoty su za
cely rok, bez ofadu na to, v ktorom mesiaci sa uziVateachadza! Pod zoznamom su
zobrazené suméare schvéleného a upraveného &tozpozpisané n&Prijem aVydavok.

V pripade, Ze si uzivdteraje zobrazilen prijmové alebo len vydajové polozky, v pravom
hornom rohu sluzi k tomu filter. Kliknutim na terfitier je potrebné zmetiiV3etky polozky
na prijmové, p.p. vydavkove.

Stlatenim tl&idla Pridat’ aleboEditovat’ sa zobrazi formular.

Novy zdznam

||
|
19

PoloZka Upravy rozpoétu
Pra Ppr Prj Dru  Zdroj Kap Od SkT1T2 Pol Po2? Roz Bt T

BB B & EIN
Text

PRITEM [ vVDAvoKk  [+][a]-] PRIJEM / VVDAVOK

Rozp. minuly rok 2012 Schvaleny Upraveny

0.00 0.00 Schvaleny + Upravy celkom = 0.00

ul | Koniec |

Frogram




V Tavejcasti obrazovky sa dofilje samotna polozka rozta, ktora sa sklada z nieko/ch
Gdajov. Tieto udaje su nasledovi®gpgram, Podprogram a prvok (z tabd’ky programovej
Struktury), Druh rozpoétu (z tabwky druhovéhoclenenia), Zdroj (z tabdky zdrojov
financovania), Kapitola (z tabdky organiz&ného ¢lenenia), Oddiel, skupina, trieda

a podtrieda (z tabudky funkéného c¢lenenia), PoloZzka a podpoloZzka (z tabuky
ekonomickéhailenenia). V pripade, Ze niekomu taienenie nepostd je mozné vyplini
eSte aj Udagloplnkové rozliSeniena konci riadku. Pri tychto Gdajoch je pristupkagidio -,
pomocou ktorého sa otvara prislusna taawlenenia, z ktorého vyberom sa dana hodnota
prenesie do Udaja. Hodnota polozky z ekonomick&leoenia rozhoduje o tonti dana
polozka rozpétu budeprijmova, alebovydavkova Za prijmova sa povazuju hodnoty 100-
599. Vydavkovu tvoria 600-79%)daje z programového rozpdtu a z funkéného &lenenia
je mozné doplnt’ len na vydavkové polozky !

V pravej casti formulara sa eviduju Upravy rozpw v davkach. V pripade, ze tdia je
prazdna, hodnota upraveného ro#pge zhodna zo schvalenym rozpam! Tlatidlom *]sa
dophuje novy zaznam do tejto minitatky. V pripade, Ze sa rozget navySuje, je potrebné
uvies’ kladnu hodnotu (o Kiko sa pbvodny rozmget zvysi) s prislusnym datumom. Pri
znizeni hodnoty sa uvadza zapotiglo (0o kd’ko sa pbvodny rozpet znizi). Po ulozeni
malého formulara sa riadok o zmene automaticky Seamio minitablky. Pod tabikou
apravy rozpotu je uveden&elkova hodnota rozpdtu, ktory sa automaticky vygtta na
z&klade schvéleného rozfto a zaznamov, ktoré minitatka obsahuje. Obsah celého
formulara sa ulozi do zoznamudildom Ulozit.

Stavy a pohyby na polozkach

Podobne ako pridiovej osnove aj tu je mozné zobragsetky pohyby z dennika za vybranu
poloZku. Pri rozpéte je mozné dokonca zménaj obdobie ku ktorému sa hodnoty maju
zobrazi. Program automaticky ponuka posledné spracovadébad v danom roku. Zaznamy
pri poloZzkadch obsahujthodnotu schvaleného rozp&tu aupraveného rozpd@tu ku
vybranému mesiacu.

Stavy a pohyby na polozkach rozpoctove] osnovy 2013 .. @
Rozpoiet / ProPp Pj D ZdrKp Od Sk TLT2P1 P2R |~ Rozpotet kuobd. 12~ | VSetky polozky W
Pro Pp|Pj D| Zdr Kp| Od 5k§ T1/ T2 P1 P2 R Text P/V| Schvaleny Sch% Upr.ku12 Upr% * STAV NA POLOZKE
N 312 001 1 Tuz.beiné transfery zo ftatneho rozpodtu P 0.00 0.00 0.00 0.00 pPRIiIMY CELKOM
111mi 312/001  Zo 3R okrem tran.na Ghr.ndkl.prenes.vike P 0.00) 0.00 0.00 0.00 01 0.00 0.00
14 1111003 Vynos dane z prijmov poukdzany dzemnej P 20000.00| 108.65  20000.00 | 108.65 0z 8174 81.74
1[4 121001 Dar z pozemkoy P 400.00 | 338.33 400,00 | 338.33 03 235.45 317.19
4 104y 121002  Daf zo stavieb P 500.00 135.80 500,00 135.80 o4 275.63 592.82
14 133 001 Dafi za psa R 110.00| 136.36 110,00 | 136,36 os 30.57 523.39
141 133012 Dafi za ufivanie verejného priestranstva = P 10.00 | 500.00 10.00 | 500.00 o6 0,00 523.39
14 133 013 Dafi za komun&ine odpady a drobné stavel P 600,00 211.32 &a00.00 | 211,32 o7 3.78 627.17
1(41 212|002  Prijmy z prenajatych pozemkoyv P 40,00 0.00 40,00 Q.00 oa 30.00 657.17
1141 212 003 Priimy z prenajatych budov, priestorova P 0.00 0.00 0.00 0.00 09 0.00 B657.17
14 212/003| 2 Prijmy z prenajatych budov DS P 150.00 | 166.67 150,00 | 166,67 10 0,00 657.17
14 221 004 Ostatné poplatiky P 30.00 5416.67 30.00 5416.67 11 0.00 657,17
1{#41 221004 1 Poplatky za hrobové miesta P 2000.00  0.00 2000.00 | 0.00 12 21,33 679.00
141 223001  Ostatné poplatky,spravre P 0.00 0.00 0.00 | 0.00
141 2231001 1 Poplatky za prendjom miestnosti P: 0.00 0.00 0.00 0.00
141 223|001, 2 Poplatky a platby za opatr.sluzbu P 0.00 0.00 0.00 0.00
] b
Konta [/ Datum s Upravy | Datum -
Den Dok| Dop Datum | Popis Prijem Vydavok = Datum Uprava + /- Poznamka
M 31 4 4 0L02.2013 21.98 »
31 =2 4 05.02.2013 19.23 -
| Tladit’ | | Koniec |
6/108 16/20 a/0
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V pravej ¢asti formulara su obraty na aktualnej polozke (hardin sa nachadza kurzor)
a hodnoty celkom ku koncu mesiacov. V doldapti su zobrazen&onta — Pohyby na
polozkach aUpravy rozpoétu podas roka. Pohybom kurzora po rozmvych zaznamoch sa
tieto Udaje automaticky aktualizuju.

Rozpaet nad’alSie roky

V tejto va’be sa pripravuje rozget nad’alSie roky. Vdba je pristupna len v poslednom roku
spracovania!

Priprava rezpottu 2015-2016 (aktualna organizaciaj ... @
Rozpotet / Pro Pp Pj D Zdr Kp 0d Sk T1 T2 P1LP2R | v | Vaetky polozky Ad
Pro Pp| Pj |D | Zdr Kp Od 5k§ Ti T2| P1| P2 R| Text Pri2015 Vyd2015| Pri2016 Vyd2016| ~
4 1 312 001  Tuz.beiné transfery zo Statneho rozpociu 0.00 0.00 L
Fec i 312/001| 1 Tuz.beineé transfery zo Statneho rozpofty 0.00 0.00
111 g1l 6 [0 G614 Cdmeny 0.00 0.00
Tt oL 6|0 621 Poistné do YEeobecne] zdravotnej poistoy 0.00 0.00
' 11111 BL |6 (B 632 001  Energie 0,00 0.00
b2 01 6 0 632 003 Postove sluzby a telekomunikacne sluzby 0.00 0.00
111 g1 (6 |0 533 008 Veobeany material 0.00 0.00
< | b
2015 2016
Prijem 26100.00 26100.00
vydavok 26100.00 26100.00 i
Rozdiel o0.00 0.00 [
| Pridat’ | | Editowat’ | | !ymazaf| | Tladit' | | Koniec |
1/101

Doplnit’ je tu mozné rozpet nad’alSie dva roky. Spésob doplnenia Udajov je podobkg,
pri rozpate na dany rok.
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DENNIKY

M ory

Volba sa vyuzZiva na doplnenie a aktualizovanie pdko¥iéctovnych dennikoch. V tejto
¢asti programu je mozné vytvéraj nové denniky a nastaéivch parametre.

Vyber a evidencia dennikov

[Vl denniia 2 e B Novému uZivatbovi sa zobrazia len dopredu
Pridat_ Editovat_Vymazat_ Tlacit doplnené denniky50-53 ktoré su vyhradené na
Denndky [Ked [~ D | zaltovanie faktdr a dobropisov. Denniky, ktoré st
o L srzpoitom| < | yrcené prebanku 01-30 alebo nainterné doklady

P 31 POKLADA-Pokiedia . 54-79 si musi uZivate vytvorit sam. Osobitnd
i TOVANE - vyervent oty kategoriu tvoria pokladne 31-49, pri ktorych sa ich
52 UCTOVANIE -Prats dobropisy _ denniky automaticky vytvaraju na zaklade
53 ZUCTOVANIE - Vystavené dobropisy - ! L, ,
54 ZUCTOVANEE - precpis mady . uzivat&éom vytvoreneho zoznamu pokladni.
57  ZUCTOVANIE - interny doklad u

- |V hornejcasti okna su pristupné &idla, ktorymi je
mozne vytvort (tlacidlo Prlda’),, opravi’ nastavenie
s (Editove’), alebo vymazadennik zo zoznamu.

Tlacidlom Pridat’ sa zobrazi novy formular. Na prve tewzszam e
polozke sa uzivaterozhodne do akej skupiny bud] ===
zaradeny novy dennik. MoZe totbpre banku, alebo| ~ -
pre z&tovanie (interné doklady, mzdy). Okrem toho | Derriks rompocton [
nutné doplni jednoznany nazov a nastavi ¢i sa tu st | ()
bude vieg ajrozpocet (¥). Po uloZeni sa novy dennik
zaradi do zoznamu a htige k dispozicii uzivat®vi. Vymazat’ zo zoznamu je mozné len
prazdny dennik! V pripade, Ze uzivagotrebuje niektory z nich vyratjiméze tak urolsi
zadanim hodnotyKoniec evidencie pri editovani. VdalSom mesiaci sa tento dennik uz
V Zz0zname neobjavi.

Stlatenim klavesuENTER, alebo potvrdenim tédla sa vybrany dennik otvori na

spracovanie.

Zat, evidendie  Koniec evidendie

12,2013 |-

Zaznamy z dennika

Po otvoreni dennika sa uziviaiei zobrazia zaznamy za dany mesiac.

iy a2 oo 2201
| Dennik / Dok Dop - 0 01 BARA - 2B0 Dexia R~ DG]_
Dok| Dop Datum | Popis Su Au MaDat' Dal Pro| Pp| Pj D Zdr | Kp| 0d| 5k|T1 72| P1| P2|R| Kni|  Knivs KniCislo ZOSTATKY ku koncu obdobia 12
24 20| 30.12.2013 1341 1 141 01 1 1|6 632002 SuAu MaDat Dal ~
24| 21 3122013 568 000 52.25 211000 215.17 W
24| 21 30.12.2013 221001 52,25 > | 221001 518
24 21 30.12.2013 52251 |1 141 01 1 1|& 651002 7 | 221002
24| 22| 30.12.2013 568 000 5.90 o | 221030
24 22| 30.12.2013 221001 5.90 s
4| 2| w203 ss01 1| (141 011 1|6 637012 M
24 23| 30.12.2013 221001 0.01 T
24 23| 30.12.2013 662 000 0,01 :
24 23| 30.12.2013 0.01 191 243
24 24 31.12.2013 568 000 10.00 >
24 24 31122013 221 001 10.00 B
'. 24 24 31.12.2013 10.00 1 1 141 01 1 1 6 637012 -
Tl G -
MaDat Dal Rozdiel Prifem Vidavok Rozdiel
UCTOVNE ZAPISY 4237.95 4237.85 0.00 ROZPOCET 1800.84 996.06 804.78
[ erdat | [Edtovat | [wymazat| [ mact | soniec |
76/76
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V pripade, Ze dennik sactije srozpétom (pri vytvarani dennika polozkBennik s
rozpoétom) zobrazia sa aj rozptové zaznamy. Zaznamy su predvolene potriedenéapod
¢isla dokladu a doplnkovéhisla.

V pravej casti formulara je okno, ktoré ukazujostatky vybranych dtov ku koncu
aktualneho mesiaca. Tuto malld tékw je mozné aj vypniy ve’kym tlatidlom
>ZOSTATKY>, ktory sa nachadza medzi dvomi tékami. Po vypnuti taldika zostatkov
zmizne, ale tléidlo zostane pristupné v pravésti formulara. Zostane vypnuta dovtedy,
pokid’ sa uZivate nerozhodne ho zaptitsp&, podobnym spésobom. Zapnutie/Vypnutie
budd vyuzZiva zrejme uZzivatelia, ktory maju mensi monitor, alebalé rozliSenie, ktoré im
brani v tom, aby na poloZzky zaznamov z dennika mplhy nafiad. V pravej hornefasti
formuléara je tlaidlo, ktory umo#uje zmenu dennika na spracovanieDolnac¢ags’ obsahuje
sumare z aktualneho dennika za aktualny mesia@ ktorozdelené n&iovné a rozpétové
zapisy. Tlg&idlom Pridat (nova skupina zaznamov), alelieditovat® (oprava skupiny
z&dznamov) sa otvori novy formular.

Dennik 01 ZBU Dexia - Editovanie zéznamu @
Doklad Dopl.ds. Datum Popiz
24 24 31.12.2013
[¥] UEtovné zapisy [¥] Rozpottové zapisy
sU AU MaDat  Stred. kniha VS *: Pro Pp Pj D Zdr Kp Od SkT1T2Pol Po2 R Vydavok
EE ooo [ 10.00 00 [~ 101 1|41 01116637012 [ 10,00
[+ [+
PROTIUCET
sU AU Dal Stred. kniha VS *
221 001 = 10,00
]
0Ok. Strany sii vyrovnané ! I 0k. Rozpisané 10.00 Eur !
i ot ‘ Koniec |

V hornej ¢asti formulara sa doflije ¢islo dokladu, nasledujedopinkové ¢&islo (toto ¢islo
program automaticky pridigje), datum apopis. Datum je nutné, aby bol z aktualne
spracovaného mesiaca.

V avom paneli sa nachadzdjiftovné zapisy Su rozdelené nblICET (zaznamy MaDg
aPROTIUCET (zéznamy Dal). Vramci tychtoétov sa dofiiaji hodnoty SU aAU.

V pripade, Ze si uzivdtenepamata hodnotu, ialom [ je mozné otvoti tabu’ku (&tove;
osnovy apo vybere prisludnéhdtui tlatidlom (=], prenieg jeho kéd do formuléra.
Nasleduje hodnotdMaDat’ (pri protilkcte Dal) astredisko, ktoré je pristupné len prictoch
500-699. Riadok sa uzatvara polozkatniha aVs. Tieto polozky su pristupné, ak sa jedna
o (ty, ktoré sa tykaju pokladne alebo faktdry. ciddami [+ je mozné pridaa tlasidlom (=)
vymaza riadky (zaznamy).

V dolnej ¢asti panela sa nachadza poznamka, ktora infornaij@atd’a o stave vyrovnanosti
stran MaDéd a Dal.Formular nie je mozné ulozt’ bez toho, aby strany neboli vyrovnané !

V pravom paneli je miesto mRozpattoveé zapisy Jednotlivé poloZzky su v poradi, v akom sa
nachadzaju v rozgtovej osnove. Je tu taktieZz pristupné ajit =, na otvorenie taldky
rozpaitovych poloZiek. Riadok sa kéhhodnotou aktualnej polozky. Talami */ je mozné
pridat a tlatidlom (=] vymaza riadky (zdznamy)Ak sa na danom formulari eviduji
rozpoétové polozky, musi sa dodrzé vyrovnanos’ s iétovnymi zapismi. Bez toho nie je
mozné formular uloZit’! V dolnej ¢asti panela sa nachadza poznamka, ktora informuje
uzivatda o stave vyrovnanostétovnych a rozp&tovych zapisov.
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Ak na danom formulari nie je potrebné eviddvwazpaiet, v hornejéasti panela hodnotu
Rozpatové zapisy je potrebné vypni{"'). Vtom pripade sa uloZia lerctdvné zapisy.
Podobne, je moZne vyptiaj panel Gtovnych zapisov.

Tlagidla [/ a l=] je mozné nahradt® aj klavesovymi skratkami Insert a Ctrl-Del.
UZivatd’ sa v3ak kurzorom musi nachadizeprislusnom paneli (OET, PROTIWET alebo
ROZPQCET), ktorého sa to tyka.

Po uloZeni formulara sa program vraciatspé evidencie zaznamov. Kurzor zastane na
skupine zaznamov, ktory sa prave vytvoril, alebcavpval. Pohybom kurzora v zozname sa
uzivat€ovi hrubym pismom zobrazuje vzdy aktualny zaznaostatné zaznamy z jeho
skupiny.

V pripade, Ze kurzor sa nachadza na zazname, k@ryiaze ku nejakej faktare, alebo
pokladntnému dokladu, uZivatevi je k dispozicii apravé tlac¢idlo mySi, pomocou ktorého
je mozné presunisa do danej faktuéaej, alebo pokladginej knihy.
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FAKTURY

Vorlba sa vyuziva na vytvorenie a aktualizovanie fatdobropisov.
Vyber faktura énej knihy

Otvorenim vdby sa uzivatiovi ponuka vyber Veriktuasing ininy.. T &
fakturatnej knihy na spracovanie. Knihy /K6d |~ F

Kod | MNazov 50 zaiictovanim =
b FaP Prijate faktiry =

FaV Vystavené fakbiry L

DoP  Prijaté dobropisy u

DoV Vystavené dobropisy ] =

s

/4

Potvrdenim prislusnej knihy sa otvori zozne
vybranych faktar, alebo dobropisov.

Zaznamy vo fakturaénej knihe

Po otvoreni tahbiky sa uZivatBovi zobrazia vSetky faktary, ktoré boli vytvorenas k
aktualnemu mesiacu a nevysporiadané faktiry z mgghulrokov, ktoré sa zavierkou
predchadzajuceho roka preniesli do aktualneho roku.

Zaznamy faktir a dobropisov ku obdobiu 12.2013 ...

el

Faktiry / Cislo - Vlheu (/16 (Ve |Fab prizate raxtery 2~ P
Cislo Popis vs Détum zak. Datum vys.| Datum spl. | Datum zaii.  Celkom| Uhradené Datum dhr.| 1¢0 | Organizacia Osoba Sto |7+ Doklad FaP £0020130075 v dennikoch ...
0020130050 0103012013 | 01.10.2013 | 10.05.2013 | 17.05.2013 | 29.10.2013 62.00 0.00 46463127 neo slovakia s.r.0 Den Doklad Datum  SuAu MaDat Deila
0020130051 0000572013 | 15.10.2013 | 11.09.2013 | 25.09.2013 | 29.10.2013 9.7 0.00 37898612 Mikroregion Sinec-Kokavsk Kochanova o1 1912 02.10.2013 321000 1050,00 [
0020130052 0001642006 | 15.10.2013 | 18.05.2006 | 25.05.2006 | 25.10.2013 43459 0.00 36438930 LIMPO,s.r.0 S0 00201300751 01.10.2013 321000 1050.00
0020130053 0000010040 | 15.10.2013 | 25.03.2010 04.04.2010  29.10.2013 311.00 0.00 17067766 |Obecny podnik slugie Tothova Janka
0020130054 0037120260 | 15.11.2013 | 31.10.2013  18.11.2013 | 29.10.2013 229 0.00 36644030 SVPS,VEOLIA voda Zdechovanova Jana
0020130055 0000013219 | 15.11.2013 | 28.10,2013 07.11.2013 | 29.10.2013 40.78 0.00 17067766 Obecny padnik sluzie Tothové Janka
0020130056 0230336463 | 15.11.2013 | 29.10.2013 15.11.2013 134 1.34| 30.12,2013 | 36644030 SVPS,VEOLIA voda Zdechovanova Jana
0020130057 0000201305 | 15.11.2013 | 02.10.2013  16.10.2013 | 29.10.2013 135.60 0.00 44262671 EKOSPOL, 5.1.0.
0020130058 0000142013 | 15.11.2013 | 24.08.2013  20.10.2013 | 25.10.2013 150,00 0.00 37899201 | Agent o) Gemera
0020130059 0230332360 | 20.12.2013 | 30.09.2013  20.10.2013  01.10.2013 6.70 6.70 | 15.10.2013 | 36644030 SVPS,VEOLI da
0020130080 0000136528 | 20.12.2013 | 02.09.2013 16.09.2013 01.10.2013 58.05 58.05 03.10.2013 35679361 ZdruZ.obe
0020130061 0230331378 | 20.12.2013 | 23.09.2013  20.12.2013 01.10.2013 28.14 28.14 03.10.2013 36644030 S
0020130052 0230331377 | 20.12.2013 | 23.09.2013  12.10.2013 | 01.10.2013 314 .14 03.10.2013 | 36644030 § >
0020130063 6504480726 | 20.12.2013 | 03.10.2013 3L10.2013 | 0110.2013 60.00 0.00 00000005
0020130064 0020132096 | 20.12.2013 | 02.10.2013  17.10.2013 | 01.10.2013 13.50 13,50 25.10.2013 | 36733464 2
0020130085 0222321853 | 20.12.2013 | 08.10.2013 22.10.2013 01.10.2013 52,69 5269 24.10.2013 35697270 ORAN N
0020130066 0002013139 | 20.12.2013 | 18,11.2013 18.11.2013 02112013 84.00 0.00 36636258 Ecopora s.ro h]-‘
0020130067 0020133938 | 20.12.2013 | 20.11.2013 04.12.2013 | 02.11.2013 150.00 15000 20.11.2013 | 367394+ KEO,s.r.0. Mgr.A Kalménova X
0020130068 5227064417 | 20.12.2013 | 08.11.2013 | 22.11.2013  02.11.2013 54.54 54.54 21.11.2013 | 35697270 ORANGE Y
0020130068 0031566371 | 20.12.2013 | 06.12.2013 | 06.12.2013 | 05.12.2013 59.94 50.04 10.12.2013 45052571 Metro cash a carry s.r.0. .
0020130070 5230718855 | 20.12.2013 | 08,12.2013 | 22.12.2013 05.12.2013 55.67 55.67 23.12.2013 35697270 ORANGE
0020130071 6505165159 = 20.12.2013 | 19.11.2013  04.12.2013  05.12.2013 60.00 60.00 | 23.12.2013 00000005
0020130072 6505193683 | 20.12.2013 | 20112013 05.12.2012  05.12.2013 50.00 60.00 23.12.2013 00000005
0020130073 6505208373 | 20.12.2013 | 21112013 06.12.2013  05.12.2013 0.00 60.00 23.12.2013 00000005
0020130074 0230336463 | 20.12.2013 | 29.10.2013  15.11.2013  05.12.2013 1.34 0.00 36644030 SVPS,VEOLIA voda

» 0020130075 0020130005 01.10.2013 01.10.2013 15.10.2013 01.10.2013 1050.00 1050.00 02.10.2013 44553661 Martin
2012000001 0000001212 | 19.01.2012 | 19.01.2012 02.02.2012 | 15.01.2012 51.74 0.00 00186231 Zdruz Zstvo
2012000004 0020121424 | 08.03.2012 | 08.03.2012 08.03.2012 | 08.03.2012 19.92 0.00 36739464 KEQ,
2012000014 0222321853 | 30.06.2012 | 22.06.2012 22062012 | 30.06.2012 2786 18.98) 31122012 35697270 ORANGE
2012000031 0000042012 | 01.10.2012 | 28.09.2012  28.09.0212 | 01.10.2012 110.00 0.00 34799729 Chovatel Martin Kritof
2012000035 0002122743 | 09.11.2012 | 09.11.2012  23.11.2012 | 09.11.2012 95.64 0.00 36733464 KEO,s.r.0. Mgr A Kalménova
2012000038 0000106416 | 02.11.2012 | 02.11.2012  16.11.2012 | 02.11.2012 5,20 0.00 35679361 Zdhut obd pre k.

v -
Pridat’ | | Edtovat | | Vymazat| | Tledit Koniec
Cas 00:00:300 74 /80

Tabu’ka obsahuje zakladné polozky o faktarach. Faktamodrou farbou pochadzaju
z minulych mesiacov a rokov. Tldlom Editova’ je mozné ich otvoti ale oprawi nie.
Oprava fakturaénych zaznamov je mozna len v aktualnom mesiaci ichaevidovania !
Polozky v tabilkke obsahuju aj gice Datum zaltovania, Celkovl Ghradu adatum
poslednej Uhrady. Zaznamy su predvolene potriedenéljaadsla dokladu.

V pravejcéasti formulara je okno, ktoré ukazupgskyt faktary v dennikoch od zZeatku jeho
evidencie. Tato mall talfku je mozné aj vypnij velkym tlatidlom >DENNIKY> , ktory sa
nachadza medzi dvomi tatkami. Po vypnuti taldika zmizne, ale tkadlo zostane pristupné
v pravejc¢asti formulara. Zostane vypnuta dovtedy, pblda uZivaté nerozhodne ho zaptil
spd, podobnym spdsobom. Zapnutie/Vypnutie budi vyuZarajme uzivatelia, ktory maju
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mensi monitor, alebo malé rozliSenie, ktoré im bnatom, aby na poloZzky zéaznamov
z dennika mali uplny ndlad. V pravej hornefasti formulara je tl&dlo, ktory umozuje
zmenu fakturaénej knihy na spracovanie

Aj vtomto formulari

(podobne

ako

v dennik

a v pokladninej knihe) je uzivat®vi k dispozicii pravé

tla¢idlo mysi.

Ponuka, ktord& sa Va&m objavi, zrejme netreba bliz

popisd.

Duplikicia zaznamu Ctrl+D

Zal¢tovanie - Editovat’ zaznam v denniku
Otvorit' dennik zaliétovania

Tlac faktiry

Tlaé likvidaéného listu

[len FaV a DoV]

Tla¢ sterno dokladu

Tlacidlom Pridat’ (nova skupina zaznamov), alebditovat’ (oprava skupiny zaznamov) sa

otvori novy formular.

Prijaté faktiry FaP - Editovanie zaznamu Formulér prljatej faktu ry
| Fakiira [Ligidatny st | Pénovan romotet| (bez DPH)
; Odberatel
Dat.zaknihovan, Cislo Ito ) Chec o , i
FRERITE | 0020 130074 36644030 |-x:] Bansks Bystrica Na po loz ky' ktoré je
At.vystavenia azov lica a dslo Z H
[2)9.1:10‘."2;3 :'\JPS,\-'EOLIA voda sarﬁzénska cesta 5 nUtne doplrﬂ’ Je na‘ to
Dét.splatnosti  Krétky popis Osoba PSG Posta u 2 I'V&té’ p ro g ram o m
15.11,2013 Zdechovanova Jana 97401 Banska Bystrica - 7
Vs 35 K DIc 1€ DPH Bankovy (éet Than u pOZ orne ny' Datu m
0230336463 0000 SK 2022102236 SK7711000000002624107235 zaknihovania musi by
z aktualneho mesiaca.
Pri  dodavatd’ovi je
mozné  tlgidlom £
- otvorit’ zoznam
13+ | Obchodnych partnerov.
|
| Kaoniec |
Prijaté faktiry FaP - Editovanie zaznamu @ Formulér prljatej faktu ry
| Faktira [Lyidainy st | Planovany rospocet (s DPH)
Odberatel
Dét.zaknihovan, Cislo Ito Obec . ..
20,12.2013 0020 130122 36623989 [ Eebavee Ak je organ|zac|a
[ZJDET:II\;‘.‘Z‘;\;ENE :J::;\I;C, S.I.0. :EZZ:r:IS:l:biana 165 p I é'tco m D P H 1 i fo rm u Ié'r
Dat.splatnosti  Krétky popis Osoba PsC F:_oEE Obsah uje aj mlnltatnku
03.01.2014 Jozef Radod 99125 Cebovee .
Vs 55 K5 DI 1€ DPH Bankovy Géet han roz p Isu D P ﬂ -
2013316201 0008 2021784342 5K 2021784842  SK6502000000001802515051 Tlaé|d|am| ‘l’, I;| alebo
Rozpis DPH faktiry E’ . v .,
Nezdanitelnd polotka [ zakdad| T | 5% | DPH Celkom| Faktira zo zahranidia [~ y Je mozne p rlda\la
ushall sl editovd alebo maza
zaznamy.
BNE) 2ékad i calom |V pripade, Ze na danom
- 157.50 31.50 189.00 dOklade sa DPH
nerozpisuje, je mozné
Udaj Nezdanitd’na
=l polozka zapnd (7).
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Kompletna evidencia obci

HHovnictvo ROPO

Vystavene faktary FaV - Editovanie z8znamu B L
Faktiira | Planovany rozpo("eti
Odberatel'
Dat.vystavenia Cislo (VS) 1o Cbec STORNG
03:02.2014 0020 130002 00178454 D Bratislava 2 =
Dat.splatnost MNazow Ulica a &islo
17.02.2014 5074 Rastislavova 3
Dat.dodania Osoba PsC  Poits
03.02.2014 Dankova lubica 32108 Bratislava 2
i K DI 1€ DPH Bankovy Ufet Than
0308 2020795501 SK 2020795801 SK2102000000000001534012
Text hore Cislo ohjedn.  Cislo dod listu
Fakturujeme Vim za cbjednand slubu
Formadhrady
| Prevodny prikaz |+
Polozky faktiry
| Papis polazky Jed.cena| Mnozstva| Celkom =~
L4
A
BN Cetlom
11.25
Text do\e Vystavil
Prosim, dodrite splamost’ faktiry. iJén Kaovaé v_‘_
Hepad
0326/125949

B Formular

|

Vystavené faktiry FaV - Editovanie zaznamu =
Fakilra | planovany rozpo(':et|
Odberatel
D_ét:v_ygmven\a Cl‘;lq (\{S)_ ) Ifo B ) Obec
03.10.2013 0020 132979 00310310 EI Cierna Lehota
Dat.splatnosti Nazoy Ulica a &slo
17.10.2013 Obec Cierna Lehota
Dét.dodania Oscba PSé Podta
03.10.2013 154 35653 Cierna Lehota
i5 KS DI 1€ DPH Bankovy (ifet Than
0308
Text hore Cislo objedn.  Cislo dod.listu
Fakturujeme Vém za objednand sluibu aktuglizdcie programu KEC
Forma uhradyI
Prevadnv pn'kaz -
Palogky faktiry
| Popis polozky Jed.cena| Mnogstva| Zékad | T | 5% DPH| Celkom| =
» [ o o0 ieeswliim| 22| i)
|
A= Zékad DPH Celkom
11.25 2,25 13.50
Text dole Wystavil
Mpoduly KEQ WIN - in3talédcia,poufivanie podliehaji licenZnym podmienkam |Peter Filip Bt
Telefin
047/4830835

vystavene]
faktary (bez DPH)

Na polozky, ktoré je
nutné dopini je na to
uZivaté programom
upozorneny. Datum
vystavenia musi by
z aktuéalneho mesiaca.

Pri  odberatd’ovi je
mozné  tlgidlom £
otvorit’ zoznam
obchodnych partnerov.

Tlacidlami [+], [+] alebo
E, je mozné pridaua
editova® alebo maza
polozky faktury.

Formular vystavenej
faktary (s DPH)

Minitabu’ka obsahuje aj
evidenciu DPH.
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Pri prijatych faktirach a vystavenych dobropisoeh akrem hlavnej zaloZzky, existuje aj
zalozka likvid&ného listu a zalozka predpokladanych razpeych zapisov pre dany doklad.
Pri vystavenych faktdrach a prijatych dobropisoeh mozné doplti len predpokladané

rozpaitove zapisy.

Prijaté faktiry FaP - Editovanie zaznamu

=

| Faktira | Licidany Ist. | planovan rozpocet |

Udaje do likvidaného listu
Spravne preveaty tovar (prevedend pracu preskisanie) potvrdzuje:

5 Ghradou sdhlasil Likvidoval

Prijaté faktdry FaP - Editovanie zaznamu

| Fakiira | Likvidaény list | Planovany rozpocet |

¥ rozpotet ... ponikany do di pri thrade

[¥] Planované rozpoitové zapisy
ROZPOCET

Pro Pp Pj D 2dr FKp Od SkT1T2Pol Po2 R Vydavok+
) 189,00

=]
&

0Ok Rozpﬁa nél

|. Ulodit" || Koniec |

Zalozka likvid&ného

listu.

Doplnené hodnoty sa po
uloZeni faktary, zobrazia
na zostave likvidéného
listu.

Formular rozpisu plan.
rozpaitovych zapisov.
Zaznamy sa ddpaju
podobnym Stylom, ako
v denniku.

Doplnené zaznamy sa
po uloZzeni faktary

zobrazia na zostave
likvida éného listu, ale
zatiaP  zostanu na
faktire a do dennika sa
neulozia !

Az pri Ohrade faktary

sa uzivat&ovi ponukaju

na zapis do dennika!

Po uloZeni celej faktiry sa na z@vanie dokladu automaticky otvori formular nového

zadznamu v prislusnom denniku.

Dennik 50 Prijaté faktlry - Novy zaznam

=]

Doklad Dopl.Gis. Datum Popis
0020130074 1 20.12.2013
Uctovné zapisy Rozpoctove zapisy
sU AU MaDat' Stred. Kniha ~ ¥S X
b= 1.34
[+
PROTIUCET

suU AU Dal  Stred, Kniba VS *

321 000 [~ 1.34 FaP |+ [ 0230336463 [:] 0020130074
=

Ok. Strany sii vyrovnané ! Bez rozpottovych zapisov !

[ ozt | [ oriec |

Po doplneni chybajdcich udajov (SU a AU na jedirgjne) a uloZeni formulara, doklad bude
zalttovany. Nasledne sa zobrazia zostavy na(fiktara, likvid&ny list).
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POKLADNE

Volba sa vyuziva na doplnenie a aktualizovanie padtoxipokladnénych knihach. V tejto
¢asti programu je mozné vytvéraj nové pokladne a nastévich parametre. Vytvorenim

pokladne sa automaticky vytvori aj dennik s rovmakis

Vyber a evidencia pokladni
=
P

-

Vyber pokladne ...

Pridat Editovat Vymazat Tladit

Pokladne | Kod

So zadétovanim |
"

Kdod | Nazov
b 31 Pokadia

[ [ Ko |

1/1

Pri novom zazname je dopdené ¢islo ponechg

lom.

Editovanie zaznamu

Novému uzivatéovi sa zobrazi prazdny zoznam.
V hornej ¢asti okna su pristupné ¢&idla, ktorymi je

mozné vytvort (tla¢idlo Prida’), opravi’ nastavenie
(Editova’), alebo vymazapokladiu zo zoznamu.

Tlac¢idlom Pridat’ sa zobrazi novy formular.

=)

ktoré Vam program ponuk&islovanie pokladni je od
31-49 Je nutné doplidi jednoznany nazov adislo
prvého dokladu. Toto cislo po vytvoreni prvého
pokladniného dokladu uZ nebude pristupiglsimi
Gdajmi su pociatoény stav pokladne a polozké&so
zaltovanim. ZaSkrtnutim tejto polozky %)) sa po

vytvoreni nového dokladu, automaticky ponuki

Kod Nazov pokladne a dennika

31 Pokladfia

Ciglo prvého dokladu
2014 000001

So zaUctovanim

Dennik s rozpoctom (V]

"] Ponikany Ufet na zaictovanie 211 000 I:|

Zat, evidende  Koniec evidencie
0 013 -
Podatoény stav

I EuR
sU AU

| Ulodit’ || Koniec |

zalttovanie do dennika (podobne ako pri faktUradApnikany et zalftovania je
doporiené nastavi Tento @et sa ponukne do dennika pri Zevani. Poslednou poloZkou
je Dennik s rozpdtom. Ak sa bude vigsv danej pokladni rozpet, je potrebné aj tato
polozku zasSkrtnti(¥). Po uloZeni sa nova pokiea zaradi do zoznamu a kihge k dispozicii
uzivat€ovi. Vymazat’ zo zoznamu je mozné len prazdnu pokiddV pripade, Ze uzivaite
potrebuje niektord z nich vyralimdze tak urolii zadanim hodnotKoniec evidenciepri
editovani. VdalSom mesiaci sa tato pokisd(ani jemu pridruzeny dennik) uz v zozname sa

neobjavi.

Stlatenim klavestENTER, alebo potvrdenim ttdla sa vybrana poklag otvori na

spracovanie.

Zaznamy v pokladniénej knihe

Po otvoreni pokladne sa uziviaei zobrazia zaznamy za dany mesiac.
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Zéznamy z pokladne za obdobic 09.2013 . =)

-
Pokladne / Dok |~ 31 pokladna z - 95 1
Dok P/V| Datum vys. Ugel Celkom Dennik a dok.zaiét. Datzauét. | IC0 | Organizécia Osoba Stor » ZOSTATKY ku koncu obdobia 09
2013000105 P | 16.09.2013 1000,00 D31 - 2013000105/1 16,09,2013 | 00000000 Dotacia pokladne > suAu MaDat’ Dal «
013000106 P 16.09.2013 dan z nehnuteinosti 318,00 D31 - 20130001061 16.09.2013 | 00000000 Pozemkové spologznstva 2 | 211000 685,81
2013000107 | V | 16.08.2013 PHM benzin 102,33 D31 - 2013000107/1 15.09,2013 | 00000000 Starosta 0 | 221000 6658.25
2013000108| V | 18.09.2013 poétovné 4,90 D31 - 2013000108f1 18.09.2013 | 00000000 Starosta f 221 100 18.97
013000109 V| 16.09.2013 materidl spotreba 108,33 D31 - 2013000109/1 15.09.2013 00000000 Starosta A
2013000110 | V 16.09.2013 sluzby 60.00 |D31 - 20130001101 16.09.2013 | 00000000 Starosta T
2013000111 V 16.09.2013 |krmivo pre psov. 7.99 D31 - 2013000111/1 16.09.2013 | 00000000 Starosta 5
013000412 V| 18.08.2013 |eiekirka 150,00 D31 - 20130001121 18.09.2013 | 00000000 ssE Jiina
b 2013000113V 20.09.2013 poradenské shuby 344,80 D31-2013000113/1 20.09.2013 00000000 Anna Barizkovs DAY >
«
Prijmy Vydavky Rozdel Prijmy Vydavky Zostatok
Za obdobie 09 1318.00 778.35 539.65 Ku koncu obdobia 09 6984.70 6298.89 685.81
[ pridat_| [gdtovat | [vymezat] | est | [ oriec
| 9/9

Tabu’ka obsahuje zakladné polozky o poklaayich dokladoch. Polozky v tabke obsahuju

aj sipce Datum zaltovania adoklad o zatovani. Zaznamy s predvolene potriedené
pod’acisla dokladu.

V pravej casti formulara je okno, ktoré ukazupostatky vybranych dtov ku koncu
aktudlneho mesiaca. Tato mallu tékw je mozné aj vypni (podobne ako v denniku),
velkym tlatidlom >ZOSTATKY>, ktory sa nachadza medzi dvomi tékami. Po vypnuti
tabu’ka zostatkov zmizne, ale #idlo zostane pristupné v pravégsti formulara. Zostane
vypnuta dovtedy, poklasa uzivatk nerozhodne ho zaptitsp&, podobnym spésobom.
Zapnutie/Vypnutie budd vyuzZivezrejme uZivatelia, ktory maju mensi monitor, alebalé
rozliSenie, ktoré im brani vtom, aby na poloZzkygrmmov z dennika mali Uplny nad.

V pravej hornefasti formuléara je ti&dlo, ktory umozuje zmenu pokladne na spracovanie
Dolna ¢ag’ obsahuje sumare z aktualnej pokladne za aktualesian a stav pokladne ku
koncu mesiaca.

Aj v tomto formulari (podobne ako v denniku a va&ttaatnej Zatictovanie - Editovat zéanarm v denniku

knihe) je uzivatkovi k dispoziciiprave tla¢idlo mysi. Orvert dennik zsictovania

Ponuka, ktora sa objavi, umoZzdialSie operacie v pokladni middﬂddhhipptt

Export aimport Gdajov bude popisany nizSie. ¢cidim

Pridat’, aleboEditovat’ sa otvori novy formular.
b i Formular pokladriiného dokladu (bez
Druh dokladu Ciglo Datum Uil D P H) .

18 | ~|| 2013000109 16.09.2013  materidl spotreba

Tlac vydavkového dokladu

Bgiesic Na udaje, ktoré je nutné dopini
i program uZivatéa na to upozorni.
MNazov
Csoba Pri organizacii je mozné tlaidlom
i y otvorit' zoznam obchodnych partnerov.
DIC ICDPH Celkom
108.23

8] |7750niac

Pokladia 31 - Editovanis ziznamu Formular  pokladriného  dokladu

Druh dokladu Cislo Détum ligel (S D P H) .

Wdavkowy v'_ 2013000150  15.10.2013

G et satsom | FOrMuUlar  obsahuje  minitabku  na
32251215 (o] _ I e - | rozpis zakladu aDPH, podobne ako
gzov E ai 20% Tuzemsko | 20 | 20.90 : .

:nrhertBanav ENB ) i prl fakturaCh.

COsoba x

Morbert Banay |Z“Z]EI L, . . o] ]
pIé 1€ 0P 25ad oPH Celkom Tabuka sa ovlada tkadlami |1|, -]
1020601208 SK 1020601208 104.50 20,90 125.40

alebol=.
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Po uloZeni celého dokladu sa na &auanie dokladu automaticky otvori formular nového

zadznamu v prislusnom denniku.

Dennik 31 pokladna - Movy zaznam

Doklad Dopl.ds. Datum Popis
1 21.09.2013 poradenske sluz

[¥] Uttowné zapisy

U AU
211 000 [

MaDat  Stred.
100.00

Kriha VS
P31+ 2013000122 [
[+

Dal  Stred.
[ras] 100.00

Kniha VS

Ok. Strany si vyrovnané !

oeer

[¥] Rozpottové zapisy

ROZPOCET
* Pro Pp Pi D Zdr Kp Od SkT1T2Pol Po2 R Prijem/Vydavok
i z
[ 0.00
4

Bez hodnét pre rozpoget !

[ wozt | [ koniec |

Po doplneni chybajucich Gdajov (SU, AU na jednearst a pripadne rozo) a ulozeni
formulara, doklad bude zé&idvany. Nasledne na to sa zobrazi zostava pokiaéno dokladu

na tlas.

Export tdajov na druhy pocéita¢ (pokladni¢né kniha)

Tato vd’ba je pristupna na pokladniych dokladockpravym tla¢idlom mysi.

Parametre exportu pokladnicnych dokladov ... |E|
Pokladiia Obdobie
31 pokladna 09.2013

Vystupny adresar exportného siiboru
D:\KEC\JCTO2013\EXPORT!, )

Cisla dokladov od - do
2013 000105 - 2013 000122

Nazov stboru
22222722 1308_p31.pok

Doklady exportovat so zatétovanim [¥]

| Ok || Enniec|

Otvori sa tablka, kde si uZivate nastavi
predovSetkym vystupny adresar, kde sa ma
vystupny subor uloZi Nazov suboru urcuje

program.

Exportovat’ sa moézu len doklady za aktualny
mesiac a za aktualnu pokladu.

UzZivatd si mbze wit interval c¢isla dokladoy,

ktoré sa maju exportova Program ponuka prvy
a posledny doklad zo zonamu. Je tu aj moZrkes

dokladom pripoji zadétovanie z dennika Po vyplneni tabiky a stl@&enim tl&idla

prebehne proces exportu.

O UspeSnom exporte uzivbde informuje nasledovné ™™

sprava, ktora sa zobrazi po skeni.

)

i 0 1 UspeEnyEKPORTudajovdo stiboru:
P DAKEONUCTO2013\EXPORT\22222227 1308 p3l.pok

Poéty zaznamov:
Pokladna - evidencia 110
Pokladna - pohyby  :0
Dennik - ctovné zapisy : 18
Dennik - rozped. zapisy: B

oK

Import idajov z druhého pocita¢a (pokladniéna kniha)

Vorba je pristupna na pokladniych dokladoctpravym tla¢idlom mysi.

21



Pri importe je doélezité, aby uZivat® bol v aktudlnom mesiaci spracovania a mal
otvoreny zoznam pokladnénych dokladov tej pokladne, ktoru prijima.

Potvrdenim vBby sa zobrazi vstupna tdiia. Je tu Premeteimpotu podadniénjch dokladov . =]
. ., , . . Iy y ’
potrebné uit' vstupny adresar, odkid’ sa prijima | focati e
. - - . . P pokladna -
dany subor. Néazov suboru je dany,cwe ho
Vstupny adresar importovaného siboru
program. a =
Nazov suboru
22272223 _1308_p31,pok
% N ) > P . ) e s i i [
Uzivatd ma mozno§ prija a zaznamy SO st
v P —
Zalxtovanlm | Ok || Kaniec |
. e s . < - .
Potvrdenim tabliky sa néitaju Udaje z daného suboru a zobrazia sa.
Tabulka importu |§|
Vyber pokladniénych dokladov na import ...
wber Pok Cislo P/V| Datum o | 0soba | Organizacia Uéel Zaklad| Dph/ Ce »
[#] | 31 2013000105 P | 16.09.2013 00000000 Dotida pokladne 1000.00 0.00, 10
= 31 | 2013000106 P 16.09.2013 00000000 Pozemkové spolofenstvo dan z nehnutelnost 318.00 0.00 3
[#] | 31 2013000107 V | 16.09.2013 00000000 Starosta PHM benzin 102.33 0.00 1
[¥] | 31 2013000108 V | 15.09,2013 00000000 Starosts poitovné 4,90 0.00
@] 31 | 2013000108V 16.09.2013 00000000 Starosta r material spotreba 108.33 0.00 1) &
[#] | 31 | 2013000110 V | 16.09.2013 00000000 Starosta | Oznad vietky | 60.00 0.00
[7] | 31 2013000111 V | 16.09.2013 00000000 Starosts Qdzna vietky e peav 7.99 0.00
[ | 31 2013000112 V| 15.09.2013 00000000 |SSE Fina [ et | 150,00 0.00 1
[¥] | 31 2013000113 V | 20.09.2013 00000000 Anna Bariskové DAV — 344,30 0.00 3
[ 31 | 2013000122 P 21.09.2013 00000000 Anna Kysudkd poradenske sluiby 100.00 0.00 1=
4 ’
Import wietkych zaznamov (10) | Koniec
5/10

Po zobrazeni talilly sa uzivate musi rozhodnt(j ktoré doklady bude prijintaNa oznaenie
tychto dokladov slGZi prvy fiec, kde UdaMyber je potrebné zadkrtii(#). Ako pomoc
moZze posluii pravé tlacidlo mysSi, pomocou ktorého sa mézaenait’ vSetky doklady;
alebo odzn&it’ vSetky doklady, aleboinverziou ozna&ia sa tie, ktoré nie su ozfené
a odzndia sa tie, ktoré su oztane.

Tla¢idlom Import Udajov sa doklady postupne ukladaju do databazy.

Po uspeSnom importu uziviide informuje nasledovné fomae it
Spré.va, ktOfé. Ssa ZObI’aZI, pO S&eni I"_" Uspeny IMPORT udajov zo stboru:

! DAKEO\UCTO2013\EXPO RT\22222227 1309 p3l.pok

Poéty zaznamov:
Pokladna - evidencia :10
Pokladna - pohyby  :0
Dennik - ictovné zapisy: 18
Dennik - rozpoé. zapisy : 8

aK

POZNAMKA

V pripade, Ze poitate, medzi ktorymi sa prenasaju Udaje sti®ie prepojené, dopokené je
ako vstupny adreséar dit' jeden spolény zdid’any adresar, do ktorého obidvacfiace maju
plny pristup. V programe ako predvoleny vstupnyeadr sa stéle ponuka ten, na ktorom
prebehol posledny Uspesny export/import.
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EXPORT

Vorba obsahuje moznosti exportu niektorych tabulielatabazy Btovnictva. Obsah sa bude
v blizkej buducnosti postupne aktualizév®re uzivatéa je tu momentélne najddélezitejSou
volbouExport rozpoé¢tu pre RIS-SAM.

Eipon e . &

Vyber idajov na EXPORT ...
UEtové osnova | Rozpolet |Der|r||‘lq-I I Faktiiry I Pukladne|

B 1-RIS SAM - Programova $truktira

B 2 -RIS 5AM - NAVRH - Prijmy

B 3-RIS 5AM - NAVRH - Vydavky

B 4-RIS 5AM - UPRAVY - Prijmy

B 5-RIS 5AM - UPRAVY - Vydavky

B 6 - RIS 5AM - SKUTOENOST - Prijmy

B 7 - RIS 5AM - SKUTOENOST - Vidavky

B 8 -RIS 5AM - UPRAVY A SKUTOCNOST - Prijmy

B 9 -RIS 5AM - UPRAVY A SKUTOCNOST - Vydavky

B 0 -RIS 5AM - SKUTOENOST - Prijmy (rozpoctové provizérium)

B A -RIS 5AM - SKUTOENOST - Vidavky (rozpoftové provizdrium)

Koniec

Potvrdenim prisluSnej Yby sa zobrazi talfka, kde si uzivatevyberie mesiac, za ktoré
potrebuje exportova Udaje. Po potvrdeni tejto talky sa zobrazia prislusné zaznamy
rozpaitu. Stla&enim tl&idla Export Gdajov (vybrany forméat) program vykona export do
prislusného suboru.
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SLUZBY

, , . ~ Sluzby | Osnova Rozpod Denniky
Z&kladna ponukaasti Sluzby. == e

- Verzia

- Mapoveds

Wk

- Kontrola aktualizacii

- Reindexacia siborov
- Udriba siborov

- Zilohovanie Gdajov

~ = o e

- Obnova Gdajov

-]

- Wyber cbhdobia
- Zavierka obdobia

-1

0 - Vyber arganizacie

Pod vdbou Verzia je mozné ziskazakladné informacie o programe a kontakt na autora
programu. Potvrdenim VYby Nadpovedasa zobrazi pomocnik na pracu s programom.

(tovnictvo - Aktuaizacie programu NI B Dolezita jedalSia vd@ba Kontrola aktualizacii, na
THFORMACTE o zaklade ktorej dostane uzivhtpretfad o aktualnej
Aktudlna verzia programu na Vasom poditad v1.&&ﬂzodﬁan?m2014 VerZ“ programu’ ktOI’é. Sa nachédza na Web Stl’é_nke
Aktudlng verzia programu na internete v1.0.0.0 zo dia 07.03.2014 7
S programoveho modulu
e e Ve R http://www.keo.sk/lUCTWIN/

Webswina] [ Kenes V pripade, Zze uzivale pouziva starSiu verziu
i Bk programu, nez ktory existuje na internete, je na to

upozorneny v polozke Pozndmka  spravou
“Doporwcené je stiahnila nainstalova novu verziu programu !”. Zattanim tl&idla Web
stranka sa uZivatBovi otvori predvoleny internetovy prehliada zobrazi sa internetova
stranka modulu. Délezité je tu podotkngj to, Ze v pripade, Ze sa uziatezhodne pre
aktualizéciu, je nutné programovy moduittvnictvo na pozadi ukdit !

Dalsia vdba v poradi sa pouZiva meindexaciu stboroy ktoré su prave wméané pri danej
organizacii a v aktualnom roku spracovania.llvu Gdrzba suborov sa obnovuju véazby
medzi subormi, ak by sa ¢as prace stratili.

Zalohovanie udajov

Vorba slizi na uloZenie vSetkych datovych suborovrdbianeho suboru zip.

T8 Sk s S = =
Hiavny adresér databaz D:WECIUCTO2013\DATA Po .Otvorenl,' tejto VKby S.a \ h(.?rnej
Ve i T éasti formulara zobrazia informacie o
M DeoreERRAY G 018 aktualnej verzii databazy a adresaroch,
st atesim s smEsbie | ktory  program  vyuZiva na  svoju

¢innog’. V zalozke bezpmostna kdpia
Adresér bezpednostne] kapie 'D:UEOU.JCI'OZD.JE\ARCH |:i SI UZIyaté n,]oze Zmerﬂ predVO|eny
' adresar archivu.

Bezpefnostna kdpia

0%

Spustit’ zalohovanie Koniec
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Nazov suboru program ¢uje automaticky a ma nasledovny tvar :

arc_uct vXX_YYMMDD_hhmm.zip

]
| L mindta + sekunda vytvorenia
L rok + mesiac + de i vytvorenia
verzia databazy

.

Spustenim viby Spustit’® zalohovanie sa spusti proces zalohovania. Po wkoim tohto
procesu sa na formulari zobrazi nazov suboru’kog bezpénostnej kdpie. Vysledny subor
bude obsahovavSetky datové subory vSetkych spracovanych orgaiiiza vsetky roky
modulu Wtovnictvo. Tl&idlom Koniec sa zatvori formular zalohovania Gdajov a uzilate
vracia spé do programu!

Obnova udajov

Vorba sluzi na obnovenie datovych suborov z archiviséiboru zip.

[H oo i Vorba je doporugené vyuziva len
v S et D/ EQIUCTO2013\DATA ako pOSIGdnu mozno8 na zachranu
Verzia databdz vio v l:ldajOV !

Mirr ety i UzZivatd si musi nalistov& archivny
Veliostadesira deizbaz e L gibor z pevného disku, alebo USB

kl'aca. Po vybere sa zobrazilkes’
s bezpé&nostnej kopie. Spustenim Ry
fryberte sibon & Spusti® obnovu sa spusti proces
ve obnovy slborov. TkEdlom Koniec sa
zatvori formular obnovy (dajov
a uzivaté sa vracia spado programu!

Obnova spracovania

0%

Spustit cbnovu Konigc
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Vyber organizacie

Pomocou tejto Viby je mozné zmetiiaktualne spravovanu organizaciu. Budu to vyuZiva
organizacie, ktory spracovavaju Udaje za viaceg@rmirzacie (napr. obec a Skola).

Autor: L.L.
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