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Elektronicka vyplatna paska

Elektronicka vyplatna paska (EVP) je v programe mzdovej evidencie realizovana vo forme
PDF suboru obsahujuceho udaje klasickej vyplatnej pasky. Obsah PDF suboru je zabezpecCeny
heslom. Ak je na pocitaCi nainStalovany aj mailovy klient MS Outlook, PDF subor je ako priloha
pripojeny k mailovej sprave, ktoru je mozné odoslat’ elektronickou cestou na adresu zamestnanca.
Pouzitie elektronickej vyplatnej pasky je podmienené uzatvorenim pisomnej zmluvy medzi
zamestnancom a zamestnavatelom (vid. Zakonnik prace). V zmluve musi byt uvedena aj mailova
adresa zamestnanca na ktoru ma byt doru€ovana EVP a heslo pre zabezpeéenie PDF suboru.

Parametre programu

V zakladnych parametroch programu sa nachadzaju volby pre vytvaranie EVP pri vypocte
miezd.

| Zamestnavatel | Vypocet | ADS | Pristupové heslo | Mailovy kiient

[]Pontknut’ pri vypoéte tpravu nastaveného vyplatného terminu pre aktudline obdobie
[]Pontknut’ pri vypoéte Gpravu poctu dni pre nérok na finanény prispevok na stravovanie
[JPontknut’ pri vypocte Gpravu vypoditanych vymeriavacich zakladov

[]Pontknut’ pri vypotte tpravu vymeriavacich zékladov pre nepravidelny prijem
[JPontknut’ pri vypocte Gpravu denného vymeriavacieho zakladu pri DPN

[JPontknut’ pri vypotte vypoditané nahrady pri docasnej pracovnej neschopnosti (DPN)

[ Tila&it vyplatné pasky s rozsirenymi identifikacnymi Gdajmi zamestnanca a zamestnavatela
[JPontknut pred vytvorenim tlacovej zostavy najprv Gpravu prediohy tlacovej zostavy

[ "] obdobie mimoriadnej situddie, niidzového, vynimoéného stavu alebo mimoriadnej okolnosti

12 | Kalendarny den vyplaty v mesiad (vyplatny termin)

[]vytvorit elektronické vyplatné pasky s rozpisom mzdovych zloziek
[JPontknut’ po vytvoreni elektronickej pasky zobrazenie obsahu PDF stiboru
Vyaenerovat’ mailovi sprévu s elektronickou vyplatnou paskou pre MS OQutlook

Vytvorit’ elektronické vyplatné pasky s rozpisom mzdovych zloziek

Vofba aktivuje pre EVP pouzitie vyplatnej pasky s rozpisanymi mzdovymi zlozkami.
V opacnom pripade sa pouziju pre EVP kratke vyplatné pasky. Ak je tato volba aktivovana, tak
tlacova zostava zamestnancov s klasickymi vyplatnymi paskami bez rozpisu mzdovych zloZiek
(kratke pasky) neobsahuje pasky zamestnancov s EVP.

Poznamka: Zostava klasickych vyplatnych pasiek s rozpisom mzdovych zloZiek vzdy obsahuje
vSetkych zamestnancov (pouZiva sa ako kontrolna zostava).

Ponuknut’ pri vytvoreni elektronickej pasky zobrazenie obsahu PDF suboru
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Pri pouziti tejto volby sa pri vytvoreni EVP za zvoleného zamestnanca zobrazi hned aj
obsah PDF suboru s vyplatnou paskou. Volba je funkéna len v pripade ak je na pocitaci
nainstalovany prehliada¢ PDF suborov Adobe Acrobat Reader.

Vygenerovat’ mailovu spravu s elektronickou vyplatnou paskou pre MS Outlook

Pri vytvarani EVP program postupuje v dvoch krokoch. V prvom kroku vytvori vyplatnu
pasku zamestnanca aulozi ju do PDF suboru. V druhom kroku vytvori mailovi spravu pre
zamestnanca a do prilohy tejto spravy vlozi PDF subor s vyplatnou paskou. Ak nie je na pocitaci
nainstalovany mailovy klient, volba nie je funkéna a je zbyto¢né ju aktivovat.

Zamestnanci — osobné udaje

Pre pouZitie a aktivaciu EVP pre zvoleného zamestnanca je potrebné doplinit do osobnych
udajov zamestnanca mailovu adresu na ktoru ma byt EVP posielana a heslo na zabezpecenie
PDF suboru s obsahom vyplatnej pasky. Uvedené udaje musia byt su€astou pisomnej zmluvy
uzatvorenej medzi zamestnancom a zamestnavatefom. Heslo mdze obsahovat maximalne 10
znakov. Pre maximalnu moznu mieru zabezpecenia by malo obsahovat' kombinaciu Cislic a malych

| Osobné (idaje | Elektronicka vyplatna paska |

Email:

Heslo: | (max. 10 znakov)

Vytvarat’ za zamestnanca elektronické vyplatné pasky [ |

Upozorneniel!

Podla ustanoveni Zakonnika prace sa vyplatna paska poskytuje zamestnancovi v pisomnej forme, ak sa
zamestnavatel so zamestnancom nedohodli na jej poskytovani elektronickymi prostriedkami. Ak chce
zamestnavatel posielat’ zamestnancom vyplatné pasky elektronicky, musi sa na tom so zamestnancami
dohodnut’, Pre tento Gcel musi so zamestnancom uzatvorit’ pisomnd dohodu, v ktorej zamestnanec uvedie
e-mailovy adresu na dorucovanie.

Ulozit Prerusit’
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a velkych pismen bez diakritiky.

Vypocet miezd

Do zoznamu zamestnancov pre vytvorenie elektronickej vyplatnej pasky su pri prvom
spusteni vypoc&tu zaradeni zamestnanci, ktori maju v osobnych udajoch aktivovanu voflbu pre
vytvaranie EVP (musi byf samozrejme doplneny aj ddaj o mailove] adrese a hesle pre
zabezpecenie PDF suboru s EVP). V pripade opakovaného vypoctu su do tohoto zoznamu
pridavani dalsi zamestnanci s EVP (ak im bola pred opakovanym vypoctom aktivovana EVP).
Zamestnanca je mozné zo zoznamu odstranit len vymazanim klavesov Ctrl-Del.

Zoznam zamestnancov pre vytvorenie EVP obsahuje okrem zakladnych identifikacnych
udajov zamestnanca a pracovného pomeru aj udaje, ktoré program doplni az po spusteni volby
pre vytvorenie EVP za zvoleného zamestnanca. EVP sa vytvara za zvoleného zamestnanca
potvrdenim tlacitka Vytvorit'.

Vytlacit protokol  Koniec

0001 - Testovao Jura], Ing teshovacl Jura]@gmall com abcde 12345 -
Vytvorit’

C: V(EOWIZDYZOZI\DATA\,SS739464‘EVP _202003\EVP000110-09.2020.pdf

Elektronicka vyplatna paska

Udaj obsahuje umiestnenie PDF suboru sobsahom vyplatnej pasky zvoleného
zamestnanca. Pre kazdé vyplatné obdobie sa vytvori samostatny prie€inok (adresér) s nazvom:

EVP _ Rok Mesiac

(napr. EVP_202009 za rok 2020 mesiac 09)
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Nazov PDF suboru sa vytvara v tvare:
EVP OsC PP — Mes.Rok.pdf
(napr. EVP000110-09.2020.pdf pre zamestnanca OsC 0001, kéd PP 10, obdobie 09.2020)

Uvedeny spoOsob identifikacie EVP zamestnanca je zvoleny z dévodu ochrany osobnych udajov
zamestnanca. Zaheslovany PDF subor je prilozeny ako priloha mailovej spravy posielanej
Zzamestnancovi.

MS Outlook

Udaj program doplni len v pripade ak bola pre zvoleného zamestnanca vygenerovana aj
mailova sprava pre MS Outlook (musi byt nainStalovany MS Outlook a nastavena volba pre
generovanie mailovych sprav v parametroch programu). Mailové spravy su ukladané do prie€inka
udajového suboru Outlook Koncepty.

4 Udajovy stibor programu Outlook
> '] Dorucena poita
7| Koncepty [1]
=] Odoslana posta
(8] Odstranené polozky

Vygenerované mailové spravy s EVP obsahuju Standardny text obsahujuci vyplatné obdobie
a odosielatela (parametre — identifikacné udaje zamestnavatela). Pred samotnym odoslanim
spravy je mozné uvedeny text doplnit podfa individualnej potreby. Pre kone¢né odoslanie je
potrebné presunut mailové spravy do prieCinka Posta na odoslanie vybraného mailového konta
a spravy odoslat’ (podrobnejsie informacie vid. Pomocnik k programu MS Office - Outlook).

Prehladat: Koncepty (Ctrl+E)

X D)@ Komu Predmet Odoslané Velkost
7 E=RU) ijuraj@... Vec: Vyp! a paska za obdobie 09.2020 Nikdy 265 KB

Vec: Vyplatna paska za obdobie 09.2020

Nikdy
testovadi.juraj@gmail.com

.| Sprava T EVPOOD110-09.2020.pdf (262 KB)

V prilohe Vém zasielame vyplatni pésku za obdobie 09.2020.

KEO s.r.o., Banicka 2, 99001 Velky Krtis
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Udajovy stbor programu MS Outlook

Ak v MS Outlooku nie je nastaveny po instalacii pozadovany udajovy subor, je potrebné ho
vytvorit pomocou volby Konta — Udajové subory — Pridat. Zaroveri je potrebné, aby uvedeny
subor bol oznaceny ako ,Predvoleny* (vid. obrazok).

Udajové siibory
Udajové stbory programu Outlook

E-mail | Udajové stbory | Informaéné kanaly RS5 | Zoznamy SharePoint | Internetové kalendére | Publikované kale * | *

g Pridat... 15 Nastavenie... @ Predvolit’ X Odstranit [ Otvorit umiestnenie sdboru. ..

Meno Umiestnenie

KEQ C:Wsers\Samuel\Documents\Subory programu Qutlook\KEQ, pst
MEDTVO C:\Users\samuel\Documents\Subory programu Quilook\WMEDIVOX,.pst
Q Udajovy stibor progra... C:\Users\Samuel\Documents\Siibory programu OutlookOutlook. pst

Yyberte v zozname Udajovy sibor, Ak cheete zobrazit’ d'aldie podrobriosti, Kiknite na tadidlo
Mastavenie. Ak chcete zobrazit priedinok s ddajovym sdborom, kiknite na taddlo Otvorit”
umiestnenie siboru. Pred premiestiovanim alebo kopirovanim tychto siborov je nutné wypnut’
program Qutlook.

Dalgie informadie. ..

EVP — Vytlaéit’ protokol

Po vytvoreni EVP pre vSetkych (alebo len vybranych) zamestnancov je mozne vytlacit
protokol — tlaovu zostavu s vysledkom vytvarania EVP. Uvedena zostava je potrebna hlavne
v pripade, ak sa EVP posielaji ziného pocitata. Sluzi aj pre zdokumentovanie stavu
vygenerovania EVP za vyplatné obdobie.

Upozornenie!

Zostava obsahuje aj hesla pouzité pre zaheslovanie obsahu PDF suborov s EVP. Venujte preto
osobitnu pozornost pre ochranu tohoto udaja pred zneuZitim!
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Elektronické vyplatné pasky
Obdobie: 09.2020

Zamestnavatel: KEO s.r.o., Banicka 2, 99001 Velky Krti$

0001 10 61020/6514 Testovaci Juraj, Ing abcde12345
Vyplatnd paska: C:\KEOWZDY2021\DATA\36739464\EVP_202009\EVP000110-09.2020.pdf
Mailova adresa: testovacijuraj@gmail.com MS Outlook: Ano
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