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KEO

Reqister obyvatelov

Uvod

Program KEO - Register obyvatefov je ur€eny na spracovanie uloh ohlasovne pobytu ob&anov a
vedenie lokalneho registra obyvatefov obce. Program umoZzhuje:

viest’ evidenciu ob&anov prihlasenych na trvaly / prechodny pobyt v obci podla zakona €. 253/1998 Z.
z. o hlaseni pobytu ob¢anov Slovenskej republiky a registri obyvatelov Slovenskej republiky.

doplnit do evidencie ob&anov po narodeni, pri prihlaseni na trvaly / prechodny pobyt v obci alebo
nadobudnuti Statneho obclianstva

vyradit z beznej evidencie zomrelych a odstahovanych a evidovat dalej karty tychto ob&anov v
odkladacej evidencii

tlagit ohlasovacie listky ( prihlasovaci listok na trvaly / prechodny pobyt, odhlasovaci listok z trvalého
pobytu, oznamenie zmeny trvalého pobytu pre REGOB, oznamenie o prihlaseni na prechodny pobyt
pre REGOB, potvrdenie o pobyte

viest evidenciu a tladit Statistické hlasenia o stahovani /Obyv 5-12/

spracovanie Uloh spojené s volbami - staly zoznam volicov, tla¢ volebnych oznameni a zoznamu
voli¢ov, viest evidenciu o vydanych voli¢skych preukazoch

evidovat deti a ziakov vo veku povinnej Skolskej dochadzky a §kél, v ktorych ju plnia.

vytvarat tlaCové vystupy podfa viacerych kritérii.

aktualizovat' adresy danovnikov prihlasenych na pobyt v obci - prepojenie s programom KEO - Miestne
dane a poplatky

Zakladné informacie o programe

Programovy modul KEO - Register obyvatelov je dodavany ako sucast kompletnej evidencie pre obce

KEO - WIN. Program je mozné prevadzkovat na pocitacoch s operacnym systémom Microsoft Windows XP a

vysSie.

WA

&

OBYVATELIA

(&

LICENCIE

v1.1.0.0 v1.0.0.0

(3 lich

KEO - Register obyvatelov pre Windows spustite kliknutim favym tlacidlom mysi na ikonku
"OBYVATELIA" v zakladnej ponuke KEO - WIN.

Program sa instaluje do adresara \KEO\RObyv pevného disku pocitaca.

Nazov spustitelného suboru RObyv.exe.

Pri Standardnom nastaveni parametrov udaje program uklada do adresara \KEO\RObyv\Data podfa
Cisla verzie databazy a kddu obce.

Prvé spustenie programu

Pri spusteni programu prebehne niekolko testov eSte pred zobrazenim hlavného okna aplikacie. Najprv
program skontroluje, &i je nastavena cesta pre databazu obyvatefov. Ked cesta nie je nastavend, program
zavola sprievodcu (dataman.exe) pre nastavenie adresara. Ovladanie programu Sprava databaz je popisané
v samostatnej priru¢ke a je k dispozicii priamo v okne sprievodcu kliknutim na tlagidlo Pomocnik. Dalej
program skontroluje, ¢i na predvolenej adrese existuje databaza Statistickych Ciselnikov. Ked Statistické
Ciselniky este neboli vytvorené, spusti sa program pre vytvorenie tychto tabuliek (crStatcis??.exe). Struény
popis k tomuto jednoucelovému programu je k dispozicii priamo v okne aplikacie cez tlacidlo Pomocnik.
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Po tychto kontrolach sa zobrazi prihlasovaci dialég. Pri zakladnom nastaveni pre pristup do databazy
je definovany len pouzivatel Admin a ma prazdne heslo. Pre prihlasenie do databazy stlate klaves Enter
alebo kliknite na tla¢idlo OK. Prazdne heslo spravcu plati dovtedy, kym ho nezmenite na nie¢o bezpeénejsie
cez Sluzby vo volbe Sprava pouzivatelov.

Zoznam firiem pre dany modul (3) :
|[516546] Obecny (rad Zahorce

Prinlasovade meno |ndmin

Heslo

Po potvrdeni prihlasovacich udajov program skontroluje, ¢i existuje databaza obyvatelov pre danu obec. Ked
databaza eSte nebola vytvorend, spusti sa externy program pre vytvorenie prazdnej databazy obyvatelov. Po
vSetkych kontrolach a uspeSnom prihldseni sa zobrazi zakladn& obrazovka programu.

Zakladna obrazovka programu

V hornej Casti okna je umiestnena programova ponuka. V pravej Casti zakladnej obrazovky sa
nachadza okno, ktoré obsahuje informacie o stave spracovania evidencie obyvatelov. Stavové okno je
rozdelené na niekolko panelov ako napriklad panel s aktualnym datumom v pocitaci, prehfad o pocte
obyvatelov v evidencii, meno prihlaseného pouzivatefa a menny kalendar . Zobrazenie menného kalendara je
volitelné a vyzaduje pripojenie na internet.

Sluzby Beind evidencia Odkladacia evidencia Volby/Referendum  Tlacové zostavy  Parametre

29.3.2013 (pi)

Trvaly pobyt: O
Prechodny pobyt: O

TP a(lebo) PP: 0O

Testujem: (WyradUM) C:\KEO'\RObyv\Data'RObyv-104516546\WyradUM.adt.. .OK 29, marec 2013:

Testujem: (VyradZP) C:\WEQRObyv\Data'RObyv-10\516546 W yradZP adt. . .OK Miroslav, Mieroslav, Bertold,
Testujem: (ZP) C:\WEQ\RObyv\Data\RObyv-101516546\2P. adt... OK Bertolda, Mieroslava
Kontrola naplnenia tabulky OcU...

Aktualizujem panel "Priblaseny pouzivatel™... fAdmin/... [OK]
Aktualizuiem panel poftu obyvatelov. .. [OK]

L'

Ukeondit’ program... NUM v1.0.0.0 Copyright @ 2012-2013 Ing. Imrich Rados, KEO s.ro.

V dolnej asti obrazovky je umiestneny panel pre zobrazenie priebehu spracovania. Cez tento panel
program informuje pouZivatela o tom, €o prave robi. Spodny pruh zakladnej obrazovky je vyhradeny pre
stavovy riadok. Zobrazuju sa v hom postupne udaje:

o priebeZny kratky popis aktivnej ponuky - v naSom pripade je aktivha ponuka Koniec, zobrazeny je
text "Ukongit program”.
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NUM - signalizuje Ze je zapnuty NUM LOCK

CAPS - vedfa NUM (v naSom pripade prazdny panel) signalizuje, Ze je vypnuty klaves CAPS LOCK
v1.0.0.0 - Cislo verzie programu

Copyright ... - meno autora programu

Program je mozné ukoncit' potvrdenim volby Koniec, alebo kliknutim na ovladacie tlacidlo ( x ) v pravom
hornom rohu zakladnej obrazovky (okna).

Menny kalendar

Tyzdenny menny kalendar je volitelnym panelom zakladnej obrazovky programu KEO - Register
obyvatelov. Zapnut alebo vypnut zobrazenie kalendara mézete v zakladnych nastavenich (ponuka Parametre)
nastavenim zaCiarkovacieho policka Zobrazit’ tyzdenny menny kalendar z internetu. Ked je poli¢ko zapnuté,
program pri prvom spusteni za def stiahne z adresy http://calendar.zoznam.sk tyzdenny menny kalendar -
Slovensko (roz8irené). UzitoCna pomdcka ked chcete zistit, kto ma meniny v obci. Pre zobrazenie kalendara
pocitac musi byt pripojeny na internet. V opaénom pripade mdzete panel vypnut. Kalendar je mozné vypnut

aj Kliknutim na tlagidlo 2%,

() (=R IES( ]

29. marec 2013:
Miroslaw, Mieroslav, Bertold,
Bertolda, Mieroslava

Na obrazku je stav z 29.3.2013. V dolnej Casti je zobrazeny zoznam mien pre tento def podla rozSireného
kalendara pre Slovensko. V hornej ¢asti panela je niekolko ovladacich tladidiel, ich funkcia je popisana v
nasledujucej tabulke:

E zavriet panel menny kalendar

_E| vytvori tlaovu zostavu z evidencie s aktualnymi menami. Zoznam obcanov oslavujucich meniny.
nastavi kalendar na aktualny datum

E posunie kalendar o den dozadu (max o 3 dni od aktualneho datumu).

l}| posunie kalendar o den dopredu (max o 3 dni od aktualneho datumu).

ﬁ| aktualizuje kalendar z internetu (calendar.zoznam.sk)



http://calendar.zoznam.sk/
http://calendar.zoznam.sk/
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Informacie pre pouzivatelov prechadzajucich z KEO - DOS

Program KEO - Register obyvatelov pre Windows je nastupcom rovnomenného
programu pre MS-DOS. Pouzivatelov prechadzajucich zo starej evidencie je
potrebné upozornit’' na niektoré zmeny v programe.

Zoznam najdélezitejSich zmien:

e prevod udajov z KEO - Register obyvatelov (DOS) je zabezpeeny pomocou osobitného programu
(import.exe). Postup ako dostat Udaje do verzie pre Windows je popisany v samostatnej prirucke.

e Aktudlna kartotéka po novom sa vola Bezna evidencia.

e Vyradena kartotéka vo verzii pre Windows je premenovana na Odkladaciu evidenciu. Do tejto
evidencie Uudaje dostanete vyradenim kariet z beznej evidencie.

¢ verzia pre Windows neobsahuje evidenciu psov.

e nova databaza uz nerozdeluje obyvatelov na deti do 15 rokov a dospelych. Obcania prihlaseni na
trvaly pobyt su v jednej tabulke bez vekového rozdielu. Odpada tym padom aj preradovanie deti medzi
dospelych.

e pre evidenciu vSetkych adries v obci bola zalozend nova tabulka - Ciselnik adries. Pri prihlaseni
obcana na trvaly/prechodny pobyt program kontroluje, ¢i adresa pobytu existuje v tomto &iselniku.

e niektoré udaje z karty ob€ana boli vypustené (napr. su€asné povolanie, pévodné povolanie,
zamestnavatel, telefon, fax, vojak, ekonomicka aktivita)

e vo verzii pre Windows je zjednoduSena evidencia cudzincov a sluzi len pre zapis tychto obyvatelov do
zoznamu voliGov.

Ako zacat.'...

KEO - Register obyvatelov pre Windows je nastupcom verzie programu pre DOS. Pre pouzivateloy,
ktori pracovali s tymto programom aj v DOS-ovskej verzii a maju databazu obyvatelov v starom programe
naplnenu, je k dispozicii modul pre prevod udajov do verzie pre Windows. Tito pouZivatelia po prevode udajov
m&Zu pokracovat v evidencii pobytu ob&anov v nhovom programe pre Windows.

Ked nepatrite do tejto skupiny pouzivatelov a napifiate prazdnu databazu ruéne, je pre Vas pripraveny
struény navod ako zacat. Méate spusteny program, vidite zakladnu obrazovku. Ako prvé musite skontrolovat
parametre a naplnit zakladné Ciselniky. Tieto €iselniky su dostupné vo volbe Parametre zakladnej ponuky
programu. Postupne za sebou otvorte volby:

o Zakladné nastavenie - dopliite sklofiovany tvar nazvu obce, skontrolujte nastavenie volebnych
okrskov atd.

» Casti obce - aktualizujte &iselnik dasti obce. Ked obec sa nedeli na éasti obce, doplrite jeden
zaznam, ako kod &asti obce zadajte 0001 a nazov €asti obce nechajte prazdny.

¢ Ulice - aktualizujte aj Ciselnik ulic. Doplite do &iselnika vSetky ulice v obci. Ked neméte ulice, do
Ciselnika vlozZte jeden zaznam. Kod ulice nastavte na 0001 a nazov ulice mbze ostat prazdny.

e Adresy /pomocna evidencial - pridajte niekolko adries aj do tohto Ciselnika. Nemusia byt hned
doplnené vSetky adresy v obci, zoznam sa da aktualizovat' aj neskor. Ako prvu adresu mozete viozZit
adresu obecného uradu.

e Obecny urad - ked ste adresu obecného Uradu v predchadzajucej volbe vlozili do Ciselnika adries,
nastavte parametre aj v tomto formulari.

Po kontrole parametrov a naplneni zéakladnych &iselnikov zaénite napifiat databazu obyvatelov.
Naplnit ru¢ne viete beznu evidenciu. Odkladaciu evidenciu takymto spésobom momentalne naplnit nie je
mozné. Do tejto evidencie sa preraduju karty z beznej evidencie po odhlaseni ob&ana z trvalého / prechodného
pobytu, umrti alebo strate obCianstva. Do beznej evidencie postupne nahrajte vSetky prihlasovacie listky na
trvaly pobyt a prechodny pobyt. VSetky tieto Ukony su rieSené pomocou sprievodcu.

8
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Pravidla ovladania programu

Pri praci s programom KEO - Register obyvatelov pre Windows sa stretnete s réznymi oknami a
ovladacimi prvkami, pre ktoré existuje niekolko vSeobecne platnych pravidiel. Tieto pravidla platia pre cely
program a budu vysvetlené len na tomto mieste.

Tlac¢idlo s tromi bodkami

Ked editovatelné pole obsahuje ako ovladaci prvok tlacidlo s tromi bodkami (=] , kliknutim na zobrazené
tlaCidlo viete zjednodusit zadanie udaja do aktualneho pola. Napriklad ked je zobrazené tlacidlo pri udaji
miesto narodenia alebo predchadzajuce bydlisko, kliknutim na toto tladidlo program ponudkne zoznam obci.
Podobnym spbdsobom mézete prevziat okres narodenia z Ciselnika okresov SR. Ked tlagidlo je zobrazené pri
udaji kde program oakava zadanie datumového udaja, kliknutim na ovladaci prvok otvorite kalendar pre
nalistovanie poZzadovaného dna.

Pomocnik (F1)
Stlacenie klavesu F1 vo v8etkych oknach programu znamena zobrazenie pomocnika.
Praca so zoznamom udajov v mriezke

Pri aktualizacii Gdajov v nejakej tabulke program ponukne zoznam uz naplnenych udajov vo forme mriezky.
Mriezka m6ze mat niekolko stlpcov a riadkov. Kazdy jeden riadok obsahuje jeden zaznam tabulky. A kazdy
stlpec jeden udaj zaznamu. Popis kazdej polozky je zobrazeny v zahlavi mriezky.

= Trvaly pobyt v obci
Editovat Marodenie Prihldsenie Stahovanievobci Sobaé  Rozved Odhldsenie  Zrufenie TP Umnirtie Prepustenie  Tladit
| Priezvisko a meno g Re Cast' obee [ obec Sup.C.  Ulica a orientadné Gslo TP FF A
| Stastnd Jana 7953212222 Zihoree 151 Polnd 5 O
B Stastny Jén, Ing. 691024/1111[zhorce | sifpoas | &G | W
Pofet zaznamav: 2 Filter: | vypnuty v

Hladaj v stipd "Priezvisko a meno”

? Ok Koniec

Triedenie zoznamu

Zoznam je vacsinou triedeny podla niektorého zo zobrazenych udajov. Popis polozky Udaja podla ktorého je
zoznam triedeny v zahlavi mriezky je zobrazeny tuénym pismom. V nasom pripade je to Udaj Priezvisko a
meno. Pre zmenu triedenia je potrebné kliknut na udaj v zahlavi mriezky, podla ktorého chcete zoznam triedit.
Ked chcete aktualny zoznam triedit’ podla supisného &isla, kliknite na udaj Sup.€. v zahlavi a program pretriedi
udaje podla poziadaviek a oznadi triediaci stipec tuénym pismom. Opéatovné kliknutie na udaj Sup.¢. vyvola
opacné triedenie podla toho istého udaja.

Vyhladavanie v zozname

V zozname udajov je mozné aj vyhladavat. Kliknutim do pola Hladaj v stipci "Priezvisko a meno” a postupnym
zadavanim prvych pismen priezviska program priebezne vyhladava najblizSi zaznam vyhovujici podmienke.
Vyhladavat mozete stale podla triediaceho Udaja. Ked zmenite triedenie podla supisného €isla aj vyhladavat
viete podla supisného Cisla.
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Filter

Zoznam udajov okrem triedenia je mozné aj filtrovat. Kliknutim na tlacidlo E zapinate/vypinate filter. Filter
pri otvoreni formuldra je Standardne vypnuty. Umoziiuje zuzit zoznam zobrazenych zdznamov v mriezke.
Filtrovat mbzete naraz podla viacerych udajov. Nezalezi na triedeni.

Editovat Marodenie Prihlsenie  Stahovanievobci  Sobd: Rozvod Odhldsenie  Zrutenie TP Umrtie  Prepustenie  Tlaéit

Priezvisko a meno b R East obee [ obec Sup.¢.  Ulica a orientatné dslo TF ~
Stastny 151
[ Stastny 14n, Ing. 691024/1111(zdhorcs | isipofas | @ ||

Export Gidajov

Zoznam zobrazeny v mriezke je mozné exportovat do formatov XLS (MS EXCEL), XML a CSV. Kliknutim
pravym tlacidlom mysi na zozname udajov otvorite lokélne menu zoznamu.

Macitat’ znova (Refresh)
Export udajov...

Tato lokalna ponuka obsahuje dve polozZky. Volba Naditat’ znova nacita udaje znova z tabulky. Vofba Export
tdajov slizi na vytvorenie képie udajov vo vysSie vymenovanych formatoch.

Vystupny adresar pre exportné sibory

=

(@) M5 Excel (*.xds) () Tabulka %ML [*.xml) () Textowy stibor {*.csv)

Format pre textoyy sibor

Oddelovad znak idajov | bodkoSarka [¥] Pouit’ textovy kvalifikitor

oK || Koniec

Formular obsahuje nasledovné udaje:

e Vystupny adresar pre exportné subory - cesta pre exportované Gdaje. Standardne je nastaveny
podadresar Export hlavného adresara programu. Kliknutim na tlacidlo s tromi bodkami médzete
nalistovat' v dialdgovom okne pozadovany priecinok.

e Typ suboru - podporované su tri formaty : xIs, xml a csv.

e Oddelovaci znak udajov - len pre format csv: mdZe nadobudnut hodnoty bodkociarka a €iarka.

e Pouzit’ textovy kvalifikator - zaCiarkovacie poli¢ko len pre format csv. Pri zapnuti zadiatok a koniec
Udaja oznaci znakom ".

Kliknutim na tlaCidlo OK exportujete zoznam podla nastavenych kritérii. Pri exporte udajov program
akceptuije triedenie aj filter.
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Vystupna tlacova zostava

VSetky tlacové zostavy program pred tladou zobrazi v okne ako vidime na obrazku. Na lavej strane okna
ukazky tlacovej zostavy je umiestneny panel tlaCidiel, ktory je rozdeleny na tri Easti:

Prva skupina obsahuje tlacidla:

e zavriet - zatvori okno ukazky tlacovej zostavy. Zatvorit okno mézete aj kliknutim na tlacidlo ( x ) v
pravom hornom rohu okna.

e upravit predlohu - navrat do upravy predlohy tlacovej zostavy. Toto tlacidlo je pri beznej tlaCi zostav
zablokované.

o vytladit zostavu - aktualnu tlacovu zostavu vytlagi na zvolene;j tladiarni.

export do pdf — ulozi aktualnu zostavu vo formate pdf

Druha skupina tlagidiel sluzi k volbe vhodného meritka zobrazenia zostavy na monitore. Ciselna hodnota
meritka je zobrazena na tlacidle (od 32 do 300) a znamena zmenSenie / zvatSenie v percentach oproti
pévodnej velkosti.

B Ukdzkatiaic
X ~
s
A KEO - Register obyvatelov 2/ 66 Dria: 10.11.2021
2 Statisticky ciselnik obci
40
=0 Ciselny kod a nazov obce (mestskej Easti, vojenského obvodu)  Ciselny kdd a nazov okresu PsC
B4
75 542652 Banovce nad Bebravou 301 Banovce nad Bebravou
83 522205 Bénovce nad Ondavou 807 Michalovce 07204
100 516627 Banska Bela 602 Banska Stiavnica 966 15
o 508438 Banska Bystrica 601 Banska Bystrica
;22 516643 Banska Stiavnica 602 Banska Stiavnica
o 544078 Banské 713 Vranov nad Toplou 094 12
— 516651 Bansky Studenec 602 Banska Stiavnica 960 01
526129 Bara 811 TrebiSov 076 32
514501 Barca 600 Rimavska Sobota 982 51
519006 Bardejov 701 Bardejov 085 01
503053 Bardofiovo 404 Mové Zamky 941 49
] 516660 BarioSova Lehdtka 613 Ziar nad Hronom 967 01
¥ 519049 Barioovce 701 Bardejov 086 42
+ 521159 Baska 806 Kosice - okolie 040 16
3 520021 BaSkovce 702 Humenng 067 23
= 522300 Badkovce 809 Sobrance 073 01
] 558354 BaSovce 204 Piestany 922 01
bt 523402 Batizovce 706 Poprad 059 35
X 514519 Batka 609 Rimavska Sobota 980 21 v

Tretia skupina tlaCidiel obsahuje tlacidla pre vyber zobrazovanej strany zostavy:

prva strana
predchadzajuca strana
nesledujuca strana
posledna strana

Medzi tymito tlaCidlami st dve &isla. Prvé z nich znamena &islo aktualnej strany a druhé &islo pocet stran.
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Popis programovych cCasti

Hlavné menu /zakladna ponuka/ programu sa zobrazi hned po spusteni programu a obsahuje

nasledovné volby:

Sluzby - prihlasenie do databazy, zalohovanie Uidajov a obnova, kontrola novej verzie na internete.
Bezna evidencia - evidencia vSetkych ob&anov prihlasenych na trvaly pobyt alebo na prechodny
pobyt v obci.

Odkladacia evidencia - karty vynaté z beznej evidencie po umrti alebo odhlaseni ob&ana z trvalého
pobytu, karty vyradené po skonceni prechodného pobytu ob&ana v obci.

Vol'by/Referendum - tla¢ volebnych oznameni, zoznamu volicov atd...

Tlacové zostavy - vystupné tlaCové zostavy, vybery podla réznych kritérii

Parametre - zakladné C&iselniky a parametre programu

Koniec - ukoncenie spracovania.

Slufby Beind evidencia Odkladacia evidencia Volby/Referendum  Tladové zostavy Parametre Koniec

Dostupnost a obsah tychto volieb sa meni podla toho, &i je alebo nie je pouzivatel prihlaseny do databazy a
ked je, aké ma definované pristupové prava.

Sluzby

Volba Sluzby obsahuje zakladné ulohy ako udrzba databazy alebo vytvorenie bezpecnostnej kopie,

zabezpecenie pristupu do databazy heslom atd. Tato ponuka mdze mat tri rézne tvary podla pristupovych
prav prihlaseného pouzivatela.

3 KEO - Register obyvatelov: 3 KEO - Register obyvatelov: Obec Zah: 3 KEO - Register obyvatelov: Obec Zéhc
Sluiby | Beina evidencia Odkladacia e Sluzby Beina evidencia Odkladacia¢ @ Sluzby BezZna evidencia Odkladaciae
Verzia Verzia Verzia
@ Pomocnik @ Pomocnik @ Pomocnik
a Kontrola aktualizécil... a Kontrola aktualizacii... 0 Kontrola aktualizacif...
Reindexdcia databazy... Reindexacia databazy... Reindexacia databazy...
Udrzba databazy... Udriba databazy... Udrzba databazy...
Sabory pre Dane a poplatky... Subory pre Dane a poplatky... Subery pre Dane a poplatky...
Vyhladavanie v evidencii... Vyhladavanie v evidencii... Vyhladavanie v evidencii...
Zalohovanie udajov Zalohovanie udajov Zalohovanie adajov
Obnova udajov Obnova udajov Obnova Gdajov
Prihlasenie do databazy Sprava pouiivatelov Zmena hesla pouiivatela
Prihlasenie do databazy Prihlasenie do databazy
Obr.c.1. Obr.¢.2. Obr.¢.3.
Obrazok ¢.:
1. zobrazuje stav, ked je spusteny len program, ale nikto nie je prihlaseny do databazy obyvatelov.

Spojenie s databazou nie je aktivne, preto niektoré volby su zablokované. Je to stav pri spusteni
programu alebo pri kliknuti na volbu Prihldsenie do databazy.

do databazy je prihlaseny pouzivatel s prihlasovacim menom Admin

do databazy obyvatelov je prihlaseny iny pouzivatel.
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Struény popis poloziek ponuky Sluzby:

e Verzia - Cislo verzie programu.

e Pomocnik - zakladny popis hlavnych ¢innosti a prace s programom ktory prave Citate.

¢ Kontrola aktualizacii - porovnanie verzie na Vasom pocitaci s aktualnou verziu na internete.

¢ Reindexacia databazy - obnova indexovych suborov k tabulkam databazy.

o Udrzba databazy - aktualizicia Gisla okrsku v tabulke adresy podla nastavenych parametrov a
reindexacia databazy. Volba je pristupna len v pripade, Ze pouzivatel je prihlaseny do databazy a
ma pridelené pravo menit’ udaje v tabulkach.

e Subory pre dane a popl. - spojovacie subory obyvatelov pre program KEO - Miestne dane a
poplatky.

¢ Vyhladavanie v evidencii — ked potrebujete najst obana / ob&anov v beznej a(lebo) v odkladacej
evidencii. Vyhladavat mozete podla priezviska, mena, rodného Cisla, datumu narodenia. Staci zadat
len Cast napr. zaCiatok priezviska alebo rok narodenia a program zobrazi najdené zaznamy.

e Zalohovanie udajov - vytvorenie bezpec¢nostnej kopie databazy

e Obnova udajov - nacitanie udajov zo zalohy

e Zmena hesla pouzivatel'a - formular pre zmenu hesla pouzivatela (obr.¢.3.)

e Sprava pouzivatelov - definovanie novych pouzivatelov, zmena hesla alebo pristupovych prav
existujucich pouzivatelov (obr.¢.2.)

¢ Prihlasenie do databazy - prihlasenie do databazy obyvatelov obce

Verzia

Zakladné informacie o inStalovanej verzii programu na Vasom pogcitaci /Cislo verzie a datum vydania/

ako aj meno autora programu.

Q programe n

Register obyvatefov

v1.0.0.0
zo dfia 11.02.2013

Copyright [2] 201 2-2013 Ing. Imrich B adoz
KED zro., Welki Kitig

oK |

Kontrola aktualizacii

Podava informacie o aktualnosti programu na Vasom pocitaCi. Porovnava Cislo verzie s aktualnou

verziou na internetovej stranke firmy KEO. Kliknutim na odkaz Navstivit' domovsku stranku programu sa
dostanete na domovsku stranku firmy KEO s. r. 0., konkrétne do €asti venovanej modulu Register obyvatelov.
V pripade potreby mézete novsSiu verziu programu stiahnut z domovskej stranky firmy a nainstalovat na Vas
pocitac. VSetky tieto ukony vyzaduju aktivne pripojenie na internet.
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INFORMACIE

Aktuaina verzia programu na Vasom podtad v1.0.0.0 zo dfa 11.02. 2013

Aktualna verzia programu na internete v1.0.0.0 zo dfia 11.02.2013

Poznamka:

Pouzivate aktualnu verziu programu.

Mavstivit” domowski stranku programu

Subory pre dane a poplatky

Vytvara spojovacie subory pre modul KEO - Dane a poplatky (DOS). V programe KEO - DOS boli
moduly Register obyvatefov a Dane a poplatky prepojené. Zmena mena alebo adresy ob¢ana v evidencii
obyvatelov sa automaticky prejavila aj v zozname dafiovnikov v module Dane a poplatky. Podobné
automatické prepojenie medzi Register obyvatelov (WIN) a Dane a poplatky (DOS) nie je mozné realizovat.
Aby ste vedeli aktualizovat mena a adresy danovnikom podla udajov v evidencii Register obyvatelov (WIN),
je potrebné v tomto programe vytvorit' spojovacie subory, ktoré nasledne viete naditat do modulu Dane a
poplatky (DOS). Spojovacie subory su vo formate XML a maju nasledovné nazvy:

¢ Obyvatel.xml - zoznam obcanov prihlasenych na trvaly alebo prechodny pobyt v obci vo veku od 15
rokov.

e Deti08.xml - zoznam deti do 15 rokov.

e VyradTP.xml - zoznam odhlasenych z trvalého pobytu

Yystupny adresar pre exportné subory
:\E0\EOCS)

Zoznam odstahovanych
[] wytvorit zoznam odhldsenych z trvalého pobytu odo dfia: {

oK | | Koniec

e Vystupny adresar pre exportné subory - Spojovacie subory program Standardne vytvara do
adresara \EO\EOCS\. Je to prednastavena cesta pre pripad, ked Register obyvatefov (WIN) a Dane

Pre zmenu adresara je potrebné kliknat na tlacidlo (=] a nastavit pozadovany adresar v dialdgovom
okne.

e Vytvorit'zoznam odst'ahovanych z trvalého pobytu odo dita DD.MM.RRRR - volitelna aktualizacia
adries danovnikov odhlasenych z trvalého pobytu v obci na novu adresu. Implicitne je nastavené
obdobie mesiac dozadu od aktualneho dfia. PoZadované obdobie je mozné zmenit prepisanim
datumu v okne. Ked nechcete vytvorit zoznam odstahovanych, mézete zrusit vytvorenie spojovacieho
suboru vypnutim zad&iarkovacieho poli¢ka.
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Pre vytvorenie spojovacich suborov kliknite na tladidlo OK. Nasledne na dotaz "Vytvorit' spojovacie
subory ?" potvrdte moznost "Ano". Program vytvori subory Obyvatel.xml, Deti08.xml a VyradTP.xml.
Ukoné&enie procesu vytvarania spojovacich suborov oznami hlaSkou "Spojovacie subory su uspesne
vytvorené v adresari ...". Pre zatvorenie formulara kliknite na tladidlo Koniec alebo na ovladacie tlacidlo X
v pravom hornom rohu formulara.

Zalohovanie

Tato volba je ur€ena na vytvorenie bezpecnostnej képie databazy. Program komprimuje tabulky
databazy do suboru formatu zip. Uzivatel vybera prie€inok umiestnenia tohto suboru. Cestu nie mozné

prepisat, len kliknutim na tlacidlo (=] nalistovat’ prie¢inok. Standardne je to podadresar Archiv programu.
Nazov suboru uruje program. Pre modul Register obyvatelov je to arc_oby KO_vVV_RRMMDD_hhmm.zip.
Nazov archivneho suboru sa sklada z viacerych Casti, ktorych vyznam je nasledovny:

e arc - skratka archiv
e oby - databaza obyvatelov
o KO - kdd obce - Sestciferny identifikator obce

e VvVV - prvé dvojcislie verzie programu (napr. pre verziu v1.0.0.0 je to hodnota v10). Zaroven je to aj
Cislo verzie databazy.

¢ RRMMDD - datum vytvorenia archivu (desatrocie a rok, mesiac, der)

e hhmm - ¢as vytvorenia bezpecénostnej képie (hodiny a minuty).

e Register obyvatelov - Zalohovanie a obnova “
Cbec Cebovee
C ")
Cislo verzie databazy 1.0 | 8 ﬂ;:)
k 3
Adresér databazy C:WEO'\RObyv\Data\RObyv-101515908 t. w
Velkost adresara 3 600 083 bajtowv

Bezpednostng kdpia

Adresar bezpednostnej kdpie  |C:\KEQ'RObyvArchiv

Spustit’ zélohovanie Koniec

KEO - Register obywvatelov v1.0.0.0 Copyricht © 2012 Ing. Imrich Rados, KEO s.r.o.

Kliknutim na tlaCidlo Spustit’ zalohovanie naStartujete proces vytvorenia bezpecnostnej képie. Vytvoreny
archiv je od verzie programu v1.3.0.5 chrdneny heslom kvéli ochrane osobnych udajov.
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Obec Cebovee
Cislo verzie databazy 1.0
Adresar databazy C:\WEO'\RObyv\Data'\RObyv-101515906

Velkost' adresara 3600 083 bajtov

Bezpeinostnd képia_|

Adresar bezpefnosinej kopie |C:\KEO\R.Oby\rWd'1i\r

Priebeh

MNazov bezpednostnej kdpie  arc_oby_515906_v10_130320_1150.zip

Velkost' bezpednostnej kipie 176 834 bajtov

KEO - Register obyvatelov v1.0.0.0 Copyricht @ 2012 Ing. Imrich Rados, KEO s.r.o.

Po vytvoreni bezpecnostnej kdpie na formulari bude zobrazeny nazov a velkost vysledného suboru.

Obnova udajov

Tato volba slUuZi na obnovenie udajov databazy z bezpelnostnej kopie vytvorenej vo volbe
Zalohovanie. Formular je podobny ako pri zalohovani.

Obec
Cislo verzie databazy 1.0
Adresér databdzy C:WEO\RObyv\Data\RObyw-101515906

Velkost adreséra 3600 083 bajtov

Obnova spracovania |

Stibor bezpefnostnej kdpie

Velkost bezpecnostne] kapie

Priebeh

Spustit’ obnovu Koniec

KEO - Register obyvatelov v1.0.0.0 Copyricht © 2012 Ing. Imrich Rados, KEO s.r.o.

Kliknutim na tlacidlo = sa otvori dialégové okno pre ur€enie archivneho suboru, ktory bude nacitany.
Vlyhladajte archiv ktory chcete obnovit’ a kliknite na tlaidlo Otvorit’.
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T L » Poéitaé » Lokdlny disk (C:) » KEO » RObyv » Archiv » v G Prehladavat: Archiv

Usporiadat Novy priecinok
5 Dokumenty A Nazov
&' Hudba
[ Obrazky
B vides

| L) arc_oby 515906 +10_130320_1150

& Doméca skupina

8 pogitat Fiadna ukazka nie je k dispozicii.
i, Lokalny disk (C2)
% Jednotka DVD-R\
% Jednotka DVD (F:
=a DosApps (1)

€ Sier v < >

Nazov sdboru: | arc_oby_515906_v10_130320_1150 v| |Aktuélnezéluhy

| Oworit | | Znit

Program vymaze pévodny obsah databazy a naplini tabulky s idajmi z archivu. Koniec nacitania archivu Vam
program oznami hlaskou Obnova udajov zo zalohy uspesne dokonéena.

Zmena hesla pouzivatela

Formular pre zmenu hesla pouzivatela.

Prihlasovacie meno - sluzi len pre informaciu, Zze heslo
ktorého pouzivatela idete zmenit. Prihlasovacie meno nie je

Prinlasovacie menao: . . . B .
mozné prepisat’ na tomto mieste.

Admin

Heslo - zadajte nové heslo, ktoré chcete pouzivat pri
prihlaseni

| Opakovanym zadanim potvrd’te nové heslo - zadajte
Opakovanym zadanim potvrd'te heslo: pozadované heslo eSte raz pre kontrolu

:

Ulozit Koniec |

Po nastaveni nového hesla kliknite na tlacidlo Ulozit’ a ulozte nastavenia. Pred ulozenim nového hesla
program skontroluje, Ci ste zadali rovnaké hesla do obidvoch poli. Pri nezhode udajov program nové heslo
neulozi. Nasledne mézete Vase nové heslo skontrolovat vo volbe Prihlasenie do databazy.

Hesla pouzivatelov su ulozené v systémovych tabulkach. Nie je mozné teda aktualne heslo pouzivatela
nijakym spbsobom Citatelne zobrazit. Ked pouzivatel sa nevie prihlasit pod svojim prihlasovacim menom a
heslom /napr. zabudol/, jedine spravca databazy mu vie zmenit prihlasovacie Udaje cez volbu Sprava
pouzivatelov. Preto je velmi dolezité bezpecne odlozit heslo spravcu databazy.
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Sprava pouzivatelov

Ochrana osobnych udajov v dnesnej dobe je velmi citlivou témou. Kedze program KEO - Register
obyvatelov vo svojej databaze pracuje s rodnymi €islami ob&anov, pristup do tejto databazy musi byt patri¢ne
chraneny. Pre obmedzenie nepovoleného pristupu mdzete zmenit heslo spravcu databazy a takisto mézete
definovat’ dalSich pouzivatelov s réznymi pristupovymi pravami. Pouzivatelské uéty mézu byt zaradené do
troch skupin. Platia nasledovné pravidla:

e Spravca databazy (administrator) méze byt len jeden. Ma prihlasovacie meno Admin. Toto
prihlasovacie meno Vy nemézete zmenit. Uget spravcu nie je dovolené vymazat a takisto nie je mozné
pre tento u€et zmenit pristupové prava. Spravca databazy modze s databazou robit vSetko. Nahravat
/ zmenit alebo vymazat’ Udaje. Takisto zalohovat Udaje alebo spustit obnovu zo zalohy. Tento ucet je
automaticky generovany pri vytvoreni prazdnej databazy obyvatelov. Uget spravcu databazy (admin)
je uréeny pre definovanie dalSich pouzivatelov. Volba "Sprava pouzivatelov" je dostupna v ponuke
Sluzby len v pripade, ked ste prihlaseny ako Admin. Preto by ste mali u¢et spravcu zaheslovat a heslo
spravcu bezpecne odlozit.

o Edit - pouzivatelia patriaci do tejto skupiny podobne ako "admin" mézu menit udaje v databaze. Maju
teda pridelené pravo zapisovat do databazy. Mézu zalohovat' Udaje ale nemézu spustit obnovu zo
zélohy. V porovnani s uctom Admin maju eSte jedno obmedzenie: nemdzu definovat dalSich
pouzivatelov ani menit pristupové prava. M6zu si zmenit' len svoje heslo.

¢ Prezeranie - skupina vytvorena pre pouzivatelov s obmedzenymi pristupovymi pravami. Pouzivatel
zaradeny do tejto skupiny méze udaje len prezerat a vytlacit tlaCové zostavy. Nembze menit Udaje v
evidencii ani nastavenia. Jedine svoje heslo si vie zmenit.

.. \ Clen skupiny

Cinnost’ ‘ .
 Adm. Edit. Prez.

prezeranie Udajov / tla¢ zostav

zabezpecenie vlastného uctu heslom

zmena udajov /pristahovanie, odstahovanie atd'./

uprava predlohy tlatovych zostav

zalohovanie

obnova databazy

NENENLNENINEN
P AR CNCNLNENLY
X[ X A X €&

definovanie dalSich pouzivatelov

Po potvrdeni volby Sprava pouzivatelov program ponukne zoznam definovanych pouzivatelov databazy. Na
obrazku vidime vychodzi stav, ked je v zozname len spravca (admin).

& Zoznam poutivatelov databazy KEO - RObyv Bl
Pristupové prava Zmena hesla Nowvy Vymazat Tlaéit Koniec
Prihlasovacie meno pouZivatela 4  Adm. Edit. Prez. »

Qadwin |

Podet zaznamaov: 1 | W

Nad zoznamom definovanych pouZivatelov je umiestnend ponuka s nasledovnymi volbami:
e Pristupové prava - umozhuje rozsirit alebo obmedzit' pristupové prava pouzivatela. Pre u¢et Admin
je tato volba zablokovana.
Zmena hesla - vytvorenie nového hesla.
Novy - vytvorenie nového uctu.
Vymazat’ - zrudenie uc¢tu. Konto Admin nie je dovolené vymazat.
Tlagit’ - tlatova zostava zoznamu definovanych pouzivatefov a ich pristupovych prav
Koniec - zatvorenie okna.
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Vytvorenie nového uctu

Ako uz bolo pisané vysSie, nového pouzivatela mdze definovat len spravca databazy. Formular pre
vytvorenie nového Uctu je zobrazeny na obrazku.

&

Prihlasovacie meno:

Rados Imrich

Heslo:

Opakovanym zadanim potvrd'te heslo:

Aktivny Géet E t’ Prezerat’

Ulodit’ Koniec

Prihlasovacie meno - zadajte prihlasovacie meno pouzivatela. Prihlasovacie meno je kontrolované

na duplicitu. Ked rovnaké prihlasovacie meno uz existuje pre danu databazu, program prihlasovacie

udaje neulozi.

Heslo - zadajte heslo pouzivatela. Svoje heslo sice méze zmenit kazdy pouzivatel cez volbu Zmena

hesla. Prvy krat sa ale musi prihlasit pod heslom ktoré mu pridelil spravca /mdze byt aj prazdne/.

do databazy alebo nie.

prezerania udajov.

Editovat’ - ¢i pouzivatel bude mat pravo zapisovat do databazy /menit Udaje/
Prezerat’ - toto policko musi byt zaciarknuté. Definovany pouzivatel musi mat pravo minimalne

Opakovanym zadanim potvrd'te heslo - zadajte pozadované heslo este raz pre kontrolu
Aktivny u€et - zaciarkovacie policko pre urenie, i aktualny ucet je mozné pouzivat pre prihlasenie

Po vyplneni vSetkych udajov kliknite na tlacidlo Ulozit’ a ulozte nastavenia. Nového pouzivatela nasledne

program zaradi do zoznamu.

. Pristupoveé prava Zmena hesla MNowvy Vymazat Tlaét Koniec
Prihlasovacie meno pouZivatela S Adm. Edit. Prez. A
. | Adrmin
radostimricn W | & @G|
[ Pofet zéznamov: | 1 | [ HE

Teraz uz mbzete pduiivatel’ovi zmenit pristupové prava, heslo alebo jeho u¢et vymazat. Kliknutim na volbu
Novy definujete dalSieho pouzivatela.

Zmena pristupovych prav

Tato volba sluzi pre aktualizaciu pristupovych prav existujuceho pouZivatela. MéZete takisto do¢asne
zablokovat' konkrétny ucet, resp. predtym zablokovany u&et spristupnit. Formular je podobny ako pri vytvarani
nového uc¢tu. Neobsahuje akurat kolénky pre zmenu hesla
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Prihlasovacie meno:

ERados Imrich |

Aktivny Gfet ‘ [ Editovat Prezerat’ |

| Uost || Komiec |

Po uloZzeni zmien program aktualizuje zoznam podla aktualneho stavu. V naSom pripade pouzivatel Rados
Imrich po novom bude méct udaje len prezerat.

Pristupoveé prava Zmena hesla MNovy Wymazat Tladit Koniec
4 Adm. Edit. Prez.

Drocosimicr | W | m |G|

[ PoEetza'znamour| 2 | |

Prihlasenie do databazy

Formular pre vyber databazy obyvatelov a zadanie prihlasovacich udajov pouzivatela. Okno je
automaticky vyvolané pri Starte programu alebo po kliknuti na volbu Prihlasenie do databazy v ponuke
Sluzby. Predchadzajuce aktivne spojenie s databazou je automaticky zatvorené

Zoznam firiem pre dany modul (3) :
[516546] Obecny drad Zéhorce

Prillasovade meno | Admin

Heslo ||

Pri vytvoreni databazy obyvatelov je automaticky vytvoreny Ucet s nazvom Admin a je bez hesla. Pre
prihlasenie do databazy stlacte klaves Enter alebo kliknite na tlacidlo OK.

Parametre

Zakladné parametre a Ciselniky ktoré musia byt ako prvé aktualizované. V hornej €asti ponuky su
zobrazené Ciselniky, ktoré by mali byt naplnené viac-menej v takom poradi, v akom su zobrazené. Pod druhou
oddelovacou Ciarou su Statistické Ciselniky, ktoré su dodavané s programom naplnené. Ich obsah nemdzete
menit, len preberate z nich Udaje.
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Parametre Koniec

‘}b Zakladné nastavenie

Casti obce

Ulice

Adresy /pomocna evidencia/
Obecny Grad

Volebné okrsky - pravidia

Kraje SR

Okresy SR

Obce SR
Katastralne uzemia
Staty OSN

Skoly

Struény popis poloziek ponuky Parametre:

Zakladné nastavenie - zakladné parametre programu

Casti obce - giselnik ¢asti obce

Ulice - Ciselnik ulic

Adresy /pomocna evidencial/ - zoznam adries v obci

Obecny urad - adresa obecného Uradu a meno starostu obce

Volebné okrsky - pravidla - Ciselnik pre pridelenie €isla volebného okrsku k adresam.
Statistické &iselniky /Kraje SR, Okresy SR, Obce SR, Katastralne Gizemia, Staty OSN, skoly
a Skolské zariadenia SR/.

Zakladné nastavenie

Zakladné parametre programu su rozdelené do piatich zaloziek. NajddlezitejSie su na prvych troch
zalozkach zlava.

Zakladné nastavenie x
Parametre Obec /Mesto Skola Licenda ADS

Meniny:
[] Zobrazit' tyzdenny menny kalenddr z internetu fcalendar.zoznam.sk/

Taé
[~]Pontiknut Gpravu prediohy tiacovej zostavy pri Had
Obyv 5-12
Tlac Statistického hlasenia o stahovani Deti narodené v zahranidi

Obyv 5-12 pontkat od roku

2013 zaradit od roku
Volebné okrsky

Okrsky (volebné / referendum) definovat’ podla | celd obec jeden okrsok v

Cislo bytu
[l &islo bytu obsahuje len diselné tidaje a konvertovat na &islo pri triedent

[ pougivat ndzvy aj v jazyku narodnostnych mensin

] Pontiknut’ zalohovanie ddajov pri ukonceni programu

Ulozit’ Koniec
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Zobrazit' tyzdenny menny kalendar z internetu /calendar.zoznam.sk/ - zaciarkovacie poli¢ko
zapina/vypina stiahnutie menného kalendara z internetu. Ked je zapnuté, program pri prvom spusteni
za den stiahne z adresy http://calendar.zoznam.sk tyZdenny menny kalendar - Slovensko (rozsirené).
Dobra pomécka ked chcete zistit, kto ma meniny v dany der v obci. Pre zobrazenie kalendara pocitac
musi byt pripojeny na internet. V opacnom pripade je potrebné tento parameter vypnut.

Ponuknut’ upravu predlohy tlaCovej zostavy pri tlaci - ¢i ma program ponuknut upravu predlohy
tlacovej zostavy pri tla€i zostav. DalSou podmienkou moznosti Upravy su pristupové prava pouzivatela.
Menit S8ablony méze len admin a ¢len skupiny edit.

Tla¢ Statistického hlasenia o stahovani Obyv 5-12 ponukat’ od roku - od ktorého roku (datum
prihlasenia na trvaly pobyt) ma program ponukat tlacivo Obyv 5-12. Program implicitne nastavi rok
inStalacie. Kedze aktualne tlaCivo plati od roku 2012, tento rok je dolnou hranicou a niz§i datum
program nedovoli zadat.

Deti narodené v zahranici zaradit’ od roku — od ktorého roku ma program zaradit do hlasenia
o stahovani dieta, ktoré sa narodilo v zahrani¢i a prvy krat ho prihlasuje zakonny z&stupca na trvaly
pobyt na uzemi SR. Implicitne v programe je nastaveny rok 2016.

Okrsky (volebné/referendum) definovat’ podla - v programe su tri moznosti:
e cela obec jeden okrsok - implicitné nastavenie. Program automaticky prideli Cislo okrsku 1
ku kazdej adrese.
e pravidla /€iselnik/ - zoznam pravidiel podla ktorych program rozdeli adresy do volebnych
okrskov je definovany v €iselniku Volebné okrsky /pravidla/.
e rucne podla adresy - Cislo volebného okrsku zadavate ruéne na karte adresy.

Cislo bytu obsahuje len éiselné udaje a konvertovat’ na éislo pri triedeni - pre pripad, ked na
kartach trvalého pobytu a prechodného pobytu evidujete aj €islo bytu. Ked €islo bytu vo Vasej evidencii
obsahuje len Ciselné udaje, mézete zacliarknut' tuto moznost. Pri triedeni obyvatelov podfa adresy
program zoradi Cisla bytov v poradi 1, 2, 3,..,11, 12,..,19, 20,...,111. Pri nezaciarknuti tohto parametra
tie isté adresy program zobrazi v poradi 1, 11, 111, 12,..19, 2, 20, 3 ... atd.

Pouzivat’ nazvy aj v jazyku narodnostnych mensin... - pre obce, v ktorych Zzije narodnostna
mensina a podla platnych zakonov mézu pri styku s ob€anmi pouzivat jazyk narodnostnej menSiny.
Ma to vplyv aj na €Ciselnik ulic ako aj na tla€ volebnych oznameni.

Ponuknut' zalohovanie udajov pri ukonéeni programu - program ponukne vytvorenie
bezpelnostnej kopie databazy na konci spracovania.

Parametre Obec /Mesto Skola Licenda ADS

Obec
Kod obce Nazov obce

| 516546 | [z2horce

Nazov v(o) :;Za‘hordam

ICO obce velkost obce
| 00319694 | [do 999 obyvatefov ]
Okres 610 | [Velky Krti | .
Kraj [ Banskobystricky | —
Starosta obce
Meno a priezv. | g

Na zalozke Obec / Mesto mdzete aktualizovat Udaje zobrazené tu¢nym pismom. Doplite sklohovany tvar
nazvu obce pre spravne zobrazenie nazvu obce v tlaCovych zostavach a meno a priezvisko starostu obce.
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Ked na zalozke Parametre je zaliarknuté policko pouzivania jazyku narodnostnych mensin, zaloZka
Obec/Mesto je roz8irena o nazov a sklofiovany tvar nazvu obce v jazyku narodnostnej mensiny. Ostatné udaje
0 obci program nadita zo suboru licencie a zo Statistickych €iselnikov.

; - kliknutim na tlacidlo s obrazkom peciatky mozete nacitat’ skenovany obrazok peciatky obce.
'TL - podobnym spdsobom je mozné vlozZit’ aj podpis. Tieto obrazky mézete vyuZit napr. pri tlagi volebnych
oznameni.

Na zalozke Skola nastavujete Udaje tykajlice sa povinnej $kolskej dochadzky. Tieto parametre boli doplnené
vo verzii v1.3.0.0.

o Skoly prioritne vyberat zo zoznamu $kél a $kolskych zariadeni SR /&iselnik/ - zadiarkovacie
policko pre nastavenie, &i udaje o Skole /nazov a adresu/, v ktorej ziak plni povinnu Skolsku-
dochadzku chcete zadat z Ciselnika $kol alebo ich vyplnite ru¢ne.

¢ Preferovany tvar nazvu Skoly — v pripade, Ze Skoly vyberate z Ciselnika 8kél a Skolskych zariadeni,
ktory tvar nazvu Skoly ma program zobrazit na karte zZiaka a na tlaCovej zostave. M6zete nastavit
skrateny alebo uplny nazov $koly.

e Spadova zakladna skola — ¢iselny kod spadovej zakladnej Skoly obce. Pre implicitné doplnenie $koly
na karte ziaka v pripade, ze Skolu chcete vybrat z Ciselnika.

e Zaradit’ cudzincov do evidencie povinnej Skolskej dochadzky — moznost zapnutia / vypnutia
evidencie povinnej Skolskej dochadzky na karte cudzinca.

Parametre  Obec [ Mesto Skola  Licenda ADS

[] Skoly prioritne vyberat’ zo zoznamu &kél a skolskich zariadeni SR /Eselnk/

Preferovany tvar ndzvu Skoly | Skrateny nazov Skaly ~

Spadova zakladna skola 037333458 |w»

Zakladna Skola s M35
Zelovee, Gottwaldova 81

Faradit’ cudzincov do evidencie povinnej Skolske] dochadzioy

Na zaloZzke Licencia nastavujete len parameter Upozornit’ na posledny mesiac platnosti licencie pri
prihlaseni. Ako uz aj z nazvu prepinaga vyplyva, zapne alebo vypne upozornenie na bliZziaci sa koniec
platnosti licencie. Ostatné udaje sluzia len pre informaciu, Ze méte platnu licenciu a do akého po&tu obyvatelov.
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Parametre  Obec /Mesto Skola  Licenda  ADS Parametre Obec/Mesto Skola Licenda ADS
~ 4 i hlaseni §
Upozornit’ na posledny mesiac platnost licendie pri prihldseni Einecsinetie dababasy:
Licenéné dslo |U€EO\Q0byv\Dara\
Organizéca: Obecny trad Zahorce Info [Aktudine pripojenie/
EEEEEEEy Typ servera: Local Server
Licencia do zadiatku obdobia: 01.2020 Verzia: 9.10.0.35

Pre pofet obyvatelov do: 1000
Parametre na tejto zéloZke si informativne... Zmenit' tieto nastavenia méZete
spustenim programu Sprava databdz /dataman.exe/

UloZit' Koniec Koniec

Posledna zalozka ADS obsahuje len informacie o umiestneni databazy, o verzii databazového servera a
spbsobu pripojenia k databaze. Hlavny adresar databaz a spdsob pripojenia k databaze je mozné zmenit
v programe Sprava databaz. Ovladanie tohoto programu je popisané v samostatnej prirucke.

Peciatka obce a podpis starostu

Od verzie v1.3.0.8 programu tla¢ volebnych oznameni je rozSirena o moznost vlozenia peciatky obce a
podpisu do volebnych oznameni. Obrazok peciatky obce a(lebo) podpisu starostu obce je potrebné najprv
naskenovat. Odporuc¢a sa naskenovany obrazok orezat na ¢o najmensiu velkost. Obrazok je potrebné potom
ulozit vo formate bmp alebo jpg (jpeg). Ked mate takto pripravené obrazky, v zakladnych nastaveniach
na zalozke Obec/Mesto kliknutim na tlacidlo s obrazkom peciatky viete nacitat pecliatku obce. Podobnym
spbésobom tlacidlo s obrazkom pera sluzi pre nacitane podpisu. V oboch pripadoch sa otvori rovnaky formular.

8 C - . . Kliknutim na tlaCidlo + je mozné nalistovat pozadovany obrazok
peciatky alebo podpisu. Otvori sa Standardné dialégové okno

Kliknutim na Haddlo ™ + " vyberte obrazok. operatného systému pre nacitanie obrazkov. V adresarovej
. Strukture je potrebné najst naskenovany obrazok a kliknut

e = Uloit’ Koniec na tlacidlo Otvorit. Nasledne program vlozi do formulara obrazok

s peciatkou obce alebo s podpisom starostu obce.

Ked je obrazok nacitany do formulara, sta¢i uz len kliknut na tlagidlo Ulozit’ a program nakopiruje obrazok
= R : do svojho podadresara Report pre dalSie vyuzitie pri tladi. Ked
= skenovany obrazok je vo formate bmp, pri kopirovani do prie€inka
Report program obrazok konvertuje do formatu jpg. Podpis starostu

P 025{«/344/ program nakopiruje pod nazvom podpis_starostu.jpg a peciatku
obce pod nazvom peciatka_obce.jpg. Dalej pracuje s tymito
képiami obrazkov. Takto su totiz definované obrazky podpisu a

W peciatky v predlohe pre tlag volebnych oznameni.

Podobne ako + (plus) umoziuje vlozit obrazok, tlagidlo - (minus)
odstrani obrazok peciatky alebo podpisu. Po odstraneni obrazka

_ _ z formulara a ulozeni zmien program vymaze koépiu z prie€inka
+||®@||= Report. Kliknutim na tladidlo (i) zobrazite velkost obrazka
v pixeloch a tlagenu velkost z programu KEO.

Program KEO — Register obyvatelov dokaze len nacitat, pripadne vymazat pozadovany obrazok. Naskenovat
peciatku alebo podpis je potrebné mimo tohto programu. Odporua sa skenovany obrazok orezat na ¢o
najmensiu moznu velkost bez zbyto€ného bieleho miesta okolo podpisu alebo pediatky. Mohol by jeden
obrazok Ciasto€ne prekryt druhy na tlaCovej zostave.
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Casti obce

Volba pre aktualizaciu Ciselnika ¢asti obce. Ked je Ciselnik prazdny, pristupna je len volba Pridat’.
Ostatné polozky ponuky sa spristupnia po doplneni prvého zaznamu.

Edltc\at Pridat Vymazat Tlacit'

| Kéd/ MNazov fasti obce B Nazow K

J-_-__

Pofetzdznamov: | 0 | Filter: [wypnuty

¥l o

Po potvrdeni volby Pridat’ alebo Editovat nahravate do €iselnika novy zdznam prip. aktualizujete uz existujuci
zaznam v tabufke. Na dalSom obrazku je zobrazena aktualizacia zaznamu tabulky Casti obce. Pri doplneni
nového zaznamu zahlavie formulara bude obsahovat text "Casti obce - novy zaznam".

Mazov fasti obce Poradie pri triedeni

|zahorce | 2

dislo K Mazov K1

|871770 [---|| | Zahorce

| Cast obce patrilen do tohto katastrélnehs Gzemia

Ulozit’ | Koniec i

e Kod - jednoznadny identifikator dasti obce v databaze. Udaj je kontrolovany na duplicitu a musi byt
vyplneny. Povolené su hodnoty v intervale 0001..9999.

¢ Nazov casti obce - doplrnite skutocny nazov €asti obce. Podobne ako kod Easti obce, aj nazov Casti
obce je kontrolovany na duplicitu. Nemdzete mat v obci dve €asti obce s rovhakym nazvom.

e Poradie pri triedeni - tento udaj ma vyznam v obciach, kde maju viac ¢asti obce a €asti obce maju
samostatné Cislovanie budov supisnymi €islami. Riadi triedenie zoznamov podla supisného gisla. Tie
Casti obce, ktoré maju spolo¢né &islovanie budov supisnymi €islami musia mat nastavenu rovnaku
hodnotu.

e ¢&islo KU - &islo katastralneho Uzemia. Zadajte &islo katastralneho Uzemia pre aktualnu &ast obce.
Kliknutim na tlacidlo s tromi bodkami mozete otvorit Ciselnik s katastralnymi Gzemiami pre aktalnu
obec.

e Nazov KU - nazov katastralneho izemia program automaticky doplni podra &isla KU.

o Cast obce patri len do tohto katastralneho Gizemia — zagiarkovacie poli¢ko, & aktualna &ast obce
sa nachadza len v jednom katastralnom uzemi.

Ked v parametroch (Zakladné nastavenie) je zaSkrtnuté poli¢ko pouZivat’ nazvy aj v jazyku narodnostnych
mensin, formular je rozSireny o Udaj Nazov Casti obce v jazyku narodnostnej mensiny. Novy zaznam resp.
zmeny ulozite kliknutim na tlacidlo Ulozit. Na dalSom obrazku je zobrazeny aktualizovany zoznam &asti
obce.
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Editovat Pridat Vymazat Tlagit
Jl(édf Mazow casti obce Tr &1

Mazow KLU

| o001 zahroce i 871770 Zahoree

L 0002 [selestany

Pofetzdznamov: | 2 | Filter:  [vypnuty

T o [ e |

W

Tento ciselnik musi byt naplneny aj v pripade, Ze obec sa nedeli na ¢asti obce. V takomto pripade doplnte
do giselnika jeden zaznam. Ako kod Casti obce zadajte 0001 a nazov €asti obce nechajte prazdny.

Ulice

Zoznam ulic v obci. Podobne ako €iselnik €asti obce, aj Ciselnik ulic musi obsahovat’ aspon jeden
zaznam.

Editowvat Pridat Vymazat Tlaéit
| Ked: Nazov T A

[ | ] e —

| Filter |vypnuty Pofet zémamav: | 0

T o [ |

Kliknutim na volbu Pridat’ v ponuke nahravate novy zdznam. Potvrdenim poloZky Editovat’ aktualizujete
zaznam. V oboch pripadoch Vam program ponukne formular aky vidite na dalSom obrazku. Volba Vymazat’
sluzi na odstranenie zdznamu z Ciselnika. Z databazy viete vymazat len taku ulicu, ktord nepouzZivate v
evidencii. Ponuka Tla€it’ zobrazi zoznam ulic vo forme tlaCovej zostavy.
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Mazow ulice

Cast obce

Mazow I Zahorce

Ulica patri len do tejto casti obce | ozt | i Koniec |

Kéd - jednoznaény &iselny identifikator ulice. Udaj je kontrolovany na duplicitu. Pri zadavani &iselného

kédu ulice program automaticky doplni nuly zlava. Takze pre doplnenie hodnoty "0001" sta&i napisat

"1" a program automaticky rozsiri udaj na hodnotu "0001".

o Nazov ulice - skutoény nazov ulice. Udaj je tiez kontrolovany na duplicitu. Dve ulice v obci nesma mat
rovnaky nazov.

e Typ - typ verejného priestranstva. M6ze nadobudnut hodnoty Ulica alebo Namestie.

o Cast obce - aktualna ulica do ktorej &asti obce patri. Rozbalovacie pole obsahuje zaznamy z &iselnika
Casti obce.

¢ Ulica patri len do tejto casti obce - zaCiarkovacie policko pre nastavenie, ¢i dana ulica prechadza

cez viaceré Casti obce alebo nie. Ked poli¢ko je zapnuté, program automaticky nastavi vo formulari

zadanu Cast obce pre vSetky adresy v zozname adries pre danu ulicu.

Ked v parametroch (Zakladné nastavenie) je zaskrtnuté poli¢ko pouzivat' nazvy aj v jazyku narodnostnych
menS§in, formular obsahuje este udaj Nazov ulice v jazyku narodnostnej mensiny. Kliknutim na tlacidlo Ulozit
pridajte novy zaznam do tabulky alebo uloZte zmeny. Na obrazku pod textom je zobrazeny naplneny &iselnik
ulic.

Editovat Pridat WVymazat Tladit
Kad/ Mazov

PI-

| o002 keifSska
| o003 u

| Filter |wypnuty Pofetzdmamov: | 3

Na obrazku je situacia, ked v Easti obce Zahorce su ulice (Polnd, KrtiSska) a ¢ast’ obce SeleStany nema ulice
(ulica s kodom 0003 ma prazdny nazov a ma nastavenu ¢ast obce Selestany).

Ked neméte v obci ulice, dopliite teda jeden zéaznam s kddom 0001 a ndzov ulice nechajte prazdny. Ako uz
bolo pisané vyssie, Ciselnik ulic musi obsahovat aspori jeden zaznam.
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Adresy /pomocna evidencial/

Zoznam adries v obci je zakladnym Ciselnikom evidencie. Nemdzete prihlasit ob&ana na trvaly alebo

prechodny bez toho, aby adresa pobytu bola evidovana v tomto Ciselniku. Pridavanie adries do zoznamu
prebieha klasickym spésobom, kliknutim na polozku ponuky Pridat’. Potvrdenim volby Editovat’ aktualizujete
udaje na karte. Pri pridavani adries do zoznamu, prip. aktualizacii tychto udajov sa predpoklada, ze Ciselniky
Casti obce a ulic uz mate naplnené. Ked tomu tak nie je, obidva Ciselniky mézete vyvolat a aktualizovat aj z
ponuky zoznamu adries. V ponuke su definované este volby Karta budovy a Tlacit'. Karta budovy obsahuje
pomocné udaje pre evidenciu a tla¢ Listu evidencie supisnych C&isiel. Je to nepovinna evidencia v programe.
Vo volbe Tladit mate moznost vytlacit zoznam vSetkych adries, zoznam byvajucich na konkrétnej adrese a v
pripade naplnenia karty budovy aj spominany List evidencie supisnych Cisiel stavieb.

= Zoznam adries. | > |
Editovat Pridat VYymazat Casti obce Ulice Karta budovy Tladit
Cast obee f obec Sdp. £ Ulica a orientadne Sslo PCD Okr

Ve

[Filter: \-'\fpnut;' | ; Pofet zaznamaov: | 0 ii v

Hl'adaj v stpd "Sip.”

? Ok Kaoniec

Na dalSom obrazku pod textom je zobrazeny formular pre doplnenie novej adresy do Ciselnika. Formular plati
aj pre aktualizaciu existujucich zdznamov. Rozdiel je len v popise zahlavia okna (novy zaznam / aktualizacia
zaznamu).

Nazov ulice - zadajte, prip. vyberte zo zoznamu ulicu pre adresu. Mézete zadat len ulicu, ktora je
evidovana v C&iselniku ulic.

€. supisné - supisné ¢islo budovy. Povinny Udaj (nesmie byt prazdny) a mdze obsahovat len Cisla od
1 do 99999.

€. orientacné - ulicné Cislo budovy (vchodu) sa pouziva len v pripade, ked mate v obci ulice. Ked
nazov ulice je prazdny, musi byt prazdne aj orientacné Cislo. Orienta¢né Cislo sa méze skladat z €isla
od 1 do 99999 (podobne ako supisné &islo) a z pismena velkej abecedy. Ciselnu ast nahravate do
vacsej koldnky vedla supisného Cisla a znak orientaéného cisla v pripade potreby do kolodnky vpravo
od orientatného &isla. Znak orientaéného ¢&isla méze byt vyplneny len v pripade, Ze je zadané
orientané &islo.

Nazov €asti obce - vyberte poZadovanu €ast obce z &iselnika Casti obce, v ktorej sa adresa nachadza.
Index domu (PCD) - pogitatové &islo domu v &iselnom vyjadreni uréuje adresu domu.

Nazov obce - nazov obce je automaticky doplneny podrla licencie.

Cislo volebného okrsku - &islo volebného okrsku na tomto mieste mdzZete editovat len v pripade,
ked v zakladnych nastaveniach parameter Okrsky (volebné/referendum) definovat’ podla mate
nastaveny na ruéne podla adresy. V ostatnych pripadoch priradenie Cisla okrsku k adrese riadi
program a udaj na tomto mieste pouzivatel neméze prepisat.

PSC — postové smerovacie &islo. Ked v obci je viac post, mdzete udaj editovat. V opaénom pripade
program nastavi PSC podla giselnika.

Posta — nazov posty program automaticky doplni podfa PSC.

Cislo KU a Nazov KU - g“:l'slo a nazov KU. Ked v &iselniku ¢asti obce nastavené, Ze ¢ast obce sa
nachadza len v jednom KU, tieto Udaje automaticky aktualizuje program. V opacnom pripade mézete
zmenit’ na karte adresy.
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Reqister obyvatelov
ﬁ Adresa - aldtualizacia zaznamu *
MNazov ulice £, slipisné ¢, orientadng

s 9 [/ 30

Mazov fasti obee Index domu (PED)

| z2harce v [2222222032]
Nazov obee Cislo volebného okrsku
|Zéhorce | | |

psC

Posta

l99106 | |ielovce

dislo KU

Nazov KU

871770

| |Zéhorce

Uloit"

s

Kliknutim na tlacidlo Ulozit’ doplnite novu adresu do Ciselnika alebo aktualizujete uz existujucu adresu.

Editowat
J-L‘-fasf obce [ obec
J Zahorce
_| Zahorece

Karta budowy  Tladit

Pridat  Wymazat Casti obce  Ulice

Sip. /1 Ulica a orientacné dslo
151 Polna 5
173 KrhEska 98

Qseestarny | s |

|Fi|ter', vypnuty | | Pofet zaznamav; |

Hladaj v st

Poznamky k zoznamu adries:

Na obrazku je zobrazeny Ciselnik adries s tromi adresami. Dve su z nich v €asti obce Zahorce a jedna
adresa v Gasti obce Selestany. Obce, ktoré nemaju &asti obce, v stipci Cast obce / obec budi mat
zobrazeny nazov obce.

Hlavicka stipca Sup (stpisné &islo) je zobrazena tuénym pismom. To znamena, Ze Gdaje v mriezke su
triedené podla tohto udaja. Preco je potom poradie 151, 173 a na konci supisné ¢islo 3 : v Ciselniku
Casti obce (treti obrazok) udaj Tr (poradie pri triedeni) pre Cast obce Zahorce ma hodnotu 1 a pre ¢ast
obce Selestany hodnotu 2. Program podla aktualnych nastaveni zoradi adresy podla supisného ¢isla
tak, Zze najprv idu supisné €isla od 1 po 99999 pre Cast obce Zahorce a potom supisné &isla od 1 do
99999 v Casti obce Selestany.

posledny stipec zoznamu &Okr je prazdny. Tento stipec by mal obsahovat &islo okrsku. V zakladnych
nastaveniach parameter Okrsky (volebné/referendum) definovat' podla mame nastaveny na
hodnotu pravidla /€iselnik/ a v ¢iselniku Volebné okrsky /pravidla/ v okamihu aktualizacie zoznamu
adries sme nemali definované na zéklade ¢oho ma program rozdelit adresy do volebnych okrskov.
Akonahle naplnime ¢&iselnik a spustime Gdrzbu databazy (Sluzby) program aktualizuje aj stipec ¢Okr.
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Obecny urad

Obecny drad b4

_ Na tejto karte evidujete adresu obecného uradu. Mézete
Nézov ulice €. slpisné ¢ orientadné zadat len taku adresu, ktora je evidovana v zozname
Ktk v| AEER adries. Popis a vyznam jednotlivych udajov je uvedeny pri
Nézov Zast cbee Index domu (PCD) zozname adries.
i ) fssasas
Nézov obce pst
[zahorce | [99106]
Okres
|velky ki |

oot ] [ e

Podla § 5 zakona ¢. 253/1998 Z. z. o hlaseni pobytu obCanov Slovenskej republiky a registri obyvatelov
Slovenskej republiky adresa sidla obecného uradu je adresou obc&ana prihlaseného na trvaly pobyt len v obci
/1§ 7 ods. 1 a 2 tohto zakona/ na ucely doru¢ovania pisomnosti od organov verejnej spravy a inych statnych
organov a na ucely zapisu do zoznamu voli€ov. Preto adresa obecného uradu musi byt evidovana aj
v zozname adries.

Volebné okrsky /pravidla/

Na tomto mieste mdzete definovat pravidla, na zaklade ktorych program prideli k adresam Cislo
volebného okrsku. Ciselnik sa zobrazi len vtedy, ked v zakladnych nastaveniach parameter Okrsky
(volebné/referendum) definovat’ podl'a mate nastaveny na pravidla /€iselnik/. Cez volbu Pridat’ nahravate
noveé pravidlo. Volba Editovat’ otvara zaznam pre aktualizaciu a pomocou Vymazat’ viete definované pravidlo
z Ciselnika odstranit. Pravidlo méze byt definované pre ¢ast obce a supisné Cisla, pre ulicu a orientacné ¢isla
alebo ulicu a supisné Cisla a pre parne a(lebo) neparne ¢€isla domov.

Na obrazku je zobrazeny priklad, kde mame definované dve pravidla. Obidve su podla &asti obce (stipec "Id"
v obidvoch pripadoch ma hodnotu 0). Prvé pravidlo s poradovym cislom "01" definuje pre program, ze vsSetky
Cisla domov od 1 do 99999 (parne aj neparne) v casti obce Zahorce patria do okrsku €. 1. Druhé pravidlo ma
poradové Cislo "02" je otvoreny aj v detailnom zobrazeni. Urcuje, Ze vSetky adresy v €asti obce Selestany
patria do okrsku €. 2.

S Volebné okrsky - zoznam pravidiel
Editovat Pridat Vymazat Tladit Koniec

| | pe+ 1d Eastobee (0) /Ulica (1) od

| 01 0 zahorce 1

i Seledtany

Uloit’ Koniec

Pofetviet: | 2 | |
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e P. €. - poradové &islo pravidla. Je to jednoznacny identifikator. MéZe nadobudnut hodnotu od 01 do
99. Definované pravidla program vyhodnocuje v poradi podla poradového Cisla.

e Podla - mbze byt nastavené bud podla &asti obce alebo ulice.

o Cast obce / Ulica - & chcete definovat pravidlo pre &ast obce alebo ulicu.

e Supisné cCisla /od - do/ resp. Orienta¢né ¢isla /od - do/ - zadajte doInu a hornu hranicu ¢isla domu
pre pravidlo. Ked pravidlo je definované pre Cast obce, plati pre supisné Cisla. V pripade, Ze pravidlo
je definované pre ulicu a orienta¢né Cisla, plati pre orientacné Cisla.

Parne ¢isla - i pravidlo plati pre parne Cisla v intervale od — do.
Neparne cisla - Podobne je to pre neparne ¢isla.
e Okrsok - Cislo okrsku

Editovat Pridat VWymazat Castiobce Ulice Karta budovy Tladit
J Cast'obce [ obec Siap. £ Ulica a orientatné dslo

» e N T

J Zahorce 173 Kriigska 98 B B

3 3333333333

Pocet zaznamov: | 3
Hl'adaj v stipd "Sdp.”

[ I o« [ omec |
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Bezna evidencia

Ohlasovne pobytu obéanov /obce, mestské Casti v Bratislave a v KoSiciach/ vedu evidenciu pobytu
ob&anov. Predmetom evidencie pobytu ob&anov je evidencia vSetkych ob&anov prihlasenych na trvaly pobyt,
na trvaly pobyt bez adresy s uvedenim nazvu obce, na prechodny pobyt a pobyt obana v zahranici. Evidenciu
pobytu ob&anov tvori bezna evidencia, odkladacia evidencia a pomocna evidencia. V beznej evidencii
evidujete "Prihlasovacie listky na trvaly pobyt" a "Prihlasovacie listky na prechodny pobyt" za vSetkych ob&anov,
ktori hlasili svoj pobyt ohlasovni pobytu.

Sluzby | Beind evidencia | Odkladacia evidencia Volby/Referendum  Tladowé

Marodenie

Prihlasenie Trvaly pobyt v obci

Sobaé/Rozvod Prechodny pobyt v obci
Odhldsenie Pobyt v zahranici

Trvaly pobyt
Prechodny pobyt

Pobyt v zahranici

Struény popis poloziek ponuky Bezna evidencia

¢ Narodenie - prihlasenie dietata na trvaly pobyt v obci po narodeni
e Prihlasenie - deli sa dalej na:
¢ Trvaly pobyt v obci - prihlasenie obcana na trvaly pobyt v obci
¢ Prechodny pobyt v obci - prihlasenie obana na prechodny pobyt v obci
e Pobyt v zahrani€i - hlasenie prechodného pobytu ob&ana s trvalym pobytom v obci v
zahranici
¢ Sobas/Rozvod - zmena rodinného stavu obanov na Zenaty/vydata resp. rozvedeny(-a)
¢ Odhlasenie - obsahuje polozky:
e Odhlasenie ob¢ana z trvalého pobytu - odhlasenie ob&ana z trvalého pobytu z dévodu
stahovania, Umrtia prip. straty Stdtneho obcianstva
¢ Ukoncenie prechodného pobytu - ukoncenie prechodného pobytu ob&ana v obci
¢ Ukoncenie pobytu v zahranié¢i - ukoncenie prechodného pobytu v zahranici
e Trvaly pobyt - aktualizacia udajov na kartach (prihlasovacich listkoch) ob&anov prihlasenych na trvaly
pobyt v obci
¢ Prechodny pobyt - aktualizacia udajov ob€anov prihlasenych na prechodny pobyt v obci
¢ Pobyt v zahranici - zmeny v kartach ob&anov prihlasenych na prechodny pobyt v zahranici

Volby "Narodenie", "Prihlasenie", "Sobas/Rozvod" a "Odhlasenie" su pristupné len pre pozivatelov, ktori maju
pravo zmenit Udaje (vid. Sprava pouzivatelov).

Narodenie diet’at’a

Prihlasenie dietata na trvaly pobyt v obci na zaklade oznamenia o narodeni alebo prihlasenia
zakonnym zastupcom v ohlasovni pobytu.
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Narodenie diet'at’a

Vita Vas sprievodca naplnenim novich ddajov

§ 3 zakona €. 2531998 Z. z. o hlaseni pobytu obZanov Slovenskej
repuliky a registri obyvatel'ov Slovenskej republikoy:

(4) Miestom trvalého pobytu dietata v £ase jeho narodenia je miesto trvalého
pobytu jeho matky.

(5) Ak nemono zistit' miesto trvalého pobytu matky, rozumie sa miestom trvalého
pobytu dietats v éase jeho narodenia obec, na ktorej lzemi sa dieta narodilo.

(6] Ak ide o dieta narodeng na Uzemi Slovenskej republiky, je zadatkom trvalého
pobytu den jeho narodenia. Ak ide o diets narodeng v zahranid, je zadiatkom
trvalého pobytu den jeho prihlasenia v ohlasovni.

Pre pokrafovanie kiknite na tatidlo "Dalej>"

Ak nechcete pokradovat), Kiknite na "Prerusit™

| Dalej = || Prerusit’ |

Na uvodnej stranke je zobrazeny opis niektorych odsekov § 3 zakona o hlaseni pobytu ob¢anov SR a registri
obyvatelov SR. Pre pokracovanie kliknite na tlacidlo Dalej.

Narodenie diet'at’a

Zakladné udaje

Rodné Zislo ! IE’ Datum narodenia Pohlavie | Zena ¥

Priezvisko Meno Marodnost’
|§fbstr'|é | |AJena | |slovenské v |

AR o ik i, o o -~ AR

Miesto narodenia
Stat |Slouenska' republika |

Miesto narodenia |Luéer1ec IEH

Okres |LuEer1ec |:||

Zadatok trvalého pobytu dietata v obd { pri narodeni na uzemi SR datum narodenia ) |_U]",03.2013

Na stranke Zakladné udaje zadajte rodné Cislo, priezvisko a meno dietata a ako nepovinny udaj méZete zadat’
narodnost. Pod udajmi priezvisko a meno je zobrazena ponuka:

o Diet'a narodené na uzemi SR, jeho matka ma trvaly pobyt v obci - naj¢astejSi pripad. Na zaklade
oznamenia o narodeni prihlasite dieta na trvaly pobyt k matke. Kedze dieta sa narodilo na uzemi SR,
zacCiatkom trvalého pobytu dietata v obci je datum narodenia. Datum prihlasenia na TP a Stat
narodenia v tomto pripade nemézZete prepisat.

e Diet'a narodené v zahranici - prihlasenie dietata na TP v obci narodeného v zahrani¢i. MéZete zadat
aj Stat narodenia ako aj zacCiatok trvalého pobytu dietata v obci.

e Anonymny pérod, miestom trvalého pobytu diet'at’a je obec - ked nie je mozZné zistit matku dietata
/miesto trvalého pobytu matky/. Program v takomto pripade nastavi ako miesto narodenia aktualnu
obec, ako zagiatok trvalého pobytu viozi datum narodenia a stranku Udaje o rodi¢och preskoéi.

Po nastaveni Gdajov kliknite na tlagidlo Dalej.
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Narodenie diet'at’'a

Udaie o rodicoch

Otec
RC ! Titul pred |Ir1g.

Priezvisko |Stastny | Meno 230

Rodeny |Stastny | Tz |

Matka
RE [795321 [ ] 2222 | Titul pred |

Priezvisko |§fbstna' | Meno IJana

Rodend |Slobodna | Tz |

| <spit || Bai> | | prest |

Na stranke Udaje o rodi¢och dopliite rodné &islo otca a matky. DéleZité je hlavne rodné &islo matky. Aby ste
vedeli dieta prihlasit, rodné Cislo matky musi existovat v evidencii obCanov prihlasenych na trvaly pobyt v obci
alebo v evidencii cudzincov. Pre pokraCovanie kliknite na tlacidlo Dalej.

Poznamka: Od verzie v1.2.0.0 je mozné na karte evidovat zaznamy ohlasovne a poznamky ku karte. Od
verzie v1.3.0.0 pri narodeni dietata v zahrani€i program ponukne aj formular pre vyplnenie Udajov do
Statistického hlasenia o stahovani Obyv 5-12.

Narodenie diet’ata
Rekapitulacia zakladnych dajov

Zakladné idaje
Meno a priezvisko | Alena St'astna Rodné &elo | 135307/5555

Miesto narodenia | Lufenec Datum narodenia | 07.03.2013

Matka
Meno a priezvisko | Jana Stastna Rodné Gislo | 7953212222

Trvaly pobyt
Uica |Potha Sipisné | 151 Orientaéné | 5

Cast obce | Zaharce Cislo bytu

Obec | zéhoree

Zafiatok trvalého pobytu v obd 07.03.2013

| <gpat || uest | | prenar |

Posledna kontrola pred uloZenim udajov. Pre prihlasenie dietata na trvaly pobyt v obci kliknite Ulozit'.
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Narodenie diet’at’'a

Zaver

Dieta Alena Stastna bolo Gspesne zapisané do evidencie TP

Tlativa
Kliknutim na "Dokondit™ zatvorite okno sprievodou

Ak cheete doplnit’ d'alSie diet'a, kiknite na tladidio "Na zadatok™

Dostali sme sa poslednu stranku sprievodcu. Dieta je prihldsené na trvaly pobyt. Na stranke mame Styri tlacidla:

e Zobrazit kartu TP - ukaze kartu dietata v evidencii.

e Tlacgiva - tla¢ ohlasovacich listkov. M6Zete vytlait prihlasovaci listok na trvaly pobyt, odhlasovaci listok,
oznamenie pre REGOB, potvrdenie o pobyte atd.

e Na zaciatok - skok na uvodnu stranku sprievodcu. MéZete nahravat udaje dalSieho dietata.

e Dokoncit - zatvori okno sprievodcu.

Prihlasenie obéana na trvaly pobyt v obci

Podla § 3 ods. 1 zakona &. 253/1998 Z. z. o hlaseni pobytu ob&anov Slovenskej republiky a registri
obyvatelov Slovenskej republiky:

Trvaly pobyt je pobyt obana spravidla v mieste jeho staleho bydliska na tzemi Slovenskej republiky. Obcan
ma v tom istom €ase iba jeden trvaly pobyt.

Prihlasenie ob&ana na trvaly pobyt v programe KEO - Register obyvatelov je rieSené pomocou sprievodcu.

Prihlasenie obfana na trvaly pobyt A
o 2 s 7
Vita Vés sprievodca naplnenim novych Gdajov % b'h'
VAN
Podl'a zikona &. 253/1998 Z. z. o hlaseni pobytu ob&anov Slovenskej
repuliky a registri obyvatel'ov Slovenskej republiky:
§ 3 ods. 1. Trvaly pobyt je pobyt obéana spravidia v mieste jeho stéleho bydiiska
na Gzemi Slovenskej republiky. Obdan ma v tom istom case iba jeden trvaly pobyt.

§ 4ods. 2. Za obana mladsieho ako 15 rokov a za obéana, ktory je pozbaveny
spdsobilosti na prévne Ukony alebo ktorého spdsobilost’ na préavne dkony je
obmedzana, je povinny hldsit' trvaly pobyt jeho z&konny zéstupca, pripadne
opatrovnik.

Druh prihlasenia
(@) Pristahovanie obfana | Prvé prihlésenie sa obfana na trvaly pobyt

() Hidsenie novéha pobytu obfana v ohlasovni, kde ma aj doteraisi TP

Pre pokratovanie Kiknite na tadido Dalej="

Ak nechcete pokradovat, Kiknite na Prerusit™

35



KEO Register obyvatelov

Druh prihlasenia:

e Pristahovanie ob€ana / Prvé prihlasenie sa ob€ana na trvaly pobyt - pristahovanie ob¢ana z inej
obce SR alebo zo zahrani€ia, resp. prvé prihlasenie sa ob&ana na trvaly pobyt napr. po nadobudnuti
Statneho obcianstva

¢ Hlasenie nového pobytu obéana v ohlasovni, kde ma doterajsi trvaly pobyt - stahovanie v obci
ob¢ana na inu adresu. Tu sa predpoklada, ze ob&an je uz prihlaseny na trvaly pobyt v obci, len sa
stahuje na novu adresu.

Po nastaveni druhu prihlasenia kliknite na tlagidlo Dalej a doplfite zakladné udaje.

Prihlasenie obcana na trvaly pobyt v oba
Zakladne adaje

Rfisglom@f 1111 Datum narodenia  24.10.1969  Vek 43 Pohlavie |mui v |

Priezvisko iéf‘asmf Miesto narodenia Zahranidie [ ]

Meno |Jan Velky KrtiE =]

Rodenj(3) |Stastny | Okesnar. Vefky ket =]

Titul pred |Ing. Titul za Stét |Slovensks republika |
‘ MNarodnost’ idovenské | Rodinny stav Ifenat\i'—wdati W HDNesvojpr. O-trest: {NIE} v ‘

Obdansky preukaz
fislo O | EA123456 | vyd. | || Dtum pribidsenia na trvaly pob. |01.02.2013 |»-d

| wisttpole |

Na stranke Zakladné udaje zadavate udaje obCana ako rodné Cislo, priezvisko a meno, miesto narodenia,
narodnost, €islo ob&ianskeho preukazu a datum prihlasenia na trvaly pobyt. Datum narodenia a pohlavie
program automaticky nastavi podla zadaného rodného Cisla. Zaliarkovacie policko Nesvojpr. zapnite v
pripade, Ze prihlasujete na trvaly pobyt osobu, ktora je pozbavena spdsobilosti na pravne tkony. Udaj Trest
méZe nadobudnut tri hodnoty: O - nie je vo vykone trestu, 1 - vykon trestu a 2 - zavazny zlo€in a ma vplyv na
(ne-)zaradenie ob&ana do zoznamu voli¢ov. Pre pokragovanie kliknite na tlagidlo Dalej.

Prihlasenie ob&ana na trvaly pobyt v obci

Adresa nového trvalého pobytu obfana

MNazov ulice C. supisné C, orientadné Byt

olna o [ [ 8 ][ ]
Nazov casti obce Index domu (PED)
| zhorce REEEEEEEEEENNE]

Nézov obce pst
|Z3harce | |o9108]

Okres
Velky kit | [IBrvé pribiésenie {sa) obéan

| < Spat’ || Dalej =
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Na stranke Adresa nového trvalého pobytu doplrite adresu (ulicu, supisné €&islo a v pripade potreby orientacné
Cislo a Cislo bytu). Adresa, na ktoru sa prihlasuje ob&an na trvaly pobyt, musi existovat v zozname adries.
Udaje o adrese mozete prevziat aj zo zoznamu adries kliknutim na tlagidlo (...) pri udaji Index domu.
Zaciarkovacie policko TP len v obci zaciarknite v pripade, Ze prihlasujete ob&ana na trvaly pobyt bez adresy
podla § 5 zakona ¢&. 253/1998 Z. z. Udaj prvé prihlasenie (sa) ob&ana zaskrtnite pri nadobudnuti $tatneho
obcianstva. V takomto pripade program neponukne stranku Adresa predchadzajuceho pobytu a pokracujete
na stranke Rodicia, zastupca.

Prihlasenie obcana na trvaly pobyt v obci
Adresa predchadzajiceho trvalého pobytu obfana

MNazov ulice C. sipisné ¢, orient. Byt

|Ban|'cka | | 2| | ||:|

Mazov casti obce

!
Nazov obce pst
Velkj KetE | [s3001]
Ckres Stat

Velky KriE Di iSIovenské republika |

<t ||,

Na stranke Adresa predchadzajuceho trvalého pobytu obfana evidujete udaje o predchadzajucej adrese
trvalého pobytu. Budete potrebovat’ aj pre zaslanie odhlasovacieho listku. Ked ob&an predtym bol prihlaseny
na trvaly pobyt v zahranici, zaSkrtnite policko Zahrani€ie. V takomto pripade mdzete zmenit aj Stat pobytu.
Pre pokragovanie kliknite na tla¢idlo Dalej a program ponukne stranku Rodigia, zastupca.

Prihlasenie obcana na trvaly pobyt v obci

Rodifia, zéstupca

Titul pred |

Priezvisko |§1351:|"|31I | Meno iJozeF

Rodeny | Stastny | Titulza |

Matka

RE | i it pred |

Priezvisko iéf‘asmé i Meno iEva

Rodend |Nouékoué | Titul za | |

< Spat’ || Dalej = || Prerugit’
i ey

Stranka RodiCia, zastupca ma vyznam skor pre deti do 15 rokov. MézZete zadat’ Udaje o rodiCoch a
nastavit zakonného zastupcu. Ked otec a(-lebo) matka existuje v evidencii, mézete nacitat rodné Cislo rodic¢a
aj zo zoznamu obyvatefov. Ked' doplnite rodné Cislo otca alebo matky a to rodné Cislo uz existuje v tabulke
obyvatelov, program automaticky nacita aj ostatné udaje o rodi€ovi. Pre dospelé osoby mézZete tuto kartu aj
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preskoCit’ a pokraCovat dalej. Ked v zdkladnych udajoch ste nastavili rodinny stav na Zenaty/vydatd, program
ponukne stranku s udajmi o manzelovi/manzelke s moznostou zadat' aj datumu sobasa.

Na nasledujucej stranke je mozné doplnit’ suhlas vlastnikov, zaznamy ohlasovne a(lebo) interné pozndmky ku
karte obCana. Suhlas vlastnikov a zaznamy ohlasovne sa zobrazia na druhej strane prihlasovacieho listku.
Naopak interné poznamky sluzia len pre vlastnu evidenciu.

Prihlasenie obCana na trvaly pobyt v obci

Poznamky

= n| HEBER v ||'I'|mesNewRoman v|||=9 v“ B 7 1 | =

{Sihlas }| Zaznamy | Interné pozndmky |
Siihlas vlastnika alebo spoluvlastnikov s prihlasenim ob&ana na pobyt

| < Spat’ || Dalej > !| Prerugit” |

Ked na uvodnej stranke je nastavené pristahovanie obfana z inej obce alebo zo zahrani€ia a rok
prihlasenia je rovny alebo vy3Si ako je ur€ené v zakladnych nastaveniach pre tlaé hlasenia o stahovani,
sprievodca ponukne aj stranku s parametrami ako vidite na dalSom obrazku. Od verzie v1.3.0.0. program
ponukne formular hlasenia o stahovani aj pri narodeni dietata v zahranici. Z tlaciva o hlaseni o stahovani
zadavate len udaje, ktoré neboli edte zadané na ostatnych strdnkach. Najvy3Sie vzdelanie zadavate len pre
obyvatelov od 15 rokov. Zaciarkovacie policko Poradové €islo priradi program riadi, ¢i ma program

automaticky priradit poradové Cislo hlasenia alebo chcete nastavit rucne.

Prihlasenie ob&ana na trvaly pobyt v obci
Hl&senie o stahovani (Obyv 5-12)

| MajySsie vzdelanie (6d iSrakov ek | HLASENIE 0 sTAHovANT [ Obyv 512
()0 - neuvedené
()1 - zékladné Poradové dslo priradi program

()2 - stredné bez maturity (vratane vyudenia)
()3 - stredné s maturitou Poradové &islo
(®) 4 - vysokoskolské

()0 - neuvedeny () 5 -sohad

(@ 1 - zmena pracoviska ()6 -rozvod

() 2 - priblizenie k pracovisku (Z) 7 - bytové dévody

(7 3 -ufenie, Stidium (") 8 - nasledovanie rod, prisludnika
("1 4 - zdravoiné dévody (19 -iné dévody

|___\|'_ytﬁ!polia | « Spat’ H Dalej = || Prerusit’ |

Pred ulozenim karty ob&ana posledny krok je rekapitulacia udajov. Na tomto mieste eSte mozete skontrolovat
zakladné udaje a v pripade potreby stlacanim tlacidla Spat na prisluSnej stranke opravit.
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Prihlasenie obcana na trvaly pobyt v obci
Rekapituldcia zékladnych Gdajov

Zakladné Udaje

Meno & priezvisko |Ing.Ji'm§l'ashﬁ

Miesto narodenia |vellj ki

Obdiansky preukaz

gop |Ea123456 vyd. |

Trvaly pobyt

Ulica |Polha

Cast obce |Za’hcroe

Rodné dslo | 691024/1111
D&tum narodenia 24,10.1965

Rodinny stav

| Zenaty-vydatd

sipisné | 151 Orientaing | 5
Cislo bytu

Obec | Zahorce

Zadatok trvaléhe pobytu v obd 01.02.2013

RS

Uost | | premst |

Ked su udaje v poriadku, kliknite na tla¢idlo Ulozit’ a program zapi$e ob&ana do beznej evidencie prihlasenych
na trvaly pobyt.

Prihlasenie obCana na trvaly pobyt v obci

Zaver

Obé¢an Ing. Jan Stastny bol tspesne prihldseny na TP v obdi

Tadvs |
Kliknutim na "Dokondit™ zatvorite okno sprievodou

Ak cheete prihlasit’ d'alSieho obéana, kiknite na tadidlo Ma zadiatok™

Dokondt |

Dostali sme sa poslednu stranku sprievodcu. Udaje ob&ana su Uspesne uloZené. Na stranke mame $tyri
tlacidla:
e Zobrazit kartu TP - ukézZe kartu ob&ana v evidencii. Na tomto mieste mézete doplnit napriklad udaje
o Skole, v ktorej pIni dieta povinnu Skolsku dochadzku.

e Tlaciva - tla¢ ohlasovacich listkov. M6zete vytladit prihlasovaci listok na trvaly pobyt, odhlasovaci listok,
oznamenie pre REGOB, potvrdenie o pobyte atd'.

e Na zaciatok - skok na uvodnu stranku sprievodcu. MéZete nahravat udaje dalSieho ob&ana.
e Dokoncit - zatvori okno sprievodcu.
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Prihlasenie obéana na prechodny pobyt v obci

Prechodny pobyt je pobyt obéana mimo miesta trvalého pobytu, kde sa ob&an doCasne zdrziava viac
ako 90 dni.

Prihldsenie *
Prihlasenie obCana na prechodny pobyt {‘g

Vita Vas sprievodca naplnenim nowych adajov s

§ B zakona & 253/1998 Z. z. o hlaseni pobytu ob&anov Slovenskej
repuliky a registri obyvatel'ov Slovenskej republiky:

(1) Prechodny pobyt je pobyt ob&ana mima miesta trvalého pobytu, kde sa obdan
dotasne zdrziava, ak ma trvat’ viac ako 20 dni; prechodny pobyt je tiez pobyt
obéana trvalo Zijiceho v zahranid, ktory mé na dzemi Slovenskej republiky trvat’
viac ako 90 dni,

(2) Ob¢an ma pravo ohlasit ohlasovni v mieste prechodného pobytu zadiatok,
miesto a predpokladany dobu prechednéha pobytu...

Druh prihldsenia
(®) Prinlsenie obfana na prechodny pobyt
(") Pokratovanie prechodného pobytu pe uplynuti predpokladanej doby

Pre pokratovanie Kiknite na tlatidlo Dalej="
Ak nechcete pokracovat), kKiknite na "Prerusit™

Balej > | | Prensit

Na uvodnej stranke sprievodcu nastavujete druh prihlasenia:

¢ Prihlasenie obéana na prechodny pobyt - tito moznost nastavte ked ob¢an nie je prihlaseny na
prechodny pobyt v obci

e Pokraéovanie prechodného pobytu po uplynuti predpokladanej doby - prediZenie prechodného
pobytu na dalSie obdobie.

Prihlasenie obcana na prechodny pobyt v obdi

Zakladné Gdaje

m":|s41014B [ | 3333 Datum narodenia 14,10, 1964 Pohlavie mui

Priezvisko iNovék i i Zahranidie [

Meno !JozeF |Luéer1ec ’:”

Rodeny{@) |Novék | Okres nar. :Lun':enec EH

Titul pred Titul za Stat !Slovenské republika |
| Marednest | slovenska v Rodinny stav Il“ H [IMesvojpr. |O-trest: NIE} v |

Obdiansky preukaz

éislo OF | | vyd. | Pnhll 05.02.2013 | ;iclhé"i”‘" 04.02.2013

Vydistit’ polia < Spat’ Dalej = Prerusit’
| Wyisiitpoia | | | N |

Na strdnke Zakladné Udaje zadavate udaje ob€ana ako rodné Cislo, priezvisko a meno, miesto narodenia,
narodnost, Cislo obcianskeho preukazu, datum prihlasenia na prechodny pobyt a predpokladanu dobu
prechodného pobytu. Datum narodenia a pohlavie program automaticky nastavi podla zadaného rodného
Cisla. Zaciarkovacie poliCko Nesvojpr. zapnite v pripade, Ze prihlasujete na prechodny pobyt osobu, ktora je

40



KEO Register obyvatelov

pozbavena spdsobilosti na pravne ukony. Udaj Trest moze mat tri hodnoty: 0 - nie je vo vykone trestu, 1 -
vykon trestu a 2 - zavazny zlo€in. Pre pokraovanie kliknite na tlaCidlo Dalej.

e Ked prihlasujete na prechodny pobyt ob&ana, ktory je prihlaseny aj na trvaly pobyt v obci, program
najprv zobrazi adresu trvalého pobytu ob&ana v obci. Po kliknuti na tlagidlo Dalej program ponukne
formular pre zadanie adresy prechodného pobytu.

o Ked obcan nie je prihlaseny na trvaly pobyt v obci, program ponukne stranku pre zadanie adresy
prechodného pobytu ob&ana.

Prihlasenie obcana na prechodny pobyt v obci
Adresa prechodného pobytu obfana

Nazov ulice . slipisné & orientaéné Byt

\Prazdny... ivl [ 3] 1L

MNazov Casti obce Index domu (PCD)

|Sﬂe§fhnv

Nazov obce

|Zéhorce

Chres
|Veloj Krtis

Na stranke Adresa prechodného pobytu ob&ana doplfite adresu (ulicu, supisné Cislo a v pripade potreby
orientacné Cislo a Cislo bytu). Adresa musi existovat' v zozname adries. Pre pokraCovanie kliknite na tlacidlo
Dalej a dopliite adresu trvalého pobytu ob&ana. Na dalSiu stréanku viete prejst kliknutim na tlagidlo Dalej.

Prihlasenie obcana na prechodny pobyt v obci

Adresa trvalého pobytu obfana

| Adresatrvakéhopobyts  [lzshvande

¢ sipisné €. orient. Byt

| NEEN

MNazov &asti obce

| |

Nazov obce psC

|.5.be|ové |j|

Okres Stat

|Lur'.enec DI |Slovensk.a' republika |

| Wit | | <t [ > | [ prense |

V dalSej Casti sprievodca ponukne stranku RodiCia, zastupca. Ma vyznam skér pre deti do 15 rokov. Mézete
zadat udaje o rodi€och a nastavit zdkonného zastupcu. Pre dospelé osoby mdzZete tato kartu aj preskodit’ a
pokracovat dalej. Ked v zakladnych udajoch ste nastavili rodinny stav na Zenaty/vydata, program ponukne
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stranku s Udajmi o manzelovi/manzelke s mozZnostou zadat aj datumu sobaSa. Aj tuto stranku moézete
preskocit.

Pred ulozenim karty ob&ana posledny krok je rekapitulacia udajov. Na tomto mieste mézete skontrolovat
zakladné udaje a v pripade potreby cez tlaidlo Spat na prislusnej stranke opravit'.

Prihlasenie obcana na prechodny pobyt v obci
Rekapitulada zakladnych Udajov

Zakladne adaje

Meno a priezvisko | Jozef Novak Rodné Gslo | 641014/3333

Miesto narodenia |Lu:':enec Datum narodenia 14.10.1964

Obéiansky preukaz Rodinny stav

cop wyd. | Fenaty-vydata

Prechodny pobyt
um| Sipisné | 3 Orientaéné

Cast obce |Selestany Cislo bytu

Obec |Zéhorce

Predpokladana doba prechodného pobytu v obciod: | 05.02.2013 do: | 04022018

| <gpat || uest | | prendr |

Kliknutim na tlacidlo Ulozit’ program zapiSe obcana do beznej evidencie prihlasenych na prechodny pobyt.

Prihlasenie ob&ana na prechodny pobyt v obci

Zaver

Ob&an Jozef Novak bol spesne prihlaseny na PP v obci

| Teavé |

Kliknutim na "Dokondit™ zatvorite okno sprievodeu

&k cheete priblasit’ d'alZieho obéana, Kiknite na tadidio "Ma zadiatok™

Karta obCana Uspesne ulozena. Na stranke mame Styri tlacidla:

e Zobrazit kartu PP - ukaze kartu ob¢ana v evidencii.

e Tlaciva - tla€ ohlasovacich listkov. M6zete vytlalit’ prihlasovaci listok na prechodny pobyt, oznamenie
pre REGOB, potvrdenie o pobyte atd'.

¢ Na zaciatok - skok na uvodnu stranku sprievodcu. MéZete nahravat udaje dalSieho ob&ana.

e Dokoncit - zatvori okno sprievodcu.
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Pobyt ob¢ana v zahranici

Podla zakona o hlaseni pobytu obCanov Slovenskej republiky a registri obyvatelov Slovenskej
republiky ob&an, ktory ma trvaly pobyt na tzemi SR a ktory sa pripravuje na vycestovanie do zahranicia na
dobu dIhSiu ako 90 dni, je povinny pred vycestovanim ohlasit tuto skuto€nost ohlasovni v mieste trvalého
pobytu. Program umoZziuje viest tuto evidenciu pobytu ob&anov v zahranici.

Pobyt obfana v zahranici

Vita Vas sprievodca naplnenim novych Udajov

§ 9 zakona C. 253 /1998 Z. z. 0 hlaseni pobytu obCanov Slovenskej
repuliky a registri obyvatel'ov Slovenskej republiky:

Obéan, ktory mé trvaly pobyt na Gzemi Slovenskej republiky a ktory sa pripravuje
na wycestovanie do zahranifia na dobu dihéiu ako 90 dni, pred vycestovanim
ohldsi tito skutofnost’ ohlasovni v mieste trvalého pobytu; v ohldseni uvedie 3tit
a miesto pobytu a predpokladant dobu pobytu,

Pre pokratovanie Kiknite na tlatidie Dalej="

Ak nechcete pokracovat, Kiknite na Prerusit™

| Baei> | | prensit |

Na Uvodnej stranke je opis paragrafu zakona o hlaseni pobytu obCanov SR. Pre pokracovanie kliknite na
tlacidlo Dalej.

Pobyt obcana v zahranici

Zakladne adaje

Obéan

o2 s o T

Priezvisko |§f%:sh'1'} | Meno |Jér1

Rodenj() |§fbstr‘|lj' | Titul za |

Miesto pobytu Stat pobytu
| |5pojené kralovstvo Velkej Britinie a Severného irskE”

|Lond§'n

Predpokladan doba prechodného pobytu v zahranidiod: | 01.04.2013 | do: | 31.12.2014 | (640 dni)

| <spat || Uot | | prensit |

Na stranke Zakladné tdaje zadajte rodné Cislo ob&ana, miesto a stat pobytu v zahranici ako aj predpokladanu
dobu prechodného pobytu. Do evidencie pobytu ob&anov v zahranici viete doplnit len ob&anov prihlasenych
na trvaly pobyt v obci. Iné rodné gislo Vam program neakceptuje. Predpokladana doba musi byt minimalne
90 dni. Pre ulozenie zaznamu kliknite na tlacidlo Ulozit'.
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Pobyt obCana v zahranici

Zaver

Obéanovi Ing. Jan Stastny bol zaznamenany pobyt v zahranic

Kliknutim na "Dokondit™ zatvorite okno sprievodou

Ak cheete prihlasit’ d'alSieho obéana, Kiknite na taddlo Na zadiatok™

Dostali sme sa poslednu stranku sprievodcu. Udaje ob&ana su Uspe$ne uloZené. Na stranke mame $tyri
tlacidla:

e Zobrazit kartu ZP - uké&ze kartu obCana v evidencii.
e Tladiva - tla€ ohlasovacich listkov. M&zZete vytladit' prihlasovaci listok na prechodny pobyt,
oznamenie pre REGOB, potvrdenie o pobyte atd.

¢ Na zaciatok - skok na uvodnu stranku sprievodcu. Mézete nahravat udaje dalSieho ob&ana.
e Dokoncit - zatvori okno sprievodcu.

Sobas, rozvod - zmena rodinného stavu

Zmena rodinného stavu ob€anov na Zenaty/vydata na zaklade oznamenia o uzavreti manzelstva alebo
na rozvedeny(-a) na zaklade rozhodnutia sudu o rozvode manzelstva.

Sobas [ rozvod

Vita Vas sprievodca aktualizédou rodinného stavu

Zmena redinného stavu

(1) Soba% - zmena rodinného stavu obiana(-ov) na Zenatyfvydata na zaklade
oznamenia o uzavreti manzelstva z matricného dradu.

{2) Rozvod manZelstva - zmena rodinného stavu manZelov na rozvedeny(-&)
na zéklade ozndmenia sidu o rozvode manielstva.

Dévod zmeny
(®) S0ba - zmena rodinného stavu na [ Fenaty [ vydata ]

(") Rozvod - zmena rodinného stavu na [ rozvedeny [ rozvedend |

Pre pokratovanie kiknite na tadidlo Talej="

Ak nechcete pokradovat’, Kiknite na "Prerusit™
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Nastavte pozadovany dévod zmeny a kliknite na tlagidlo Dalej.

Sobas

Z&kladné Odaje

Zenich

R f 1111 Titul pred |Ing.

Priezvisko |Stastny | Meno Jn

Rodeny |§f‘asm\? | Titul 23 |

Mevesta
R f 2222 Titul pred

Priezvisko |§t‘ash’1é | Meno |Jana

Rodend | Slobodnia | Tz |

Zadajte rodné &islo, priezvisko, meno a rodné priezvisko Zenicha a nevesty. Dalej dopliite datum sobasa a
ulozte udaje kliknutim na tlacidlo Ulozit’. Program zmeni rodinny stav ob&anov (ak ich najde v evidencii podla
rodného gisla) na zenaty/vydata a aktualizuje datum poslednej zmeny rodinného stavu na datum sobasa.

°f

[

Rodinny stav obana Ing. Jan Stastny (691024/1111) bol Gispesne
aktualizovany na [Zenaty/vydata]...

Rodinny stav ob&ana Jana Stastnd (795321/2222) bol tispesne aktualizovany

na [Zenaty/vydata]...

Kliknutim na "Dokondit™ zatvorite okno sprievodou

Kliknutim na tlacidlo Dokon¢it’ alebo na ovladacie tlaCidlo ( x ) v pravom hornom rohu okna zatvorte
sprievodcu.
Formular pre zadanie zakladnych udajov je podobny aj v pripade rozvodu manzelstva.
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Rozvod manZelstva
Zakladne adaje

Manzel

o [/ i |

Priez\risko| | Meno|

Rodeny | | Ttz |

Manzelka
@ ] o

Priezvisko | | Meno |

Rodend | | Tz |

Datum rozvodu manZelstva [ ["]vymazat (daje o manzelovi(-ke) na karte

| <spat || uest | | prensit |

Je potrebné zadat rodné Cisla ex-manzelov, ich priezvisko a meno. Takisto datum rozvodu manzelstva. Tento
Udaj program nastavi ako datum poslednej zmeny rodinného stavu na karte obCana. Zaciarkovacie polic¢ko
Vymazat’ udaje o manzelovi(-ke) na karte riadi, ¢i ma program po zmene rodinného stavu vymazat z karty
obcana rodné &islo a meno ex-manzela pripadne ma tam tieto idaje nechat a zmenit len rodinny stav a datum.

Odhlasenie obéana z trvalého pobytu

Zaznamenanie ukonéenia trvalého pobytu ob&ana v obci a vyradenie karty z beZnej evidencie.

0Odhlasenie obfana z trvalého pobytu
3

Vita Vas sprievodca vyradenim ohéana z evidencie TP ﬁ%
AT

Podl'a § 7 zakona €. 2531998 Z. z. o hlaseni pobytu obZanow
Slovenskej repuliky a registri obyvatel'ov Slovenskej republiky
ohlasoviia zdznam o trvalom pobyte zrusi
a) na zaklade oznamenia podla § 10 pism. d, fodhlasovad listok/
b) ak obéan zomrel alebo bal vyhldseny za mrtveho,
) na zaklade ohlasenia podla § 6 ods. 13 3, jvycestovanie do zahranidia s
delom trvalo Zit'v zahranid a skoncenie trvalého pobytu na dzemi SR/...
Dévob odhldsenia obfana z TP
(®) Ukondenie trvalého pobytu obfana v obd (stshaovanie z obce)
() Umrtie ob&ana
() Zruenie TP jnovy pobyt len v obd podla § 7 ods. 1 pism d) a% g}/
() Prepustenie zo #tatneho zvézku fstrata $tatneho obdianstva SR/
() yradenie maloletého dietata z beinej evidende z dévodu adopde

Pre pokratovanie kiknite na tadidio Dalej="
Ak nechcete pokradovat, Kiknite na Prerusit™

| Baey> | | preuar

K vyradeniu karty ob&ana z beznej evidencie mdze dbjst z nasledovnych dévodov:

Ukonc¢enie trvalého pobytu ob¢ana v obci (stahovanie z obce)

Umrtie ob&ana

Zru$enie trvalého pobytu ob&ana /novy pobyt len v obci podla § 7 ods. 1 pism. d) az g) /
Prepustenie zo statneho zvazku /strata Statneho obcianstva/

Vyradenie maloletého dietata z beznej evidencie z dévodu adopcie
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St'ahovanie z obce

Ukoncenie trvalého pobytu ob&ana v obci na zaklade doru¢eného / vyplneného odhlasovacieho listku.
Dopilrite rodné Cislo obcana alebo kliknutim na tlacidlo s tromi bodkami vyberte zo zoznamu. Program nacita
ostatné udaje o trvalom pobyte ob¢ana. Staéi zadat datum odhlasenia a kliknat na tlacidlo Dale;j.

St'ahovanie z obce
Zakladne Odaje

&

Obéan

o€ 05 w3

Priezvisko Stasin |

Titul pred

Meno |Eua

Rodeni(s) Novakova | Tilza |

Trvaly pobyt |
Cast obce / obec £, stipisné Ulica a orientaéné &slo
iSeleEfbny | |

3| || KertaTP |

D&tum prihldsenia na trvaly pobyt | 01.02.1934 Datum skonéenia trvalého pobytu |os.n4.2013 [oed]

| <spat |[ Daieis | | Prest |

Na stranke Adresa nového trvalého pobytu evidujete novu adresu ob&ana po odstahovani. Ak ob¢an hlasi
ukonc&enie trvalého pobytu z dévodu jeho rozhodnutia zit' trvalo v zahranici, zaskrtnite zaCiarkovacie policko
Zahraniéie a zadajte len miesto a Stat pobytu. V opaénom pripade mdzete uviest novu adresu ob¢ana komplet.
Pri vystahovani do zahraniCia program ponukne aj vyplnenie hlasenia o stahovani Obyv 5-12 /ako pri
prihlaseni na trvaly pobyt/.

St'ahovanie z obce, vycestovanie do zahranicia
Adresa noveho trvalého pobytu

& sipisné £ orient. Byt

| N

Nazov ¢asti obce

N&zov obce

psC

|Dpatovska' Mova Yes

| (98107 |

Okres

Stat

|Ve|k]? Krti&

D| |Slovenska' republika |

| <spat || oduést | | prensit |

Pre vyradenie obCana z beznej evidencie kliknite na tladidlo Odhlasit’. Program preradi kartu ob&ana do
odkladacej evidencie prihlasenych na trvaly pobyt a aktualizuje panel poctu obyvatelov. Pre vyradenie dalSieho
obcana kliknite na tlaCidlo Na zaéiatok, pre zatvorenie sprievodcu na tlagidlo Dokongit'.
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St'ahovanie z obce
Zaver

Ob&an Eva 5t'astnd bol preradeny do odkladacej evidencie TP

Kliknutim na "Dokondit™ zatvorite okno sprievodou

Ak cheete wyradit d'alSicho obana, Kiknite na tadidlo Na zadiatok™

Umrtie obéana

Vyradenie ob&ana z beZnej evidencie na zaklade ozndmenia o umrti z matricného uradu. Po zadani rodného
Cisla program doplni priezvisko a meno ob&ana z evidencie. Takisto zobrazi aj adresu posledného trvalého
pobytu v obci. Kliknutim na tlaidlo Karta TP mdzete otvorit kartu ob&ana. V pripade, Ze ob¢&an je prihlaseny
aj na prechodny pobyt v obci, na daldej zaloZke vedla adresy trvalého pobytu bude zobrazend aj adresa
prechodného pobytu.

Umrtie obtana

Zakladné udaje

Obéan
RE 330315 [ /| 777 | Titul pred

Priezvisko |§fbstni' | Meno IJoze'F

Rodenf(E) |§f‘astnf« | Tz

e
Trvaly pobyt | Prechodny pobyt

Cast obce f obec £, sipisné Ulica a orientaéné &slo

|Sele§fbrw | | 3| |

datharodenia datUmrtia vek Miesto imrtia

| 15.03.1933 | (05.04.2013[- | 80 | | |zahorce |

| <spat || Vyradt | | prenit |

Po doplneni datumu amrtia a miesta umrtia kliknite na tlac¢idlo Vyradit’ a program presunie kartu ob&ana do
odkladacej evidencie zomrelych a aktualizuje panel po¢tu obyvatelov.

Ked obc&an bol prihlaseny aj na prechodny pobyt v obci, vyradi aj kartu prechodného pobytu. Ako datum
skonc&enia prechodného pobytu nastavi datum umrtia.

Pri umrti ob&ana, ktory mal nastaveny rodinny stav na Zenaty/vydata a rodné Cislo manzZela(-ky) bolo najdené
v evidencii, program aktualizuje aj rodinny stav manzela(-ky) na vdovec-vdova a ako datum poslednej zmeny
rodinného stavu doplni datum Umrtia manzela. Kliknutim na tladidlo Na zaciatok sa dostanete na Uvodnu
stranku sprievodcu a mézete vyradit dalSieho ob&ana z evidencie. Tladidlom Dokongit’ zatvorite okno
sprievodcu.
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Umrtie obZana
Zaver

Obéan Jozef Stastny bol preradeny do odkladacej evidencie zomrelych

Kliknutim na "Dokondit™ zatvorite okno sprievodeou

Ak cheete wyradit’ d'aléieho obéana, Kiknite na tadidle MNa zadiatok”™

e

Zrusenie trvalého pobytu obéana

Zru$enie zaznamu o trvalom pobyte ob&ana, ktory nema k budove ziadne uzivacie pravo na zaklade ziadosti
vlastnika / v8etkych spoluvlastnikov budovy. V tomto pripade nedéjde k uplnému vyradeniu z evidencie.
Program sice vytvori kopiu pdvodnej karty ob¢ana do odkladacej evidencie, ale ponecha kartu ob&ana aj v
beZnej evidencii. Len do nej zaznamena zmeny. Do adresy predchadzajuceho trvalého pobytu doplni poslednu
adresu ob&ana, na ktorej bol prihlaseny na trvaly pobyt v obci a pri aktuélnej adrese trvalého pobytu zacdiarkne
zaCiarkovacie policko TP len v obci. Kliknutim na tladidlo Odhlasit potvrdite zmeny.

Strata statneho obcianstva

Vyradenie ob&ana z beznej evidencie z dévodu prepustenia zo Statneho zvazku Slovenskej republiky. Zadajte
rodné Cislo a datum prepustenia zo Statneho zvazku Slovenskej republiky. Kliknutim na tlagidlo Vyradit
presuniete kartu ob&ana do odkladacej evidencie. Nasledne program aktualizuje panel po¢tu obyvatelov.

Adopcia

Ukonc¢enie trvalého pobytu dietata z dévodu osvojenia osvojitelom.

Odhlasenie ob¢ana z prechodného pobytu

ZruSenie karty ob&ana prihlaseného na prechodny pobyt v obci na zaklade oznamenia ob¢ana o
ukon&eni prechodného pobytu alebo po uplynuti predpokladanej doby.

0Odhlasenie obfana z prechodného pobytu

Vita Vas sprievodca vyradenim ob&ana z evidende

Podl'a § 8 zakona & 253/1998 Z. z. o hlaseni pobytu obfanov
Slovenskej repuliky a registri obyvatel'ov Slovenskej republiky

(5) Predpokladand doba prechodného pobytu méze byt najviac 5 rokov. Ak
prechodny pobyt trva aj po skonéeni predpokladanej doby, obéan je povinny
hlgsit’ prechodny pobyt znova. Ak sa prechodny pobyt skondi pred uplynutim
doby, na ktord bol ohldseny, ob&an je povinny tito skutofnost’ ohidsit]; ak tak
neurobi, ohlasovia z&dznam o prechodnom pobyte zrudi na ndvrh viastnika,
spoluvlasinika alebo n&jomeu.

Sposob vyrad'ovania
(@ Odhlsenie obfana z prechodného pobytu
() Hromadné zruenie PP po skonéeni predpokladane] doby

Pre pokratovanie Kiknite na tatidio Dalej="
Ak nechcete pokracovat, kiknite na "Prerusit™

Dalej = | | Prerusit’
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Zaznam(-y) o prechodnom pobyte je mozné zrusit:
e po jednom - nastavenim moznosti Odhlasenie ob¢ana z prechodného pobytu
¢ hromadne - kliknutim na moznost Hromadné zruSenie PP po skon&eni predpokladanej doby

Odhlasenie ob¢ana z prechodného pobytu
Po zadani rodného &isla ob¢ana a datumu ukoncenia prechodného pobytu v obci kliknite na tladidlo Odhlasit’

a program presunie kartu ob&ana do odkladacej evidencie prihlasenych na prechodny pobyt. Nasledne
aktualizuje panel poctu obyvatelov.

Odhlasenie obcana z prechodného pobytu %
Zakladné udaje

Obéa

n
o I

Priezvisko |

Rodeni(&) |

Prechodny pobyt |

Cast obce fobec £ stpisné Ulica a orientatné dslo
| =1 || Karape |

Predpokladana doba prechodného pobytu v obd
= T A Datum skutofného skonfenia [ ]
FEh |7! R |7! prechodného pobytu v obdi l—E”

| <spat || odgst | | prenst |

Hromadné zruSenie PP po skonéeni predpokladanej doby

Odhlasit ob¢anov z prechodného pobytu v obci po uplynuti predpokladanej doby prechodného pobytu je
mozné aj naraz. Po potvrdeni moznosti Hromadné zruSenie PP po skonceni predpokladanej doby na Uvodnej
stranke sprievodcu program ponukne zoznam prihlasenych na prechodny pobyt.

Hromadné odhlasenie obCanov z prechodného pobytu

‘ [CJLen neplatné | Odhldsit ku diiu ! 08.04.2013)-- | | []Pousit datum aj pre neplatné - _3_
Priezvisko a meno ; g ~

B Movak Jozef 641014/3333 |Selesitany 3 04.02.2018

karta prechodného vybrat vietko | | inverzny zruiit vyber
pobytu v evidencii wyber

Fofet zdznamav: Podet oznadenych zéznamov:

<spat || odhast | | prenust
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e Len neplatné - zagiarkovacie policko sluzi ako filter. Ci ma program zobrazit prechodné pobyty len
ktoré su po uplynuti predpokladanej doby alebo vietky

e Odhlasit’ ku dnu - zadajte datum, ku ktorému dfiu maju byt prechodné pobyty zruSené. Ked je
zaskrtnuty filter "Len neplatné”, tento datum je Standardne vypnuty a program zrusi neplatné
prechodné pobyty ku driu skoncenia predpokladanej doby PP.

e Pouzit’ datum aj pre neplatné - pre pripad, ked aj prechodné pobyty po skonéeni predpokladanej
doby chcete zrusit ku driu nastavenom v kolénke "Odhlasit ku driu".

Pred odhlasenim ob&anov je potrebné tie prechodné pobyty, ktoré chcete zrusit najprv oznadit. Oznadit riadky
mozete po jednom (kliknutim do pola v prvom stipci a nastavenim fajky na prislu§nom riadku) resp. hromadne
pomocou tlacidiel Vybrat’ vSetko alebo Inverzné oznaéenie. Kliknutim na tla¢idlo Odhlasit’ program preradi
oznacené karty prechodného pobytu do odkladacej evidencie.

Ukonéenie pobytu v zahraniéi

ZruSenie karty obCana prihlaseného na prechodny pobyt v zahranici na zaklade oznamenia ob¢ana o
ukonc&eni prechodného pobytu v zahranici alebo po uplynuti predpokladanej doby. Podobne ako pri odhlaseni
obCana z prechodného pobytu v obci, sprievodcu dava moznost zrusit zaznamy o prechodnom pobyte v
zahrani€i po jednom alebo hromadne.

Trvaly pobyt v obci

Tato volba sluzi na aktualizaciu udajov na kartach ob&anov prihlasenych na trvaly pobyt v obci. Po
potvrdeni volby Bezna evidencia \ Trvaly pobyt zakladnej ponuky sa zobrazi zoznam ob&anov prihlasenych
na trvaly pobyt v obci. Zoznam je triedeny podla priezviska a mena. Ako zmenit’ triedenie zoznamu alebo
vyhladavat v zozname je podrobnejSie popisané v kapitole vSeobecné pravidla ovladania programu

"Eﬁ
Editovat Marcdenie Prihlasenie Stahovanie v obci  50baé  Rozvod Odhlasenie  Zrufenie TP Urnrtie  Prepustenie  Adopcia  Tladit
Priezvisko a meno ! RE vek Cast obce [ obec Sup.g.  Ulica a orientaéné &slo Byt T PP A
4 []
Stastna Alena 135307/5555 3 Zahorce 151 Polna 5 O
| 5t'astnd Eva 356105/883 80 Selestany 3 Il
Stastna Jana 795321/2222 37 Zéhorce 151 Polné 5 O
| Etastny Jan, Ing. £31024/1111 45 Zihorce 151 Polnd 5
Stastny Jozef 330315/777 83 Selestany 3 [
| Et'astny Milod 090408/1133 & Zihorce 151 Polnd 5 O
Potet zéznamov: 7 Filter: wypnuty ¥
Filter Hladaj v stipd "Priezvisko a meno™
VEetky zdznamy W | | ? QK Koniec

V favom dolnom rohu okna je mozné nastavit filter zobrazenia Skolopovinnych deti s trvalym pobytom v obci
kvéli zjednoduseniu naplnenia evidencie povinnej Skolskej dochadzky. Filter méZete nastavit na Skolopovinné
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deti v aktualnom Skolskom roku alebo na Novi skolopovinni v nasledujucom Skolskom roku. Nad zoznamom
obyvatelov je zobrazené menu s nasledovnymi volbami:

e Editovat’ - otvori detail karty obana pre editovanie / opravu Udajov. Okrem kliknutia na volbu
"Editovat” kartu ob&ana viete otvorit' aj dvojklikom na prislusnom riadku.

o Narodenie - zavola formular pre naplnenie tdajov pri narodeni. Na stranke Udaje o rodiéoch doplni
aktualne rodné Cislo ako rodné Cislo matky resp. otca.

¢ Prihlasenie - prihlasenie dalSieho ob&ana na trvaly pobyt v obci. Na Uvodnej stranke nastavi druh
prihlasenia na Pristahovanie ob¢ana / Prvé prihlasenie sa obéana na trvaly pobyt

e St'ahovanie v obci - tieZ sprievodca prihlasenim ob&ana na trvaly pobyt v obci, len druh prihlasenia
nastavené na Hlasenie nového pobytu ob¢ana v ohlasovni, kde ma doterajsi trvaly pobyt.

e Sobas - otvori formular pre zmenu rodinného stavu ob¢ana. Na Uvodnej stranke nastavi dévod zmeny
na soba$ a na stranke Zakladné udaje aktualne rodné ¢islo doplni ako rodné &islo Zzenicha alebo
nevesty.

e Rozvod - znamena tiez otvorenie formulara pre zmenu rodinného stavu. Na uvodnej strdnke nastavi
dbévod zmeny na rozvod a na stranke Zakladné udaje aktualne rodné Cislo dopini ako rodné &islo
manzela alebo manzelky. Takisto nacita z karty ob&ana aj rodné ¢islo manzela(-ky), ked je tam
uvedené.

e Odhlasenie - odhlasenie ob¢ana z trvalého pobytu v obci. Na Uvodnej stranke sprievodcu nastavi
Dévod odhlasenia obéana na Ukoncenie trvalého pobytu obCana v obci (stahovanie z obce) a na
stranke Zakladné udaje doplni rodné Cislo a adresu ob¢ana.

e ZruSenie TP - Zavola tiez sprievodcu ako pri stahovani, na Uvodnej stranke nastavi Dévod odhlasenia
na ZruSenie trvalého pobytu ob&ana /novy pobyt len v obci podla § 7 ods. 1 pism. d) az g) /.

o Umrtie - zavola sprievodcu odhlasenim ob&ana z trvalého pobytu. Na tivodnej stranke nastavi Dévod
odhlasenia ob&ana na Umrtie obéana. Na stranke Zakladné udaje doplni rodné &islo ob&ana a adresu
trvalého pobytu.

e Prepustenie - strata Statneho obcianstva. Otvorenie sprievodcu odhlasenim ob&ana z trvalého pobytu.
Na uvodnej stranke nastavi Dovod odhlasenia ob&ana na Prepustenie zo Statneho zvézku /strata
Statneho obcianstva/.

e Adopcia — vyradenie dietata z beznej evidencie z dévodu osvojenia osvojitefom. Tiez zavola
sprievodcu odhlasenim ob&ana z trvalého pobytu.

o TIacit' - tlacové zostavy

e Zoznam obc€anov - aktualny zoznam obc&anov prihlasenych na trvaly pobyt v obci. Zoznam
pri tlaci bude triedeny tak ako je triedeny v mriezke.

e Ohlasovacie listky - tlaCové zostavy ako Prihlasovaci listok na trvaly pobyt, Odhlasovaci
listok, Oznamenie zmeny trvalého pobytu pre REGOB, Potvrdenie o pobyte, Hldsenie o
stahovani.

e Domové zoznamy - tlatova zostava so zoznamom spolubyvajicich na konkrétnej adrese.

Ked do databazy je prihlaseny pouzivatel len s obmedzenymi pristupovymi pravami pre prezeranie udajov, v
ponuke namiesto Editovat bude zobrazena moznost Prezerat’. Okrem prezerania udajov pristupna bude este
volba Tlaéit'. Ostatné volby ponuky budu zablokované.

&

Prezerat Marodenie Prihlasenie Stahovaniev obci  Soba: Rozvod Odhlasenie  Zrufenie TP Umrtie  Prepustenie  Adopcia  Tladit
Priezvisko a meno 4 RE vek Castobee [obec Sup.&.  Ulica a arientaéné &islo Byt TP PP o~

b Ll
St'astnd Eva 356105/388 80 Selestany 3 [l

Pouzivatel s pristupovymi pravami len pre prezeranie udajov aj pri otvoreni detailného zobrazenia karty
ob&ana méze udaje len prezerat.

Karta ob¢éana prihlaseného na trvaly pobyt v obci

Detail karty ob&ana prihlaseného na trvaly pobyt v obci. Obsahuje Udaje ktoré ste naplnili cez
sprievodcu pri prihlaseni ob&ana na trvaly pobyt alebo pri narodeni dietata. Na karte ob&ana mézete udaje
aktualizovat. Samozrejme len v pripade, Zze mate na to dostatoné pristupové pravo. V zahlavi okna musi byt
zobrazeny text "aktualizacia zaznamu".
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Aktivny udaj (v naSom pripade je to priezvisko) ma sivozelené pozadie. Na dalSi udaj sa dostanete
stlaéenim kldvesu Tab alebo Enter. Na predchadzajuci udaj stlatenim kombin&cie Shift + Tab. Zmeny na karte
ulozite kliknutim na tlacidlo Ulozit'.

| @B Beinde
Zakladne Gdaje Marodenie
Priezvisko |§féstn1}- | Rodné Cislo | 691024 |/ | 1111 Miesto narodenia.........o..... Zahraniie []

[velky Krti |

Meno |Jn | Ditum narodenia | 24.10.1969

Rodenyj(s) |Stastny |

Okres nar, |1.-'erk~}' KrtiE |

Pohlavie obéana muz ~
e T —
o P Stat |Slovenska republia |
Obdiansky preukaz
dslo OP Kapm V\,rd.| | Rodinny stav | fenatj-vydats ~ Obéan SR [ |Mesvojpr. | O-trest: {NIE}
Trvaly pobyt Rodifia, zéstupca  Mangel(ka), Deti  Hldsenie Pozndmky Skoly
Adresa nového trvalého pobytu [Itlnveba  Adresapr ho trvalého pobytu  [Zshrance
Mazow ulice C. supisné C. orientadné Byt Mazow ulice €. supisné ¢, orient. Byt
S C A1) e T AL L]
Mazow ¢asti obce Index domu (PED) Mazow fast obce
Zaharce | 2222222222 [ | |
Mazov obce p5E Mazow obce p5E
[zhorce | [s9106] [vefky krtiE - [ss001]
Okres Okres Stat
|‘-"E|kff KrtiE | [CPrvé prinldsenie (sa) ob&ana |1.-'elk3? KrtiE | |Slovenské republika |
| Datum prihl. Poznamka
[01.02.2013 | | |
Datum poslednej zmeny na karte  24.03.2016 Vek ku 24.03.2016 45 Ulozit Koniec

Dolna polovica karty je rozdelena na niekolko zaloZiek. Standardne je zobrazena zélozka Trvaly pobyt.
Pri stahovani z inej obce vedla adresy trvalého pobytu zobrazena adresa predchadzajuceho trvalého pobytu.
Pri narodeni dietata alebo nadobudnuti Statneho obdianstva namiesto adresy predchadzajuceho trvalého
pobytu je zobrazeny dévod prvého prihlasenia obana na trvaly pobyt.

Trvaly pobyt | Rodidia, zéstupca | Mangel(ka), Deti
Adresa trvalého pobytu [ [TPlenvobci  Dévod prvého prihlisenia (sa) obéana na trvaly pobyt:
Mazov ulice . slipisné ¢ orientadné Byt @ Narodenie
5 ¥ e i ' () Nadobudnutie #t3tneho obdianstva Slovenskej republiky
Mazov Casti obce Index domu (PCD)
Zahoree w | |2222222222
Mazov obece psc
Zaharce |99106
Okres
Vel Kris Prvé prihlasenie (sa) obfana

Na zalozke Rodi€ia, zastupca su uvedené udaje o rodi¢och. Ked je doplnené rodné Cislo otca a to rodné
Cislo existuje v evidencii, ostatné udaje (priezvisko, meno, rodné priezvisko a titul) program doplni automaticky
a nedovoli prepisat. Ked rodné Cislo otca nie je vyplnené alebo neexistuje v evidencii, mézete aktualizovat’ aj
priezvisko a meno otca. Takisto to plati pre matku. Pre osoby do 15 rokov alebo osoby, ktoré su pozbavené
spbsobilosti na pravne Ukony moézete nastavit aj zakonného zastupcu. Otca ako zastupcu modzete nastavit,
ked rodné Cislo otca existuje v evidencii. Takisto to plati pre matku. V tychto pripadoch kolénka meno,
priezvisko a adresa zdkonného zastupcu je nepristupna. Do prihlasovacieho listku pri tladi program doplni na
zaklade uvedeného rodného Cisla. Ked je nastaveny zastupca na Iné& osoba (opatrovnik, veduci zariadenia
socialnych sluZieb atd...) mézZete ru€ne doplnit meno, priezvisko a adresu zdkonného zastupcu.
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Trvalj pobyt | Rodida, zastupca | Mangel(ka), Deti | Hidsenie
Otec Matka Zastupca
RC m lf 77 RC 356105 |- /| @88 (@) Neuvedeny
- - - - ) Otec
Priezvisko |Stastny Priezvisko |Stastma -
() Matka
Meno |Jozef Meno Eva () Ind osoba
(opatrovnik,
. [z G . T dici
Rodeny |Stastny Rodend |Movdkova ::ri:duenia
socidlinych
sluzieb
Titul pred Titul za Titul pred Titul za atd’...)
: i i : a : aki Z :- = . = : = . i i 5 2 :.- -

Zalozka Manzel(ka), Deti sluzi na doplnenie udajov o manzelovi/manzelke. Plati rovnaké pravidlo ako v
pripade otca alebo matky ob&ana. Ked zadate rodné Cislo manzela a to rodné Cislo je nahraté v beznej
evidencii, priezvisko, meno a titul automaticky doplIni program. Udaje o manzelovi(-ke) mozZete aktualizovat
ked rodny stav obCana nie je nastaveny na neuvedeny alebo slobodny. Podmienka plati aj pre udaj Datum
poslednej zmeny rodinného stavu. Zoznam deti na tejto zalozke sluzi len pre informaciu.

Trvalj pobyt | Roditia, zéstupca | Manzel(ka), Deti | Hidsenie
Manzel/manielka . o
= = Deti obZana v beZnej evidencii obce Madtat’ znova
RC |EEEERR (.- f| 2222 - : -
—— ¥| Priezvisko a meno i RC vek TP PP A
- M Stastnd Alena 135307/5555 0 O
Priezvisko |Stastna =
Meno |Jana
Rodeny | Slobodna
Titul pred Titul za
Datum poslednej zmeny rodinného stavu | 22,05, 2010
|Podet viets 1 v

Zalozka Hlasenie obsahuje udaje, ktoré su uvedené v Statistickom hlaseni o stahovani Obyv 5-12. Tato
zalozka je dostupna pri splneni nasledovnych podmienok:

Stahovanie z inej obce alebo zo zahranicia:

e na zalozke Trvaly pobyt nie je zaskrtnuté zaciarkovacie poli¢ko Prvé prihlasenie (sa) obCana

e nazov obce a(lebo) okres v adrese predchadzajuceho trvalého pobytu je iny ako nazov obce / okres v
adrese trvalého pobytu.

e rok v datume prihlasenia (zaloZzka Trvaly pobyt) je rovny alebo vy3Si ako je rok v zakladnych
nastaveniach pre Obyv 5-12. Aktualny Statisticky vykaz je platny od roku 2012.

Narodenie dietata v zahranici:

e na zaloZke Trvaly pobyt je zaSkrtnuté poli¢ko Prvé prihlasenie (sa) obéana dévod prvého
prihlasenia (sa) ob&ana na trvaly pobyt nastavené na Narodenie.
pri mieste narodenia ob&ana je zaciarknuté Zahranicie.
rok v datume prihlasenia (zalozka Trvaly pobyt) je rovny alebo vysSi ako je rok v zakladnych
nastaveniach pre udaj Deti narodené v zahranici.
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Zadat najvySsie vzdelanie program umozni pre ob&anov, ktori pri prihlaseni na trvaly pobyt mali 15 rokov
alebo viac.
Poradové Cislo méze automaticky generovat program pri prihlaseni, na tomto mieste mozete ruéne opravit.

Trvaly pobyt | Roditia, zéstupca | ManZel(ka), Deti Hiasenie

Viete, Ze...

Higzenie sa wyplni pri zmene trvalého pobytu pristahovanim z ingj obee HLASENIE O STAHOVANI Obyv 5-12
republiky alebo zo zahranidia, resp. pri vystahovani do zahranidia pri ukonéeni
trvalého pobytu na Uzemi Slovenskej republiky,

Rok Mesiac

Higsenie musi byt vyplnené za vietky osoby, teda aj za deti do 15 rokov. Poradove o |§3
4 1 3 1] 2

Higsenie o stahovani treba dslovat’ od dsla 1 na zadiatku roka (nie v kazdom
mesiac) priebezne vzostupnym (neopakujlidm sa) poradovym dslom.

Najvy3Sie vzdelanie (od 15 rakov vek) Dévod st'ahovania Mwmﬂmrﬁﬁvndl

()5 - sobas

[0 - neuvedeng ()0 - neuvedeny

1 - zékladné (_) 1 - zmena pracoviska 6 - rozvod

[} 2 - stredné bez maturity {vratane vyudenia) @) 2 - priblizenie k pracovisku ) 7 - bytové divody

3 - stredné s maturitou (") 3 - ufenie, 3tOdium 8 - nasledovanie rod. prislusnika

8 4 - vysokoskolské ()4 - zdravotné dévody ()9 -iné dévody

Zalozka Poznamky obsahuje tri dalSie zalozky kde mézete doplnit suhlas vlastnikov s prihlasenim ob&ana
na pobyt alebo zaznamy ohlasovne, ktoré budu zobrazené na druhej strane prihlasovacieho listku. Takisto
mdzete doplnit’ aj poznamky pre vlastnu potrebu.

Trvaly pobyt | Rodidia, zéstupca | Mangel(ka), Deti | Hidsenie | Poznamky

= | | Times Mew Roman viig v|B - U |

Stihlas | Z&znamy | Interné pozndmky

Zaznamy ohlasovne [2. strana prihlasovacieho listku/
Ziznamy ohlasovne. .

Poznamka: Kliknutim pravym tlaCidlom mySi v oblasti zaloziek mdzete pridat’ zalozku Volby do EP. Na tejto
karte mbzete zaznamenat skuto€nost, ze ob&an vo volbach do Eurépskeho parlamentu je zapisany v
zozname voli¢ov iného &lenského $tatu EU. Takého ob&ana s trvalym pobytom v obci program nezaradi do
zoznamu volicov pre volby do EP.

Evidencia povinnej Skolskej dochadzky

Povinnost obci viest evidenciu deti a Ziakov vo veku plnenia povinnej Skolskej dochadzky, ktori maju v obci
trvalé bydlisko vyplyva z § 2 ods. 19 zdkona €. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej
samosprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov. Povinna Skolska dochadzka je upravena zakonom
€. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov. Moznost
evidovat zakonom stanovené udaje o $kole, v ktorej ziak plni povinnu Skolskd dochadzku bola doplnena do
programu vo verzii v1.3.0.0. Karta ob&ana prihlaseného na trvaly pobyt a karta cudzinca bola rozSirena
o zalozku Skoly. Na tejto zalozke mézete evidovat Gidaje o $kole, ktort Ziak navstevuje a datum odkedy tam
chodi.
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Trvaly pobyt Rodida, zéstupca Maniel(ka), Deti  Poznamky Skoly
Evidencia povinnej £kolskej dochadzky Editovat Pridat” Vymazat Tladit
| Datum od/  Nazov Skoly Obec Ulica psé Druh  »
4
Podet zaznamov: 0 W
|

Podobne ako na ostatnych formularoch programu KEO — Register obyvatelov, aj pri evidencii povinnej Skolskej
dochadzky kliknutim na tlacidlo Pridat’ vloZite novy zaznam do evidencie, potvrdenim Editovat’ aktualizujete
existujuci zaznam v evidencii. V oboch pripadoch program ponukne detail karty Skolskej dochadzky. Novy
zdznam resp. zmeny na karte ulozite do evidencie kliknutim na UloZit.

B
| Platnost’ od:  Fiak D&tum narodenia  Vek Ziaka
| |ot.09.2015 | |Milo§ Etastny | |DS.D4.ZUDQ| | 6 |

| Druh zdznamu evidende

Povinng kolska dochadzka - §19 ods. 3 zékona €. 245/2008 Z.z. w
| Udaje o gkole Kéd Skoly
Vybrat' Skolu z dselnika ~
Nazov Skoly '
Z&Kladna tkola s M5 |

Ulica a &slo domu

|G0tt'.i\'a|d0va 81 |

Obec psC
|ie|ovce | |99106 |
Poznamka

e

Kliknutim na Vymazat odstranite zaznam z evidencie a volba Tlacit obsahuje tlacovu zostavu.

Tla¢ ohlasovacich listkov TP

Formular pre tla¢ potrebnych vystupnych tlaovych zostav ob¢ana prihlaseného na trvaly pobyt v obci.
Vzory listkov na pobyt ob&ana urcilo Ministerstvo vnutra SR p. ¢.: SVS-218-2006/05159 a su publikované vo
Vestniku vlady SR ¢&. 6/2006. Formuléar s tlaovymi zostavami v programe je k dispozicii v sprievodcovi pri
prihlaseni ob&ana na TP alebo narodeni dietata. Takisto pri aktualizacii udajov. Parametre pre tlaCové zostavy
sa nastavuju na zaloZkach. Na kaZdej zaloZke je zobrazeny nazov predlohy tladovej zostavy (*.pts) a
minimalne prepinacie tlagidlo pre tla€ celej zostavy alebo len udajov.

Prva zaloZka je Prihlasovaci listok na TP. Okrem moZnosti tla€it' na Cisty papier alebo len udaje na
originalne tlacivo mate moznost nastavit datum na tladive. M6ze byt datum prihlasenia, aktualny datum v
pocitaCi alebo iny datum, ktory si nastavite v kolonke pre datum.
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o=

L4

Prillasovac listok na TP | Odhlasovad listok I_O;émenie zmeny TP

Vyber Hadiva

(®) Tladit na sty papier aj s pozadim (I Tladit’ len ddaje (origindlne tadivo)

‘ REPORT\prihl_tp_pozadie.pts

Datum na Hadive

(@) D&tum prihlasenia () Dnedny datum () Iny détum

| Predioha IH

Kliknutim na tlacidlo Tlaéivo /ukazkal program ponukne nahlad tlacovej zostavy.

[3) Ukszka Hacovej zostavy - O *

PRIHLASOVACI LISTOK NA TRVALY POBYT

Priezvisko > i Rodné fislo Miesto narod enia
691024/1111 Velky Krtis
Meno Diatum narodenia Okres narodenia
Titul 24.10.1969 Velky Krtid
Rodné priezviskeg, Narodnost’ ’ Stat narodenia

Stastnv slovenska Slovenska republika

Adresa nového rvalého pobytu Adresa predchadzajiceho trvalého pobytu

Obec Obec I

Zahorce VelPky Krtis

Cast’ obce Supisné Eislo 151 | Cast’ obce Sipisné ¢islo
Zahorce

Ulica Orientaéné tislo 5| Ulica Orientaéné Eislo
Pol'na Cislo bytu Banicka Cislo bytu

Okres Okres Stat
Velky Krtis Velky Krtis Slovenska republika

Za obtana mladSieho ako 18 rokov a za ob&ana, ktory je pozbaveny spdsobilosti na pravne fikony alebo ktorého spsobilost’ na pravne ikony

je obmedzend, w ed’te meno, priezvisko a adresu zakonného zastupcu alebo opatrov nika alebo vediceho prislusného zariadenia *

Ditum a podpis obfana dlebo zikonného zastapen dlebo Zé_mm}r ohlasovne
opatrovnika alebo vediceho prishisného zariadenia *

Datum 01.02.2013 Petiatka Podpis
*/ Nehodiace sa prefiarknite

Zalozku Odhlasovaci listok ponukne program len pri pristahovani ob¢ana z inej obce SR. (V odkladacej
evidencii aj pri vystahovani do zahranicia.). Nastavit mézZete len predlohu tlacovej zostavy, t.j. ¢i chcete tlacit
bez pozadia alebo cely text aj s pozadim na &isty papier.

Priflasovad listok na TP | Odhlasovadlistok | Oznamenie zmeny TP RegOb/ I Potvrdenie o pobyte | Obyv 5-12

Vyber Hadiva

(®) Tladit na fisty papier aj s pozadim () Tladit len Gdaje (origindlne tativa)

REPORTYadhl_tp_pozadie.pts
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Na zaloZke Oznamenie zmeny TP /RegOb/ su rovnaké parametre ako pri prihlasovacom listku na trvaly pobyt.
Mézete teda tlagit s pozadim alebo bez pozadia a takisto viete nastavit datum na tlacive. Vystupna tlacova
zostava pri tlagi s pozadim vyzera nasledovne:

3 Ukéazka tlacovej zostavy - Oznamenie zmeny trvalého.. — &
w
7 OZNAMENIE ZMENY TRVALEHO POBYTU
& PRE REGOE
Titul Ing. Rodné islo
Meno Jin 6921024/1111
- Priezvisko
i Stastmy
0 Rodné priezyisko
5 Stastmy
7= Miesto nnrc-denvia’ 5 g Datum narodenia
o Vel'ky Krus 24.10.19692
= Okres narodenia Stat narod enia
e Vel'ly Krus Slovenslka republika
Narodnost’ slovenska

150
200
300

Adresa nového trvalého pobytu
Obec Zahorce

Casf obce Zihorce Stpisné éislo 151
Ulica ’ Orientaéné Gislo 5
Pol'na Cislo byt

Okres Vel'ky Krus

Adresa predchadzajiceho trvalého pobytu
Obec Velky Kriis

Cast obce Supisne Eislo 2
Ulica Orientaéné Eislo
Banicka Cislo bytu
Olkres Stat
Vel'ly Kris Slovenska republika

Zaznam ohlasovne

= Poéitacové Cislo domu (index domu) 2222222222
EN
[1 Datum 01.02.2013 Peéiatka Podpis

Zalozka Potvrdenie o pobyte okrem moznosti tlaCit’ na Cisty papier alebo na tla€ivo a datumu tlae umozniuje
nastavit aj pre koho sa vydava potvrdenie. Implicitne program doplni z karty obana jeho meno a dislo
obcianskeho preukazu.

& Tlaé ohlasovacich listkov | = ]
Prinlasovad listok na TP | Odhlasovad listok | Ozndmenie zmeny TP fRegOb/ | Potvrdenie o pobyte | obyy 5-12
Vyber tadiva Dna
(®) Tlaéit' na dsty papier & s pozadim () Tlait'len Odaje {origindlne tadiva) 09.04.2013 |-+

REPORT\potvrd_pozadie.pts
Potvrdenie sa vydava pre:

Ing. Jan Stastny £OP: EA123456

@5 Tladivo jukétka/

Zalozka Obyv 5-12 obsahuje tlaCivo Statistického hlasenia o stahovani. Tuto zalozku pre tlaé v beznej
evidencii trvalého pobytu program ponukne v pripade pristahovania ob&ana z inej obce SR alebo zo zahranicia
/zaliarkovacie policko Prvé prihlasenie (sa) obéana na karte obCana je nezaskrtnuté a nazov obce alebo
okresu je iny ako nazov obce, okresu v adrese predchadzajiceho pobytu/. Dalej datum prihlasenia (rok) musi
byt rovny alebo vysSi ako je nastavené v zakladnych nastaveniach pre Obyv 5-12. Hlasenie o stahovani
program ponukne aj pri narodeni dietata v zahranici. Pri tladi program ponukne len moznost zmenit’ spdsob
tlate s pozadim alebo bez pozadia ako pri odhlasovacom listku. Hlasenia o stahovani je mozné tladit' aj
hromadne vo volbe Tla¢ové zostavy \ Hlasenia o stahovani /Obyv 5-12/.
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Prechodny pobyt v obci

Tato volba sluzi na aktualizaciu udajov na kartach ob¢anov prihlasenych na prechodny pobyt v obci.

Po potvrdeni volby Bezna evidencia \ Prechodny pobyt zakladnej ponuky sa zobrazi zoznam obc&anov
prihlasenych na prechodny pobyt v obci. Zoznam je triedeny podla priezviska a mena. Ako zmenit triedenie
zoznamu alebo vyhladavat v zozname je podrobnejSie popisané v kapitole vSeobecné pravidla ovladania

programu.
o Prechodny pobyt v obci.
Editovat Prihldsenie Predizenie PP Qdhldsenie  Urnrtie Prepustenie  Tladit
:Priezviskoa meno £ RE Cast’ obee [ obec Sop.¢.  Ulica a orientaéné &slo L PP A
| Novak Jozef 6410143333 Seledtany 3 [
) e i

Pofet zamamov: | 2 Filter: |vypnuty v

Hladaj v stipd "Priezvisko a meno”

Y CkK Koniec

Nad zoznamom ob&anov prihlasenych na prechodny pobyt je zobrazena ponuka s nasledovnymi volbami:

Editovat’ - otvori detail karty ob¢ana pre editovanie / opravu udajov. Okrem kliknutia na volbu
"Editovat™ kartu obCana viete otvorit' aj dvojklikom na prisluSnom riadku. Pre pouzivatelov s
obmedzenymi pristupovymi pravami namiesto Editovat bude zobrazena volba Prezerat.
Prihlasenie - prihlasenie dalSieho obCana na prechodny pobyt v obci. Na Uvodnej stranke nastavi
druh prihlasenia na Prihlasenie obéana na prechodny pobyt
Predizenie PP - tieZ sprievodca prihlasenim ob&ana na prechodny pobyt v obci, len druh prihlasenia
nastavené na Pokra¢ovanie prechodného pobytu po uplynuti predpokladanej doby.
Odhlasenie - odhlasenie ob¢ana z prechodného pobytu v obci. Na Uvodnej stranke sprievodcu nastavi
Spdsob vyradovania na Odhlasenie ob¢ana z prechodného pobytu a na stranke Zakladné udaje doplini
rodné Cislo a adresu prechodného pobytu ob&ana.
Umrtie - zavola sprievodcu odhlasenim ob&ana z trvalého pobytu. Na Gvodnej stranke nastavi Dévod
odhlasenia ob&ana na Umrtie ob&ana. Na stranke Zakladné Gdaje doplni rodné &islo ob&ana a adresu
trvalého pobytu.
Prepustenie - strata Statneho obc&ianstva. Otvorenie sprievodcu odhlasenim ob¢ana z trvalého pobytu.
Na uvodnej stranke nastavi Dovod odhlasenia ob&ana na Prepustenie zo Statneho zvézku /strata
Statneho obcianstva/.
Tlagit’ - vystupné tlacové zostavy z beznej evidencie prechodného pobytu v obci

e Zoznam ob¢anov - aktuadlny zoznam ob&anov prihlasenych na prechodny pobyt v obci.

Zoznam pri tlagi bude triedeny tak ako je triedeny v mriezke.
e Ohlasovacie listky - tlatové zostavy ako Prihlasovaci listok na prechodny pobyt,
Oznamenie o prihlaseni na prechodny pobyt pre REGOB, Potvrdenie o pobyte.
e Domové zoznamy - tlaCova zostava so zoznamom spolubyvajucich na konkrétnej adrese.

V zozname prihlasenych na prechodny pobyt program rozliSuje prechodné pobyty po skonéeni predpokladanej
doby hnedou farbou.
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Karta ob€ana prihlaseného na prechodny pobyt obci

Detail karty ob¢ana prihlaseného na prechodny pobyt v obci. Obsahuje Udaje ktoré ste naplnili cez
sprievodcu pri prihlaseni ob¢ana na prechodny pobyt. Zmeny na karte ulozite kliknutim na tlacidlo Ulozit'.

| = .. -
| zakadné Gdaje Naraderie
Priezvisko |§fbstn1}' | Rodné &islo | 621024 | [ | 1111 Miesto narodenia. ............. Zahranitie [

|1.|'Elk3? Krt@ |

Meno |Jn | Détum narodenia | 24.10. 1969

Rodenj(s) |Stastny |

Okres nar. |l-'eﬂq'f Krtig |

Pohlavie obéana muz ~
Mok Stét |Slovensicé republica |
Obdiansky preukaz
fislo QP Kym wd.| | Rodinny stav | Zfenatj-vydatd ~ [ obgansR [JMesvojpr, O-trest: {MIE}
Prechodny pobyt  Rodifia, zastupca  ManZel(ka), Deti  Pozndmky  Skoly
Mazov ulice £, stpisné £, orientacné Byt Nazov ulice €. sipisné £ orient. Byt
Prazdny... ~ I:ID l:l |Po|’né | | 151| | 5| l:l
Mazov fasti obce Index domu (PCD) MNazov fasti obce
Seledtany w |3333333333 | |Za’horce |
Mazov obce psc Nazov obce psc
|zahorce | [s9106|  |zahorce | 99106
Okres Ckres Stat
(velky KrtiE | |velky Krt | |slovenska republika |
Diatum prihl, Prech.pob.do: e

|05.02.2013 | | 04.02.2018 | | |

Datum poslednej zmeny na karte  24.03.2016 Vek ku 24.03.2016 48 lo#t Koniec

Karta ob&ana prihlaseného na prechodny pobyt je podobna ako karta trvalého pobytu.

Na zalozke Prechodny pobyt je uvedena adresa prechodného pobytu ob¢ana v obci, datum prihlasenia na
prechodny pobyt, datum predpokladaného ukon&enia prechodného pobytu v obci a adresa trvalého pobytu.

Ked ob&an ma aj trvaly pobyt v obci, adresu trvalého pobytu program nagdita z karty trvalého pobytu ob¢ana a
na tomto mieste nemoZete zmenit. Len na karte trvalého pobytu.

Tla¢ ohlasovacich listkov PP

Formular pre tla¢ potrebnych vystupnych tlacovych zostav ob&ana prihlaseného na prechodny pobyt
v obci. Formular s tlaovymi zostavami v programe je k dispozicii v sprievodcovi pri prihlaseni ob&ana na PP
alebo pri aktualizacii udajov. Parametre pre tlaové zostavy sa nastavuji na zalozkach. Na kazdej zalozke je
zobrazeny nazov predlohy tlatovej zostavy (*.pts) a minimalne prepinacie tlacidlo pre tla€ celej zostavy alebo
len udajov.

Prva zaloZka je Prihlasovaci listok na PP. Okrem moznosti tlagit na Cisty papier alebo len udaje na
originalne tladivo mate moznost' nastavit datum na tladive. M6Ze byt datum prihlasenia, aktuélny datum v
pocitadi alebo iny datum, ktory si nastavite v kolonke pre datum.
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Wyber tadiva

(@) Tladit na dsty papier aj s pozadim (1 Tladit’len Gdaje (origindlne Hadiva)

| REPORT'prikl_pp_pozadie.pts
Datum na Hadve

(@) D&tum prihlasenia () Dnedny datum () Iny ddtum | 05.02.2008

WE @ Tadivo jukdzka/

Na zalozke Oznamenie o prihlaseni na PP /RegOb/ takisto ako pri pihlasovacom listku na PP nastavujete
spbsob tlate /bez pozadia alebo s pozadim/ a datum na tlacdive. Vystupna tlaova zostava s pozadim je
zobrazena na obrazku pod textom.

OZNAMENIE O PRIHLASENINA PRECHODNY POBYT
FREREGOB

Titul Rodné islo
Meno Jozefl 641014/3333
Priezvisko

Noviak
Rodné priezvisko
Nov

ak
Miesto narod enia Datum narod enia
Lufenec 14.10.1964
Okres narodenia Stit narod enia
Ludenec Slovenska republika
Adresa prechodného pobytu
Obec Zahorce
Cast obee Selest any Supisné Sislo
Ulica Orientaéné &islo
Cislo bytu

Okres Stat

Velky Krtis Slovenska republika
Predpokladana doba pobytmu  05.02.2008 - 04.02.2013
Adresa trvalého pobytu
Obec Abelovi
Casf obee Supisneé Eislo
Ulica Orientaéné &islo
Cislo bytu

Okres Lufenec

Zammam ohlasovne
Poditadové Gislo domu (index domu) 3333333333

Ditum 05.02.2008 Petiatka Podpis

Posledna zalozka pri prechodnom pobyte obsahuje tladivo Potvrdenie o pobyte. Nastavenie parametrov je
popisané pri tlaCi ohlasovacich listkov trvalého pobytu. Po kliknuti na tladidlo Tladivo /nahFPad/ program
zobrazi potvrdenie. Pre tlac kliknite na tlacidlo s ikonkou tlaciarne.

0Od 1.3.2020 potvrdenie o pobyte sa tla¢i na ceninovy papier formatu A4.
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POTVRDENIE O POBYTE

Titul
Meno Jozef
Priezvisko  Novak

Rodné disle  641014/3333

Zaznamy ohlasovne

Prihldseny (i) na-sssals=prechodny pobyt*
od - do 0502 2008- 04.02 2013
na adrese

Obec Zahorce

Cast’ obce

Seleitany

Ulica

Supisné {islo 3 Orientatné fislo

e Velky Kriis

Stat 5

Slovenska republika
Potvrdenie sa viydava pre (meno, priezvisko, &slo ob&anskeho
preukazu alebo nazov a sidlo privnickej osoby):

Jozef Novak

Datum 1204 2013 Pediatka Podpis
/* Nzhoghace sa preciarinuts

Evidencia pobytu obéanov v zahranici

Tato vofba sluzi na aktualizaciu udajov na kartach obCanov prihlasenych na prechodny pobyt v
zahrani€i. Povinnost hlasit pobyt v zahranici (ak ma trvat viac ako 90 dni) vyplyva z § 9 zakona o hlaseni
pobytu obanov SR a registri obyvatelov SR. Po potvrdeni volby Bezna evidencia \ Pobyt v zahraniéi
zakladnej ponuky sa zobrazi zoznam obc&anov s trvalym pobytom v obci, ktori hlasili pobyt v zahranici. Praca
s0 zoznamom udajov je popisana v kapitole vSeobecné pravidla ovladania programu.

Editovat Priblasenie  Odhldsenie  UkonéenieTP  Umrtie  Prepustenie  Tlacit
| Priezvisko a meno i RC  5tatpobyty Miesto pobytu Pobytda TP PP

LifStastny Jozet jené krdfovstvo Vefkejriallondin 1310013 T | [ |

Potet zaznamov: |Fi|ter:

Hl'adaj v stipd "Priezvisko a mena”

| [V

Nad zoznamom obc&anov je zobrazena ponuka s nasledovnymi volbami

e Editovat’ - otvori detail karty obana pre editovanie / opravu Udajov. Okrem kliknutia na volbu
"Editovat" kartu obCana viete otvorit aj dvojklikom na prislusnom riadku. Pre pouZivatelfov s
obmedzenymi pristupovymi pravami namiesto Editovat bude zobrazena vofba Prezerat.

¢ Prihlasenie - sprievodca pre zaevidovanie nového pobytu v zahranici.
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e Odhlasenie - zavola sprievodcu pre ukon&enie prechodného pobytu v zahrani€i. Na avodnej stranke
sprievodcu nastavi Spdsob vyradovania na ZruSenie zaznamu o pobyte obana v zahrani¢i a na
stranke Zakladné udaje doplni rodné ¢&islo a adresu pobytu v zahrani¢i.

¢ Ukonéenie TP - Odhlasenie ob&ana z trvalého pobytu v obci. Na uvodnej stranke nastavi Dévod
odhlasenia obCana na Ukoncenie trvalého pobytu ob¢ana v obci (stahovanie z obce). Na stranke
Zakladné udaje doplni rodné Cislo ob&ana a adresu trvalého pobytu.

o Umrtie - zavola sprievodcu odhlasenim ob&ana z trvalého pobytu. Na tivodnej stranke nastavi Dévod
odhlasenia ob&ana na Umrtie ob&ana. Na stranke Zakladné Udaje doplni rodné &islo ob&ana a adresu
trvalého pobytu.

¢ Prepustenie - strata Statneho obcianstva. Otvorenie sprievodcu odhlasenim ob&ana z trvalého pobytu.
Na Uvodnej stranke nastavi Dovod odhlasenia ob&ana na Prepustenie zo Statneho zvézku /strata
Statneho obcianstval/.

o TIacit’ - vystupné tlacové zostavy z beznej evidencie pobytu v zahranici

e Zoznam obé&anov obsahuje zoznam ob¢&anov, ktori hlasili pobyt v zahranici.
e Ohlasovacie listky su popisané pri prechodnom pobyte ob&anov.

Na karte ob¢ana je uvedené miesto pobytu a Stat pobytu v zahrani¢i. Ostatné Udaje su rovnaké ako na karte
prechodného pobytu.

MNarodenie

Rodné &islo | 330315 f- 7 Miesto narodenia
i-Ealog nad Ipfom
Datum narodenia 15.03.1933

Rodenyi(s) Stastnj | ,
Pohlavie obéana lmui ] I

Titul pred Titul za o -

Marodnost |mad'arska vl Stat iSIovenska’ republika
| e e i

Obdiansky preukaz
fislo OF | Kym Wd.| Rodinny stav Obéan sk [ Nesvoijpr, |O-trest: {NIE} ™ |

Miesto pobytu
!Lnnd?n

M&zov ulice . slipi £
ahiatd

|

|

Mazov Easti obee Index domu (PED)

Stat pobytu Seledtany 3333333333

iSpojené kralovstvo Velkej Britdnie a Severného irska M&zov ohee psc

Zahorce | 99106

COkres
!'u'el'ki' Krtis

Poznamka

Datum poslednej zmeny na karte  05.04.2013 Vek ku 12.04.2013 &0
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Odkladacia evidencia

V odkladacej evidencii su karty obCanov, ktoré boli vynaté z beznej evidencie potom, ¢o sa ob&ania
odhlasili z pobytu, alebo im skoncila predpokladana doba prechodného pobytu, zomreli alebo boli prepusteny
zo Statneho zvazku SR. Po uplynuti doby desiatich rokov mézu byt tieto listky skartované, pokial ohlasovia
pobytu nerozhodne o predizeni lehoty ich archivovania.

Do odkladacej evidencie nenahravate udaje ako je to v beznej evidencii, ale presuvate ich prave z
beZnej evidencie po stahovani, umrti ob&anov atd. Volba Odkladacia evidencia je su¢astou zakladnej ponuky
programu a obsahuje nasledovné volby:

& KEO - Rey

Sluzby Beina evidencia __Qdkladacia evidencia_ Volby/Referendum

Odhlasené oscby z TP
Zomrelé osoby

Ukonéené prechodné pobyty
Ukonéené pobyty v zahranici

Struény popis poloziek ponuky Odkladacia evidencia

¢ Odhlasené osoby z TP - karty vynaté z beznej evidencie prihlasenych na trvaly pobyt po odstahovani
alebo prepusteni zo Statneho zvazku SR. Takisto pbévodné prihlasovacie listky ob&anov képie
pdvodnych udajov pri zruseni trvalého pobytu a prihlaseni ob&anov na pobyt len v obci.

e Zomrelé osoby - vyradené karty z beznej evidencie TP po umrti ob¢ana.

¢ Ukoncené prechodné pobyty - ukonéené prechodné pobyty v obci.

¢ Ukoncéené pobyty v zahranici - archiv pobytov v zahrani€i po vyradeni z beznej evidencie.

Odhlasené osoby z trvalého pobytu

Tato volba sluzi na aktualizaciu alebo prezeranie kariet vyradenych z beznej evidencie prihlasenych
na trvaly pobyt po stahovani z obce alebo strate Statneho obcianstva SR. Takisto obsahuje pévodné karty
ob&anov, ktorym bol zruseny trvaly pobyt podla § 7 ods. 1 zakona 253/1998 Z. z. o hlaseni pobytu obanov
Slovenskej republiky a registri obyvatelov Slovenskej republiky.

Po potvrdeni volby Odkladacia evidencia \ Odhlasené osoby z TP zakladnej ponuky sa zobrazi
zoznam kariet v evidencii. Pri praci so zoznamom platia vSeobecné pravidla ovladania programu.

e Odhlaseni obéania z trvalého pobytu | < |
Editovat Vymazat Prihldsenie Tladit
Prlezwsko a meno RC Cast’ubce |/ obec Sup. Ulica a orientacné &islo datPnhI datodhl.  ~
T e R T
Podet zédznamov: 1 Filter: vypnuty
Hl'adaj v stipci "Priezvisko a meno™
T oK Koniec

Ponuka nad zoznamom obsahuje nasledovné volby:

o Editovat’ - otvori detail karty ob&ana pre editovanie / opravu udajov. Okrem kliknutia na volbu
"Editovat kartu ob¢ana viete otvorit' aj dvojklikom na prislusnom riadku.
e Vymazat’ - odstrani kartu zo zoznamu.
e Prihlasenie - prihlasenie ob¢ana na trvaly pobyt v obci. Pre pripad, ked raz uz odstahovany ob¢an
opatovne sa prihlasuje na TP v obci.
o TIagit' - tlacové zostavy
e Zoznam obéanov - zoznam vyradenych kariet vo forme tlaCovej zostavy.
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e Ohlasovacie listky - tlacové zostavy ako Prihlasovaci listok na trvaly pobyt, Odhlasovaci
listok, Oznamenie zmeny trvalého pobytu pre REGOB, Potvrdenie o pobyte, Hlasenie o
stahovani.

Detail karty obCana je podobna ako karta ob&ana prihlaseného na trvaly pobyt v beznej evidencii. Rozdiel je
v pocte zalozZiek. Na zalozke s adresami je uvedeny aj datum odhlasenia z trvalého pobytu.

Zalladné Gdaje Marodenie
Priezvisko |§fbst"|a’ Rodné Eislo | 356105 fl 888 Miesto narodenia

Opatovsks Mova Ves
Meno [Eva Datum narodenia | 05.11,1935 |
Roden(@) [Novakeva

Titul pred
Narodnost' slovensks W Stét |5l°“'5"5ké republika
Obdansky preukaz

Halo OP Ky uyd.| Rodinny stav | vdovec-vdova [¥]ob#an sR [ |Nesvojpr. | O-trest: {NIE}

Okres nar. I'\a'el'lq? Krtig

Pohlavie obéana Fena w

| Trvaly pobyt | Novd adresa TP | Mangel(ka), rodifia | Hidsenie (prist.) | Hidsenie (vyst.) |

Mazov ulice C. sOpisné ¢, orientainé Byt Mazov ulice C, supisné ¢, orient. Byt
|PrE’|zdn1,r... v| | 3| | ||:| D |Hlavna' | | 131| | ESl I:I
Mazov Casti obce Index domu (PCD) Mazov Casti obce

iSeIeEfbny |

Mazov obce Nazov obce psé
|Zéhorce { iBang nad Ipfom E” |9‘91 1 |

Okres Okres Stat
|\.‘e Ty KriiE | [JPrvé priblasenie (sa) obcana ivE T K3 [|| |51ouensla! republika

& : % o Poznamka
Datum prihl. Datum skoncenia oznam

03.01.2013 /| |08.04.2013 |-~ |

Datum poslednej zmeny na karte  12.04.2013 Vek ku 12.04,.2013 77

Zalozka Nova adresa TP obsahuje len adresu ob&ana po stahovani.

Tralj pobyt | Nové adresa TP | Manel(ka), rodicia | Hidsenie (prist.) | Hidsenie (vyst.) |

Nazav ulice ¢, supisné G orient. Byt

| L 1L J ]

MNazov Casti obce

Nazov obce psC

|Dlomouc | | |

Okres Stat
| | |Efeské republika E”

Na zalozke Manzel(ka), rodic¢ia su uvedené udaje o manzelovi(-ke) a o rodi€och. Na karte v beznej evidencii
tieto udaje su na dvoch zalozkach.
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Manzelfmanzelka Otec Matka

P e | ] P ‘T > T T
Rodné dslo | 330315 |f| T Rodné &slo | .fl | Rodné dslo | |,|'| |
Priezvisko Priezvisko Priezvisko
|§fbsh'11}' | I | |
Meno Meno - Menao
|J02EF [ ! |
Rodeny R.or;‘.l_e_r]? Rodena
|§fbstr11}' | r | | |
Titul pred Titul za B Titul pred Titul za Titul pred Titul za

! L] | L] ] I |
Meno, priezvisko a adresa zakonného zastupcu, opatrovnika, vedlceho prisluiného zariadenia

Datum zmeny rodinného stavu | 05.04.2013J !

Zalozka Hlasenie obsahuje Udaje zo Statistického vykazu o hlaseni pobytu ob¢anov. V zatvorke je napisané
pri akej udalosti sa berie vykaz (pristahovanie alebo vystahovanie do zahranicia).

Zomrelé osoby

Karty vyradené z beznej evidencie prihlasenych na trvaly pobyt po umrti ob¢ana. Po potvrdeni volby
Odkladacia evidencia \ Zomrelé osoby zakladnej ponuky sa zobrazi zoznam kariet v evidencii. Pri praci so
zoznamom platia vSeobecné pravidla ovladania programu.

Editovat Vymazat Tlacit

J Priezvisko a meno RC Cast obee / obec Sip.  Ulica a orientatné dslo datPrihl, dimrtia A

T T [ e [

Pofet zéznamov; | | | Filter: | vypnuty  w

Hladai v stipci "Priezvisko a meno™

| ] | Komec |

Ponuka nad zoznamom obsahuje nasledovné volby:

¢ Editovat’ - otvori detail karty obana pre editovanie / opravu udajov. Okrem kliknutia na volbu
"Editovat™ kartu ob&ana viete otvorit' aj dvojklikom na prislusnom riadku.
Vymazat’ - odstrani kartu zo zoznamu.
Tlagéit’ - obsahuje tlacové zostavy
e Zoznam obé&anov - zoznam zomrelych vo forme tlacovej zostavy.
¢ Ohlasovacie listky - tlacové zostavy ako Prihlasovaci listok na trvaly pobyt, Potvrdenie o
pobyte atd'...

Karta obCana sa sklada z niekolkych zaloziek. Zalozka Trvaly pobyt obsahuje adresu trvalého pobytu obéana
pred Umrtim. Vzhlad je rovnaky ako adresa trvalého pobytu na karte odstahovanych. Takisto aj zalozka
Manzel(ka), rodi€ia je zobrazena v tej istej kapitole. Na zalozke Umrtie je uvedeny datum a miesto umrtia.
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Zakladné adaje Marodenie

Priezvisko | Rodné &islo | 330315 I. 777 Miesto narodenia Zahranigie [ ]

|

Balog nad Ipfom
Meno |Jozef D&tum narodenia | 15.03.1933 l Dl
Rodeni(3) |§fbsm? . :
Pohlavie obfana |_n1ui v |

Titul pred Titul za o !

Narodnost | mad'arsks vl Stat |Slovenské republika |
Obdiansky preukaz vl M o

dislo OP | Kym vyd. Rodinny stav | Zenaty-vydats w ! Obéan SR [ Mesvojpr. |O-trest: {NIE} W |

Okres nar. i'\u‘el‘k}? Krtis Dl

| Trvalj pobyt | Manzel(e), rodida | Unrtie |

Miesto Umrtia IZa’horce

Datum poslednej zmeny na karte  12.04,2013 Vek ku 05.04.2013 80

Ukonéené prechodné pobyty obci

Archiv kariet ob&anov s prechodnym pobytom v obci, ktoré boli vyhaté z beznej evidencie potom, ¢o
sa obcania odhlasili z pobytu alebo im skonéila predpokladana doba prechodného pobytu. Képiu pévodnej
karty prechodného pobytu program presunie do odkladacej evidencie aj pri prediZzeni prechodného pobytu na
dalSie obdobie.

Po potvrdeni volby Odkladacia evidencia \ Ukonéené prechodné pobyty zakladnej ponuky sa
zobrazi zoznam kariet v evidencii. Pri praci so zoznamom platia vSeobecné pravidla ovladania programu.

Editovat Vymazat Prihlasenie Tladit

J Priezvisko a meno 2 =T Cast obce [ obec S0p. Ulica a orientaéné &slo déterihl. datodhl. A

Pocet zaznamov: | | | Filter: | vypnuty

Hfadaj v stipc "Priezvisko a meno™

| lid |

Ponuka nad zoznamom obsahuje nasledovné volby:

e Editovat’ - otvori detail karty obana pre editovanie / opravu uUdajov. Okrem kliknutia na volbu
"Editovat™ kartu ob&ana viete otvorit’ aj dvojklikom na prisluSnom riadku.

e Vymazat’ - odstrani kartu zo zoznamu.

¢ Prihlasenie - prihlasenie obana na prechodny pobyt v obci. Pre pripad, ked' chcete prihlasit ob&ana
na prechodny pobyt, ktory uz bol prihlaseny na prechodny pobyt v obci. Ked spustite prihlasenie z
tohto miesta, udaje ako priezvisko, meno, miesto narodenia a adresu prechodného pobytu ponukne
program z vyradenej karty obana a nemusite znova zadavat. Len aktualizovat to &o zmenit
potrebujete.
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o TIagit' - tlacové zostavy ako
e Zoznam obé&anov - zoznam vyradenych kariet vo forme tlaCovej zostavy.

¢ Ohlasovacie listky - tlacové zostavy ako Prihlasovaci listok na prechodny pobyt, Potvrdenie
0 pobyte.

Detail karty obcana je podobna ako karta obcana prihlaseneho na prechodny pobyt v beznej evidencii. Rozdiel
je v pocte zaloziek. Na zalozke s adresami je uvedeny aj datum odhlasenia z prechodného pobytu. Udaje o
rodiCoch a manzelovi(ke) su na jednej karte ako v odkladacej evidencii trvalého pobytu.

Na obrazku je Specialny pripad, ked karta obcana v odkladacej evidencii prechodného pobytu obsahuje este
zéloZku Umrtie. ObCan v €ase umrtia bol prihlaseny na trvaly pobyt aj na prechodny pobyt v obci. Pri
odhlaseni z trvalého pobytu kartu trvalého pobytu presunie do odkladacej evidencie zomrelych a kartu

prechodného pobytu do odkladacej evidencie prechodného pobytu. Ako datum skoncenia prechodného
pobytu nastavi datum uamrtia.

= Odkladacia evidencia prihlasenych na prechodny pobyt - aktualizacia zaznamu
Zakladne Odaje Marodenie
Priezvisko |S20a ; Rodné islo | 330315 |/ | 777 Miesto narodenia. .. .. oeoe.. Zahranitie [ |
Balog nad Ipfom
BRea ] Joaef Détum narodenia | 15.03.1933
S Stactiy : 4 = Okres nar. Velky Kriis
Pohlavie obéana mus ]
Titul pred Titul za
Narodnost  mad'arska W Stat |Slovenska republika
Obdiansky preukaz
dislo OP Kym vyd. Rodinny stav | Zenaty-vydatd w Obfan SR [ |Mesvojpr. | O-trest: IMIE}
Prechodny pobyt | Manzel(ka), roditia | Umrtie
Nazow ulice . slpisné . orientafné Byt MNazov ulice . sipisné ¢, orient. Byt
Polna ] 151 5 3
MNazow casti obee Index domu (PED) MNazov casti obce
Zahorce W 2222223222 ... Selestany
MNazov obce psc MNazov obce psC
Zdhorce 99106 Zdhorce - | 99106 |
Okres Dkres Stat
Velky Krig Velky Krig = |Slovenska republika
Datum prihl, Predp. koniec:  Datum skondenia Poznamka
05.04,2012 31,12,2013 05.04,2013 |---
Datum poslednej zmeny na karte  16.04.2013 Vek ku 05.04,2013 80 Ulo#it Koniec

Ukonéené pobyty v zahranici

Ukoné&ené pobyty ob&anov s trvalym pobytom v obci v zahranidi ktoré boli hldsené podla § 9 zakona
o hlaseni pobytu ob&anov SR a registri obyvatelov SR. Program preradi kartu z beZnej evidencie pobytu v

zahrani€i na zaklade oznamenia o ukonéeni pobytu. Takisto automaticky vyradi kartu pri umrti ob&ana alebo
prepusteni zo Statneho zvazku SR.

Po potvrdeni volby Odkladacia evidencia \ Ukonéené pobyty v zahranici zakladnej ponuky sa
zobrazi zoznam kariet v evidencii. Pri praci so zoznamom platia vSeobecné pravidla ovladania programu.
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RE Stit pobytu Miesto pobytu Pobyt od Pobytdo

£91024/1111 |Spajené kralovstvo Velkej Britiniealondjn | 01.04.2013 | 04.04.2013

330315/777 Spojené kralovstvo Velke]j Britanie a 5 Londyn 01.01,2013 05.04.2013

PoZet ziznamav: | | | Fiter: | wypnuty

Hl'adaj v stipci "Priezvisko a meno™

| |

Ponuka nad zoznamom obsahuje nasledovné volby:

o Editovat’ - otvori detail karty obCana pre editovanie / opravu udajov. Okrem kliknutia na volbu
"Editovat kartu ob¢ana viete otvorit' aj dvojklikom na prislusnom riadku.

e Vymazat’ - odstrani kartu zo zoznamu.
e TIacit’ - umoznuje vytlacit zoznam vyradenych kariet ako aj Ohlasovacie listky

Detail karty obCana je podobna ako karta obCana v beznej evidencii. Rozdiel je v pocte zaloziek. Na zalozke
s adresami je uvedeny aj datum odhldsenia z prechodného pobytu v zahrani€i. Udaje o rodicoch a
manzelovi(ke) su na jednej karte ako v odkladacej evidencii trvalého pobytu.

Zakladne Odaje MNarodenie
Priezvisko | Rodné &islo | 631024 |/ | 1111 Miesto narodenia Zahranide [

Heno in b i ki =

Rodeny(8) [Stastny | Okres nar. |velk Krt =]

Pohlavie obfana muF ¥}
T —
Marodnost' |slovenska v Stat |S10\renskzi republika |
Cbdansky preukaz
s BB ek [VI0bean 5% [Iesvojer. (0-trest: {NIE} v
Pobyt v zahranid | Manzel(ka), roditia

Mazov ulice £ sipisné £, orientané Byt
Polna vl | 151 |

Miesto pobytu
|Lond?ﬂ

Mazov Casti obce

Stat pobytu iIéhoroe

|S|:|ojer|é kralovstvo Velkej Britinie a Severného irska E| Mazov obce

iZa"home

Okres
Pobyt v zshranidi od: | 01.04.2013 | do: | 31,12.2014 | (540 dni) Velkj ket

Poznamka
Détum skonfenia |04,04.2013 [+ |

Datum poslednej zmeny na karte  04.04.2013 vek ku 16.04.2013 43
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Volby / Referendum

Polozka Volby / Referendum zakladnej ponuky obsahuje Ciselniky a tlatové zostavy suvisiace s

pripravou volieb resp. referenda.

Slufby Beind evidencia Odkladacia evidencia | Volby/Referendum | Tlagove zostavy

Yolebné miestnost
Parametre volieb, referenda
Zoznam volicov

Yolebné oznamenia

Volicske preukazy

Cudzinci na TP v obci

Struény popis poloziek ponuky Vol'by / Referendum

Volebné miestnosti - zoznam volebnych miestnosti a ich adresy.

Parametre volieb, referenda - zakladné parametre volieb ako datum volieb a druh volieb alebo
referenda...

Zoznam voli¢ov - tla¢ zoznamu volicov.

Volebné oznamenia - tla€ volebnych oznameni.

Hlasovacie preukazy - evidencia a tla¢ hlasovacich preukazov

Cudzinci na TP v obci - zjednoduSena evidencia cudzincov s trvalym pobytom v obci pre zaradenie
tychto obyvatelov obce do zoznamu voli¢ov

Niektoré polozky ponuky mézu byt zablokované (ako vidime aj na obrazku) z viacerych dévodov. Po nastaveni
parametrov volieb sa spristupni aj volba Hlasovacie preukazy. Pre odblokovanie ponuky tlaé zoznamu
voliGov alebo ponuky Volebné oznamenia je podmienkou aj datum volieb. Ked datum volieb nie je nastaveny
alebo je niZsi ako aktualny datum v pocitaci, ponuka ostane zablokovana. Pri volbach, ktoré mézu mat druhé
kolo /volba prezidenta a volba predsedu VUC/ tlag volebnych oznameni je dostupna len pri prvom kole volieb.

1. jula 2015 nadobudla uc€innost nova pravna uprava volieb a referenda, zakon ¢. 180/2014 Z. z. o
podmienkach vykonu volebného prava a o zmene a doplneni niektorych zakonov. Oblast volieb pred prijatim
tohto zakona bola predmetom upravy Siestich samostatnych zakonov:

zakon SNR ¢&. 346/1990 Zb. o volbach do organov samospravy obci

zakon NR SR €. 564/1992 Zb. o spésobe vykonania referenda

zakon €. 46/1999 Z. z. o spOsobe volby prezidenta, o fludovom hlasovani o jeho odvolani

zakon €. 303/2001 Z. z. o volbach do organov samospravnych krajov

zakon €. 331/2003 Z. z. o volbach do Eurépskeho parlamentu

z&kon €. 333/2004 Z. z. o volbach do Nérodnej rady Slovenskej republiky

Volebné miestnosti

Ciselnik volebnych miestnosti sliZi pre evidenciu nazvu a adresy volebnych miestnosti v obci. Tieto

Udaje vyuziva program pri tlagi volebnych oznameni. Pri zadavani adresy volebnych miestnosti platia rovnaké
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pravidla ako pri definovani ostatnych adries v obci. Adresy volebnych miestnosti musia existovat v pomocnej
evidencii adries.

Editovat Pridat Vymazat Tladit

J Okrsok / MNazov volebnej miestnosti Cast obee [ obec Sup.€. Ulica a orientaéné dslo
Obecny drad Zéhorce 173 Krti#Eska 98

-
J_‘_

| | |Poéet ZAZINAMOoY; | 2 |Fi|her vypnuby
HI‘adaJ v sﬂpcl 'Okrsok‘

| |T oK

Struény popis poloziek menu:

Editovat’ — otvori detailné zobrazenie karty volebnej miestnosti
Pridat’ - doplnenie novej volebnej miestnosti do Ciselnika
Vymazat’ - odstranenie volebnej miestnosti zo zoznamu

Tlagit’ - tlaCova zostava zoznamu volebnych miestnosti

Karta volebnej miestnosti

Po kliknuti na volbu Editovat’ otvorite detail karty volebnej miestnosti a pri potvrdeni volby Pridat’ prazdny
formular pre doplnenie nového zaznamu. V oboch pripadoch program ponukne formular ako vidime na
obrazku. Doplhite Cislo volebného okrsku, nazov volebnej miestnosti a adresu volebnej miestnosti. Novu kartu
volebnej miestnosti resp. zmeny na karte ulozite kliknutim na tlacidlo Ulozit’

Obeu:m-I urad

MNazov ulice rel supcsne (e orlemacne
| KrifSska ¥| [ 73| [ 98| |
Nazov fasti obee Index domu (PCD}
izéhoroe |

MNazov obce

[2ahorce | [eo108]

Ckres
|Velky Kt |

Ulogit || Koniec |

Ako uz bolo pisané vyssSie, adresa volebnej miestnosti musi existovat’ v ciselniku adries. Ked adresu
volebnej miestnosti zatial nemate v zozname adries, kliknite na tladidlo s tromi bodkami pri Udaji Index domu
(PCD) a dostanete sa do &iselnika adries. Cez polozku Pridat’ doplfite adresu najprv do zoznamu adries a
potom kliknutim na tladidlo OK v zozname adries preneste adresu aj do karty volebnej miestnosti.

Parametre volieb

Formular pre nastavenie z&kladnych parametrov volieb alebo referenda. V lavej &asti formulara
nastavujete druh volieb. Kym nie je oznaceny ziaden druh volieb, prava ¢ast formulara je prazdna. Obsah
formulara na pravej strane a poc€et parametrov sa meni podla nastaveného druhu volieb. Pri moznostiach
Vol'by do narodnej rady SR, Komunalne volby, Volby do samospravnych krajov, Vol'by do Eurépskeho
parlamentu, Referendum a Miestne referendum nastavujete datum volieb a ¢as zaciatku konania volieb /
referenda.
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@® Volby do Narodnej rady SR Volby do Narodne; rady Slovenskej republiky
(O Komundine volby Volby sa konajd dfia: |05.03.2016 ‘ od: | 7.00| hod.

(O Volby do samospravnych krajov
(O volby prezidenta SR

(O volby do Eurdpskeho parlamentu
(O Referendum

(O Miestne referendum

(® Jedno oznamenie pre domacnost’ SFrareReDre karache-rokds

Zobrazit' cislo bytu /[zoznam voli€ov, oznamenia/ Koniec

Pri volbach prezidenta SR sa nastavuje datum a €as zaciatku konania prvého a druhého kola volieb
prezidenta SR. Pre tla¢ zoznamu voliov je potrebné spravne nastavit prepinacie tladidlo Druhé kolo volieb
prezidenta Slovenskej republiky. Ked je zaciarknuté druhé kolo volieb, program zablokuje tla¢ oznameni a
zoznam voli€ov vyhotovi ku driu datumu druhého kola volieb.

(O Volby do Narodnej rady SR (R e ey Sy

od: | 7.00] hod.

() Kemunaine volby Volby sa konaju dfia: |-16,03.2019

(O Volby do samospravnych krajov
Ak ani jeden z kandidatov na prezidenta neziska nadpolovitnd

(® Volby prezidenta SR va&inu platnych hlasov opravnenych volifov, bude sa druhé kolo
O Volby do Eurdpskeho parlamentu volieb konat difa: 30.03.2019 [-+4| Od: | 7.00] hod,
() Referendum

() Miestne referendum [[] Druhé kolo volieb prezidenta Slovenskej republiky

(® Jedno oznamenie pre domacnost’ Oemamericprekaiache-velida

[/] Zobrazit' &islo bytu /zoznam volicov, oznamenia/ Ulozit Koniec

Pri parametroch volieb je mozné nastavit, ¢i vo volebnych zoznamoch alebo v oznameniach o ¢ase a mieste
konania volieb chcete zobrazit' pri adrese voli€a aj Cislo bytu. Zmeny v parametroch ulozite kliknutim na tlacidlo
Ulozit'.

Od verzie v1.3.0.8 je v programe natvrdo nastavena moznost Jedno oznamenie pre domacnost’ (podfa
§ 21 ods. 3 zakona ¢. 180/2014 Z. z.) a tento parameter nie je mozné zmenit.

Zoznam volicov

Formular pre tla¢ zoznamu voli€ov. V hornej ¢asti okna je zobrazeny druh volieb a datum kedy sa
konaju. Je to datum ku ktorému driu program pocita vek obyvatelov a vytvori zoznam voli€ov. Datum a druh
volieb nastavujete vo volbe Volby, referendum \ Parametre volieb zakladnej ponuky programu. Zoznam
Standardne je triedeny podla Priezviska a mena. Kliknutim na rozbalovacie menu s popisom Zoznam triedit
podfa... mbézete zmenit' triedenie zoznamu podla supisného Cisla alebo nazvu ulice a orientacného disla. Pri
triedeni podla ulice a orientaéného &isla méZete pouZit' aj predlohu pre tla¢ uli€ného zoznamu voli€ov. Vedla
nastavenia triedenia zoznamu je umiestnené dalSie rozbalovacie menu pre vyber €isla okrsku.
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Volby do EP diia 25.05.2019
Zoznam triedit podla... Cislo okrsku

Priezvisko a meno ~ :

Volid s prekaZkou vo vykone volebného prava

Hlasovad preukaz

Zobrazit voliCov s vydanym hlasovadm preukazom

Predicha zoznamu volicov

Poudit’ predliohu pre tac Ulicného zoznamu vo

Zoznam s miestom pre podpis volica

Orienticia strany (O Na vdku (®) Na Sirku
REPORT\ZoznVol_V5_PS.pts

Predioha ~ @53 Tladivo fukézka/ ~

V strednej Casti formulara su umiestnené zacliarkovacie poliCka. Zapnutim alebo vypnutim tychto
zaciarkovacich poli¢ok riadite zobrazenie / nezobrazenie voliCov s prekazkou vo vykone volebného prava
alebo voli€ov s vydanym voli€skym preukazom.

Volici s prekazkou vo vykone volebného prava:

e Zobrazit' voliCov pozbavenych spoésobilosti na pravne ukony — od verzie v1.3.0.6 trvalo
zaciarknuté a nie je mozné nastavenie zmenit.

e Zobrazit' voli€ov odsudenych za obzvlast’ zavazny zloc€in - od verzie v1.4.0.1 povinne zaciarknuté,
a nie je mozné nastavenie zmenit.

Na rozdiel od minulosti, platna pravna uprava explicitne uvadza uz len jednu prekazku prava volit, ktorou je
zakonom ustanovené obmedzenie osobnej slobody z dévodu ochrany zdravia, ak osobitny zakon v Case
pandémie neustanovi inak (§4 zakona ¢. 180/2014 Z. z.).

Ak prislusny organ verejného zdravotnictva oznami obci, Ze niektorému z jej volicov bola obmedzena sloboda
z dévodu ochrany verejného zdravia, prekazku vo vykone volebného prava volicovi je potrebné v zozname
voli€ov ruéne vyznadit.

Hlasovaci preukaz:

e Zobrazit’ voli¢ov s vydanym hlasovacim preukazom - ked je poli¢ko zaliarknuté, program zaradi
do zoznamu aj voli¢ov, ktorym ste vydali hlasovaci preukaz s poznamkou o vydani hlasovacieho
preukazu a cely riadok preskrtne. Pri nezaciarknuti policka program voli¢ov s vydanym hlasovacim
preukazom nezaradi do zoznamu vbec.

Od volieb do Narodnej rady Slovenskej republiky 05.03.2016 zoznam voli€ov obsahuje miesto pre podpis
voli¢a. Takyto zoznam voli€ov mézZete vytladit bud na vySku (menej stran ale mensie pole pre adresu) alebo
na Sirku (viac stran, ale Sir8ie pole pre adresu). Orientaciu papiera na vysku mozu vyuzit napr. obce bez ulic
(kratSia adresa)

Po nastaveni parametrov kliknutim na tlacidlo Tlaéivo /ukazkal program vytvori zoznam voliov.

CEDE

Zoznam voli¢ov

Prazdny zoznam
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Ked namiesto tlacidla kliknete na Cierny trojuholnik, otvori sa lokdlna ponuka pre tla¢ zoznamu voliCov alebo
prvej strany prazdneho tlagiva zoznamu voli¢ov

3 co b ] |
X A~
]
& e |
ZOZNAM VOLICOV |
a2 B |
40 Obec Zdhorce |
so fll |
54 1
75 Volebny okrsok & % ..
83
100
120 Por.
150 &slp Priezvisko a meno Rodné éislo  Trvaly pobyt (obec, ulica, éislo domu) Poznamka* Podpis volica
200 . "
300 1 Stastna Jana 795321/2222 Zahorce, Polna 151/5
2 Sfastny Jan, Ing. 691024/1111 Zahorce, Polnd 151/5
v

Volebné oznamenia

Podla § 21 ods. 3 zakona ¢. 180/2014 Z. z. o podmienkach vykonu volebného prava a o zmene a
doplneni niektorych zakonov obec najneskér 25 dni predo dfiom volieb doruuje do kazdej domacnosti
oznamenie, v ktorom uvedie ¢as konania volieb, volebny okrsok a miesto, kde méze voli¢ volit.

Tlagit volebné oznamenia z programu KEO - Register obyvatelov mézete po jednom alebo hromadne
a to bud na Cisty papier alebo do formulara. Po potvrdeni ponuky Volby, referendum \ Volebné oznamenia
program zobrazi voliov v obci /z kazdej adresy najstarSieho voli¢a/. Pri tlai oznameni meno voli¢a ma len
informativny charakter, nezobrazuje sa na oznameniach.

Volebné oznamenie najjednoduchsie vytladite nasledovne:

1. V rozbalovacom zozname tlacovych zostav (prvok €. 8. na obr.) nastavte poZzadovanu tlaovu zostavu
(v naSom pripade ozndmenie v Statnom jazyku).

2. Vedla zoznamu zostav vyberte moznost tlate s pozadim alebo bez pozadia (prvok €. 15.).

3. Vyhladajte meno voli¢a v zozname voli€ov, ktorému chcete vytlagit ozndmenie. Za&iarknutim policka
pred menom zaradte ho do vyberu pre tlaé.

4. Kliknutim na tlagidlo Tladivo /ukézka/ (prvok &. 16.) sa zobrazi volebné ozndmenie voli¢a alebo
v8etkych oznalenych voliCov. Zostavu mézZete vytladit' na tlaciarni.
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a0 ;
o &
Hadaj v stipci “Stp.€.* | Filter: vypn ~ filter (7.)
RC Cast' obce [ obec Sip.t.’ Ulica a orientaéné &slo Byt Okr A
| | Stastny Joz 30315/777 Seledtany 3 2
[ 1| Stastny 34n, Ing: - ] 151 Pofna 5 1
zaCiarkocaie policka | | karta obéana| | vybrat’ ||inverzny | | zrusit' | | wyhladavanie v zozname
pre skupinovy vyber | |v evidencii vietko || vyber vyber volitov podla triediaceho
voli€ov pre tlaé Gdaja
oznameni (1.) (2) (3) (4) (5.) (6.)
rozbalovaci | | Gprava || nafitanie vioZit nacitanie || pozadie vioZit prepinacie policko tlat zostavy /
zoznam prediohy | | peciatky petiatku podpisu volebnych || podpis moZnosti tlate ukéaZka pred
tlacovych zostavy obce obce do oznameni do s pozadim alebo tlacou
zZostav do programu | | do oznameni | | programu oznameni || bez pozadia
(8.) (9) (10.) (11.) (12.) (13.) (14.) (15.) (16.)
/ Podet zazngmov: 2 \ Filter: wpnlet? Pocet oznafenych za'}\qmou: 0 v
2 Pozadie amam. | () Tladt' na disty papier aj s poz. \@’ﬂaat’ do formuldra
Volebné Smenie v $tatnom jazyku v —
REPORT\VOzn_S1_V5_bezpoz.pts
j Predoha | | | & Pefiatkagbce =[] Vio#it do ozndmeni ‘ =¥ Podpis starostu Vio#t' do ozndmeni &3 Tlativo fukdzka/

Okno so zoznamom voliCov obsahuje niekolko ovladacich prvkov. Pre lepSiu orientaciu su na obrazku
oCislované a maju nasledovnu funkciu:

1. zaciarkovacie policka pre skupinovy vyber volicov pre tla¢ oznameni - zaciarknutim policka na
riadku s menom voli¢a zaradite voli¢a do skupiny pre tlaé oznameni. Opatovnym kliknutim do policka
zrusite zaradenie voli¢a do vyberu pre tlac.

Ked' nie je oznageny ani jeden z voli€ov pre tla¢ oznameni a date tlacit oznamenie, program vytlaci oznamenie
tomu volicovi, na ktorom riadku stoji kurzor. Takze ked chcete tlacit oznamenie len jednému voliovi, sta¢i ho
najst' v zozname a kliknut na tla€idlo Tlacivo /ukazkal/.

2. karta ob¢ana v evidencii - otvori kartu obCana prihlaseného na trvaly pobyt v obci alebo kartu
cudzinca s trvalym pobytom v obci (komunélne volby, volby do EP). Zobrazena bude karta toho voli¢a,
na ktorom riadku stoji kurzor. Je jedno €i su alebo nie su oznaené nejaké riadky pre tla.
vybrat’ vSetko - kliknutim na toto tlagidlo zaradite vSetkych voli€ov do vyberu.
inverzny vyber - opak predchadzajuceho stavu oznacenia voliov.
zrusit’ vyber - vypne zaciarknutie na vSetkych riadkoch
vyhladavanie v zozname voli¢ov podla triediaceho udaja - podla ktorého stipca je zoznam
triedeny, podla toho udaja moZete vyhladavat v zozname. V nadom pripade podla supisného cisla.

o0k w

7. filter - rozbalovaci zoznam udajov, podla ktorych mézete dalej zuzit zoznam zobrazenych voliCov.
Ked chcete zobrazit volicov len z jedného okrsku alebo z jednej ulice €i Casti obce, mdzete nastavit
pozadovany filter.

8. rozbalovaci zoznam tlacovych zostav - pomocou tohto prvku nastavujete, ktoru tlacovu zostavu
chcete vytlacit. Zoznam obsahuje minimalne tieto zostavy:

e Volebné ozndmenie v Stathom jazyku - tlaova zostava volebného ozndmenia
e Opis udajov - opis zoznamu voliov. Pri nastaveni tejto zostavy program automaticky
zablokuje prepinacie policko moznosti tlaCe s pozadim alebo bez pozadia (prvok. €. 15.)

Ked v zakladnych nastaveniach je zapnuté policko "Pouzivat’ nazvy v jazyku narodnostnych menSin...",
zoznam moéze obsahovat eSte zostavu "Oznamenie v jazyku narodnostnej mensiny".
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9.tlacidlo Predloha - uprava predlohy tlacovej zostavy. M& vyznam hlavne pri tladi oznameni do
predtlateného formulara. Na prvy pokus pravdepodobne nebude sediet pozicia vSetkych udajov. Cez Upravu
predlohy tlacovej zostavy mbzZete zmenit poziciu tychto udajov.
10.peéiatka obce — podobne ako v zakladnych nastaveniach, aj z tohto miesta mdzete naditat obrazok
peciatky obce.
11.vlozit’ peciatku do oznameni — ked je obrazok definovany, mdzete viozit do zostavy.
12.podpis starostu — nacitanie podpisu starostu do programu.
13.pozadie oznameni — ma vyznam pri tlai oznameni na Cisty papier. Umozriuje (pre)definovat pozadie
(obrazok) volebného oznamenia. Pri tla¢i do formulara tlacidlo je zablokované.
14.vlozit’ podpis do oznameni — viozit podpis do volebnych oznameni (ano/nie).
15.tla¢ s pozadim alebo bez pozadia - prepinacie policko pre nastavenie tlaCovej zostavy volebného
oznamenia bud na Cisty papier aj s pozadim alebo len udajov do predtlateného formulara.
16.Tla€ivo /ukazkal/ - otvori nahlad tlatovej zostavy.

Hlasovacie preukazy

Podla § 46 zakona ¢. 180/2014 Z. z. o podmienkach vykonu volebného prava a o zmene a doplneni
niektorych zakonov voli€ovi, ktory nebude méct’ volit vo volebnom okrsku, v ktorého zozname voli€ov je
zapisany, vyda obec na jeho ziadost hlasovaci preukaz a zo zoznamu voli€ov ho vyc&iarkne s poznamkou
o vydani hlasovacieho preukazu. Hlasovaci preukaz opraviuje voli€a na zapis do zoznamu voliCov
v ktoromkolvek volebnom okrsku.

Ponuka "Hlasovacie preukazy" bola doplnena do programu KEO - Register obyvatelov pre evidenciu
vydanych hlasovacich preukazov. Do evidencie mdzete zaznamenat vydanie nového hlasovacieho preukazu,
tlacit ziadosti o vydanie hlasovacieho preukazu a samozrejme vytlacit' aj hlasovacie preukazy. Kedze tlaciva
hlasovacich preukazov obsahuju ochranné prvky a dodava ich obciam Ministerstvo vnutra SR, hlasovacie
preukazy z programu mézete tlacit len do predtlaceného formulara (len udaje o voli€ovi). Po potvrdeni ponuky
Volby, referendum \ Hlasovacie preukazy zakladnej ponuky program ponukne zoznam voliCov s vydanym
hlasovacim preukazom.

5 Evidencia o vydanych volicskych preukazoch
Editovat Pridat Vymazat Tlacit }—| programova ponuka (1.]| |

|'3:__:3' vEetky preukazy (@) Aktudine volby () Iné volby | | Druh | 1 -Volby do Narodnej rady SR ~ | Datum | 06.07.2013 ‘

RE East abee
CIvEE n, R co1024/1111 Zdhoree

Sup  Ulica a orientadné dslo K dvalby SWolPr ~
151 Polnd 5 1 06072013 1111111111

2 (3.) (4.) (5.)

prepinacie poligka tla¢idla pre hromadné prepinacie politko pre filter volieb
pre skupinovy vyber ofd}znatenie zdznamov nastavenie filtra volieb
voli¢ov pre tlag
fiadosti alebo
volicského preukazu

Pofet zaznamov: 1 Pofet oméﬁen?{:ﬁ viet: | 0 Filter: | zapnuty W

Hradaj v stipci "Priezvisko a meno™
OK Koniec

Okno so zoznamom voli¢ov obsahuje niekolko skupin ovladacich prvkov:
1. programova ponuka - menu programu, obsahuje tieto polozky:

Editovat’ - otvori detailné zobrazenie zdznamu o vydani hlasovacieho preukazu

Pridat’ - zavola sprievodcu pre doplnenie nového zaéznamu o vydani hlasovacieho preukazu
Vymazat’ - odstranenie zaznamu z evidencie

Tlagit’ - ponuka tlaGovych zostav.
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prepinacie poli¢ka pre skupinovy vyber voli€ov - zaciarknutim voli€a v evidencii zaradite voli¢a
do skupiny pre tla¢ Ziadosti alebo hlasovacieho preukazu.

. tla¢idla pre hromadné o(d)znaéenie zaznamov - tla€idla Vybrat’ vietko, Inverzny vyber a ZruSit

vyber sliZia pre rychle o(d)znacenie velkého poctu zaznamov v evidencii. Funkcia tychto tlaCidiel je
podrobnejSie vysvetlena pri tlaci volebnych oznameni.

prepinacie policka pre nastavenie filtra volieb - prepinacie poli¢ka riadia zobrazenie skupiny
voliGov s vydanym voli€skym preukazom a funkciu dal$ej skupiny ovladacich prvkov - filter volieb

(5.).

o Vsetky preukazy - zobrazenie vSetkych voli€ov s vydanym hlasovacim preukazom v evidencii
ku v8etkym volbam. Zablokuje ovladacie prvky v skupine €. 5 - filter volieb.

o Aktualne vol'by - zobrazenie voli€ov s vydanym hlasovacim preukazom k aktualnym volbam,
ktoré su nastavené v parametroch volieb. Aj filter volieb nastavi na aktualne volby a udaje
v tomto filtri neviete zmenit.

¢ Iné volby - odblokuje filter volieb. Zmenou druhu a datumu volieb riadite, ku ktorym volbam
chcete zobrazit hlasovacie preukazy.

. filter volieb - rozbalovaci zoznam druhu volieb a referenda a datum volieb. Pomocou tychto prvkov

mbzete nastavit, ktoré hlasovacie preukazy chcete mat zobrazené v mriezke. Filter je mozné nastavit
(zmenit) len ked je zaciarknuté prepinacie poliCko Iné volby. V ostatnych pripadoch je filter bud
vypnuty alebo na pevno nastaveny. Ked je nastaveny filter Aktualne volby a konaju sa volby
prezidenta, okrem konkrétneho datumu volieb (prvé alebo druhé kolo volieb) je mozné nastavit' aj
moznost 1 aj 2 kolo spolu.

Novy hlasovaci preukaz

Zaznamenanie vydania hlasovacieho preukazu v programe je rieSené pomocou sprievodcu. V troch
jednoduchych krokoch mézete doplnit do evidencie vSetky potrebné udaje.

1. krok - nastavte druh volieb alebo referenda a datum volieb. Pre pokragovanie kliknite na tlagidlo Dalej.

Hlasovaci preukaz

. 4‘;&
k Vita Vas sprievedca vydanim novéha hlasovadeho preukazu "é b—h

b T
Podl'a § 46 zakona . 180/2014 Z. z. o podmienkach vykonu volebného

prava a o zmene a doplneni niektorych zakonov

(1) Volicowi, ktory nebude méct’ volit’ vo volebnom okrsku, v ktorého zozname
voli¢ov je zapisany, vyda obec na jeho #iadost hlasovad preukaz a zo zoznamu
volitov ho vydiarkne s poznamkou o vydani hlasovaceho preukazu,

(9) Hlasovad preukaz oprdviuje na zépis do zoznamu volifov v ktoromkalvek
volebnom okrsku.

Druh volieb

(®) volby do Narodnej rady Slovenskej republiky
(C)Volby prezidenta Slovenskej republiky

(O Volby do Eurépskeho parlamentu
(C)Referendum

Datum konania volieb [ referenda  [05.03.2016 |---

Pre pokracovanie Kiknite na tadidlo Talej>"

Dalej = Prerusit’

2. krok - zadajte udaje o voli€ovi, Cislo hlasovacieho preukazu a datum vydania. Po zadani rodného cisla
program automaticky doplni priezvisko, meno a adresu voli¢a z evidencie. Pre ulozenie zaznamu do evidencie
kliknite na tlacidlo Ulozit'.
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Vol'by do Narodnej rady SR dia 05.03.2016 f/},
Zakladné udaje - 'mve

Volie

RE ,f 1111 vek Titul pred

Priezvisko |§fhsm3'f | Meno |Jén
Rodeny |§t’asm§' | Titul za | Statny obian SR: Ano
Adresa
Cast obce [ obec ¢ supisné  Ulica a orientaéné &slo Cislo okrsku
|zzhoree | [151] [potnas ||

Cislo hlasovacieho preukazu | 1111111111 Datum vydania hk ieho preukazu |04.03.2016 -..
Vydistit polia < Spat’ Prerusit’ |

3. krok - informacia o UspeSnom zaznamenani ziadosti o vydanie hlasovacieho preukazu. Mézete voliCovi
rovno vytlacit Ziadost o vydanie hlasovacieho preukazu a rovnako aj hlasovaci preukaz. Kliknutim na tlacidlo
Dokong¢it’ mozete zatvorit okno sprievodcu. Pre doplnenie dalSieho hlasovacieho preukazu kliknite na tla¢idlo
Na zaciatok a pokracujete s 1. krokom pre dalSieho voli¢a.

Hlasovaci preukaz - novy zaznam
Zaver

Vydanie hlasovacieho preukazu voli€ovi Ing. Jén Stastny bolo tispene
zapisané do evidencie.

Hlasovad preukaz

Kliknutim na "Dokondit™ zatvorite okno sprievodcu

Ak cheete zaznamenat’ vydanie d'alieho preukazu, Kiknite na tadidlo Ma zadiatok™

Ma zadiatok Dokondit"

Detail zaznamu o vydani hlasovacieho preukazu

Detailné zobrazenie zaznamu o vydani hlasovacieho preukazu ziskate kliknutim na volbu Editovat’
programovej ponuky alebo dvojklikom na prisludnom riadku v zozname. Karta obsahuje €islo hlasovacieho
preukazu, datum vydania, druh a datum volieb a udaje o voli€ovi. Tieto udaje boli zaznamenané do evidencie
pomocou sprievodcu vydanim nového hlasovacieho preukazu. V pripade potreby zmente udaje na karte. Pre
ulozenie zmien kliknite na tlacidlo Ulozit'.
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|  Cislo hlasovacieho preukazu Vydany diia
| Opravneny voic. Statny obtan SR
| me ! ek | 46 ‘ Titul pred ‘Ing. ‘
{
Priezvisko Meng
|5t’asmy | |Jén |
Rodeny(-8) Titul za
|§t‘asmy" | | ‘
Adresa trvalého pobytu volita 7P len v oba
Tedaresher PR E R
e 9 T8/ 0 )
N&zov &asti obee Index domu (PED)
[22hores v] [22222222m2 [i]]
Nazov obce psé
[zhorce | [s9106 ]
Okres Cislo okrsku
{ |\u'e|‘k\j' Kt | | 1 |
Druh | 1 - Volby do Nérodne] rady SR | Datwm volieb

Ulozit Koniec

Tlacové zostavy

Programova ponuka Tla€it’ obsahuje nasledovné tlatové zostavy:

Zoznam o vydanych preukazoch

Tlatova zostava obsahuje zoznam voli¢ov, ktorym bolo zaznamenané vydanie hlasovacieho preukazu.
Program pri vytvoreni tlaovej zostavy akceptuje filter volieb nastaveny pre zobrazenie udajov. Ked je
zaciarknuté prepinacie policko VSetky volby, aj tlaCova zostava bude obsahovat vSetky hlasovacie preukazy.
Ked vo filtri volieb su nastavené parametre pre konkrétne volby, na tlacovej zostave budu tiez voli¢i s vydanym
hlasovacim preukazom len k aktualnym volbam.

!

%
&

32
40
a0

75

o

Obec Zahorce 141

Dria: 24.03.2016

Evidencia o vydanych hlasovacich preukazoch

Vol'by do Narodnej rady Slovenskej republiky dria 056.03 2016

Priezvisko a meno volita Datum narodenia  Adresa trvalého pobytu Cislo okrsku Datum vydania

Cislo preukazu

Stastny Jan, Ing. 24.10.1969 Zahorte, Polna 151/5 1 04.03.2016

1111111111

*Pocet vydanych hlasovacich preukazov:

1

Ziadost o vydanie hlasovacieho preukazu

Voli¢ podla zakona o podmienkach vykonu volebného prava o vydanie voli€ského preukazu musi poZiadat.
Vypisanie Ziadosti voli€¢ovi mdzete ufahdit vytlaCenim tladiva z programu. Voli€¢ nasledne do vytladenej Ziadosti
ruéne doplni chybajuce udaje a podpise ju.
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3 b

x ~
&

32 Obecrry (mestsky, miestmy) trad

40 Zdhorce

e Ziadost' o vrdanie hlssovacieho preulmzu

Meno: Jan Priezvisko: Stastny
Rodné Zislo: I 3

Ziadam

podra § 46 zakona &. 1802014 Z. 2. o podmienkach vikomi velebného pravaa o zmene
a doplneni mektoryeh zakonov o vydanie hlasovacieho preukazu
pre valby do Narodnef rady Slovenskej republiky v roku 2016.

Hlasovaci preukaz #iadam zasla naadrese

Meno: Priezviskor _ |
Adresa

Vv Zahorciach
Ditum 04032016

vlastnornény podpis Hadatafa +

Tla€ hlasovacieho preukazu

Ako uz bolo pisané vyssie v tejto kapitole, tlacit hlasovacie preukazy mozete len do originalneho formulara
(udaje bez pozadia). Originalne tlaCiva totiz obsahuju ochranné prvky a dodava ich obci Ministerstvo vnuatra

SR. Z programu KEO - Register obyvatelov mdzete vytladit Udaje o voli¢ovi a ako podklad pouzijete originalne
tlacivo.

13 ks -
b s ~l
= Zahorce
1
32 i
40
50
&4
75 raw o
- Ing. Jan Stasty
100
120
150 691024/ 1111

200
300 . 5
Pofna 151/5, Zahorce

Zahorciach

Admin !

= Zahorce, 04.03.2016

Predtym nez zacnete naostro tladit hlasovacie preukazy, najprv sa presvedéte, Zze rozmiestnenie uUdajov
suhlasi s originalnym tladivom. SkuSat samozrejme nemdzete na oficialnych tladivach, ale vytvorte niekolko
fotokdpii a vyskusajte tla¢ najprv na tento pracovny podklad. Ak nesedi poloha nejakého Udaja, upravte
predlohu tlacovej zostavy. Na originalne tladivo zaénite tlacit az po nastaveni prediohy.
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Evidencia cudzincov s trvalym pobytom v obci

Ohlasovne pobytu podla zakona o hlaseni pobytu ob¢anov SR a registri obyvatelov SR vedu evidenciu
pobytu ob¢anov Slovenskej republiky. Evidenciu pobytu ob&anov tvori bezna evidencia, odkladacia evidencia
a pomocna evidencia. Do evidencie pobytu ob¢anov ohlasoviia pobytu zaznamenava zmeny, ktoré hlasi obCan
alebo su jej zasielané inou ohlasoviiou pobytu, matrikou, ministerstvom atd. Vedenie tejto evidencie pobytu
obcanov je hlavnou ulohou programu KEO - Register obyvatelov.

Na druhej strane obec pri priprave volieb vytvara zoznamy voli€ov na zaklade vlastnej evidencie.
Do tohto zoznamu voli¢ov obec pri niektorych volbach zapisuje okrem ob&anov od 18 rokov s trvalym pobytom
v obci aj cudzincov starSich ako 18 rokov s trvalym pobytom v obci. Aby ste nemuseli cudzincov dopisovat
do zoznamu ruéne, program bol rozSireny o evidenciu cudzincov s trvalym pobytom v obci. Karta cudzinca je
jednoduchsia ako karta ob¢ana prihlaseného na trvaly pobyt v obci a obsahuje len udaje potrebné pre zapis
do zoznamu voli¢ov. Po potvrdeni volby Volby, referendum \ Cudzinci na TP v obci zakladnej ponuky programu
sa zobrazi zoznam cudzincov v evidencii. Zoznam je triedeny podla priezviska a mena. Ako zmenit' triedenie
zoznamu alebo vyhladavat v zozname je podrobnejSie popisané v kapitole vSeobecné pravidla ovladania
programu.

= Cudzinci na trvalom pobyte
Editovat Pridat VWymazat Obdianstve Tladit

Priezvisko a meno ; RC Cast obce [ obec Sup.&.  Ulica a orientaéné dslo ~

e

Pofet zaznamov: 1 [ Filter: 'uypnutﬁ'. w

Hl'adaj v stipd "Priezvisko a meno”™

? Ok Koniec

Nad zoznamom cudzincov je umiestnena programova ponuka, ktora obsahuje tieto volby:

o Editovat’ - aktualizacia udajov na karte cudzinca.

¢ Pridat’ - doplnenie novej karty cudzinca do zoznamu.

e Vymazat’ - odstranenie cudzinca z evidencie. Evidencia cudzincov nema odkladaciu evidenciu,
odstranenie karty znamena nenavratné vymazanie udajov z evidencie.

¢ Obéianstvo - ked cudzinec zapisany v tejto evidencii medzitym nadobudne Statne obc&ianstvo SR a
prihlasuje sa na trvaly pobyt v obci. M6zete ho prihlasit na trvaly pobyt aj z tohto miesta. Po zapisani
do beZnej evidencie ob&anov prihlasenych na trvaly pobyt v obci program automaticky zmaze kartu
osoby z evidencie cudzincov.

o TIaéit' - ponuka tlaCovych zostav obsahuje zoznam cudzincov a Ziadost ob&ana iného ¢lenského Statu
EU o zapisanie do zoznamu voligov na volby do EP na Gzemi SR.

Karta cudzinca

Evidenéna karta cudzinca obsahuje zakladné udaje ako priezvisko, meno, rodné Cislo, miesto narodenia a
adresu trvalého pobytu. Dalej obsahuje udaje, ktoré st potrebné pre zapisanie osoby do zoznamu voli¢ov na
volby do organov samospravy obci, na volby do VUC, miestne referendum a na volby do Eurépskeho
parlamentu. Dalej pre osoby vo veku plnenia povinnej $kolskej dochadzky mézete zaznamenat Gdaje o kole
ako u ob&anov prihldsenych na trvaly pobyt.
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Zakladné Udaije Marodenie
Priezvisko !Cudzinec Rodné &islo | 541014 | i | 9999 | Miesto narodenia

Meno iMeno

Détum narodenia | 14.10.1964 |
Rodeny(3) | | Okres nar. |

Titul pred | Titul za Pohlavie obyvatela |mui V] Stit |Mad'arské republika

Gislo cestovného dokladu | 123456789 | [ Stitna prislugnost !Mad'arska’ republika D| [ Obéan iného denského Statu EL

[¥|Zapisat’ do zoznamu volicov jpo dovrieni 18 rokov/

Mazov ulice £ sOpisné ¢ orientadné Byt
!Pra’zdny... v| | 3| | |D D
Mazov asti obce Index domu (PCD)
iSeIeﬁt‘any v | |3333333333 I__J'| Datum podania Ziadosti o zapisanie do zoznamu 31,10.2010 i__l
Nazov obce psc

Zshorce | 99105

Volby do Eurépskeho parlamentu

Zapisat' do zoznamu volicov na volby do EP na dzemi SR

Prvvkrat voli na dzemi Slovenskej republiky v roku: | 20

Okres Volebny obvod v denskom $tate B, v ktorom bol napesledy zapisani:
etk Kt Véc

Datum poslednej zmeny na karte Vek ku 23.04.2013 48

Tlacové zostavy
Ponuka TlaCové zostavy sa deli na zoznam cudzincov v evidencii a Ziadost' o zapis do zoznamu voli¢ov.

Zoznam cudzincov

Tlagova zostava zoznamu cudzincov v evidencii. Okrem zakladnych Udajov je uvedené €i ich program
zapi$e do zoznamu voli¢ov na komunalne volby a na volby do EP.

Obecny Urad Zahorce 1 1 Cna: 24042012

Zoznam cudzincov s trvalym pobytom v obci

Datum
naredenia

Cudzinec Meno 14.10.1964 48 SeleStany 3

Priezvisko a meno Wek Adresa

Podet viet: 1

* Sam - Valby do orgdnov samasprivy obei, do orgdnowv samospr dwnych krajov 3 missne refzrendum (po doviseni 18 rokov)
*EP - Volbydo Ewdpskeho parlamentu (nad 18 rokov)

Vol'by do EP — Ziadost’

Polozka menu pre tlag Ziadosti ob&ana iného &lenského $tatu EU o zapisanie do zoznamu voli¢ov na volby do
EP na uzemi SR (dalej len Ziadost). Podla § 72 zakona ¢&. 180/2014 Z. z. o podmienkach vykonu volebného
prava a o zmene a doplneni niektorych zadkonov (dalej len zakon) pravo volit do Eurépskeho parlamentu na
Uzemi SR maju okrem ob&anov SR aj obc¢ania inych ¢lenskych statov Eurdpskej unie, ktori najneskér v den
volieb dovfsili 18 rokov veku a maju povoleny na Uzemi Slovenskej republiky trvaly pobyt. Podla § 75 zakona
obec dopi$e do zoznamu volitov ob&ana iného &lenského $tatu EU na jeho vlastnl Ziadost. Takyto volié
zostane v tomto zozname zapisany dovtedy, kym nepoziada obec o vyciarknutie zo zoznamu voli€ov , alebo
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dovtedy, kym nebude obcou zo zoznamu voliGov vygiarknuty preto, Ze uz nespifia poziadavky na vykon prava
volit. Vytlagit Ziadost ob&anovi iného &lenského $tatu EU mézZete aj z programu. Ponuka je pristupna len vtedy,
ked kurzorom v zozname stojite na riadku osoby, ktora na karte ma zacdiarknuté policka Ob€an iného
élenského statu EU a Zapisat’ do zoznamu voli¢ov na volby do EP na Gzemi SR.

Ziadost
ob£ana iného Elenského Stitn Furdpskej inie o zapisanie do zoznamu voliov
pre vol'hy do Eurdpskeho parlamentu na izemi Slovenskej republiky

Identifikaing dislo / Cislo identifkache) karty alebo asobné &alo alebo riradné &5lo

Adresa posledného pobytu v denskom Etite Eurdpske] unie, ktorého je §t3tnym ob&anom:

REPORT\ziadost-EF .pts

Predioha |+ @53 Tlacivo [ukdzka/

Po aktualizacii doplnujucich udajov kliknutim na tlacidlo Tlacivo /ukazka/ mdzete cudzincovi vytlacit ziadost.

30 = :
X A
& Ziadost
obéana iného Clendiého Stitu Euripskej inie o zapisanie do zoznamu volicov
pre vol'by do Eurdpskeho parlamentu 2012 na uzemi Sovenskej republilky
- Application
of the dtizen of the European Union Member State for entry into the Electoral Register
40 for The European Parliament dections 2012 on the territory of the Slovak Republic
a0
54 Obecny (m estsky, miestmy) turad
75 Municipal Offfce
= v/ Zahorciach
100 Podfa § 7 ods. 2 zdkona £ 3312003 Zz o volbich do Eurépskeho parlamentu v meni neskordich
120 predpisov Aada o zapisanie do zomamu voliéov v obei
150 Pursumat Arricle 7, par. 2 gf the dcr Noo 3312005 Coll on Elctions to e European Parlimment ac
amended reguestfor enwy e fie Elecroral Reginter b1 the munic ipalin
o | Zéharoe .t
300 Meno/ Nesne: Mene
Priezvizhn / Surname SO IEE e e s
Rodré priezvisko / Previous swmame:
Datum marodenia / Date gf birth 14101984
Mhesln IATOOE LU OrRI. e nis es a t  prp
Mentifikatné tislo/ Jdentificenion member®: _______________________. Pohlavie/ Sex: _ muZ
Statna pricluSnost’ | Nariorelity:
Volebiy otwod /| Comstituency *-
VYHLASENIE / DECLARATION
Podla § 7ods. 3 zdlona € 3312003 Zz o volbich do Eurdpelkeho parlamentu v meni neskorgich
predpisov vwhiasyem Z=
Purswant to Article 7. par 3 gf the det No. 33172003 Coil om Elections fo the European Parliament
ar amended I declare that
1. zom nebol(-2) zbaveny(-d) prava volif v édte, ktorého som Stitnym obéanom (Stdtnon obéiankou),
T war not deprived off the right b vore in the state gfmy citizenship,
2 vylkondm pravo volit’ do Europekeho parlamentu len na tzemi Slovensleej republiky,
Twiil exereire the right te vo £ the European Pariimnent oniy i the Slovat Republic,
3. Eisle mjho fatmeho cestovnsho dokladu je:
the number gfmy vaiid passport 527 1 _2_3_4_5:5_??_9 _______________
4. adresa majho trvalého pobyiu na dzemi Slovenske] republiloy je:
address of my permanent residenc e on the territory of the Slovat Republic is:
_________________________ Seleitany 2, Zdhorce 991 06 Zeloves
3. adresa majho poslednshe pobvtu v Elenskom State Eurdpsle) tnie, ktorsho som Statmym obanom:
address of my last residence in the Member State of the European Unipn ofmy ¢ Filrenchip:
1
e I
Vil Zahgrelgch
Ddtum / _ 32w Podpis / Signature
]

1 ¥ zoTsume ooy ToMEE VoIS TaphMTY SovRY, RYM SEEChudy ©EWC o v SRR St IO IOTTH M S Yol oY Webs dovisdy Rim sakude chTou oo
B L e TR S ey - = = > = = =
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TlaCové zostavy

Polozka TlaCové zostavy zakladnej ponuky obsahuje vystupné tlaCové zostavy z beznej evidencie
pobytu obanov podla niekolkych kritérii.

a KEQ - Register obyvatelov: Obec Zéhorce

Sluzby Beina evidencia Odkladacia evidencia Volby/Referendum = Tlacové zostavy Parametre Koniec

Beina evidencia obce - vyber
Prehlad zmien TP za obdobie

Domové zoznamy

Potvrdenie pre UPSVaR

Prehlad o pocte obyvatelov podla domov
Hlasenia o stahovani /Obyv 5-12/
Oznamenie o zruseni TP

Jedno meno za domacnost’ - zoznam
Trvaly aj prechodny pobyt v obci

Staly zoznam volicov

Zoznam brancov

Jubilanti s trvalym pobytom v obci
Narodnostné zloZenie

Pocet a priemerny vek obyvatelov ku diu...
Povinna Skolska dochadzka ku dnu...

Struény popis poloziek ponuky Tlaéové zostavy

e Bezna evidencia obce - vyber - vyberova tlatova zostava podla réznych kritérii a filtrov z beznej
evidencie prihlasenych na trvaly a(lebo) prechodny pobyt v obci

e PrehlPad zmien TP za obdobie - prehfad o pocte narodenych, pristahovanych, odstahovanych a
dalSich zmien v evidencii za urcité obdobie

e Domové zoznamy - Zoznam obyvatelov po jednotlivych domoch.

e Potvrdenie pre UPSVaR — zoznam spoloéne byvajucich v jednej doméacnosti (ako domovy zoznam)

Prehlad o pocte obyvatelov podla domov - vystupna tlacova zostava obsahuje zoznam vSetkych

adries v obci a pocet prihlasenych na trvaly pobyt a prechodny pobyt na tychto adresach

Hlasenia o stahovani /Obyv 5-12/ - evidencia Statistickych hlaseni o stahovani

Oznamenie o zruseni TP - tla¢ oznameni o zruSeni trvalého pobytu

Jedno meno za domacnost’ - zoznam - zoznam obyvatelov, z kazdej adresy najstarSia osoba.

Trvaly aj prechodny pobyt v obci - zoznam obcanov prihlasenych na trvaly a su€asne aj na

prechodny pobyt v obci

Staly zoznam voli€ov - tlaCovéa zostava vSetkych volicov v obci.

e Zoznam brancov - zoznam 17 ro¢nych chlapcov s trvalym pobytom v obci. Program otvori formular
ako pri volbe Bezna evidencia obce - vyber, len budi automaticky vyplnené filtre podla veku a
pohlavia. Dalej bude nastavena vlastna hlavicka a predloha zostavy.

¢ Jubilanti s trvalym pobytom v obci — zoznam ob¢anov s trvalym pobytom v obci. Program ponukne
formular Bezna evidencia obce - vyber, len bude zaciarknuté policko Jubilanti a nastaveny vyber
Trvaly pobyt. Dalej bude nastavena vlastna hlaviéka a predloha zostavy.

¢ Narodnostné zlozenie - poCet a percentualne zlozenie obyvatelov obce podla narodnosti

e Pocet a priemerny vek obyvatelov ku ditu — pocet obyvatelov a priemerny vek k urc€itému datumu.

e Povinna Skolskd dochadzka ku diu — zoznam deti a Ziakov vo veku plnenia povinnej 8kolskej
dochadzky a nazov $koly, kde ju plnia. Zoznam bude generovany k nastavenému datumu. Udaje
mdzete zobrazit vo forme tlatovej zostavy alebo daju sa exportovat do formatov *.xIs / *.xml / *.csv.

Okrem popisu k jednotlivym tlacovym zostavam v tejto kapitole najdete aj priklad Upravy predlohy tlacovej
zostavy. Popis okna nahfadu tlaCovej zostavy je k dispozicii v kapitole VSeobecné pravidla ovladania
programu.
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Bezna evidencia obce - vyber

Vytvorenie vyberovej tlaCovej zostavy podla réznych kritérii a filtrov z beznej evidencie ob&anov
prihlasenych na pobyt v obci. Po nastaveni viacerych filtrov platia vSetky su¢asne. Program teda zaradi do
zoznamu len tych ob&anov, ktori vyhovuju vSetkym nastavenym kritériam.

Formular vstupnych parametrov:

o Zoznam obéanov prihlasenych na pobyt v obci H
Vyberowy filter: Marodeniny § meniny
[ p&tum narodenia / od -do | - [] Jubilant - vek 60, 65, 70, 75, 80 rokov a viac. ..
vek [ od - do / 15 |- [ Marodeniny / mesiac - defi f Februar 11
[ ] pohlavie je rovny Februér 11
[] Cast obce [ Meniny

[ katastrélne tzemie

Sipisné Cislo [ od - do woa |- 200
i i ¥ Wyber pobytu v obci:
[] orientaéné &slo f od -do | = (ivEetky () TP alebo PP ka#dé RC lenraz/ (@) Trvaly () Prechodny
[] pétum priblasenia = Trvaly pobyt Prechodny pobyt
(®) VEetky zAznamy ®) VEetky zAznamy

[ IN&rodnost ) TP bez adresy Jlen obec/ Po datume predpokladanej doby
. () TP na adresach Plainé prechodné pobyty
[ rRedinny stav i i
Predloha
[ p&tum zmeny rodinného stavu = (JRE (@ Datum narod. (INiE () Viastnd
Svojpravnost Svojpravny Meswvaojpr. e ;
[Jsveip ! 5 - Zoznam friedit’ podla | Priezvisko a meno v | Ako | Zostupne W
[]vo wikone trestu Ano MNie =
(®) Aktudlny stav befnej evidencie () Stav ku dfiu:

[]Viastna hlavitka zostavy  |Zoznam obyvatelov priblasenych na trvaly pobyt v obd

s Export Udajov @ Tadvo fukazka/

Formular pre nastavenie vstupnych parametrov obsahuje niekolko ovladacich prvkov, ktoré su rozdelené do
skupin nasledovne:

e Vyberovy filter - umoZiuje nastavit filtre podfa datumu narodenia, veku, pohlavia, €asti obce,
supisného Cisla, nazvu ulice, orientacného &isla, datumu prihlasenia, narodnosti, rodinného stavu atd.
Filter, ktory chcete pouzit aktivujte zacCiarknutim policka vedla nazvu a zadajte hodnotu do
editovacieho pola resp. vyberte z rozbalovacieho zoznamu. Pri nastaveni filtrov platia nasledovné
pravidla:

1. pri nastaveni viacerych filtrov platia vSetky sucasne

2. filtre podla datum narodenia a podla veku sa navzajom vylu€uju. MéZete pouZit stéle len jeden
z nich. Ked mate aktivovany filter podla datumu narodenia a aktivujete aj podla veku, program
automaticky deaktivuje filter podla datumu narodenia alebo naopak.

3. filter vyberu podla orientaéného Cisla je aktivny len vtedy, ked je zapnuty aj filter podla ulic.

4. privybere podla pohlavia, Casti obce, ulice alebo rodinného stavu po aktivacii prislusného filtira
vyberte hodnotu z rozbalovacieho zoznamu

5. filire podla datumu narodenia, veku, supisného Cisla, orientaného Cisla obsahuju dve
editovacie polia. Prvé pole znamena dolnd hranicu -od a druhé pole hornu hranicu -do. Je
mozné v nich definovat tri rézne stavy: mézete zadat bud len doInu hranicu (ako na obrazku
je filter podla veku) - vtedy pre vyber plati nastavena dolna hraniéna hodnota a vy$sie. Dalej
mdbzZete definovat aj dolnd aj hornu hranicu (na obrazku je takto definovany filter podla
supisného &isla od 100 do 200) - vtedy plati vyber od nastavenej dolnej hranice po hornu
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hranicu vratane nastavenej hodnoty. Ako posledna moznost je tu eSte nastavenie len hornej
hranice, vtedy plati vyber vSetkych zaznamov po nastavenu hornu hranicu vratane.
6. pri zapnuti filtrov Svojpravnost alebo Vo vykone trestu nastavte prislusné prepinacie poli¢ko
podla potreby.
¢ Narodeniny, meniny - je mozné nastavit mesiac a den v roku pre zistenie, kto ma narodeniny v obci,
alebo zadat pozadované mena pre zistenie, kto ma meniny v obci. Ked chcete zadat viac mien,
jednotlivé mena musia byt oddelené &iarkou. Vyhladavanie podla datumu narodenia a mena nie je
mozné kombinovat. Naraz mézete pouzit len jeden z nich. Od verzie v1.1.0.0 formular je rozSireny o
vyber jubilantov.

Ked mate aktivovany panel Kalendar a chcete zistit kto ma meniny v obci v dany der, mbzete zavolat' vyssie
zobrazeny formular vstupnych parametrov aj z panela Kalendar. V takomto pripade automaticky bude
aktivovany filter Meniny a doplnené vSetky mena z kalendara za aktualny deri. Sta&i potom kliknut na tlacidlo
Tlacivo /ukazka/ a program ponukne zoznam ob&anov v obci s pozadovanymi menami.

e Vyber pobytu v obci - prepinacie poli¢ko pre nastavenie vyberu ob&anov podla pobytu v obci:

o v3etky - zaradenie do zoznamu vSetkych ob¢anov prihlasenych na trvaly alebo prechodny
pobyt v obci. Ked' niektory z ob&anov je prihlaseny na trvaly aj prechodny pobyt v obci a obidve
jeho karty vyhovuju nastavenym kritériam, ob¢an bude zaradeny dvakrat do zoznamu /raz s
adresou trvalého pobytu a raz s adresou prechodného pobytu/.

e TP alebo PP /kazdé RC len raz/ - filter pre nastavenie, aby kazdy ob&an bol zaradeny do
zoznamu len raz.

e Trvaly - vyber zo zoznamu obc¢anov prihlasenych na trvaly pobyt v obci. Pri zapnuti tohto filtra
mozete dalej zuzit' vyber na trvaly pobyt na adresach alebo bez adresy len v obci.

e Prechodny - vytvorenie zoznamu obc¢anov prihlasenych na prechodny pobyt v obci. Vyber
mbzete blizSie Specifikovat. Mbézete vybrat prechodné pobyty po uplynuti predpokladanej
doby alebo platné prechodné pobyty.

¢ Predloha - nastavenie predlohy tlacovej zostavy. Mbzete vytvorit zoznam, ktory bude obsahovat
okrem priezviska a mena ob&anov, veku a adresy este bud rodné Cislo, datum narodenia alebo ani
jeden z vymenovanych udajov. Ako posledni moznost mate definovat si vlastnu predlohu a tu pouzit'.

Poznamka pre pokrocilych pouzivatelov: Ked' si chcete definovat vlastnu predlohu a ta pouzit, musite ju
ulozit do podadresara Report programu pod nazvom zozn-obyv-uziv*.pts. NajlepSie, ked VaSe vlastné
uzivatelské predlohy zac¢nete Cislovat od 1 a postupne ich ukladate do \RObyv\Report pod nazvom zozn-
obyv-uziv1.pts, zozn-obyv-uziv2.pts atd.... Inak Vam program v rozbalovacom zozname uzivatelom
definovanych zostav neponukne. Standardne st preddefinované predlohy zozn-obyv-uziv1.pts a zozn-obyv-
uziv2.pts pre zoznam brancov a zoznam jubilantov.

e Triedenie zoznamu - zoznam obyvatefov méze byt triedeny podla priezviska a mena, podla
supisného &isla, podla ulice a v ramci ulice podla orientaéného ¢&isla alebo podla veku. PoZadovany
spbsob triedenia vyberte z rozbalovacieho zoznamu. Pri definovani triedenia udajov na zostave
mdbzZete nastavit aj spbsob zoradenia zdznamov podfa triediaceho Udaja bud zostupne alebo
vzostupne.

¢ Hlavicka zostavy - po zapnuti zaCiarkovacieho poli¢ka Vlastna hlavi¢ka zostavy mozete zadat vlastny
nadpis vystupnej tlaCovej zostavy.

Od verzie v1.1.0.0 je moZné namiesto generovania tlatovej zostavy udaje exportovat do formatov *.xls, *.csv
a *.xml.

V nasom formulari vstupnych parametrov sme dali vybrat z evidencie ob¢anov prihlasenych na trvaly pobyt v
obci od 15 rokov veku byvajucich na ulici Polna v domoch so supisnym &islom od 100 do 200. Zoznam bude
triedeny podla priezviska a mena zostupne (od A po Z). V zozname bude uvedeny okrem priezviska a mena,
adresy a veku ob&anov aj datum narodenia.

Po kliknuti na tlacidlo Tlacdivo /ukazka/ program vyhotovi zoznam obyvatelov podla nastavenych kritérii.
Zoznam z nasej cvi¢nej databazy vyzera nasledovne:
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3] Ukazka tlacovej zostavy - Zoznam s dat.narod. =
x ~
& Obecny Urad Zahoree 171 Dfia: 24042012
- Zoznam obyvatelov prihlasenych na trvaly pobyt v obci
= L Datum Datum
2 Prigzvizko a meno narsdiias Vek Adresa prihlisenia
Stastna Jana 21.03.1979 34 Polnd 1515 01.02.2013
ét'astn}'rJa'n, Ing. 24.10.1969 43 Polnd 1515 01.02.2013
1
1
= Pocet viet: 2
W

Prehlad zmien v evidencii ob¢anov prihlasenych na TP v obci

Prehfad zmien v beznej evidencii trvalého pobytu ob&anov za urcité obdobie. Kolko fudi sa prihlasilo
na trvaly pobyt v obci, narodilo, zomrelo atd. Zmeny, ktoré takto mézete sledovat’ su rozdelené do zaloziek
nasledovne:

¢ Prihlasenie - zoznam ob&anov prihlasenych na trvaly pobyt v obci
e Stahovanie v obci - zoznam obcéanov, u ktorych v sledovanom obdobi doslo k zmene adresy v obci
¢ Narodenie - zoznam novonarodenych deti za urcité obdobie

Obgianstvo - zoznam obyvatelov, ktori sa prihlasili na trvaly pobyt v obci po nadobudnuti Statneho
obcianstva SR

Umrtie - zoznam odhlasenych z trvalého pobytu z dévodu umrtia
Odhlasenie z TP - zoznam odstahovanych

Prepustenie — zoznam prepustenych zo Statneho zvazku SR.

Adopcia — zoznam deti vyradenych z beznej evidencie z dévodu osvojenia.

o= Prehl'ad zmien v evidencii ob&anov prihldsenych na TP v obci H

€ i| Stahovanie v obci | Narodenie | Obfianstvo | Umrtie | Odhldsenie z TP | Prepustenie | Adopda
podfa...

() Priezvisko a meno ob&ana (@) Datum priblasenia na trvaly pobyt

Sledované obdobie fod -do/ |01.01.2014 |--- - |06.05.2014 |---

REPORT Yhlasenie-prihl.pts

Predioha |+ €59 Tladivo fukdzka/

Na kazdej zalozke mdzete nastavit' sledované obdobie a triedenie zoznamu. Sledované obdobie implicitne
program ponukne na celé obdobie do aktualneho dfia. Doplnenim datumu do editovacich poli -od -do zmerite
sledované obdobie podla potreby. Triedenie zoznamu mézete nastavit podla priezviska a mena alebo podla
datumu zmeny. Kliknutim na tlacidlo Tlagivo /ukazka/ program vytvori zoznam obyvatelov podla nastavenych
kritérii. Zoznam prihlasenych na trvaly pobyt v obdobi od 1.1.2013 do 25.4.2013 je na obrazku.
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Obecny Urad Zéhoroe ok Dfia 25042012

HLASENIE O EVIDENCII OBYVATELOV

Friezvisko a meno Datnarod. Adesa Dat. prinl. Cdkial

Stestnd Jana 21.03.1979 Pdina 151/5 01.02.2013 Velky Kris
E‘n{'as{njr.]én. Ing. 24.10.1969 Polna 151/5 01.022012 Vely Krii

Focet viet: 2

Domové zoznamy

Zoznam obyvatelov po jednotlivych domoch. Je mozné vytvorit zostavu po domoch za cell obec, pre
domy na konkrétnej ulici, pre konkrétny dom alebo byt. Nastavenie vstupnych parametrov na formulari je
rieSené rovnakym spdsobom ako pri volbe Bezna evidencia - vyber. Udaj, ktory chcete pouZit pre nastavenie
filtra, musite aktivovat zacliarknutim policka vedla nazvu. Nasledne je potrebné vybrat hodnotu z
rozbalovacieho zoznamu /€ast obce alebo ulicu/ alebo nastavit interval od - do pre supisné cislo alebo
orientac¢né cislo. Orientacné Cislo mozete nastavit len v kombinacii s ulicou.

Filter:

[¥] East’ obce | Selestany v

| |Katastralne dzemic

[ ] sapisné éislo f od - do / =
[utlica

|| onentagné Gslo f od - do | =

[ Eisla bytu

REPORT\domove-zoznamy.pts |

i:@.'ﬂaﬁivu .ﬁﬁhd

Po nastaveni podmienok kliknite na tla¢idlo Tlacivo /ukazka/ a program zobrazi ob&anov prihlasenych na pobyt
podla adries.

Obecny drad Zahoroce Dfia: 25042013

Obec : Zahorce
Cast obce . Selesfany
Ulica i

Ciglo sipisné 13

Cislo orientadné :
Cislo bytu:

Priezvisko a meno D atum narod. Datum prinl. T/P  Poznamky

Ctastny Jozef 15.03.1933 01.02.1994 = Prifiaseny{-3) na TP a] PP vobel
Stastna Ewva 05.11.1935 01.02.1994 =
Novak Jozef 14.10.1964 05022013 *

Pocet obyvatel'ov v dome:

Tla¢ domového zoznamu je mozné otvorit' aj z beznej evidencie prihlasenych na trvaly pobyt alebo prechodny
pobyt. V takomto pripade program automaticky doplni adresu do vstupnych parametrov podfla adresy ob¢ana,
na ktorom riadku bol kurzor.

88



KEO Reqister obyvatelov

Hlasenia o stahovani /Obyv 5-12/

Evidencia a tla¢ statistickych hlaseni o stahovani Obyv 5-12. Hlasenie sa vyplini pri zmene trvalého
pobytu pristahovanim z inej obce republiky alebo zo zahrani€ia, pri narodeni dietata v zahranici, resp. pri
vystahovani do zahranicia pri ukonéeni trvalého pobytu na izemi Slovenskej republiky. Hlasenie sa nevypliiuje
pri narodeni dietata na Uzemi SR a takisto ani v pripade, ak cudzinec nadobudol Statne obcianstvo SR a
nasledne sa prihlasuje na trvaly pobyt v obci. Hlasenie musi byt vyplnené za vSetkych ob¢anov SR, teda aj za
deti do 15 rokov a za osoby pozbavené spbsobilosti na pravne ukony. Vyplnené hlasenia za kalendarny mesiac
za$le spravodajska jednotka prvy pracovny defi nasledujliceho mesiaca na adresu Statistického uradu SR.

Evidencia Statistickych hlaseni umozhuje:

vytladit vyplnené hlasenie o stahovani za ob&ana

vytladit negativne hlasenie za mesiac

tlacit' rekapitulaciu s po¢tom odoslanych hlaseni za jednotlivé mesiace
vytladit kontrolny zoznam pre internd potrebu

Po potvrdeni volby TlaCové zostavy \ Hldsenia o stahovani zakladnej ponuky program ponukne zoznam
evidovanych hlaseni o stahovani za aktualny rok. Okno evidencie zoznamu obc&anov, za ktorych by mala
spravodajska jednotka zaslat' hlasenia o stahovani obsahuje niekolko ovladacich prvkov rozdelenych do
réznych skupin:

o Hlasenie o stahovani /Obyv 5-12/

@ 2013  w | []Mesiac

Daterihl, PE A
. | 01023013
01.02.2013 1

Hladaj

Etastny 1an, Ing.

(1) (4.)
zatiarkovacie policka karta obéana tlagidld pre hromadné filter
pre skupinovy vyber v evidencii TP old}znatenie zdznamov
obéanov pre tlag
hlaseni o stahovani
prepinacie poli¢ka pre prepinacie politka pre nastavenie moinosti tlace
vyber tlaovej zostavy s pozadim alebo bez pozadia

\{5-1 / (6)
1\ Pofet zdznamav: 2 ‘f Pocet oznadenych zéznamov: 1 w

(®) Tladit' na disty papier aj s pozadim () Tladit len Gdaje {origindlne Hadvo)

REPORT'obyv512_pozadie.pts

(@) Hi&senie o stahovani [Obyv 5-12/

Rekapituldda hlaseni () Opis

Prediocha |+ &5 Tlativo fukdzka/f

1. zacdiarkovacie policka pre skupinovy vyber obéanov pre tla¢ hlaseni o stahovani - zaciarknutim
poli¢ka na riadku s menom obc¢ana zaradite ho do skupiny pre tlaé hlaseni. Opatovnym kliknutim do
poli¢ka zruSite oznacenie zaznamu.

2. karta ob¢ana v evidencii - otvori kartu trvalého pobytu ob&ana. Zobrazena bude karta toho ob&ana,
na ktorom riadku stoji kurzor. Je jedno €i su alebo nie su oznacené nejaké riadky pre tlac.

3. tla€idla pre hromadné o(d)znacenie zaznamov - tlaCidla Vybrat' vSetko, Inverzny vyber a Zrusit
vyber sluzia pre rychle o(d)znacenie velkého poltu zaznamov v evidencii.

4. filter - nastavenie zobrazenej podmnoziny zoznamu obc¢anov. Nastaveny musi byt minimalne
sledovany rok. Zac&iarknutim poli¢ka s nazvom Mesiac vyber podmnoZiny udajov viete spresnit’ aj za
konkrétny mesiac.

5. prepinacie poli¢ka pre vyber tlaéovej zostavy - zaCiarknutim konkrétneho poli¢ka nastavujete, ktoru
tladovu zostavu chcete vytladit. K dispozicii su tieto zostavy:

e Hiasenie o stahovani /Obyv 5-12/ - tladivo Statistického hldsenia o stahovani.

o Rekapitulacia hlaseni - so zasielkou hlaseni za mesiac december sledovaného roka
spravodajska jednotka je povinna zaslat aj sprievodny list, v ktorom uvedie pisomnu
rekapitulaciu s poétom odoslanych hlaseni za jednotlivé mesiace. Ovladaci prvok pre
nastavenie tlaCe rekapitulacie je aktivny len na konci roka, ked filter podla mesiacov obsahuje
vSetky mesiace.
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e Opis udajov - Opis zoznamu ob¢anov, za ktorych by podfa evidencie mali byt vyplnené

hlasenia o stahovani.

6. tlaé¢ s pozadim alebo bez pozadia - prepinacie poli¢ka pre nastavenie tlae hlasenia bud na Cisty
papier aj s pozadim alebo len udajov do predtlaceného formulara. Prepinacie policka su aktivne len

ked je nastavené tlacivo Obyv 5-12.

Kliknutim na tlacidlo Tlacivo /ukazka/ program vytla¢i nastavenu tlacovu zostavu.

Tla¢ hlasenia o st'ahovani

skontrolujte nastaveny rok vo filtri ( 4.)

nastavte tlaCovu zostavu na Hlésenie o stahovani /Obyv 5-12/(5.)
vyberte tladivo s pozadim alebo bez pozadia (6.)

zaciarknutim oznacte obCanov, za ktorych chcete vytladit hlasenie (1.)
kliknite na tlacidlo Tlacgivo /ukazka/

3
X.

%

)
40
50
fid
75
a3
100
120
150
200
300

STATISTICKY URAD SLOVENSKES REFUBLIKY
RegEtovane SUSR O VK516

HLASENIE O STAHOVANT

176 2015 . oK [P

intarnat htp:iwww_statistics sx

OniEsoufia zkk nizsene = z
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¢ $0 57 — pracovisky v Tmave f—
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Tla¢ negativneho hlasenia za mesiac

Ak v kalendarnom mesiaci nedo$lo k evidovaniu Ziadnej zmeny trvalého pobytu osoby, zasle spravodajska
jednotka /ohlasovia pobytu/ tladivo Hldsenie o stahovani Obyv 5-12 oznadené v rubrike "miesto nového
trvalého pobytu" odtlackom pediatky spravodajskej jednotky a potvrdené podpisom zodpovedného pracovnika.
Spravodajskéa jednotka v hlavi¢ke hlasenia vyznaéi "Rok" a "Mesiac" zistovania,, ostatné udaje na hlaseni
nevyplni. Takto vyplnené hlasenie sa oznacuje ako "negativne hlasenie". Negativne hlasenie sa neoznaduje

poradovym ¢islom.
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Ak chcete vytladit negativne hlasenie z programu, postupujte nasledovne:

vo filtri (prvok €. 4.) nastavte rok a mesiac zistovania

nastavte tlaCovu zostavu na Hlésenie o stahovani /Obyv 5-12/(5.)

vyberte tladivo s pozadim alebo bez pozadia (6.)

kliknite na tlacidlo Tlacivo /ukazka/. Ked zoznam obc&anov za vybraty rok a mesiac zistovania bude
prazdny, program vytlaci "negativne hlasenie". Na tladive budu vyplnené len kolénky rok a mesiac.

e miesto nového trvalého pobytu oznacte odtlatkom peciatky spravodajskej jednotky a podpiste.

Tla€ oznamenia o zruseni trvalého pobytu

Podfla § 7 ods. 2 zdkona €. 253/1998 Z. z. o hlaseni pobytu ob&anov Slovenskej republiky a registri
obyvatelov Slovenskej republiky (dalej len "zdkon") ohlasovia je povinna oznamit’ ob&anovi zruSenie trvalého
pobytu vyvesenim oznamenia na Uradnej tabuli v obci pobytu po dobu 15 dni. V oznameni ohlasoviia uvedie
aj meno, priezvisko a datum narodenia ob&ana.

Po potvrdeni volby Tlacové zostavy \ Oznamenie o zruSeni TP zakladnej ponuky program ponukne
zoznam obcanov, ktorym bol zru$eny trvaly pobyt podla § 7 ods. 1 zakona. Okno so zoznamom obc&anov pre
tla¢ tychto oznameni obsahuje ovladacie prvky, ktoré boli podrobnejSie popisané v predchadzajiucej kapitole
Hlasenia o stahovani /Obyv 5-12/. Zaciarknutim poli¢ka vedla mena ob¢ana zaradite ho do skupiny pre tla¢
oznameni. Su k dispozicii aj tlacidla pre hromadné o(d)znacenie (vybrat vSetko, inverzné oznacenie, zrusit
vyber) ob¢anov pred tlacou. Takisto mdzete otvorit kartu trvalého pobytu ob&ana. Filtrovat zoznam ob&anov
mbézete podla datumu zruSenia trvalého pobytu. Vymazanim datumu z editovacieho pofa vypinate filter a
program znova ponukne vsetkych ob¢anov. Oznamenie vytladite kliknutim na tlacidlo Tlacivo /ukazkal/.

Program pri hromadnej tladi oznameni o zruSeni trvalého pobytu ob&anov s rovnakym datumom zruSenia
trvalého pobytu da na jedno oznamenie pod seba.

Staly zoznam volic¢ov

Povinnost obci viest' staly zoznam voli€ov vyplyva z § 9 zakona ¢. 180/2014 Z. z. o podmienkach
vykonu volebného prava a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len "zakon"). Po potvrdeni volby
Tladové zostavy \ Staly zoznam voli¢ov zakladnej ponuky program zobrazi voli¢ov s trvalym pobytom obci vo
veku od 18 rokov k aktualnemu driu. V stalom zozname podla § 9 ods. 3) zakona su uvedené udaje meno,
priezvisko, rodné Cislo (ak ide o cudzinca datum narodenia), $tatna prislusnost a adresa trvalého pobytu
(nazov obce, nazov ulice a Cislo domu). V stalom zozname sa voli€i vedu v abecednom poradi podla priezviska.

o ¢ i
b ~ i
> T e e T S S S |
ji STALY ZOZNAM VOLICOV
0
o4 Por. - .

75 gislo Priezvisko a meno Rodné dslo  Statma prisluinost Trvaly pobyt (obec. ulica ¢islo domu) Poznamka*
fjﬂ 1 Cudzinec Meno 14.10.1964 Madarskd republika Zihorce, Seledtany 3
20 2 Novy Pristahovalec 730324/1234 Slovenska republika Zzhorce, Selestany 3
3 &fasmiEva 356105/888 Slovenskd republika Zdhorce, Seleitfany 3
4 &tasma Jana 795321/2222 Slovenski republika Zihorce, Polnd 151/5
5 S$tastny Jan, Ing. 691024/1111 Slovenska republika Zahorce, Polna151/5
6 &tasmy Jozef 330315/777 Slovenska republika Zahorce, Seleifany 3

v

Podla § 9 ods. 8) zakona v stalom zozname voliCov musi byt miesto na opravu chyb a vyznacenie prekazky
vo vykone volebného prava. Pre tieto zmeny je v zozname vyhradeny stlpec Poznamka™.
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Pocet a priemerny vek obyvatelov ku diu...

Vytvorenie zostavy o pocte obyvatelov obce k uréitému datumu. Okno vstupnych parametrov obsahuje
jedno vstupné pole pre nastavenie datumu, ku ktorému driu chcete zistit pocet obyvatelov obce. Implicitne
program ponukne aktualny datum. Samozrejme datum zmenit ma zmysel len dozadu od aktualneho dia.

Kliknite na tlagidlo Tlagivo /ukazka/ a program vytvori tlaovu zostavu o pocte obyvatefov obce k danému driu.
Na zostave je zobrazeny pocet ob&anov prihlasenych na trvaly pobyt v obci rozpisany podla veku a pohlavia.
Podobne je zobrazena aj tabufka o pocte ob&anov na prechodnom pobyte v obci a rovnako aj tabulka o

= Pocet a priemerny vek obyvatelov

Predioha |

Pocet a priemerny vek obyvatelov ku driu:

REPORTpocet-vek.pts

[

29,04, 2013 |---

celkovom pocte ob&anov prihlasenych na pobyt v obci.

[ Ukazka tlacovej zostavy - Podet a priemerny vek obyvatelov ku dfiu =l
= -
Obecny Urad Zdhorce 1 f Dria: 29.04.2013
32 " . . ; .
o Poéet a priemerny vek obyvatelov obce Zahorce
s0 ku drfiu 29.04.2013
G4
7s Kategdra Poéet % Priemerny
as ': obyvatelow vek
100 T | Deti mlad&ie ako 15 mkov 1 20,00 0,00
120 : - chispei
150 a | - dievists 1 20,00
S0 L | ObZania starii ako 15 rokow 4 20,00 5850
e * [Fm 2 40,00 £1,50
- feny 2 40, 00 59,50
Obyvatelia na trvalom pobyte B 100,00 46,80
-m L i 2 40,00 61,50
- feny 3 60,00 37,00
Kategdria Pocet % Priemerny
obyvatelow vek
P | eti mlad3ie ako 15 okov 0 0,00 0,00
* | - chispei
=
= |- dievists
* | Ob&ania starii ako 15 rokow 2 100,00 64,00
o
a | -mEi 2 100,00 54,00
o | -Feny
¥ | obyvatelia na prechodnom pobyte 2 100,00 64,00
-m i 2 100,00 54,00
- Feny
Kategdra Poéet % Priemerny
obyvatelov vek
c© | Deti mladSie ako 15 mkowv 1 16,67 0,00
T |ochiseei
x |- dieviats 1 16,67
@ | Obéania starii ako 15 rokow 5 83,33 56,40
= £y
: -m Lz 3 20,00 57,00
ER - feny 2 33,33 55,50
,1— Obyvatelia prihlaseni na pobyt 6 100,00 47,00
-m i 3 50,00 57,00
- feny 3 50,00 3700
W

Do tabulky poc¢tu obyvatelov su zapocitani len ob&ania SR prihlaseny na pobyt v obci. Pocet cudzincov s

trvalym pobytom v obci na tejto zostave nie je uvedeny.
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Uprava predlohy tlaéovej zostavy

V programe KEO - Register obyvatelov pre Windows, rovnako ako to bolo vo verzii pre MS-DOS,
predlohy vSetkych tlaCovych zostav pouzivatel mdze upravovat. Ma to vyznam hlavne pri tladi do
predtlateného formulara, kde spravna poloha jednotlivych udajov musi byt nastavena dodato¢ne. Jednoducho
nie je mozné zabezpedit, aby program vytlaCil na vSetkych typoch tladiarni tu istu zostavu rovnako. Do
formulara moézete tlacit napriklad volebné oznamenia, voli¢ské preukazy, ohlasovacie listky obcéana
prihlaseného na trvaly alebo prechodny pobyt v obci.

Predioha |+

Pre editovanie predlohy tlacovej zostavy je potrebné kliknut na tlacidlo . Aby tlagidlo bolo k

dispozicii resp. bolo aktivhe, musia byt spinené tieto podmienky:

e Prihlaseny pouzivatel musi byt Admin alebo musi byt ¢lenom skupiny Edit.
e V zakladnych nastaveniach na zalozke Parametre musi byt zaciarknuté policko Ponuknut’ pravu
predlohy tlacovej zostavy pri tlaCi

Program pre tla¢ zostav vyuziva ¢esky generator tlaCovych zostav s nazvom Sinea. Na obrazku je zobrazené
okno editora s otvorenou predlohou volebného oznamenia. Pre zmenu polohy konkrétneho prvku na zostave
musite dany prvok aktivovat. Kliknite mySou na pozadovany udaj ktory chcete posunut. Program vytvori okolo
Udaja ramcek ako v naSom pripade okolo nazvu obce (prvok &. 5.). Nastavit novu polohu udaja mbzete
trojakym spésobom:

 nastavte polohu lavého horného rohu obdiZnika okolo Gidaja zadanim novych stradnic do editovacich
poli L: a H: prvku &. 2. na obrazku. Zmena Ciselnych hodnét aky velky posun udaja bude znamenat’
zavisi od nastavenej mierky (prvok €. 6.). Mierka Standardne je nastavena na stotiny palca.

o Kkliknite na udaj, ktory chcete posunut, favé tlacidlo mySi nechajte zatlaCené a posunte udaj na nové
miesto. Ked obdiZnik okolo Udaja je na spravnom mieste, uvolnite favé tlagidlo mysi.

e Konkrétny objekt viete presunat na nové miesto aj stlaCanim kurzorovych klavesov na klavesnici.
Sucasne musi byt zatlaceny aj klaves CTRL. Takze CTRL + — posuva oznaceny objekt doprava,
CTRL + < naopak dolava. Podobnym spdsobom moézete posunut smerom nahor alebo nadol
stlacanim CTRL + 1, alebo CTRL + |.

Po nastaveni novej polohy udajov mézZete upravenu tlaCovu zostavu vytladit (prvok €. 7.). Ked nejaky udaj
eSte nie je na spravnom mieste, zmerite jeho polohu este raz. Pre uloZenie zmien kliknite na tlacidlo Ulozit
predlohu (prvok €. 1.) a zatvorte okno Standardnym sp&sobom.
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uloZenie zmien Sprvki cf2)
v predlohe i

i5obna tlac zostavy.

2904200 LD

Tlacgidlo Predloha na pravej strane obsahuje Cierny trojuholnik smerom nadol. Kliknutim do tejto Casti tlacidla
otvorite lokalne menu. Tato miestna ponuka obsahuje dve polozky:

e Upravit predlohu - otvorenie okna pre Upravu predlohy tlaCovej zostavy
e Obnovit z originalu - ked chcete vratit zmeny na predlohe do povodného stavu.

Predloha ||

Upravit predlchu
¢  Obnovit z erigindlu

Editor tlaéovych zostav nesluzi len pre nastavenie polohy udajov na zostave. Mézete ho vyuzit aj na zlozitejSie
zmeny v predlohe ako aj pre definovanie uzivatel'skych zostav /Bezna evidencia - vyber/. Tieto zmeny predlohy
su ale nad rdmec tejto priruc¢ky. Zaujemcovia o podrobnejSi popis generatora tla¢ovych zostav mézu stiahnut’
kompletnu priruc¢ku zo stranky firmy Sinea zo sekcie download.
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Poznamky:
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