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Đvod 

 

Program KEO - Register obyvateŎov je urļenĨ na spracovanie ¼loh ohlasovne pobytu obļanov a 
vedenie lok§lneho registra obyvateŎov obce. Program umoģŔuje: 

¶ viesŠ evidenciu obļanov prihl§senĨch na trvalĨ / prechodnĨ pobyt v obci podŎa z§kona ļ. 253/1998 Z. 
z. o hl§sen² pobytu obļanov Slovenskej republiky a registri obyvateŎov Slovenskej republiky. 

¶ doplniŠ do evidencie obļanov po naroden², pri prihl§sen² na trvalĨ / prechodnĨ pobyt v obci alebo 
nadobudnut² ġt§tneho obļianstva 

¶ vyradiŠ z beģnej evidencie zomrelĨch a odsŠahovanĨch a evidovaŠ Ņalej karty tĨchto obļanov v 
odkladacej evidencii 

¶ tlaļiŠ ohlasovacie l²stky ( prihlasovac² l²stok na trvalĨ / prechodnĨ pobyt, odhlasovac² l²stok z trval®ho 
pobytu, ozn§menie zmeny trval®ho pobytu pre REGOB, ozn§menie o prihl§sen² na prechodnĨ pobyt 
pre REGOB, potvrdenie o pobyte 

¶ viesŠ evidenciu a tlaļiŠ ġtatistick® hl§senia o sŠahovan² /Obyv 5-12/ 

¶ spracovanie ¼loh spojen® s voŎbami - st§ly zoznam voliļov, tlaļ volebnĨch ozn§men² a zoznamu 
voliļov, viesŠ evidenciu o vydanĨch voliļskĨch preukazoch 

¶ evidovaŠ det² a ģiakov vo veku povinnej ġkolskej doch§dzky a ġk¹l, v ktorĨch ju plnia. 

¶ vytv§raŠ tlaļov® vĨstupy podŎa viacerĨch krit®ri². 

¶ aktualizovaŠ adresy daŔovn²kov prihl§senĨch na pobyt v obci - prepojenie s programom KEO - Miestne 
dane a poplatky 

Z§kladn® inform§cie o programe 

 ProgramovĨ modul KEO - Register obyvateŎov je dod§vanĨ ako s¼ļasŠ kompletnej evidencie pre obce 
KEO - WIN. Program je moģn® prev§dzkovaŠ na poļ²taļoch s operaļnĨm syst®mom Microsoft Windows XP a 
vyġġie. 

 

¶ KEO - Register obyvateŎov pre Windows spust²te kliknut²m ŎavĨm tlaļidlom myġi na ikonku 
"OBYVATELIA" v z§kladnej ponuke KEO - WIN. 

¶ Program sa inġtaluje do adres§ra \KEO\RObyv pevn®ho disku poļ²taļa. 

¶ N§zov spustiteŎn®ho s¼boru RObyv.exe. 

¶ Pri ġtandardnom nastaven² parametrov ¼daje program uklad§ do adres§ra \KEO\RObyv\Data podŎa 
ļ²sla verzie datab§zy a k·du obce. 

Prv® spustenie programu 

 Pri spusten² programu prebehne niekoŎko testov eġte pred zobrazen²m hlavn®ho okna aplik§cie. Najprv 
program skontroluje, ļi je nastaven§ cesta pre datab§zu obyvateŎov. KeŅ cesta nie je nastaven§, program 
zavol§ sprievodcu (dataman.exe) pre nastavenie adres§ra. Ovl§danie programu Spr§va datab§z je pop²san® 
v samostatnej pr²ruļke a je k dispoz²cii priamo v okne sprievodcu kliknut²m na tlaļidlo Pomocn²k. ńalej 
program skontroluje, ļi na predvolenej adrese existuje datab§za ġtatistickĨch ļ²seln²kov. KeŅ ġtatistick® 
ļ²seln²ky eġte neboli vytvoren®, spust² sa program pre vytvorenie tĨchto tabuliek (crStatcis??.exe). StruļnĨ 
popis k tomuto jedno¼ļelov®mu programu je k dispoz²cii priamo v okne aplik§cie cez tlaļidlo Pomocn²k. 
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 Po tĨchto kontrol§ch sa zobraz² prihlasovac² dial·g. Pri z§kladnom nastaven² pre pr²stup do datab§zy 
je definovanĨ len pouģ²vateŎ Admin a m§ pr§zdne heslo. Pre prihl§senie do datab§zy stlaļte kl§ves Enter 
alebo kliknite na tlaļidlo OK. Pr§zdne heslo spr§vcu plat² dovtedy, kĨm ho nezmen²te na nieļo bezpeļnejġie 
cez Sluģby vo voŎbe Spr§va pouģ²vateŎov. 

 

Po potvrden² prihlasovac²ch ¼dajov program skontroluje, ļi existuje datab§za obyvateŎov pre dan¼ obec. KeŅ 
datab§za eġte nebola vytvoren§, spust² sa externĨ program pre vytvorenie pr§zdnej datab§zy obyvateŎov.  Po 
vġetkĨch kontrol§ch a ¼speġnom prihl§sen² sa zobraz² z§kladn§ obrazovka programu. 

Z§kladn§ obrazovka programu 

 V hornej ļasti okna je umiestnen§ programov§ ponuka. V pravej ļasti z§kladnej obrazovky sa 
nach§dza okno, ktor® obsahuje inform§cie o stave spracovania evidencie obyvateŎov. Stavov® okno je 
rozdelen® na niekoŎko panelov ako napr²klad panel s aktu§lnym d§tumom v poļ²taļi, prehŎad o poļte 
obyvateŎov v evidencii, meno prihl§sen®ho pouģ²vateŎa a mennĨ kalend§r . Zobrazenie menn®ho kalend§ra je 
voliteŎn® a vyģaduje pripojenie na internet. 

 

 V dolnej ļasti obrazovky je umiestnenĨ panel pre zobrazenie priebehu spracovania. Cez tento panel 
program informuje pouģ²vateŎa o tom, ļo pr§ve rob². SpodnĨ pruh z§kladnej obrazovky je vyhradenĨ pre 
stavovĨ riadok. Zobrazuj¼ sa v Ŕom postupne ¼daje: 

¶ priebeģnĨ kr§tky popis akt²vnej ponuky - v naġom pr²pade je akt²vna ponuka Koniec, zobrazenĨ je 
text "UkonļiŠ program". 
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¶ NUM - signalizuje ģe je zapnutĨ NUM LOCK 

¶ CAPS - vedŎa NUM (v naġom pr²pade pr§zdny panel) signalizuje, ģe je vypnutĨ kl§ves CAPS LOCK 

¶ v1.0.0.0 - ļ²slo verzie programu 

¶ Copyright ... - meno autora programu 

Program je moģn® ukonļiŠ potvrden²m voŎby Koniec, alebo kliknut²m na ovl§dacie tlaļidlo ( x ) v pravom 
hornom rohu z§kladnej obrazovky (okna). 

MennĨ kalend§r 

 TĨģdennĨ mennĨ kalend§r je voliteŎnĨm panelom z§kladnej obrazovky programu KEO - Register 
obyvateŎov. Zapn¼Š alebo vypn¼Š zobrazenie kalend§ra m¹ģete v z§kladnĨch nastavenich (ponuka Parametre) 
nastaven²m zaļiarkovacieho pol²ļka ZobraziŠ tĨģdennĨ mennĨ kalend§r z internetu. KeŅ je pol²ļko zapnut®, 
program pri prvom spusten² za deŔ stiahne z adresy http://calendar.zoznam.sk tĨģdennĨ mennĨ kalend§r - 
Slovensko (rozġ²ren®). Uģitoļn§ pom¹cka keŅ chcete zistiŠ, kto m§ meniny v obci. Pre zobrazenie kalend§ra 
poļ²taļ mus² byŠ pripojenĨ na internet. V opaļnom pr²pade m¹ģete panel vypn¼Š. Kalend§r je moģn® vypn¼Š 

aj kliknut²m na tlaļidlo  . 

 

 
Na obr§zku je stav z 29.3.2013. V dolnej ļasti je zobrazenĨ zoznam mien pre tento deŔ podŎa rozġ²ren®ho 
kalend§ra pre Slovensko. V hornej ļasti panela je niekoŎko ovl§dac²ch tlaļidiel, ich funkcia je pop²san§ v 
nasleduj¼cej tabuŎke: 

 
 zavrieŠ panel mennĨ kalend§r 

  vytvor² tlaļov¼ zostavu z evidencie s aktu§lnymi menami. Zoznam obļanov oslavuj¼cich meniny. 

  nastav² kalend§r na aktu§lny d§tum 

  posunie kalend§r o deŔ dozadu (max o 3 dni od aktu§lneho d§tumu). 

  posunie kalend§r o deŔ dopredu (max o 3 dni od aktu§lneho d§tumu). 

  aktualizuje kalend§r z internetu (calendar.zoznam.sk) 

http://calendar.zoznam.sk/
http://calendar.zoznam.sk/
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Inform§cie pre pouģ²vateŎov prech§dzaj¼cich z KEO - DOS 

 

 

Program KEO - Register obyvateŎov pre Windows je n§stupcom rovnomenn®ho 
programu pre MS-DOS. Pouģ²vateŎov prech§dzaj¼cich zo starej evidencie je 
potrebn® upozorniŠ na niektor® zmeny v programe. 

 

Zoznam najd¹leģitejġ²ch zmien: 

¶ prevod ¼dajov z KEO - Register obyvateŎov (DOS) je zabezpeļenĨ pomocou osobitn®ho programu 
(import.exe). Postup ako dostaŠ ¼daje do verzie pre Windows je pop²sanĨ v samostatnej pr²ruļke. 

¶ Aktu§lna kartot®ka po novom sa vol§ Beģn§ evidencia. 

¶ Vyraden§ kartot®ka vo verzii pre Windows je premenovan§ na Odkladaciu evidenciu. Do tejto 
evidencie ¼daje dostanete vyraden²m kariet z beģnej evidencie. 

¶ verzia pre Windows neobsahuje evidenciu psov. 

¶ nov§ datab§za uģ nerozdeŎuje obyvateŎov na deti do 15 rokov a dospelĨch. Obļania prihl§sen² na 
trvalĨ pobyt s¼ v jednej tabuŎke bez vekov®ho rozdielu. Odpad§ tĨm p§dom aj preraŅovanie det² medzi 
dospelĨch. 

¶ pre evidenciu vġetkĨch adries v obci bola zaloģen§ nov§ tabuŎka - ļ²seln²k adries. Pri prihl§sen² 
obļana na trvalĨ/prechodnĨ pobyt program kontroluje, ļi adresa pobytu existuje v tomto ļ²seln²ku. 

¶ niektor® ¼daje z karty obļana boli vypusten® (napr. s¼ļasn® povolanie, p¹vodn® povolanie, 
zamestn§vateŎ, telef·n, fax, vojak, ekonomick§ aktivita) 

¶ vo verzii pre Windows je zjednoduġen§ evidencia cudzincov a sl¼ģi len pre z§pis tĨchto obyvateŎov do 
zoznamu voliļov.   

 

Ako zaļaŠ... 

 KEO - Register obyvateŎov pre Windows je n§stupcom verzie programu pre DOS. Pre pouģ²vateŎov, 
ktor² pracovali s tĨmto programom aj v DOS-ovskej verzii a maj¼ datab§zu obyvateŎov v starom programe 
naplnen¼, je k dispoz²cii modul pre prevod ¼dajov do verzie pre Windows. T²to pouģ²vatelia po prevode ¼dajov 
m¹ģu pokraļovaŠ v evidencii pobytu obļanov v novom programe pre Windows. 

 KeŅ nepatr²te do tejto skupiny pouģ²vateŎov a napŌŔate pr§zdnu datab§zu ruļne, je pre V§s pripravenĨ 
struļnĨ n§vod ako zaļaŠ. M§te spustenĨ program, vid²te z§kladn¼ obrazovku. Ako prv® mus²te skontrolovaŠ 
parametre a naplniŠ z§kladn® ļ²seln²ky. Tieto ļ²seln²ky s¼ dostupn® vo voŎbe Parametre z§kladnej ponuky 
programu. Postupne za sebou otvorte voŎby: 

¶ Z§kladn® nastavenie - doplŔte skloŔovanĨ tvar n§zvu obce, skontrolujte nastavenie volebnĨch 
okrskov atŅ. 

¶ Ļasti obce - aktualizujte ļ²seln²k ļast² obce. KeŅ obec sa nedel² na ļasti obce, doplŔte jeden 
z§znam, ako k·d ļasti obce zadajte 0001 a n§zov ļasti obce nechajte pr§zdny. 

¶ Ulice - aktualizujte aj ļ²seln²k ul²c. DoplŔte do ļ²seln²ka vġetky ulice v obci. KeŅ nem§te ulice, do 
ļ²seln²ka vloģte jeden z§znam. K·d ulice nastavte na 0001 a n§zov ulice m¹ģe ostaŠ pr§zdny. 

¶ Adresy /pomocn§ evidencia/ - pridajte niekoŎko adries aj do tohto ļ²seln²ka. Nemusia byŠ hneŅ 
doplnen® vġetky adresy v obci, zoznam sa d§ aktualizovaŠ aj nesk¹r. Ako prv¼ adresu m¹ģete vloģiŠ 
adresu obecn®ho ¼radu. 

¶ ObecnĨ ¼rad - keŅ ste adresu obecn®ho ¼radu v predch§dzaj¼cej voŎbe vloģili do ļ²seln²ka adries, 
nastavte parametre aj v tomto formul§ri. 

 Po kontrole parametrov a naplnen² z§kladnĨch ļ²seln²kov zaļnite napŌŔaŠ datab§zu obyvateŎov. 
NaplniŠ ruļne viete beģn¼ evidenciu. Odkladaciu evidenciu takĨmto sp¹sobom moment§lne naplniŠ nie je 
moģn®. Do tejto evidencie sa preraŅuj¼ karty z beģnej evidencie po odhl§sen² obļana z trval®ho / prechodn®ho 
pobytu, ¼mrt² alebo strate obļianstva. Do beģnej evidencie postupne nahrajte vġetky prihlasovacie l²stky na 
trvalĨ pobyt a prechodnĨ pobyt. Vġetky tieto ¼kony s¼ rieġen® pomocou sprievodcu. 
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Pravidl§ ovl§dania programu 

 Pri pr§ci s programom KEO - Register obyvateŎov pre Windows sa stretnete s r¹znymi oknami a 
ovl§dac²mi prvkami, pre ktor® existuje niekoŎko vġeobecne platnĨch pravidiel. Tieto pravidl§ platia pre celĨ 
program a bud¼ vysvetlen® len na tomto mieste. 

Tlaļidlo s tromi bodkami 

KeŅ editovateŎn® pole obsahuje ako ovl§dac² prvok tlaļidlo s tromi bodkami  , kliknut²m na zobrazen® 
tlaļidlo viete zjednoduġiŠ zadanie ¼daja do aktu§lneho poŎa. Napr²klad keŅ je zobrazen® tlaļidlo pri ¼daji 
miesto narodenia alebo predch§dzaj¼ce bydlisko, kliknut²m na toto tlaļidlo program pon¼kne zoznam obc². 
PodobnĨm sp¹sobom m¹ģete prevziaŠ okres narodenia z ļ²seln²ka okresov SR. KeŅ tlaļidlo je zobrazen® pri 
¼daji kde program oļak§va  zadanie d§tumov®ho ¼daja, kliknut²m na ovl§dac² prvok otvor²te kalend§r pre 
nalistovanie poģadovan®ho dŔa. 

Pomocn²k (F1) 

Stlaļenie kl§vesu F1 vo vġetkĨch okn§ch programu znamen§ zobrazenie pomocn²ka. 

Pr§ca so zoznamom ¼dajov v mrieģke 

Pri aktualiz§cii ¼dajov v nejakej tabuŎke program pon¼kne zoznam uģ naplnenĨch ¼dajov vo forme mrieģky. 
Mrieģka m¹ģe maŠ niekoŎko stŌpcov a riadkov. KaģdĨ jeden riadok obsahuje jeden z§znam tabuŎky. A kaģdĨ 
stŌpec jeden ¼daj z§znamu. Popis kaģdej poloģky je zobrazenĨ v z§hlav² mrieģky. 

 

Triedenie zoznamu 

Zoznam je vªļġinou triedenĨ podŎa niektor®ho zo zobrazenĨch ¼dajov. Popis poloģky ¼daja podŎa ktor®ho je 
zoznam triedenĨ v z§hlav² mrieģky je zobrazenĨ tuļnĨm p²smom. V naġom pr²pade je to ¼daj Priezvisko a 
meno. Pre zmenu triedenia je potrebn® klikn¼Š na ¼daj v z§hlav² mrieģky, podŎa ktor®ho chcete zoznam triediŠ. 
KeŅ chcete aktu§lny zoznam triediŠ podŎa s¼pisn®ho ļ²sla, kliknite na ¼daj S¼p.ļ. v z§hlav² a program pretriedi 
¼daje podŎa poģiadaviek a oznaļ² triediaci stŌpec tuļnĨm p²smom. Opªtovn® kliknutie na ¼daj S¼p.ļ. vyvol§ 
opaļn® triedenie podŎa toho ist®ho ¼daja. 

VyhŎad§vanie v zozname 

V zozname ¼dajov je moģn® aj vyhŎad§vaŠ. Kliknut²m do poŎa HŎadaj v stŌpci "Priezvisko a meno" a postupnĨm 
zad§van²m prvĨch p²smen priezviska program priebeģne vyhŎad§va najblizġ² z§znam vyhovuj¼ci podmienke. 
VyhŎad§vaŠ m¹ģete st§le podŎa triediaceho ¼daja. KeŅ zmen²te triedenie podŎa s¼pisn®ho ļ²sla aj vyhŎad§vaŠ 
viete podŎa s¼pisn®ho ļ²sla. 
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Filter 

Zoznam ¼dajov okrem triedenia je moģn® aj filtrovaŠ. Kliknut²m na tlaļidlo  zap²nate/vyp²nate filter. Filter 
pri otvoren² formul§ra je ġtandardne vypnutĨ. UmoģŔuje z¼ģiŠ zoznam zobrazenĨch z§znamov v mrieģke. 
FiltrovaŠ m¹ģete naraz podŎa viacerĨch ¼dajov. Nez§leģ² na trieden². 

 

Export ¼dajov 

Zoznam zobrazenĨ v mrieģke je moģn® exportovaŠ do form§tov XLS (MS EXCEL), XML a CSV. Kliknut²m 
pravĨm tlaļidlom myġi na zozname ¼dajov otvor²te lok§lne menu zoznamu. 

 

T§to lok§lna ponuka obsahuje dve poloģky. VoŎba Naļ²taŠ znova naļ²ta ¼daje znova z tabuŎky. VoŎba Export 
¼dajov sl¼ģi na vytvorenie k·pie ¼dajov vo vyġġie vymenovanĨch form§toch. 

 

Formul§r obsahuje nasledovn® ¼daje: 

¶ VĨstupnĨ adres§r pre exportn® s¼bory - cesta pre exportovan® ¼daje. Ġtandardne je nastavenĨ 
podadres§r Export hlavn®ho adres§ra programu. Kliknut²m na tlaļidlo s tromi bodkami m¹ģete 
nalistovaŠ v dial·govom okne poģadovanĨ prieļinok. 

¶ Typ s¼boru - podporovan® s¼ tri form§ty : xls, xml a csv. 

¶ OddeŎovac² znak ¼dajov - len pre form§t csv: m¹ģe nadobudn¼Š hodnoty bodkoļiarka a ļiarka. 

¶ PouģiŠ textovĨ kvalifik§tor - zaļiarkovacie pol²ļko len pre form§t csv. Pri zapnut² zaļiatok a koniec 
¼daja oznaļ² znakom ". 

Kliknut²m na tlaļidlo OK exportujete zoznam podŎa nastavenĨch krit®ri². Pri exporte ¼dajov program 
akceptuje triedenie aj filter. 
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VĨstupn§ tlaļov§ zostava 

Vġetky tlaļov® zostavy program pred tlaļou zobraz² v okne ako vid²me na obr§zku. Na Ŏavej strane okna 
uk§ģky tlaļovej zostavy je umiestnenĨ panel tlaļidiel, ktorĨ je rozdelenĨ na tri ļasti: 

Prv§ skupina obsahuje tlaļidl§: 

¶ zavrieŠ - zatvor² okno uk§ģky tlaļovej zostavy. ZatvoriŠ okno m¹ģete aj kliknut²m na tlaļidlo ( x ) v 
pravom hornom rohu okna. 

¶ upraviŠ predlohu - n§vrat do ¼pravy predlohy tlaļovej zostavy. Toto tlaļidlo je pri beģnej tlaļi zost§v 
zablokovan®. 

¶ vytlaļiŠ zostavu - aktu§lnu tlaļov¼ zostavu vytlaļ² na zvolenej tlaļiarni. 

¶ export do pdf ï uloģ² aktu§lnu zostavu vo form§te pdf 

Druh§ skupina tlaļidiel sl¼ģi k voŎbe vhodn®ho mer²tka zobrazenia zostavy na monitore. Ļ²seln§ hodnota 
mer²tka je zobrazen§ na tlaļidle (od 32 do 300) a znamen§ zmenġenie / zvªļġenie v percent§ch oproti 
p¹vodnej veŎkosti. 

 

Tretia skupina tlaļidiel obsahuje tlaļidl§ pre vĨber zobrazovanej strany zostavy: 

¶ prv§ strana 

¶ predch§dzaj¼ca strana 

¶ nesleduj¼ca strana 

¶ posledn§ strana 

Medzi tĨmito tlaļidlami s¼ dve ļ²sla. Prv® z nich znamen§ ļ²slo aktu§lnej strany a druh® ļ²slo poļet str§n.
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Popis programovĨch ļast² 
 Hlavn® menu /z§kladn§ ponuka/ programu sa zobraz² hneŅ po spusten² programu a obsahuje 
nasledovn® voŎby: 

¶ Sluģby - prihl§senie do datab§zy, z§lohovanie ¼dajov a obnova, kontrola novej verzie na internete. 

¶ Beģn§ evidencia - evidencia vġetkĨch obļanov prihl§senĨch na trvalĨ pobyt alebo na prechodnĨ 
pobyt v obci. 

¶ Odkladacia evidencia - karty vyŔat® z beģnej evidencie po ¼mrt² alebo odhl§sen² obļana z trval®ho 
pobytu, karty vyraden® po skonļen² prechodn®ho pobytu obļana v obci. 

¶ VoŎby/Referendum - tlaļ volebnĨch ozn§men², zoznamu voliļov atŅ... 

¶ Tlaļov® zostavy - vĨstupn® tlaļov® zostavy, vĨbery podŎa r¹znych krit®ri² 

¶ Parametre - z§kladn® ļ²seln²ky a parametre programu 

¶ Koniec - ukonļenie spracovania. 

 
 
DostupnosŠ a obsah tĨchto volieb sa men² podŎa toho, ļi je alebo nie je pouģ²vateŎ prihl§senĨ do datab§zy a 
keŅ je, ak® m§ definovan® pr²stupov® pr§va. 

Sluģby 

 VoŎba Sluģby obsahuje z§kladn® ¼lohy ako ¼drģba datab§zy alebo vytvorenie bezpeļnostnej k·pie, 
zabezpeļenie pr²stupu do datab§zy heslom atŅ. T§to ponuka m¹ģe maŠ tri r¹zne tvary podŎa pr²stupovĨch 
pr§v prihl§sen®ho pouģ²vateŎa. 

 

  
Obr.ļ.1. Obr.ļ.2. Obr.ļ.3. 

Obr§zok ļ.: 

1. zobrazuje stav, keŅ je spustenĨ len program, ale nikto nie je prihl§senĨ do datab§zy obyvateŎov. 
Spojenie s datab§zou nie je akt²vne, preto niektor® voŎby s¼ zablokovan®. Je to stav pri spusten² 
programu alebo pri kliknut² na voŎbu Prihl§senie do datab§zy. 

2. do datab§zy je prihl§senĨ pouģ²vateŎ s prihlasovac²m menom Admin 
3. do datab§zy obyvateŎov je prihl§senĨ inĨ pouģ²vateŎ. 
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StruļnĨ popis poloģiek ponuky Sluģby: 

¶ Verzia - ļ²slo verzie programu. 

¶ Pomocn²k - z§kladnĨ popis hlavnĨch ļinnost² a pr§ce s programom ktorĨ pr§ve ļ²tate. 

¶ Kontrola aktualiz§ci² - porovnanie verzie na Vaġom poļ²taļi s aktu§lnou verziu na internete. 

¶ Reindex§cia datab§zy - obnova indexovĨch s¼borov k tabuŎk§m datab§zy. 

¶ Đdrģba datab§zy - aktualiz§cia ļ²sla okrsku v tabuŎke adresy podŎa nastavenĨch parametrov a 
reindex§cia datab§zy. VoŎba je pr²stupn§ len v pr²pade, ģe pouģ²vateŎ je prihl§senĨ do datab§zy a 
m§ pridelen® pr§vo meniŠ ¼daje v tabuŎk§ch. 

¶ S¼bory pre dane a popl. - spojovacie s¼bory obyvateŎov pre program KEO - Miestne dane a 
poplatky. 

¶ VyhŎad§vanie v evidencii ï keŅ potrebujete n§jsŠ obļana / obļanov v beģnej a(lebo) v odkladacej 
evidencii. VyhŎad§vaŠ m¹ģete podŎa priezviska, mena, rodn®ho ļ²sla, d§tumu narodenia. Staļ² zadaŠ  
len ļasŠ napr. zaļiatok priezviska alebo rok narodenia a program zobraz² n§jden® z§znamy. 

¶ Z§lohovanie ¼dajov - vytvorenie bezpeļnostnej k·pie datab§zy 

¶ Obnova ¼dajov - naļ²tanie ¼dajov zo z§lohy 

¶ Zmena hesla pouģ²vateŎa - formul§r pre zmenu hesla pouģ²vateŎa (obr.ļ.3.) 

¶ Spr§va pouģ²vateŎov - definovanie novĨch pouģ²vateŎov, zmena hesla alebo pr²stupovĨch pr§v 
existuj¼cich pouģ²vateŎov (obr.ļ.2.) 

¶ Prihl§senie do datab§zy - prihl§senie do datab§zy obyvateŎov obce 

 

Verzia 

 Z§kladn® inform§cie o inġtalovanej verzii programu na Vaġom poļ²taļi /ļ²slo verzie a d§tum vydania/ 
ako aj meno autora programu. 

 

Kontrola aktualiz§ci² 

 Pod§va inform§cie o aktu§lnosti programu na Vaġom poļ²taļi. Porovn§va ļ²slo verzie s aktu§lnou 
verziou na internetovej str§nke firmy KEO. Kliknut²m na odkaz Navġt²viŠ domovsk¼ str§nku programu sa 
dostanete na domovsk¼ str§nku firmy KEO s. r. o. , konkr®tne do ļasti venovanej modulu Register obyvateŎov. 
V pr²pade potreby m¹ģete novġiu verziu programu stiahnuŠ z domovskej str§nky firmy a nainġtalovaŠ na V§ġ 
poļ²taļ. Vġetky tieto ¼kony vyģaduj¼ akt²vne pripojenie na internet. 

http://www.keo.sk/
http://www.keo.sk/ROBWIN/
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S¼bory pre dane a poplatky 

 Vytv§ra spojovacie s¼bory pre modul KEO - Dane a poplatky (DOS). V programe KEO - DOS boli 
moduly Register obyvateŎov a Dane a poplatky prepojen®.  Zmena mena alebo adresy obļana v evidencii 
obyvateŎov sa automaticky prejavila aj v zozname daŔovn²kov v module Dane a poplatky. Podobn® 
automatick® prepojenie medzi Register obyvateŎov (WIN) a Dane a poplatky (DOS) nie je moģn® realizovaŠ. 
Aby ste vedeli aktualizovaŠ men§ a adresy daŔovn²kom podŎa ¼dajov v evidencii Register obyvateŎov (WIN), 
je potrebn® v tomto programe vytvoriŠ spojovacie s¼bory, ktor® n§sledne viete naļ²taŠ do modulu Dane a 
poplatky (DOS). Spojovacie s¼bory s¼ vo form§te XML a maj¼ nasledovn® n§zvy: 

¶ Obyvatel.xml - zoznam obļanov prihl§senĨch na trvalĨ alebo prechodnĨ pobyt v obci vo veku od 15 
rokov. 

¶ Deti08.xml - zoznam det² do 15 rokov. 

¶ VyradTP.xml - zoznam odhl§senĨch  z trval®ho  pobytu 

 

¶ VĨstupnĨ adres§r pre exportn® s¼bory - Spojovacie s¼bory program ġtandardne vytv§ra do 
adres§ra \EO\EOCS\. Je to prednastaven§ cesta pre pr²pad, keŅ Register obyvateŎov (WIN) a Dane 
a poplatky (DOS) s¼ na tom istom poļ²taļi. VĨstupnĨ adres§r na tomto mieste nie je moģn® prep²saŠ. 

Pre zmenu adres§ra je potrebn® klikn¼Š na tlaļidlo  a nastaviŠ poģadovanĨ adres§r v dial·govom 
okne. 

¶ VytvoriŠ zoznam odsŠahovanĨch z trval®ho pobytu odo dŔa DD.MM.RRRR - voliteŎn§ aktualiz§cia 
adries daŔovn²kov odhl§senĨch z trval®ho pobytu v obci na nov¼ adresu. Implicitne je nastaven® 
obdobie mesiac dozadu od aktu§lneho dŔa. Poģadovan® obdobie je moģn® zmeniŠ prep²san²m 
d§tumu v okne. KeŅ nechcete vytvoriŠ zoznam odsŠahovanĨch, m¹ģete zruġiŠ vytvorenie spojovacieho 
s¼boru vypnut²m zaļiarkovacieho pol²ļka. 



KEO                                                                                                                                      Register obyvateŎov 

 15 

Pre vytvorenie spojovac²ch s¼borov kliknite na tlaļidlo OK. N§sledne na dotaz "VytvoriŠ spojovacie 
s¼bory ?" potvrŅte moģnosŠ "Ćno". Program vytvor² s¼bory Obyvatel.xml, Deti08.xml a VyradTP.xml. 
Ukonļenie procesu vytv§rania spojovac²ch s¼borov ozn§mi hl§ġkou "Spojovacie s¼bory s¼ ¼speġne 
vytvoren® v adres§ri ...". Pre zatvorenie formul§ra kliknite na tlaļidlo Koniec alebo na ovl§dacie tlaļidlo X 
v pravom hornom rohu formul§ra. 

Z§lohovanie 

 T§to voŎba je urļen§ na vytvorenie bezpeļnostnej k·pie datab§zy. Program komprimuje tabuŎky 
datab§zy do s¼boru form§tu zip. Uģ²vateŎ vyber§ prieļinok umiestnenia tohto s¼boru. Cestu nie moģn® 

prep²saŠ, len kliknut²m na tlaļidlo   nalistovaŠ prieļinok. Ġtandardne je to podadres§r Archiv programu. 
N§zov s¼boru urļuje program. Pre modul Register obyvateŎov je to arc_oby_KO_vVV_RRMMDD_hhmm.zip.  
N§zov arch²vneho s¼boru sa sklad§ z viacerĨch ļast², ktorĨch vĨznam je nasledovnĨ: 

¶ arc - skratka arch²v 

¶ oby - datab§za obyvateŎov 

¶ KO - k·d obce - ġesŠcifernĨ identifik§tor obce 

¶ vVV - prv® dvojļ²slie verzie programu (napr. pre verziu v1.0.0.0 je to hodnota v10). Z§roveŔ je to aj 
ļ²slo verzie datab§zy. 

¶ RRMMDD - d§tum vytvorenia arch²vu (desaŠroļie a rok, mesiac, deŔ) 

¶ hhmm - ļas vytvorenia bezpeļnostnej k·pie (hodiny a min¼ty). 

 

 
Kliknut²m na tlaļidlo SpustiŠ z§lohovanie naġtartujete proces vytvorenia bezpeļnostnej k·pie. VytvorenĨ 
arch²v je od verzie programu v1.3.0.5 chr§nenĨ heslom kv¹li ochrane osobnĨch ¼dajov.  
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Po vytvoren² bezpeļnostnej k·pie na formul§ri bude zobrazenĨ n§zov a veŎkosŠ vĨsledn®ho s¼boru. 

Obnova ¼dajov 

 T§to voŎba sl¼ģi na obnovenie ¼dajov datab§zy z bezpeļnostnej k·pie vytvorenej vo voŎbe 
Z§lohovanie. Formul§r je podobnĨ ako pri z§lohovan². 

.  

Kliknut²m na tlaļidlo   sa otvor² dial·gov® okno pre urļenie arch²vneho s¼boru, ktorĨ bude naļ²tanĨ. 
VyhŎadajte arch²v ktorĨ chcete obnoviŠ a kliknite na tlaļidlo OtvoriŠ. 
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Program vymaģe p¹vodnĨ obsah datab§zy a napln² tabuŎky s ¼dajmi z arch²vu. Koniec naļ²tania arch²vu V§m 
program ozn§mi hl§ġkou Obnova ¼dajov zo z§lohy ¼speġne dokonļen§. 

Zmena hesla pouģ²vateŎa 

Formul§r pre zmenu hesla pouģ²vateŎa. 

Prihlasovacie meno - sl¼ģi len pre inform§ciu, ģe heslo 
ktor®ho pouģ²vateŎa idete zmeniŠ. Prihlasovacie meno nie je 
moģn® prep²saŠ na tomto mieste. 

Heslo - zadajte nov® heslo, ktor® chcete pouģ²vaŠ pri 
prihl§sen² 

OpakovanĨm zadan²m potvrŅte nov® heslo - zadajte 
poģadovan® heslo eġte raz pre kontrolu 

 

 

 

Po nastaven² nov®ho hesla kliknite na tlaļidlo UloģiŠ a uloģte nastavenia. Pred uloģen²m nov®ho hesla 
program skontroluje, ļi ste zadali rovnak® hesl§ do obidvoch pol². Pri nezhode ¼dajov program nov® heslo 
neuloģ². N§sledne m¹ģete Vaġe nov® heslo skontrolovaŠ vo voŎbe Prihl§senie do datab§zy. 

Hesl§ pouģ²vateŎov s¼ uloģen® v syst®movĨch tabuŎk§ch. Nie je moģn® teda aktu§lne heslo pouģ²vateŎa 
nijakĨm sp¹sobom ļitateŎne zobraziŠ. KeŅ pouģ²vateŎ sa nevie prihl§siŠ pod svojim prihlasovac²m menom a 
heslom /napr. zabudol/, jedine spr§vca datab§zy mu vie zmeniŠ prihlasovacie ¼daje cez voŎbu Spr§va 
pouģ²vateŎov. Preto je veŎmi d¹leģit® bezpeļne odloģiŠ heslo spr§vcu datab§zy. 
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Spr§va pouģ²vateŎov 

 Ochrana osobnĨch ¼dajov v dneġnej dobe je veŎmi citlivou t®mou. KeŅģe program KEO - Register 
obyvateŎov vo svojej datab§ze pracuje s rodnĨmi ļ²slami obļanov, pr²stup do tejto datab§zy mus² byŠ patriļne 
chr§nenĨ. Pre obmedzenie nepovolen®ho pr²stupu m¹ģete zmeniŠ heslo spr§vcu datab§zy a takisto m¹ģete 
definovaŠ Ņalġ²ch pouģ²vateŎov s r¹znymi pr²stupovĨmi pr§vami. Pouģ²vateŎsk® ¼ļty m¹ģu byŠ zaraden® do 
troch skup²n. Platia nasledovn® pravidl§: 

¶ Spr§vca datab§zy (administrator) m¹ģe byŠ len jeden. M§ prihlasovacie meno Admin. Toto 
prihlasovacie meno Vy nem¹ģete zmeniŠ. Đļet spr§vcu nie je dovolen® vymazaŠ a takisto nie je moģn® 
pre tento ¼ļet zmeniŠ pr²stupov® pr§va. Spr§vca datab§zy m¹ģe s datab§zou robiŠ vġetko. Nahr§vaŠ 
/ zmeniŠ alebo vymazaŠ ¼daje. Takisto z§lohovaŠ ¼daje alebo spustiŠ obnovu zo z§lohy. Tento ¼ļet  je 
automaticky generovanĨ pri vytvoren² pr§zdnej datab§zy obyvateŎov. Đļet spr§vcu datab§zy (admin) 
je urļenĨ pre definovanie Ņalġ²ch pouģ²vateŎov. VoŎba "Spr§va pouģ²vateŎov" je dostupn§ v ponuke 
Sluģby len v pr²pade, keŅ ste prihl§senĨ ako Admin. Preto by ste mali ¼ļet spr§vcu zaheslovaŠ a heslo 
spr§vcu bezpeļne odloģiŠ. 

¶ Edit - pouģ²vatelia patriaci do tejto skupiny podobne ako "admin" m¹ģu meniŠ ¼daje v datab§ze. Maj¼ 
teda pridelen® pr§vo zapisovaŠ do datab§zy. M¹ģu z§lohovaŠ ¼daje ale nem¹ģu spustiŠ  obnovu zo 
z§lohy. V porovnan² s ¼ļtom Admin maj¼ eġte jedno obmedzenie: nem¹ģu definovaŠ Ņalġ²ch 
pouģ²vateŎov ani meniŠ pr²stupov® pr§va. M¹ģu si zmeniŠ len svoje heslo. 

¶ Prezeranie - skupina vytvoren§ pre pouģ²vateŎov s obmedzenĨmi pr²stupovĨmi pr§vami. Pouģ²vateŎ 
zaradenĨ do tejto skupiny m¹ģe ¼daje len prezeraŠ a vytlaļiŠ tlaļov® zostavy. Nem¹ģe meniŠ ¼daje v 
evidencii ani nastavenia. Jedine svoje heslo si vie zmeniŠ. 

ĻinnosŠ 
Ļlen skupiny 

Adm. Edit. Prez. 

prezeranie ¼dajov / tlaļ zost§v    

zabezpeļenie vlastn®ho ¼ļtu heslom    

zmena ¼dajov /prisŠahovanie, odsŠahovanie atŅ./    

¼prava predlohy tlaļovĨch zost§v    

z§lohovanie    

obnova datab§zy    

definovanie Ņalġ²ch pouģ²vateŎov    
 
Po potvrden² voŎby Spr§va pouģ²vateŎov program pon¼kne zoznam definovanĨch pouģ²vateŎov datab§zy. Na 
obr§zku vid²me vĨchodz² stav, keŅ je v zozname len spr§vca (admin). 
 

  
 
Nad zoznamom definovanĨch pouģ²vateŎov je umiestnen§ ponuka s nasledovnĨmi voŎbami: 

¶ Pr²stupov® pr§va - umoģŔuje rozġ²riŠ alebo obmedziŠ pr²stupov® pr§va pouģ²vateŎa. Pre ¼ļet Admin 
je t§to voŎba zablokovan§. 

¶ Zmena hesla - vytvorenie nov®ho hesla. 

¶ NovĨ - vytvorenie nov®ho ¼ļtu. 

¶ VymazaŠ - zruġenie ¼ļtu. Konto Admin nie je dovolen® vymazaŠ. 

¶ TlaļiŠ - tlaļov§ zostava zoznamu definovanĨch pouģ²vateŎov a ich pr²stupovĨch pr§v 

¶ Koniec - zatvorenie okna. 
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Vytvorenie nov®ho ¼ļtu 

 Ako uģ bolo p²san® vyġġie, nov®ho pouģ²vateŎa m¹ģe definovaŠ len spr§vca datab§zy. Formul§r pre 
vytvorenie nov®ho ¼ļtu je zobrazenĨ na obr§zku. 

 

¶ Prihlasovacie meno - zadajte prihlasovacie meno pouģ²vateŎa. Prihlasovacie meno je kontrolovan® 
na duplicitu. KeŅ rovnak® prihlasovacie meno uģ existuje pre dan¼ datab§zu, program prihlasovacie 
¼daje neuloģ². 

¶ Heslo - zadajte heslo pouģ²vateŎa. Svoje heslo s²ce m¹ģe zmeniŠ kaģdĨ pouģ²vateŎ cez voŎbu Zmena 
hesla. PrvĨ kr§t sa ale mus² prihl§siŠ pod heslom ktor® mu pridelil spr§vca /m¹ģe byŠ aj pr§zdne/. 

¶ OpakovanĨm zadan²m potvrŅte heslo - zadajte poģadovan® heslo eġte raz pre kontrolu 

¶ Akt²vny ¼ļet - zaļiarkovacie pol²ļko pre urļenie, ļi aktu§lny ¼ļet je moģn® pouģ²vaŠ pre prihl§senie 
do datab§zy alebo nie. 

¶ EditovaŠ - ļi pouģ²vateŎ bude maŠ pr§vo zapisovaŠ do datab§zy /meniŠ ¼daje/ 

¶ PrezeraŠ - toto pol²ļko mus² byŠ zaļiarknut®. DefinovanĨ pouģ²vateŎ mus² maŠ pr§vo minim§lne 
prezerania ¼dajov. 

Po vyplnen² vġetkĨch ¼dajov kliknite na tlaļidlo UloģiŠ a uloģte nastavenia. Nov®ho pouģ²vateŎa n§sledne 
program zarad² do zoznamu. 

 
Teraz uģ m¹ģete pouģ²vateŎovi zmeniŠ pr²stupov® pr§va, heslo alebo jeho ¼ļet vymazaŠ. Kliknut²m na voŎbu 
NovĨ definujete Ņalġieho pouģ²vateŎa. 
 

Zmena pr²stupovĨch pr§v 

 T§to voŎba sl¼ģi pre aktualiz§ciu pr²stupovĨch pr§v existuj¼ceho pouģ²vateŎa. M¹ģete takisto doļasne 
zablokovaŠ konkr®tny ¼ļet, resp. predtĨm zablokovanĨ ¼ļet spr²stupniŠ. Formul§r je podobnĨ ako pri vytv§ran² 
nov®ho ¼ļtu. Neobsahuje akur§t kol·nky pre zmenu hesla 
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.  

Po uloģen² zmien program aktualizuje zoznam podŎa aktu§lneho stavu. V naġom pr²pade pouģ²vateŎ Rados 
Imrich po novom bude m¹cŠ ¼daje len prezeraŠ. 

 

Prihl§senie do datab§zy 

 Formul§r pre vĨber datab§zy obyvateŎov a zadanie prihlasovac²ch ¼dajov pouģ²vateŎa. Okno je 
automaticky vyvolan® pri ġtarte programu alebo po kliknut² na voŎbu Prihl§senie do datab§zy v ponuke 
Sluģby. Predch§dzaj¼ce akt²vne spojenie s datab§zou je automaticky zatvoren® 

 

Pri vytvoren² datab§zy obyvateŎov je automaticky vytvorenĨ ¼ļet s n§zvom Admin a je bez hesla. Pre 
prihl§senie do datab§zy stlaļte kl§ves Enter alebo kliknite na tlaļidlo OK. 

Parametre 

 Z§kladn® parametre a ļ²seln²ky ktor® musia byŠ ako prv® aktualizovan®. V hornej ļasti ponuky s¼ 
zobrazen® ļ²seln²ky, ktor® by mali byŠ naplnen® viac-menej v takom porad², v akom s¼ zobrazen®. Pod druhou 
oddeŎovacou ļiarou s¼ ġtatistick® ļ²seln²ky, ktor® s¼ dod§van® s programom naplnen®. Ich obsah nem¹ģete 
meniŠ, len preber§te z nich ¼daje. 
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StruļnĨ popis poloģiek ponuky Parametre: 

¶ Z§kladn® nastavenie - z§kladn® parametre programu 

¶ Ļasti obce - ļ²seln²k ļast² obce 

¶ Ulice - ļ²seln²k ul²c 

¶ Adresy /pomocn§ evidencia/ - zoznam adries v obci 

¶ ObecnĨ ¼rad - adresa obecn®ho ¼radu a meno starostu obce 

¶ Volebn® okrsky - pravidl§ - ļ²seln²k pre pridelenie ļ²sla volebn®ho okrsku k adres§m. 

¶ Ġtatistick® ļ²seln²ky /Kraje SR, Okresy SR, Obce SR, Katastr§lne ¼zemia, Ġt§ty OSN, ġkoly 
a ġkolsk® zariadenia SR/. 

 
 

Z§kladn® nastavenie 

 Z§kladn® parametre programu s¼ rozdelen® do piatich z§loģiek. Najd¹leģitejġie s¼ na prvĨch troch 
z§loģk§ch zŎava. 
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¶ ZobraziŠ tĨģdennĨ mennĨ kalend§r z internetu /calendar.zoznam.sk/ - zaļiarkovacie pol²ļko 
zap²na/vyp²na stiahnutie menn®ho kalend§ra z internetu. KeŅ je zapnut®, program pri prvom spusten² 
za deŔ stiahne z adresy http://calendar.zoznam.sk tĨģdennĨ mennĨ kalend§r - Slovensko (rozġ²ren®). 
Dobr§ pom¹cka keŅ chcete zistiŠ, kto m§ meniny v danĨ deŔ v obci. Pre zobrazenie kalend§ra poļ²taļ 
mus² byŠ pripojenĨ na internet. V opaļnom pr²pade je potrebn® tento parameter vypn¼Š. 

¶ Pon¼knuŠ ¼pravu predlohy tlaļovej zostavy pri tlaļi - ļi m§ program pon¼knuŠ ¼pravu predlohy 
tlaļovej zostavy pri tlaļi zost§v. ńalġou podmienkou moģnosti ¼pravy s¼ pr²stupov® pr§va pouģ²vateŎa. 
MeniŠ ġabl·ny m¹ģe len admin a ļlen skupiny edit. 

¶ Tlaļ ġtatistick®ho hl§senia o sŠahovan² Obyv 5-12 pon¼kaŠ od roku - od ktor®ho roku (d§tum 
prihl§senia na trvalĨ pobyt) m§ program pon¼kaŠ tlaļivo Obyv 5-12. Program implicitne nastav² rok 
inġtal§cie. KeŅģe aktu§lne tlaļivo plat² od roku 2012, tento rok je dolnou hranicou a niģġ² d§tum 
program nedovol² zadaŠ.  

¶ Deti naroden® v zahraniļ² zaradiŠ od roku ï od ktor®ho roku m§ program zaradiŠ do hl§senia 
o sŠahovan² dieŠa, ktor® sa narodilo v zahraniļ² a prvĨ kr§t ho prihlasuje z§konnĨ z§stupca na trvalĨ 
pobyt na ¼zem² SR. Implicitne v programe je nastavenĨ rok 2016. 

¶ Okrsky (volebn®/referendum) definovaŠ podŎa - v programe s¼ tri moģnosti: 

¶ cel§ obec jeden okrsok - implicitn® nastavenie. Program automaticky pridel² ļ²slo okrsku 1 
ku kaģdej adrese. 

¶ pravidl§ /ļ²seln²k/ - zoznam pravidiel podŎa ktorĨch program rozdel² adresy do volebnĨch 
okrskov je definovanĨ v ļ²seln²ku Volebn® okrsky /pravidl§/. 

¶ ruļne podŎa adresy - ļ²slo volebn®ho okrsku zad§vate ruļne na karte adresy. 
 

¶ Ļ²slo bytu obsahuje len ļ²seln® ¼daje a konvertovaŠ na ļ²slo pri trieden² - pre pr²pad, keŅ na 
kart§ch trval®ho pobytu a prechodn®ho pobytu evidujete aj ļ²slo bytu. KeŅ ļ²slo bytu vo Vaġej evidencii 
obsahuje len ļ²seln® ¼daje, m¹ģete zaļiarknuŠ t¼to moģnosŠ. Pri trieden² obyvateŎov podŎa adresy 
program zorad² ļ²sla bytov v porad² 1, 2, 3,..,11, 12,..,19, 20,...,111. Pri nezaļiarknut² tohto parametra 
tie ist® adresy program zobraz² v porad² 1, 11, 111, 12,..19, 2, 20, 3 ... atŅ. 

¶ Pouģ²vaŠ n§zvy aj v jazyku n§rodnostnĨch menġ²n... - pre obce, v ktorĨch ģije n§rodnostn§ 
menġina a podŎa platnĨch z§konov m¹ģu pri styku s obļanmi pouģ²vaŠ jazyk n§rodnostnej menġiny. 
M§ to vplyv aj na ļ²seln²k ul²c ako aj na tlaļ volebnĨch ozn§men². 

¶ Pon¼knuŠ z§lohovanie ¼dajov pri ukonļen² programu ï program pon¼kne vytvorenie 
bezpeļnostnej k·pie datab§zy na konci spracovania. 

 

Na z§loģke Obec / Mesto m¹ģete aktualizovaŠ ¼daje zobrazen® tuļnĨm p²smom. DoplŔte skloŔovanĨ tvar 
n§zvu obce pre spr§vne zobrazenie n§zvu obce v tlaļovĨch zostav§ch a meno a priezvisko starostu obce. 

http://calendar.zoznam.sk/
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KeŅ na z§loģke Parametre je zaļiarknut® pol²ļko pouģ²vania jazyku n§rodnostnĨch menġ²n, z§loģka 
Obec/Mesto je rozġ²ren§ o n§zov a skloŔovanĨ tvar n§zvu obce v jazyku n§rodnostnej menġiny. Ostatn® ¼daje 
o obci program naļ²ta zo s¼boru licencie a zo ġtatistickĨch ļ²seln²kov.  

- kliknut²m na tlaļidlo s obr§zkom peļiatky m¹ģete naļ²taŠ skenovanĨ obr§zok peļiatky obce. 

- podobnĨm sp¹sobom je moģn® vloģiŠ aj podpis. Tieto obr§zky m¹ģete vyuģiŠ napr. pri tlaļi volebnĨch 
ozn§men².  

Na z§loģke Ġkola nastavujete ¼daje tĨkaj¼ce sa povinnej ġkolskej doch§dzky. Tieto parametre boli doplnen® 
vo verzii v1.3.0.0. 

¶ Ġkoly prioritne vyberaŠ zo zoznamu ġk¹l a ġkolskĨch zariaden² SR /ļ²seln²k/ - zaļiarkovacie 
pol²ļko pre nastavenie, ļi ¼daje o ġkole /n§zov a adresu/, v ktorej ģiak pln² povinn¼ ġkolsk¼- 
doch§dzku chcete zadaŠ z ļ²seln²ka ġk¹l alebo ich vypln²te ruļne. 

¶ PreferovanĨ tvar n§zvu ġkoly ï v pr²pade, ģe ġkoly vyber§te z ļ²seln²ka ġk¹l a ġkolskĨch zariaden², 
ktorĨ tvar n§zvu ġkoly m§ program zobraziŠ na karte ģiaka a na tlaļovej zostave. M¹ģete nastaviŠ 
skr§tenĨ alebo ¼plnĨ n§zov ġkoly. 

¶ Sp§dov§ z§kladn§ ġkola ï ļ²selnĨ k·d sp§dovej z§kladnej ġkoly obce. Pre implicitn® doplnenie ġkoly 
na karte ģiaka v pr²pade, ģe ġkolu chcete vybraŠ z ļ²seln²ka. 

¶ ZaradiŠ cudzincov do evidencie povinnej ġkolskej doch§dzky ï moģnosŠ zapnutia / vypnutia 
evidencie povinnej ġkolskej doch§dzky na karte cudzinca. 

 

Na z§loģke Licencia nastavujete len parameter UpozorniŠ na poslednĨ mesiac platnosti licencie pri 
prihl§sen². Ako uģ aj z n§zvu prep²naļa vyplĨva, zapne alebo vypne upozornenie na bl²ģiaci sa koniec 
platnosti licencie. Ostatn® ¼daje sl¼ģia len pre inform§ciu, ģe m§te platn¼ licenciu a do ak®ho poļtu obyvateŎov. 
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Posledn§ z§loģka ADS obsahuje len inform§cie o umiestnen² datab§zy, o verzii datab§zov®ho servera a 
sp¹sobu pripojenia k datab§ze. HlavnĨ adres§r datab§z a sp¹sob pripojenia k datab§ze je moģn® zmeniŠ 
v programe Spr§va datab§z. Ovl§danie tohoto programu je pop²san® v samostatnej pr²ruļke. 

Peļiatka obce a podpis starostu 

Od verzie v1.3.0.8 programu tlaļ volebnĨch ozn§men² je rozġ²ren§ o moģnosŠ vloģenia peļiatky obce a 
podpisu do volebnĨch ozn§men². Obr§zok peļiatky obce a(lebo) podpisu starostu obce je potrebn® najprv 
naskenovaŠ. Odpor¼ļa sa naskenovanĨ obr§zok orezaŠ na ļo najmenġiu veŎkosŠ. Obr§zok je potrebn® potom 
uloģiŠ vo form§te bmp alebo jpg (jpeg). KeŅ m§te takto pripraven® obr§zky, v z§kladnĨch nastaveniach 
na z§loģke Obec/Mesto kliknut²m na tlaļidlo s obr§zkom peļiatky viete naļ²taŠ peļiatku obce. PodobnĨm 
sp¹sobom tlaļidlo s obr§zkom pera sl¼ģi pre naļ²tane podpisu. V oboch pr²padoch sa otvor² rovnakĨ formul§r. 
 

Kliknut²m na tlaļidlo + je moģn® nalistovaŠ poģadovanĨ obr§zok 
peļiatky alebo podpisu. Otvor² sa ġtandardn® dial·gov® okno 
operaļn®ho syst®mu pre naļ²tanie obr§zkov. V adres§rovej 
ġtrukt¼re je potrebn® n§jsŠ naskenovanĨ obr§zok a klikn¼Š 
na tlaļidlo OtvoriŠ. N§sledne program vloģ² do formul§ra obr§zok 
s peļiatkou obce alebo s podpisom starostu obce.  

KeŅ je obr§zok naļ²tanĨ do formul§ra, staļ² uģ len klikn¼Š na tlaļidlo UloģiŠ a program nakop²ruje obr§zok 
do svojho podadres§ra Report pre Ņalġie vyuģitie pri tlaļi. KeŅ 
skenovanĨ obr§zok je vo form§te bmp, pri kop²rovan² do prieļinka 
Report program obr§zok konvertuje do form§tu jpg. Podpis starostu 
program nakop²ruje pod n§zvom podpis_starostu.jpg a peļiatku 
obce pod n§zvom peciatka_obce.jpg. ńalej pracuje s tĨmito 
k·piami obr§zkov. Takto s¼ totiģ definovan® obr§zky podpisu a 
peļiatky v predlohe pre tlaļ volebnĨch ozn§men².  
Podobne ako + (plus) umoģŔuje vloģiŠ obr§zok, tlaļidlo - (m²nus) 
odstr§ni obr§zok peļiatky alebo podpisu. Po odstr§nen² obr§zka 
z formul§ra a uloģen² zmien program vymaģe k·piu z prieļinka 
Report. Kliknut²m na tlaļidlo (i) zobraz²te veŎkosŠ obr§zka 
v pixeloch a tlaļen¼ veŎkosŠ z programu KEO. 

 
Program KEO ï Register obyvateŎov dok§ģe len naļ²taŠ, pr²padne vymazaŠ poģadovanĨ obr§zok. NaskenovaŠ 
peļiatku alebo podpis je potrebn® mimo tohto programu. Odpor¼ļa sa skenovanĨ obr§zok orezaŠ na ļo 
najmenġiu moģn¼ veŎkosŠ bez zbytoļn®ho bieleho miesta okolo podpisu alebo peļiatky. Mohol by jeden 
obr§zok ļiastoļne prekryŠ druhĨ na tlaļovej zostave.                                                                                         .                                                                                     
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Ļasti obce 

 VoŎba pre aktualiz§ciu ļ²seln²ka ļast² obce. KeŅ je ļ²seln²k pr§zdny, pr²stupn§ je len voŎba PridaŠ. 
Ostatn® poloģky ponuky sa spr²stupnia po doplnen² prv®ho z§znamu. 

 

Po potvrden² voŎby PridaŠ alebo EditovaŠ nahr§vate do ļ²seln²ka novĨ z§znam pr²p. aktualizujete uģ existuj¼ci 
z§znam v tabuŎke. Na Ņalġom obr§zku je zobrazen§ aktualiz§cia z§znamu tabuŎky ļasti obce. Pri doplnen² 
nov®ho z§znamu z§hlavie formul§ra bude obsahovaŠ text "Ļasti obce - novĨ z§znam". 

 

¶ K·d - jednoznaļnĨ identifik§tor ļasti obce v datab§ze. Đdaj je kontrolovanĨ na duplicitu a mus² byŠ 
vyplnenĨ. Povolen® s¼ hodnoty v intervale 0001..9999. 

¶ N§zov ļasti obce - doplŔte skutoļnĨ n§zov ļasti obce. Podobne ako k·d ļasti obce, aj n§zov ļasti 
obce je kontrolovanĨ na duplicitu. Nem¹ģete maŠ v obci dve ļasti obce s rovnakĨm n§zvom. 

¶ Poradie pri trieden² - tento ¼daj m§ vĨznam v obciach, kde maj¼ viac ļast² obce a ļasti obce maj¼ 
samostatn® ļ²slovanie budov s¼pisnĨmi ļ²slami. Riadi triedenie zoznamov podŎa s¼pisn®ho ļ²sla. Tie 
ļasti obce, ktor® maj¼ spoloļn® ļ²slovanie budov s¼pisnĨmi ļ²slami musia maŠ nastaven¼ rovnak¼ 
hodnotu. 

¶ ļ²slo KĐ - ļ²slo katastr§lneho ¼zemia. Zadajte ļ²slo katastr§lneho ¼zemia pre aktu§lnu ļasŠ obce. 
Kliknut²m na tlaļidlo s tromi bodkami m¹ģete otvoriŠ ļ²seln²k s katastr§lnymi ¼zemiami pre akt§lnu 
obec. 

¶ N§zov KĐ - n§zov katastr§lneho ¼zemia program automaticky dopln² podŎa ļ²sla KĐ. 

¶ ĻasŠ obce patr² len do tohto katastr§lneho ¼zemia ï zaļiarkovacie pol²ļko, ļi aktu§lna ļasŠ obce 
sa nach§dza len v jednom katastr§lnom ¼zem². 

KeŅ v parametroch (Z§kladn® nastavenie) je zaġkrtnut® pol²ļko pouģ²vaŠ n§zvy aj v jazyku n§rodnostnĨch 
menġ²n, formul§r je rozġ²renĨ o ¼daj N§zov ļasti obce v jazyku n§rodnostnej menġiny. NovĨ z§znam resp. 
zmeny uloģ²te kliknut²m na tlaļidlo UloģiŠ. Na Ņalġom obr§zku je zobrazenĨ aktualizovanĨ zoznam ļast² 
obce. 
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Tento ļ²seln²k mus² byŠ naplnenĨ aj v pr²pade, ģe obec sa nedel² na ļasti obce. V takomto pr²pade doplŔte 
do ļ²seln²ka jeden z§znam. Ako k·d ļasti obce zadajte 0001 a n§zov ļasti obce nechajte pr§zdny. 

Ulice 

 Zoznam ul²c v obci. Podobne ako ļ²seln²k ļast² obce, aj ļ²seln²k ul²c mus² obsahovaŠ aspoŔ jeden 
z§znam. 

 

Kliknut²m na voŎbu PridaŠ v ponuke nahr§vate novĨ z§znam. Potvrden²m poloģky EditovaŠ aktualizujete 
z§znam. V oboch pr²padoch V§m program pon¼kne formul§r akĨ vid²te na Ņalġom obr§zku. VoŎba VymazaŠ 
sl¼ģi na odstr§nenie z§znamu z ļ²seln²ka. Z datab§zy viete vymazaŠ len tak¼ ulicu, ktor¼ nepouģ²vate v 
evidencii. Ponuka TlaļiŠ zobraz² zoznam ul²c vo forme tlaļovej zostavy. 
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¶ K·d - jednoznaļnĨ ļ²selnĨ identifik§tor ulice. Đdaj je kontrolovanĨ na duplicitu. Pri zad§van² ļ²seln®ho 
k·du ulice program automaticky dopln² nuly zŎava. Takģe pre doplnenie hodnoty "0001" staļ² nap²saŠ 
"1" a program automaticky rozġ²ri ¼daj na hodnotu "0001". 

¶ N§zov ulice - skutoļnĨ n§zov ulice. Đdaj je tieģ kontrolovanĨ na duplicitu. Dve ulice v obci nesm¼ maŠ 
rovnakĨ n§zov. 

¶ Typ - typ verejn®ho priestranstva. M¹ģe nadobudn¼Š hodnoty Ulica alebo N§mestie. 

¶ ĻasŠ obce - aktu§lna ulica do ktorej ļasti obce patr². RozbaŎovacie pole obsahuje z§znamy z ļ²seln²ka 
ļast² obce. 

¶ Ulica patr² len do tejto ļasti obce - zaļiarkovacie pol²ļko pre nastavenie, ļi dan§ ulica prech§dza 
cez viacer® ļasti obce alebo nie. KeŅ pol²ļko je zapnut®, program automaticky nastav² vo formul§ri 
zadan¼ ļasŠ obce pre vġetky adresy v zozname adries pre dan¼ ulicu. 

KeŅ v parametroch (Z§kladn® nastavenie) je zaġkrtnut® pol²ļko pouģ²vaŠ n§zvy aj v jazyku n§rodnostnĨch 
menġ²n, formul§r obsahuje eġte ¼daj N§zov ulice v jazyku n§rodnostnej menġiny. Kliknut²m na tlaļidlo UloģiŠ 
pridajte novĨ z§znam do tabuŎky alebo uloģte zmeny. Na obr§zku pod textom je zobrazenĨ naplnenĨ ļ²seln²k 
ul²c. 

 
 
Na obr§zku je situ§cia, keŅ v ļasti obce Z§horce s¼ ulice (PoŎn§, Krt²ġska) a ļasŠ obce SeleġŠany nem§ ulice 
(ulica s k·dom 0003 m§ pr§zdny n§zov a m§ nastaven¼ ļasŠ obce SeleġŠany). 
KeŅ nem§te v obci ulice, doplŔte teda jeden z§znam s k·dom 0001 a n§zov ulice nechajte pr§zdny. Ako uģ 
bolo p²san® vyġġie, ļ²seln²k ul²c mus² obsahovaŠ aspoŔ jeden z§znam. 
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Adresy /pomocn§ evidencia/ 

 Zoznam adries v obci je z§kladnĨm ļ²seln²kom evidencie. Nem¹ģete prihl§siŠ obļana na trvalĨ alebo 
prechodnĨ bez toho, aby adresa pobytu bola evidovan§ v tomto ļ²seln²ku. Prid§vanie adries do zoznamu 
prebieha klasickĨm sp¹sobom, kliknut²m na poloģku ponuky PridaŠ. Potvrden²m voŎby EditovaŠ aktualizujete 
¼daje na karte. Pri prid§van² adries do zoznamu, pr²p. aktualiz§cii tĨchto ¼dajov sa predpoklad§, ģe ļ²seln²ky 
ļast² obce a ul²c uģ m§te naplnen®. KeŅ tomu tak nie je, obidva ļ²seln²ky m¹ģete vyvolaŠ a aktualizovaŠ aj z 
ponuky zoznamu adries. V ponuke s¼ definovan® eġte voŎby Karta budovy a TlaļiŠ. Karta budovy obsahuje 
pomocn® ¼daje pre evidenciu a tlaļ Listu evidencie s¼pisnĨch ļ²siel. Je to nepovinn§ evidencia v programe. 
Vo voŎbe TlaļiŠ m§te moģnosŠ vytlaļiŠ zoznam vġetkĨch adries, zoznam bĨvaj¼cich na konkr®tnej adrese a v 
pr²pade naplnenia karty budovy aj spom²nanĨ List evidencie s¼pisnĨch ļ²siel stavieb. 

 

Na Ņalġom obr§zku pod textom je zobrazenĨ formul§r pre doplnenie novej adresy do ļ²seln²ka. Formul§r plat² 
aj pre aktualiz§ciu existuj¼cich z§znamov. Rozdiel je len v popise z§hlavia okna (novĨ z§znam / aktualiz§cia 
z§znamu). 

¶ N§zov ulice - zadajte, pr²p. vyberte zo zoznamu ulicu pre adresu. M¹ģete zadaŠ len ulicu, ktor§ je 
evidovan§ v ļ²seln²ku ul²c. 

¶ ļ. s¼pisn® - s¼pisn® ļ²slo budovy. PovinnĨ ¼daj (nesmie byŠ pr§zdny) a m¹ģe obsahovaŠ len ļ²sla od 
1 do 99999. 

¶ ļ. orientaļn® - uliļn® ļ²slo budovy (vchodu) sa pouģ²va len v pr²pade, keŅ m§te v obci ulice. KeŅ 
n§zov ulice je pr§zdny, mus² byŠ pr§zdne aj orientaļn® ļ²slo. Orientaļn® ļ²slo sa m¹ģe skladaŠ z ļ²sla 
od 1 do 99999 (podobne ako s¼pisn® ļ²slo) a z p²smena veŎkej abecedy. Ļ²seln¼ ļasŠ nahr§vate do 
vªļġej kol·nky vedŎa s¼pisn®ho ļ²sla a znak orientaļn®ho ļ²sla v pr²pade potreby do kol·nky vpravo 
od orientaļn®ho ļ²sla. Znak orientaļn®ho ļ²sla m¹ģe byŠ vyplnenĨ len v pr²pade, ģe je zadan® 
orientaļn® ļ²slo. 

¶ N§zov ļasti obce - vyberte poģadovan¼ ļasŠ obce z ļ²seln²ka ļast² obce, v ktorej sa adresa nach§dza. 

¶ Index domu (PĻD) - poļ²taļov® ļ²slo domu v ļ²selnom vyjadren² urļuje adresu domu. 

¶ N§zov obce - n§zov obce je automaticky doplnenĨ podŎa licencie. 

¶ Ļ²slo volebn®ho okrsku - ļ²slo volebn®ho okrsku na tomto mieste m¹ģete editovaŠ len v pr²pade, 
keŅ v z§kladnĨch nastaveniach parameter Okrsky (volebn®/referendum) definovaŠ podŎa m§te 
nastavenĨ na ruļne podŎa adresy. V ostatnĨch pr²padoch priradenie ļ²sla okrsku k adrese riadi 
program a ¼daj na tomto mieste pouģ²vateŎ nem¹ģe prep²saŠ. 

¶ PSĻ ï poġtov® smerovacie ļ²slo. KeŅ v obci je viac p¹ġt, m¹ģete ¼daj editovaŠ. V opaļnom pr²pade 
program nastav² PSĻ podŎa ļ²seln²ka. 

¶ Poġta ï n§zov poġty program automaticky dopln² podŎa PSĻ. 

¶ Ļ²slo KĐ a N§zov KĐ ï ļ²slo a n§zov KĐ. KeŅ v ļ²seln²ku ļast² obce nastaven®, ģe ļasŠ obce sa 
nach§dza len v jednom KĐ, tieto ¼daje automaticky aktualizuje program. V opaļnom pr²pade m¹ģete 
zmeniŠ na karte adresy. 
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Kliknut²m na tlaļidlo UloģiŠ dopln²te nov¼ adresu do ļ²seln²ka alebo aktualizujete uģ existuj¼cu adresu. 

 
 

Pozn§mky k zoznamu adries: 

¶ Na obr§zku je zobrazenĨ ļ²seln²k adries s tromi adresami. Dve s¼ z nich v ļasti obce Z§horce a jedna 
adresa v ļasti obce SeleġŠany. Obce, ktor® nemaj¼ ļasti obce, v stŌpci ĻasŠ obce / obec bud¼ maŠ 
zobrazenĨ n§zov obce. 

¶ Hlaviļka stŌpca S¼p (s¼pisn® ļ²slo) je zobrazen§ tuļnĨm p²smom. To znamen§, ģe ¼daje v mrieģke s¼ 
trieden® podŎa tohto ¼daja. Preļo je potom poradie 151, 173 a na konci s¼pisn® ļ²slo 3 : v ļ²seln²ku 
ļast² obce (tret² obr§zok) ¼daj Tr (poradie pri trieden²) pre ļasŠ obce Z§horce m§ hodnotu 1 a pre ļasŠ 
obce SeleġŠany hodnotu 2. Program podŎa aktu§lnych nastaven² zorad² adresy podŎa s¼pisn®ho ļ²sla 
tak, ģe najprv id¼ s¼pisn® ļ²sla od 1 po 99999 pre ļasŠ obce Z§horce a potom s¼pisn® ļ²sla od 1 do 
99999 v ļasti obce SeleġŠany. 

¶ poslednĨ stŌpec zoznamu ļOkr je pr§zdny. Tento stŌpec by mal obsahovaŠ ļ²slo okrsku. V z§kladnĨch 
nastaveniach parameter Okrsky (volebn®/referendum) definovaŠ podŎa m§me nastavenĨ na 
hodnotu pravidl§ /ļ²seln²k/ a v ļ²seln²ku Volebn® okrsky /pravidl§/ v okamihu aktualiz§cie zoznamu 
adries sme nemali definovan® na z§klade ļoho m§ program rozdeliŠ adresy do volebnĨch okrskov. 
Akon§hle napln²me ļ²seln²k a spust²me ¼drģbu datab§zy (Sluģby) program aktualizuje aj stŌpec ļOkr. 
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ObecnĨ ¼rad 

 

Na tejto karte evidujete adresu obecn®ho ¼radu. M¹ģete 
zadaŠ len tak¼ adresu, ktor§ je evidovan§ v zozname 
adries. Popis a vĨznam jednotlivĨch ¼dajov je uvedenĨ pri 
zozname adries.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
PodŎa Ä 5 z§kona ļ. 253/1998 Z. z. o hl§sen² pobytu obļanov Slovenskej republiky a registri obyvateŎov 
Slovenskej republiky adresa s²dla obecn®ho ¼radu je adresou obļana prihl§sen®ho na trvalĨ pobyt len v obci 
/Ä 7 ods. 1 a 2 tohto z§kona/ na ¼ļely doruļovania p²somnost² od org§nov verejnej spr§vy a inĨch ġt§tnych 
org§nov a na ¼ļely z§pisu do zoznamu voliļov. Preto adresa obecn®ho ¼radu mus² byŠ evidovan§ aj 
v zozname adries. 

 

Volebn® okrsky /pravidl§/ 

 Na tomto mieste m¹ģete definovaŠ pravidl§, na z§klade ktorĨch program pridel² k adres§m ļ²slo 
volebn®ho okrsku. Ļ²seln²k sa zobraz² len vtedy, keŅ v z§kladnĨch nastaveniach parameter Okrsky 
(volebn®/referendum) definovaŠ podŎa m§te nastavenĨ na pravidl§ /ļ²seln²k/. Cez voŎbu PridaŠ nahr§vate 
nov® pravidlo. VoŎba EditovaŠ otv§ra z§znam pre aktualiz§ciu a pomocou VymazaŠ viete definovan® pravidlo 
z ļ²seln²ka odstr§niŠ. Pravidlo m¹ģe byŠ definovan® pre ļasŠ obce a s¼pisn® ļ²sla, pre ulicu a orientaļn® ļ²sla 
alebo ulicu a s¼pisn® ļ²sla a pre p§rne a(lebo) nep§rne ļ²sla domov. 

Na obr§zku je zobrazenĨ pr²klad, kde m§me definovan® dve pravidl§. Obidve s¼ podŎa ļast² obce (stŌpec "Id" 
v obidvoch pr²padoch m§ hodnotu 0). Prv® pravidlo s poradovĨm ļ²slom "01" definuje pre program, ģe vġetky 
ļ²sla domov od 1 do 99999 (p§rne aj nep§rne) v ļasti obce Z§horce patria do okrsku ļ. 1. Druh® pravidlo m§ 
poradov® ļ²slo "02" je otvorenĨ aj v detailnom zobrazen². Urļuje, ģe vġetky adresy v ļasti obce SeleġŠany 
patria do okrsku ļ. 2. 
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¶ P. ļ. - poradov® ļ²slo pravidla. Je to jednoznaļnĨ identifik§tor. M¹ģe nadobudn¼Š hodnotu od 01 do 
99. Definovan® pravidl§ program vyhodnocuje v porad² podŎa poradov®ho ļ²sla. 

¶ PodŎa - m¹ģe byŠ nastaven® buŅ podŎa ļasti obce alebo ulice.  

¶ ĻasŠ obce / Ulica - ļi chcete definovaŠ pravidlo pre ļasŠ obce alebo ulicu. 

¶ S¼pisn® ļ²sla /od - do/ resp. Orientaļn® ļ²sla /od - do/ - zadajte doln¼ a horn¼ hranicu ļ²sla domu 
pre pravidlo. KeŅ pravidlo je definovan® pre ļasŠ obce, plat² pre s¼pisn® ļ²sla. V pr²pade, ģe pravidlo 
je definovan® pre ulicu a orientaļn® ļ²sla, plat² pre orientaļn® ļ²sla. 

¶ P§rne ļ²sla - ļi pravidlo plat² pre p§rne ļ²sla v intervale od ï do.  

¶ Nep§rne ļ²sla - Podobne je to pre nep§rne ļ²sla. 

¶ Okrsok - ļ²slo okrsku 
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Beģn§ evidencia 

 Ohlasovne pobytu obļanov /obce, mestsk® ļasti v Bratislave a v Koġiciach/ ved¼ evidenciu pobytu 
obļanov. Predmetom evidencie pobytu obļanov je evidencia vġetkĨch obļanov prihl§senĨch na trvalĨ pobyt, 
na trvalĨ pobyt bez adresy s uveden²m n§zvu obce, na prechodnĨ pobyt a pobyt obļana v zahraniļ². Evidenciu 
pobytu obļanov tvor² beģn§ evidencia, odkladacia evidencia a pomocn§ evidencia. V beģnej evidencii 
evidujete "Prihlasovacie l²stky na trvalĨ pobyt" a "Prihlasovacie l²stky na prechodnĨ pobyt" za vġetkĨch obļanov, 
ktor² hl§sili svoj pobyt ohlasovni pobytu. 

 

StruļnĨ popis poloģiek ponuky Beģn§ evidencia 

¶ Narodenie - prihl§senie dieŠaŠa na trvalĨ pobyt v obci po naroden² 

¶ Prihl§senie - del² sa Ņalej na: 

¶ TrvalĨ pobyt v obci - prihl§senie obļana na trvalĨ pobyt v obci 

¶ PrechodnĨ pobyt v obci - prihl§senie obļana na prechodnĨ pobyt v obci 

¶ Pobyt v zahraniļ² - hl§senie prechodn®ho pobytu obļana s trvalĨm pobytom v obci v 
zahraniļ² 

¶ Sob§ġ/Rozvod - zmena rodinn®ho stavu obļanov na ģenatĨ/vydat§ resp. rozvedenĨ(-§) 

¶ Odhl§senie - obsahuje poloģky: 

¶ Odhl§senie obļana z trval®ho pobytu - odhl§senie obļana z trval®ho pobytu z d¹vodu 
sŠahovania, ¼mrtia pr²p. straty ġt§tneho obļianstva 

¶ Ukonļenie prechodn®ho pobytu - ukonļenie prechodn®ho pobytu obļana v obci 

¶ Ukonļenie pobytu v zahraniļ² - ukonļenie prechodn®ho pobytu v zahraniļ² 

¶ TrvalĨ pobyt - aktualiz§cia ¼dajov na kart§ch (prihlasovac²ch l²stkoch) obļanov prihl§senĨch na trvalĨ 
pobyt v obci 

¶ PrechodnĨ pobyt - aktualiz§cia ¼dajov obļanov prihl§senĨch na prechodnĨ pobyt v obci 

¶ Pobyt v zahraniļ² - zmeny v kart§ch obļanov prihl§senĨch na prechodnĨ pobyt v zahraniļ² 

VoŎby "Narodenie", "Prihl§senie", "Sob§ġ/Rozvod" a "Odhl§senie" s¼ pr²stupn® len pre poģ²vateŎov, ktor² maj¼ 
pr§vo zmeniŠ ¼daje (viŅ. Spr§va pouģ²vateŎov). 

 

Narodenie dieŠaŠa 

 Prihl§senie dieŠaŠa na trvalĨ pobyt v obci na z§klade ozn§menia o naroden² alebo prihl§senia 
z§konnĨm z§stupcom v ohlasovni pobytu. 
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Na ¼vodnej str§nke je zobrazenĨ opis niektorĨch odsekov Ä 3 z§kona o hl§sen² pobytu obļanov SR a registri 
obyvateŎov SR. Pre pokraļovanie kliknite na tlaļidlo ńalej. 

 

Na str§nke Z§kladn® ¼daje zadajte rodn® ļ²slo, priezvisko a meno dieŠaŠa a ako nepovinnĨ ¼daj m¹ģete zadaŠ 
n§rodnosŠ. Pod ¼dajmi priezvisko a meno je zobrazen§ ponuka: 

¶ DieŠa naroden® na ¼zem² SR, jeho matka m§ trvalĨ pobyt v obci - najļastejġ² pr²pad. Na z§klade 
ozn§menia o naroden² prihl§site dieŠa na trvalĨ pobyt k matke. KeŅģe dieŠa sa narodilo na ¼zem² SR, 
zaļiatkom trval®ho pobytu dieŠaŠa v obci je d§tum narodenia. D§tum prihl§senia na TP a ġt§t 
narodenia v tomto pr²pade nem¹ģete prep²saŠ. 

¶ DieŠa naroden® v zahraniļ² - prihl§senie dieŠaŠa na TP v obci naroden®ho v zahraniļ².  M¹ģete zadaŠ 
aj ġt§t narodenia ako aj zaļiatok trval®ho pobytu dieŠaŠa v obci. 

¶ AnonymnĨ p¹rod, miestom trval®ho pobytu dieŠaŠa je obec - keŅ nie je moģn® zistiŠ matku dieŠaŠa 
/miesto trval®ho pobytu matky/. Program v takomto pr²pade nastav² ako miesto narodenia aktu§lnu 
obec, ako zaļiatok trval®ho pobytu vloģ² d§tum narodenia a str§nku Đdaje o rodiļoch preskoļ². 

Po nastaven² ¼dajov kliknite na tlaļidlo ńalej. 



KEO                                                                                                                                      Register obyvateŎov 

 34 

 

Na str§nke Đdaje o rodiļoch doplŔte rodn® ļ²slo otca a matky. D¹leģit® je hlavne rodn® ļ²slo matky. Aby ste 
vedeli dieŠa prihl§siŠ, rodn® ļ²slo matky mus² existovaŠ v evidencii obļanov prihl§senĨch na trvalĨ pobyt v obci 
alebo v evidencii cudzincov. Pre pokraļovanie kliknite na tlaļidlo ńalej. 

Pozn§mka: Od verzie v1.2.0.0 je moģn® na karte evidovaŠ z§znamy ohlasovne a pozn§mky ku karte. Od 
verzie v1.3.0.0 pri naroden² dieŠaŠa v zahraniļ² program pon¼kne aj formul§r pre vyplnenie ¼dajov do 
ġtatistick®ho hl§senia o sŠahovan² Obyv 5-12. 

 

Posledn§ kontrola pred uloģen²m ¼dajov. Pre prihl§senie dieŠaŠa na trvalĨ pobyt v obci kliknite UloģiŠ. 
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Dostali sme sa posledn¼ str§nku sprievodcu. DieŠa je prihl§sen® na trvalĨ pobyt. Na str§nke m§me ġtyri tlaļidl§: 

¶ ZobraziŠ kartu TP - uk§ģe kartu dieŠaŠa v evidencii. 

¶ Tlaļiv§ - tlaļ ohlasovac²ch l²stkov. M¹ģete vytlaļiŠ prihlasovac² l²stok na trvalĨ pobyt, odhlasovac² l²stok, 
ozn§menie pre REGOB, potvrdenie o pobyte atŅ. 

¶ Na zaļiatok - skok na ¼vodn¼ str§nku sprievodcu. M¹ģete nahr§vaŠ ¼daje Ņalġieho dieŠaŠa. 

¶ DokonļiŠ - zatvor² okno sprievodcu. 

 

Prihl§senie obļana na trvalĨ pobyt v obci 

 PodŎa Ä 3 ods. 1 z§kona ļ. 253/1998 Z. z. o hl§sen² pobytu obļanov Slovenskej republiky a registri 
obyvateŎov Slovenskej republiky:   

TrvalĨ pobyt je pobyt obļana spravidla v mieste jeho st§leho bydliska na ¼zem² Slovenskej republiky. Obļan 
m§ v tom istom ļase iba jeden trvalĨ pobyt. 

Prihl§senie obļana na trvalĨ pobyt v programe KEO - Register obyvateŎov je rieġen® pomocou sprievodcu. 
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Druh prihl§senia: 

¶ PrisŠahovanie obļana / Prv® prihl§senie sa obļana na trvalĨ pobyt - prisŠahovanie obļana z inej 
obce SR alebo zo zahraniļia, resp. prv® prihl§senie sa obļana na trvalĨ pobyt napr. po nadobudnut² 
ġt§tneho obļianstva 

¶ Hl§senie nov®ho pobytu obļana v ohlasovni, kde m§ doterajġ² trvalĨ pobyt - sŠahovanie v obci 
obļana na in¼ adresu. Tu sa predpoklad§, ģe obļan je uģ prihl§senĨ na trvalĨ pobyt v obci, len sa 
sŠahuje na nov¼ adresu. 

Po nastaven² druhu prihl§senia kliknite na tlaļidlo ńalej a doplŔte z§kladn® ¼daje. 

 

Na str§nke Z§kladn® ¼daje zad§vate ¼daje obļana ako rodn® ļ²slo, priezvisko a meno, miesto narodenia, 
n§rodnosŠ, ļ²slo obļianskeho preukazu a d§tum prihl§senia na trvalĨ pobyt. D§tum narodenia a pohlavie 
program automaticky nastav² podŎa zadan®ho rodn®ho ļ²sla. Zaļiarkovacie pol²ļko Nesvojpr. zapnite v 
pr²pade, ģe prihlasujete na trvalĨ pobyt osobu, ktor§ je pozbaven§ sp¹sobilosti na pr§vne ¼kony. Đdaj Trest 
m¹ģe nadobudn¼Š tri hodnoty: 0 - nie je vo vĨkone trestu, 1 - vĨkon trestu a 2 - z§vaģnĨ zloļin a m§ vplyv na 
(ne-)zaradenie obļana do zoznamu voliļov. Pre pokraļovanie kliknite na tlaļidlo ńalej. 
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Na str§nke Adresa nov®ho trval®ho pobytu doplŔte adresu (ulicu, s¼pisn® ļ²slo a v pr²pade potreby orientaļn® 
ļ²slo a ļ²slo bytu). Adresa, na ktor¼ sa prihlasuje obļan na trvalĨ pobyt, mus² existovaŠ v zozname adries. 
Đdaje o adrese m¹ģete prevziaŠ aj zo zoznamu adries kliknut²m na tlaļidlo (...) pri ¼daji Index domu. 
Zaļiarkovacie pol²ļko TP len v obci zaļiarknite v pr²pade, ģe prihlasujete obļana na trvalĨ pobyt bez adresy 
podŎa Ä 5 z§kona ļ. 253/1998 Z. z. Đdaj prv® prihl§senie (sa) obļana zaġkrtnite pri nadobudnut² ġt§tneho 
obļianstva. V takomto pr²pade program nepon¼kne str§nku Adresa predch§dzaj¼ceho pobytu a pokraļujete 
na str§nke Rodiļia, z§stupca. 

 

Na str§nke Adresa predch§dzaj¼ceho trval®ho pobytu obļana evidujete ¼daje o predch§dzaj¼cej adrese 
trval®ho pobytu. Budete potrebovaŠ aj pre zaslanie odhlasovacieho l²stku. KeŅ obļan predtĨm bol prihl§senĨ 
na trvalĨ pobyt v zahraniļ², zaġkrtnite pol²ļko Zahraniļie. V takomto pr²pade m¹ģete zmeniŠ aj ġt§t pobytu. 
Pre pokraļovanie kliknite na tlaļidlo ńalej a program pon¼kne str§nku Rodiļia, z§stupca. 

 

 Str§nka Rodiļia, z§stupca m§ vĨznam sk¹r pre deti do 15 rokov. M¹ģete zadaŠ ¼daje o rodiļoch a 
nastaviŠ z§konn®ho z§stupcu. KeŅ otec a(-lebo) matka existuje v evidencii, m¹ģete naļ²taŠ rodn® ļ²slo rodiļa 
aj zo zoznamu obyvateŎov. KeŅ dopln²te rodn® ļ²slo otca alebo matky a to rodn® ļ²slo uģ existuje v tabuŎke 
obyvateŎov, program automaticky naļ²ta aj ostatn® ¼daje o rodiļovi. Pre dospel® osoby m¹ģete t¼to kartu aj 
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preskoļiŠ a pokraļovaŠ Ņalej. KeŅ v z§kladnĨch ¼dajoch ste nastavili rodinnĨ stav na ģenatĨ/vydat§, program 
pon¼kne str§nku s ¼dajmi o manģelovi/manģelke s moģnosŠou zadaŠ aj d§tumu sob§ġa. 

Na nasleduj¼cej str§nke je moģn® doplniŠ s¼hlas vlastn²kov, z§znamy ohlasovne a(lebo) intern® pozn§mky ku 
karte obļana. S¼hlas vlastn²kov a z§znamy ohlasovne sa zobrazia na druhej strane prihlasovacieho l²stku. 
Naopak intern® pozn§mky sl¼ģia len pre vlastn¼ evidenciu. 

 
 KeŅ na ¼vodnej str§nke je nastaven® prisŠahovanie obļana z inej obce alebo zo zahraniļia a rok 
prihl§senia je rovnĨ alebo vyġġ² ako je urļen® v z§kladnĨch nastaveniach pre tlaļ hl§senia o sŠahovan², 
sprievodca pon¼kne aj str§nku s parametrami ako vid²te na Ņalġom obr§zku. Od verzie v1.3.0.0. program 
pon¼kne formul§r hl§senia o sŠahovan² aj pri naroden² dieŠaŠa v zahraniļ². Z tlaļiva o hl§sen² o sŠahovan² 
zad§vate len ¼daje, ktor® neboli eġte zadan® na ostatnĨch str§nkach. Najvyġġie vzdelanie zad§vate len pre 
obyvateŎov od 15 rokov. Zaļiarkovacie pol²ļko Poradov® ļ²slo prirad² program riadi, ļi m§ program 
automaticky priradiŠ poradov® ļ²slo hl§senia alebo chcete nastaviŠ ruļne. 

 

Pred uloģen²m karty obļana poslednĨ krok je rekapitul§cia ¼dajov. Na tomto mieste eġte m¹ģete skontrolovaŠ 
z§kladn® ¼daje a v pr²pade potreby stl§ļan²m tlaļidla SpªŠ na pr²sluġnej str§nke opraviŠ. 
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 KeŅ s¼ ¼daje v poriadku, kliknite na tlaļidlo UloģiŠ a program zap²ġe obļana do beģnej evidencie prihl§senĨch 
na trvalĨ pobyt. 

 

 
 
Dostali sme sa posledn¼ str§nku sprievodcu. Đdaje obļana s¼ ¼speġne uloģen®. Na str§nke m§me ġtyri 
tlaļidl§: 

¶ ZobraziŠ kartu TP - uk§ģe kartu obļana v evidencii. Na tomto mieste m¹ģete doplniŠ napr²klad ¼daje 
o ġkole, v ktorej pln² dieŠa povinn¼ ġkolsk¼ doch§dzku. 

¶ Tlaļiv§ - tlaļ ohlasovac²ch l²stkov. M¹ģete vytlaļiŠ prihlasovac² l²stok na trvalĨ pobyt, odhlasovac² l²stok, 
ozn§menie pre REGOB, potvrdenie o pobyte atŅ. 

¶ Na zaļiatok - skok na ¼vodn¼ str§nku sprievodcu. M¹ģete nahr§vaŠ ¼daje Ņalġieho obļana. 

¶ DokonļiŠ - zatvor² okno sprievodcu. 
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Prihl§senie obļana na prechodnĨ pobyt v obci 

 PrechodnĨ pobyt je pobyt obļana mimo miesta trval®ho pobytu, kde sa obļan doļasne zdrģiava viac 
ako 90 dn².  

  

Na ¼vodnej str§nke sprievodcu nastavujete druh prihl§senia: 

¶ Prihl§senie obļana na prechodnĨ pobyt - t¼to moģnosŠ nastavte keŅ obļan nie je prihl§senĨ na 
prechodnĨ pobyt v obci 

¶ Pokraļovanie prechodn®ho pobytu po uplynut² predpokladanej doby - predŌģenie prechodn®ho 
pobytu na Ņalġie obdobie.  

  
 
Na str§nke Z§kladn® ¼daje zad§vate ¼daje obļana ako rodn® ļ²slo, priezvisko a meno, miesto narodenia, 
n§rodnosŠ, ļ²slo obļianskeho preukazu, d§tum prihl§senia na prechodnĨ pobyt a predpokladan¼ dobu 
prechodn®ho pobytu. D§tum narodenia a pohlavie program automaticky nastav² podŎa zadan®ho rodn®ho 
ļ²sla. Zaļiarkovacie pol²ļko Nesvojpr. zapnite v pr²pade, ģe prihlasujete na prechodnĨ pobyt osobu, ktor§ je 
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pozbaven§ sp¹sobilosti na pr§vne ¼kony. Đdaj Trest m¹ģe maŠ tri hodnoty: 0 - nie je vo vĨkone trestu, 1 - 
vĨkon trestu a 2 - z§vaģnĨ zloļin. Pre pokraļovanie kliknite na tlaļidlo ńalej. 

¶ KeŅ prihlasujete na prechodnĨ pobyt obļana, ktorĨ je prihl§senĨ aj na trvalĨ pobyt v obci, program 
najprv zobraz² adresu trval®ho pobytu obļana v obci. Po kliknut² na tlaļidlo ńalej program pon¼kne 
formul§r pre zadanie adresy prechodn®ho pobytu. 

¶ KeŅ obļan nie je prihl§senĨ na trvalĨ pobyt v obci, program pon¼kne str§nku pre zadanie adresy 
prechodn®ho pobytu obļana. 

 
 

Na str§nke Adresa prechodn®ho pobytu obļana doplŔte adresu (ulicu, s¼pisn® ļ²slo a v pr²pade potreby 
orientaļn® ļ²slo a ļ²slo bytu). Adresa mus² existovaŠ v zozname adries. Pre pokraļovanie kliknite na tlaļidlo 
ńalej a doplŔte adresu trval®ho pobytu obļana. Na Ņalġiu str§nku viete prejsŠ kliknut²m na tlaļidlo ńalej. 
 

 

V Ņalġej ļasti sprievodca pon¼kne str§nku Rodiļia, z§stupca. M§ vĨznam sk¹r pre deti do 15 rokov. M¹ģete 
zadaŠ ¼daje o rodiļoch a nastaviŠ z§konn®ho z§stupcu. Pre dospel® osoby m¹ģete t¼to kartu aj preskoļiŠ a 
pokraļovaŠ Ņalej. KeŅ v z§kladnĨch ¼dajoch ste nastavili rodinnĨ stav na ģenatĨ/vydat§, program pon¼kne 
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str§nku s ¼dajmi o manģelovi/manģelke s moģnosŠou zadaŠ aj d§tumu sob§ġa. Aj t¼to str§nku m¹ģete 
preskoļiŠ. 

Pred uloģen²m karty obļana poslednĨ krok je rekapitul§cia ¼dajov. Na tomto mieste m¹ģete skontrolovaŠ 
z§kladn® ¼daje a v pr²pade potreby cez tlaļidlo SpªŠ na pr²sluġnej str§nke opraviŠ. 

 

Kliknut²m na tlaļidlo UloģiŠ program zap²ġe obļana do beģnej evidencie prihl§senĨch na prechodnĨ pobyt. 

 

Karta obļana ¼speġne uloģen§. Na str§nke m§me ġtyri tlaļidl§: 

¶ ZobraziŠ kartu PP - uk§ģe kartu obļana v evidencii. 

¶ Tlaļiv§ - tlaļ ohlasovac²ch l²stkov. M¹ģete vytlaļiŠ prihlasovac² l²stok na prechodnĨ pobyt, ozn§menie 
pre REGOB, potvrdenie o pobyte atŅ. 

¶ Na zaļiatok - skok na ¼vodn¼ str§nku sprievodcu. M¹ģete nahr§vaŠ ¼daje Ņalġieho obļana. 

¶ DokonļiŠ - zatvor² okno sprievodcu. 
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Pobyt obļana v zahraniļ² 

 PodŎa z§kona o hl§sen² pobytu obļanov Slovenskej republiky a registri obyvateŎov Slovenskej 
republiky obļan, ktorĨ m§ trvalĨ pobyt na ¼zem² SR a ktorĨ sa pripravuje na vycestovanie do zahraniļia na 
dobu dlhġiu ako 90 dn², je povinnĨ pred vycestovan²m ohl§siŠ t¼to skutoļnosŠ ohlasovni v mieste trval®ho 
pobytu. Program umoģŔuje viesŠ t¼to evidenciu pobytu obļanov v zahraniļ². 

 

Na ¼vodnej str§nke je opis paragrafu z§kona o hl§sen² pobytu obļanov SR. Pre pokraļovanie kliknite na 
tlaļidlo ńalej. 

 

Na str§nke Z§kladn® ¼daje zadajte rodn® ļ²slo obļana, miesto a ġt§t pobytu v zahraniļ² ako aj predpokladan¼ 
dobu prechodn®ho pobytu. Do evidencie pobytu obļanov v zahraniļ² viete doplniŠ len obļanov prihl§senĨch 
na trvalĨ pobyt v obci. In® rodn® ļ²slo V§m program neakceptuje. Predpokladan§ doba mus² byŠ minim§lne 
90 dn². Pre uloģenie z§znamu kliknite na tlaļidlo UloģiŠ. 
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Dostali sme sa posledn¼ str§nku sprievodcu. Đdaje obļana s¼ ¼speġne uloģen®. Na str§nke m§me ġtyri 
tlaļidl§: 

¶ ZobraziŠ kartu ZP - uk§ģe kartu obļana v evidencii. 

¶ Tlaļiv§ - tlaļ ohlasovac²ch l²stkov. M¹ģete vytlaļiŠ prihlasovac² l²stok na prechodnĨ pobyt, 
ozn§menie pre REGOB, potvrdenie o pobyte atŅ. 

¶ Na zaļiatok - skok na ¼vodn¼ str§nku sprievodcu. M¹ģete nahr§vaŠ ¼daje Ņalġieho obļana. 

¶ DokonļiŠ - zatvor² okno sprievodcu. 

 

Sob§ġ, rozvod - zmena rodinn®ho stavu 

 Zmena rodinn®ho stavu obļanov na ģenatĨ/vydat§ na z§klade ozn§menia o uzavret² manģelstva alebo 
na rozvedenĨ(-§) na z§klade rozhodnutia s¼du o rozvode manģelstva. 
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Nastavte poģadovanĨ d¹vod zmeny a kliknite na tlaļidlo ńalej. 

 

Zadajte rodn® ļ²slo, priezvisko, meno a rodn® priezvisko ģen²cha a nevesty. ńalej doplŔte d§tum sob§ġa a 
uloģte ¼daje kliknut²m na tlaļidlo UloģiŠ. Program zmen² rodinnĨ stav obļanov (ak ich n§jde v evidencii podŎa 
rodn®ho ļ²sla) na ģenatĨ/vydat§ a aktualizuje d§tum poslednej zmeny rodinn®ho stavu na d§tum sob§ġa. 

 

 
 
Kliknut²m na tlaļidlo DokonļiŠ alebo na ovl§dacie tlaļidlo ( x ) v pravom hornom rohu okna zatvorte 
sprievodcu. 
Formul§r pre zadanie z§kladnĨch ¼dajov je podobnĨ aj v pr²pade rozvodu manģelstva. 
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Je potrebn® zadaŠ rodn® ļ²sla ex-manģelov, ich priezvisko a meno. Takisto d§tum rozvodu manģelstva. Tento 
¼daj program nastav² ako d§tum poslednej zmeny rodinn®ho stavu na karte obļana. Zaļiarkovacie pol²ļko 
VymazaŠ ¼daje o manģelovi(-ke) na karte riadi, ļi m§ program po zmene rodinn®ho stavu vymazaŠ z karty 
obļana rodn® ļ²slo a meno ex-manģela pr²padne m§ tam tieto ¼daje nechaŠ a zmeniŠ len rodinnĨ stav a d§tum. 
 
 

Odhl§senie obļana z trval®ho pobytu 

Zaznamenanie ukonļenia trval®ho pobytu obļana v obci a vyradenie karty z beģnej evidencie. 

 

K vyradeniu karty obļana z beģnej evidencie m¹ģe d¹jsŠ z nasledovnĨch d¹vodov: 

¶ Ukonļenie trval®ho pobytu obļana v obci (sŠahovanie z obce) 

¶ Đmrtie obļana 

¶ Zruġenie trval®ho pobytu obļana /novĨ pobyt len v obci podŎa Ä 7 ods. 1 p²sm. d) aģ g) / 

¶ Prepustenie zo ġt§tneho zvªzku /strata ġt§tneho obļianstva/ 

¶ Vyradenie malolet®ho dieŠaŠa z beģnej evidencie z d¹vodu adopcie 
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SŠahovanie z obce 
  
Ukonļenie trval®ho pobytu obļana v obci na z§klade doruļen®ho / vyplnen®ho odhlasovacieho l²stku. 
DoplŔte rodn® ļ²slo obļana alebo kliknut²m na tlaļidlo s tromi bodkami vyberte zo zoznamu. Program naļ²ta 
ostatn® ¼daje o trvalom pobyte obļana. Staļ² zadaŠ d§tum odhl§senia a klikn¼Š na tlaļidlo ńalej. 
 

 
Na str§nke Adresa nov®ho trval®ho pobytu evidujete nov¼ adresu obļana po odsŠahovan². Ak obļan hl§si 
ukonļenie trval®ho pobytu z d¹vodu jeho rozhodnutia ģiŠ trvalo v zahraniļ², zaġkrtnite zaļiarkovacie pol²ļko 
Zahraniļie a zadajte len miesto a ġt§t pobytu. V opaļnom pr²pade m¹ģete uviesŠ nov¼ adresu obļana komplet. 
Pri vysŠahovan² do zahraniļia program pon¼kne aj vyplnenie hl§senia o sŠahovan² Obyv 5-12 /ako pri 
prihl§sen² na trvalĨ pobyt/. 
 

 
 
Pre vyradenie obļana z beģnej evidencie kliknite na tlaļidlo Odhl§siŠ. Program prerad² kartu obļana do 
odkladacej evidencie prihl§senĨch na trvalĨ pobyt a aktualizuje panel poļtu obyvateŎov. Pre vyradenie Ņalġieho 
obļana kliknite na tlaļidlo Na zaļiatok, pre zatvorenie sprievodcu na tlaļidlo DokonļiŠ. 
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Đmrtie obļana 

 
Vyradenie obļana z beģnej evidencie na z§klade ozn§menia o ¼mrt² z matriļn®ho ¼radu. Po zadan² rodn®ho 
ļ²sla program dopln² priezvisko a meno obļana z evidencie. Takisto zobraz² aj adresu posledn®ho trval®ho 
pobytu v obci. Kliknut²m na tlaļidlo Karta TP m¹ģete otvoriŠ kartu obļana. V pr²pade, ģe obļan je prihl§senĨ 
aj na prechodnĨ pobyt v obci, na Ņalġej z§loģke vedŎa adresy trval®ho pobytu bude zobrazen§ aj adresa 
prechodn®ho pobytu. 
 

 
 
Po doplnen² d§tumu ¼mrtia a miesta ¼mrtia kliknite na tlaļidlo VyradiŠ a program presunie kartu obļana do 
odkladacej evidencie zomrelĨch a aktualizuje panel poļtu obyvateŎov. 
 
KeŅ obļan bol prihl§senĨ aj na prechodnĨ pobyt v obci, vyrad² aj kartu prechodn®ho pobytu. Ako d§tum 
skonļenia prechodn®ho pobytu nastav² d§tum ¼mrtia. 
  
Pri ¼mrt² obļana, ktorĨ mal nastavenĨ rodinnĨ stav na ģenatĨ/vydat§ a rodn® ļ²slo manģela(-ky) bolo n§jden® 
v evidencii, program aktualizuje aj rodinnĨ stav manģela(-ky) na vdovec-vdova a ako d§tum poslednej zmeny 
rodinn®ho stavu dopln² d§tum ¼mrtia manģela. Kliknut²m na tlaļidlo Na zaļiatok sa dostanete na ¼vodn¼ 
str§nku sprievodcu a m¹ģete vyradiŠ Ņalġieho obļana z evidencie. Tlaļidlom DokonļiŠ zatvor²te okno 
sprievodcu. 
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Zruġenie trval®ho pobytu obļana 

 
Zruġenie z§znamu o trvalom pobyte obļana, ktorĨ nem§ k budove ģiadne uģ²vacie pr§vo na z§klade ģiadosti 
vlastn²ka / vġetkĨch spoluvlastn²kov budovy. V tomto pr²pade ned¹jde k ¼pln®mu vyradeniu z evidencie. 
Program s²ce vytvor² k·piu p¹vodnej karty obļana do odkladacej evidencie, ale ponech§ kartu obļana aj v 
beģnej evidencii. Len do nej zaznamen§ zmeny. Do adresy predch§dzaj¼ceho trval®ho pobytu dopln² posledn¼ 
adresu obļana, na ktorej bol prihl§senĨ na trvalĨ pobyt v obci a pri aktu§lnej adrese trval®ho pobytu zaļiarkne 
zaļiarkovacie pol²ļko TP len v obci. Kliknut²m na tlaļidlo Odhl§siŠ potvrd²te zmeny. 
 
Strata ġt§tneho obļianstva 

 
Vyradenie obļana z beģnej evidencie z d¹vodu prepustenia zo ġt§tneho zvªzku Slovenskej republiky. Zadajte 
rodn® ļ²slo a d§tum prepustenia zo ġt§tneho zvªzku Slovenskej republiky. Kliknut²m na tlaļidlo VyradiŠ 
presuniete kartu obļana do odkladacej evidencie. N§sledne program aktualizuje panel poļtu obyvateŎov. 

 
Adopcia 

 
Ukonļenie trval®ho pobytu dieŠaŠa z d¹vodu osvojenia osvojiteŎom. 

Odhl§senie obļana z prechodn®ho pobytu 

 Zruġenie karty obļana prihl§sen®ho na prechodnĨ pobyt v obci na z§klade ozn§menia obļana o 
ukonļen² prechodn®ho pobytu alebo po uplynut² predpokladanej doby. 
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Z§znam(-y) o prechodnom pobyte je moģn® zruġiŠ: 

¶ po jednom - nastaven²m moģnosti Odhl§senie obļana z prechodn®ho pobytu 

¶ hromadne - kliknut²m na moģnosŠ Hromadn® zruġenie PP po skonļen² predpokladanej doby 

Odhl§senie obļana z prechodn®ho pobytu 

Po zadan² rodn®ho ļ²sla obļana a d§tumu ukonļenia prechodn®ho pobytu v obci kliknite na tlaļidlo Odhl§siŠ 
a program presunie kartu obļana do odkladacej evidencie prihl§senĨch na prechodnĨ pobyt. N§sledne 
aktualizuje panel poļtu obyvateŎov. 

 
 

Hromadn® zruġenie PP po skonļen² predpokladanej doby 

 
Odhl§siŠ obļanov z prechodn®ho pobytu v obci po uplynut² predpokladanej doby prechodn®ho pobytu je 
moģn® aj naraz. Po potvrden² moģnosti Hromadn® zruġenie PP po skonļen² predpokladanej doby na ¼vodnej 
str§nke sprievodcu program pon¼kne zoznam prihl§senĨch na prechodnĨ pobyt. 
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¶ Len neplatn® - zaļiarkovacie pol²ļko sl¼ģi ako filter. Ļi m§ program zobraziŠ prechodn® pobyty len 
ktor® s¼ po uplynut² predpokladanej doby alebo vġetky 

¶ Odhl§siŠ ku dŔu - zadajte d§tum, ku ktor®mu dŔu maj¼ byŠ prechodn® pobyty zruġen®. KeŅ je 
zaġkrtnutĨ filter "Len neplatn®", tento d§tum je ġtandardne vypnutĨ a program zruġ² neplatn® 
prechodn® pobyty ku dŔu skonļenia predpokladanej doby PP. 

¶ PouģiŠ d§tum aj pre neplatn® - pre pr²pad, keŅ aj prechodn® pobyty po skonļen² predpokladanej 
doby chcete zruġiŠ ku dŔu nastavenom v kol·nke "Odhl§siŠ ku dŔu". 

Pred odhl§sen²m obļanov je potrebn® tie prechodn® pobyty, ktor® chcete zruġiŠ najprv oznaļiŠ. OznaļiŠ riadky 
m¹ģete po jednom (kliknut²m do poŎa v prvom stŌpci a nastaven²m fajky na pr²sluġnom riadku) resp. hromadne 
pomocou tlaļidiel VybraŠ vġetko alebo Inverzn® oznaļenie. Kliknut²m na tlaļidlo Odhl§siŠ program prerad² 
oznaļen® karty prechodn®ho pobytu do odkladacej evidencie. 

Ukonļenie pobytu v zahraniļ² 

 Zruġenie karty obļana prihl§sen®ho na prechodnĨ pobyt v zahraniļ² na z§klade ozn§menia obļana o 
ukonļen² prechodn®ho pobytu v zahraniļ² alebo po uplynut² predpokladanej doby. Podobne ako pri odhl§sen² 
obļana z prechodn®ho pobytu v obci, sprievodcu d§va moģnosŠ zruġiŠ z§znamy o prechodnom pobyte v 
zahraniļ² po jednom alebo hromadne. 

TrvalĨ pobyt v obci 

 T§to voŎba sl¼ģi na aktualiz§ciu ¼dajov na kart§ch obļanov prihl§senĨch na trvalĨ pobyt v obci. Po 
potvrden² voŎby Beģn§ evidencia \ TrvalĨ pobyt z§kladnej ponuky sa zobraz² zoznam obļanov prihl§senĨch 
na trvalĨ pobyt v obci. Zoznam je triedenĨ podŎa priezviska a mena. Ako zmeniŠ triedenie zoznamu alebo 
vyhŎad§vaŠ v zozname je podrobnejġie pop²san® v kapitole vġeobecn® pravidl§ ovl§dania programu 

 

V Ŏavom dolnom rohu okna je moģn® nastaviŠ filter zobrazenia ġkolopovinnĨch det² s trvalĨm pobytom v obci 
kv¹li zjednoduġeniu naplnenia evidencie povinnej ġkolskej doch§dzky. Filter m¹ģete nastaviŠ na Ġkolopovinn® 
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deti v aktu§lnom ġkolskom roku alebo na Nov² ġkolopovinn² v nasleduj¼com ġkolskom roku. Nad zoznamom 
obyvateŎov je zobrazen® menu s nasledovnĨmi voŎbami: 

¶ EditovaŠ - otvor² detail karty obļana pre editovanie / opravu ¼dajov. Okrem kliknutia na voŎbu 
"EditovaŠ" kartu obļana viete otvoriŠ aj dvojklikom na pr²sluġnom riadku. 

¶ Narodenie - zavol§ formul§r pre naplnenie ¼dajov pri naroden². Na str§nke Đdaje o rodiļoch dopln² 
aktu§lne rodn® ļ²slo ako rodn® ļ²slo matky resp. otca. 

¶ Prihl§senie - prihl§senie Ņalġieho obļana na trvalĨ pobyt v obci. Na ¼vodnej str§nke nastav² druh 
prihl§senia na PrisŠahovanie obļana / Prv® prihl§senie sa obļana na trvalĨ pobyt 

¶ SŠahovanie v obci - tieģ sprievodca prihl§sen²m obļana na trvalĨ pobyt v obci, len druh prihl§senia 
nastaven® na Hl§senie nov®ho pobytu obļana v ohlasovni, kde m§ doterajġ² trvalĨ pobyt. 

¶ Sob§ġ - otvor² formul§r pre zmenu rodinn®ho stavu obļana. Na ¼vodnej str§nke nastav² d¹vod zmeny 
na sob§ġ a na str§nke Z§kladn® ¼daje aktu§lne rodn® ļ²slo dopln² ako rodn® ļ²slo ģen²cha alebo 
nevesty. 

¶ Rozvod - znamen§ tieģ otvorenie formul§ra pre zmenu rodinn®ho stavu. Na ¼vodnej str§nke nastav² 
d¹vod zmeny na rozvod a na str§nke Z§kladn® ¼daje aktu§lne rodn® ļ²slo dopln² ako rodn® ļ²slo 
manģela alebo manģelky. Takisto naļ²ta z karty obļana aj rodn® ļ²slo manģela(-ky), keŅ je tam 
uveden®. 

¶ Odhl§senie - odhl§senie obļana z trval®ho pobytu v obci. Na ¼vodnej str§nke sprievodcu nastav² 
D¹vod odhl§senia obļana na Ukonļenie trval®ho pobytu obļana v obci (sŠahovanie z obce) a na 
str§nke Z§kladn® ¼daje dopln² rodn® ļ²slo a adresu obļana. 

¶ Zruġenie TP - Zavol§ tieģ sprievodcu ako pri sŠahovan², na ¼vodnej str§nke nastav² D¹vod odhl§senia 
na Zruġenie trval®ho pobytu obļana /novĨ pobyt len v obci podŎa Ä 7 ods. 1 p²sm. d) aģ g) / . 

¶ Đmrtie - zavol§ sprievodcu odhl§sen²m obļana z trval®ho pobytu. Na ¼vodnej str§nke nastav² D¹vod 
odhl§senia obļana na Đmrtie obļana. Na str§nke Z§kladn® ¼daje dopln² rodn® ļ²slo obļana a adresu 
trval®ho pobytu. 

¶ Prepustenie - strata ġt§tneho obļianstva. Otvorenie sprievodcu odhl§sen²m obļana z trval®ho pobytu. 
Na ¼vodnej str§nke nastav² D¹vod odhl§senia obļana na Prepustenie zo ġt§tneho zvªzku /strata 
ġt§tneho obļianstva/. 

¶ Adopcia ï vyradenie dieŠaŠa z beģnej evidencie z d¹vodu osvojenia osvojiteŎom. Tieģ zavol§ 
sprievodcu odhl§sen²m obļana z trval®ho pobytu. 

¶ TlaļiŠ - tlaļov® zostavy 

¶ Zoznam obļanov - aktu§lny zoznam obļanov prihl§senĨch na trvalĨ pobyt v obci. Zoznam 
pri tlaļi bude triedenĨ tak ako je triedenĨ v mrieģke. 

¶ Ohlasovacie l²stky - tlaļov® zostavy ako Prihlasovac² l²stok na trvalĨ pobyt, Odhlasovac² 
l²stok, Ozn§menie zmeny trval®ho pobytu pre REGOB, Potvrdenie o pobyte, Hl§senie o 
sŠahovan². 

¶ Domov® zoznamy - tlaļov§ zostava so zoznamom spolubĨvaj¼cich na konkr®tnej adrese. 

KeŅ do datab§zy je prihl§senĨ pouģ²vateŎ len s obmedzenĨmi pr²stupovĨmi pr§vami pre prezeranie ¼dajov, v 
ponuke namiesto EditovaŠ bude zobrazen§ moģnosŠ PrezeraŠ. Okrem prezerania ¼dajov pr²stupn§ bude eġte 
voŎba TlaļiŠ. Ostatn® voŎby ponuky bud¼ zablokovan®. 

 
 
Pouģ²vateŎ s pr²stupovĨmi pr§vami len pre prezeranie ¼dajov aj pri otvoren² detailn®ho zobrazenia karty 
obļana m¹ģe ¼daje len prezeraŠ. 
 

Karta obļana prihl§sen®ho na trvalĨ pobyt v obci 

 Detail karty obļana prihl§sen®ho na trvalĨ pobyt v obci. Obsahuje ¼daje ktor® ste naplnili cez 
sprievodcu pri prihl§sen² obļana na trvalĨ pobyt alebo pri naroden² dieŠaŠa. Na karte obļana m¹ģete ¼daje 
aktualizovaŠ. Samozrejme len v pr²pade, ģe m§te na to dostatoļn® pr²stupov® pr§vo. V z§hlav² okna mus² byŠ 
zobrazenĨ text "aktualiz§cia z§znamu". 
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 Akt²vny ¼daj (v naġom pr²pade je to priezvisko) m§ sivozelen® pozadie. Na Ņalġ² ¼daj sa dostanete 
stlaļen²m kl§vesu Tab alebo Enter. Na predch§dzaj¼ci ¼daj stlaļen²m kombin§cie Shift + Tab. Zmeny na karte 
uloģ²te kliknut²m na tlaļidlo UloģiŠ. 

 

Doln§ polovica karty je rozdelen§ na niekoŎko z§loģiek. Ġtandardne je zobrazen§ z§loģka TrvalĨ pobyt. 
Pri sŠahovan² z inej obce vedŎa adresy trval®ho pobytu zobrazen§ adresa predch§dzaj¼ceho trval®ho pobytu. 
Pri naroden² dieŠaŠa alebo nadobudnut² ġt§tneho obļianstva namiesto adresy predch§dzaj¼ceho trval®ho 
pobytu je zobrazenĨ d¹vod prv®ho prihl§senia obļana na trvalĨ pobyt. 

 

Na z§loģke Rodiļia, z§stupca s¼ uveden® ¼daje o rodiļoch. KeŅ je doplnen® rodn® ļ²slo otca a to rodn® 
ļ²slo existuje v evidencii, ostatn® ¼daje (priezvisko, meno, rodn® priezvisko a titul) program dopln² automaticky 
a nedovol² prep²saŠ. KeŅ rodn® ļ²slo otca nie je vyplnen® alebo neexistuje v evidencii, m¹ģete aktualizovaŠ aj 
priezvisko a meno otca. Takisto to plat² pre matku. Pre osoby do 15 rokov alebo osoby, ktor® s¼ pozbaven® 
sp¹sobilosti na pr§vne ¼kony m¹ģete nastaviŠ aj z§konn®ho z§stupcu. Otca ako z§stupcu m¹ģete nastaviŠ, 
keŅ rodn® ļ²slo otca existuje v evidencii. Takisto to plat² pre matku. V tĨchto pr²padoch kol·nka meno, 
priezvisko a adresa z§konn®ho z§stupcu je nepr²stupn§. Do prihlasovacieho l²stku pri tlaļi program dopln² na 
z§klade uveden®ho rodn®ho ļ²sla. KeŅ je nastavenĨ z§stupca na In§ osoba (opatrovn²k, ved¼ci zariadenia 
soci§lnych sluģieb atŅ...) m¹ģete ruļne doplniŠ meno, priezvisko a adresu z§konn®ho z§stupcu. 
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Z§loģka Manģel(ka), Deti sl¼ģi na doplnenie ¼dajov o manģelovi/manģelke. Plat² rovnak® pravidlo ako v 
pr²pade otca alebo matky obļana. KeŅ zad§te rodn® ļ²slo manģela a to rodn® ļ²slo je nahrat® v beģnej 
evidencii, priezvisko, meno a titul automaticky dopln² program. Đdaje o manģelovi(-ke) m¹ģete aktualizovaŠ 
keŅ rodnĨ stav obļana nie je nastavenĨ na neuvedenĨ alebo slobodnĨ. Podmienka plat² aj pre ¼daj D§tum 
poslednej zmeny rodinn®ho stavu. Zoznam det² na tejto z§loģke sl¼ģi len pre inform§ciu. 

 

Z§loģka Hl§senie obsahuje ¼daje, ktor® s¼ uveden® v ġtatistickom hl§sen² o sŠahovan² Obyv 5-12. T§to 
z§loģka je dostupn§ pri splnen² nasledovnĨch podmienok: 

SŠahovanie z inej obce alebo zo zahraniļia:  

¶ na z§loģke TrvalĨ pobyt nie je zaġkrtnut® zaļiarkovacie pol²ļko Prv® prihl§senie (sa) obļana   

¶ n§zov obce a(lebo) okres v adrese predch§dzaj¼ceho trval®ho pobytu je inĨ ako n§zov obce / okres v 
adrese trval®ho pobytu.   

¶ rok v d§tume prihl§senia (z§loģka TrvalĨ pobyt) je rovnĨ alebo vyġġ² ako je rok v z§kladnĨch 
nastaveniach pre Obyv 5-12. Aktu§lny ġtatistickĨ vĨkaz je platnĨ od roku 2012.  

Narodenie dieŠaŠa v zahraniļ²:  

¶ na z§loģke TrvalĨ pobyt je zaġkrtnut® pol²ļko Prv® prihl§senie (sa) obļana d¹vod prv®ho 
prihl§senia (sa) obļana na trvalĨ pobyt nastaven® na Narodenie. 

¶ pri mieste narodenia obļana je zaļiarknut® Zahraniļie.   

¶ rok v d§tume prihl§senia (z§loģka TrvalĨ pobyt) je rovnĨ alebo vyġġ² ako je rok v z§kladnĨch 
nastaveniach pre ¼daj Deti naroden® v zahraniļ². 

file:///C:/Users/Rados%20Imre%20y/Documents/RObyv/HELP/karta_TP.htm%23adresa


KEO                                                                                                                                      Register obyvateŎov 

 55 

ZadaŠ najvyġġie vzdelanie program umoģn² pre obļanov, ktor² pri prihl§sen² na trvalĨ pobyt mali 15 rokov 
alebo viac. 
Poradov® ļ²slo m¹ģe automaticky generovaŠ program pri prihl§sen², na tomto mieste m¹ģete ruļne opraviŠ. 
  

 

Z§loģka Pozn§mky obsahuje tri Ņalġie z§loģky kde m¹ģete doplniŠ s¼hlas vlastn²kov s prihl§sen²m obļana 
na pobyt alebo z§znamy ohlasovne, ktor® bud¼ zobrazen® na druhej strane prihlasovacieho l²stku. Takisto 
m¹ģete doplniŠ aj pozn§mky pre vlastn¼ potrebu. 

 

Pozn§mka: Kliknut²m pravĨm tlaļidlom myġi v oblasti z§loģiek m¹ģete pridaŠ z§loģku VoŎby do EP. Na tejto 
karte m¹ģete zaznamenaŠ skutoļnosŠ, ģe obļan vo voŎb§ch do Eur·pskeho parlamentu je zap²sanĨ v 
zozname voliļov in®ho ļlensk®ho ġt§tu EĐ. Tak®ho obļana s trvalĨm pobytom v obci program nezarad² do 
zoznamu voliļov pre voŎby do EP. 

Evidencia povinnej ġkolskej doch§dzky 

 
PovinnosŠ obci viesŠ evidenciu  det²  a ģiakov vo veku plnenia povinnej ġkolskej doch§dzky, ktor² maj¼ v obci 
trval® bydlisko vyplĨva z Ä 2 ods. 19 z§kona ļ. 596/2003 Z. z. o ġt§tnej spr§ve v ġkolstve a ġkolskej 
samospr§ve a o zmene a doplnen² niektorĨch z§konov. Povinn§ ġkolsk§ doch§dzka je upraven§ z§konom 
ļ. 245/2008 Z. z. o vĨchove a vzdel§van² (ġkolskĨ z§kon) a o zmene a doplnen² niektorĨch z§konov. MoģnosŠ 
evidovaŠ z§konom stanoven® ¼daje o ġkole, v ktorej ģiak pln² povinn¼ ġkolsk¼ doch§dzku bola doplnen§ do  
programu vo verzii v1.3.0.0. Karta obļana prihl§sen®ho na trvalĨ pobyt a karta cudzinca bola rozġ²ren§ 
o z§loģku Ġkoly. Na tejto z§loģke m¹ģete evidovaŠ ¼daje o ġkole, ktor¼ ģiak navġtevuje a d§tum odkedy tam 
chod². 
 



KEO                                                                                                                                      Register obyvateŎov 

 56 

 
 
Podobne ako na ostatnĨch formul§roch programu KEO ï Register obyvateŎov, aj pri evidencii povinnej ġkolskej 
doch§dzky kliknut²m na tlaļidlo PridaŠ vloģ²te novĨ z§znam do evidencie, potvrden²m EditovaŠ aktualizujete 
existuj¼ci z§znam v evidencii. V oboch pr²padoch program pon¼kne detail karty ġkolskej doch§dzky. NovĨ 
z§znam resp. zmeny na karte uloģ²te do evidencie kliknut²m na UloģiŠ. 
 

 
 
Kliknut²m na VymazaŠ odstr§nite z§znam z evidencie a voŎba TlaļiŠ obsahuje tlaļov¼ zostavu.  

Tlaļ ohlasovac²ch l²stkov TP 

 Formul§r pre tlaļ potrebnĨch vĨstupnĨch tlaļovĨch zost§v obļana prihl§sen®ho na trvalĨ pobyt v obci. 
Vzory l²stkov na pobyt obļana urļilo Ministerstvo vn¼tra SR p. ļ.: SVS-218-2006/05159 a s¼ publikovan® vo 
Vestn²ku vl§dy SR ļ. 6/2006. Formul§r s tlaļovĨmi zostavami v programe je k dispoz²cii v sprievodcovi pri 
prihl§sen² obļana na TP alebo naroden² dieŠaŠa. Takisto pri aktualiz§cii ¼dajov. Parametre pre tlaļov® zostavy 
sa nastavuj¼ na z§loģk§ch. Na kaģdej z§loģke je zobrazenĨ n§zov predlohy tlaļovej zostavy (*.pts) a 
minim§lne prep²nacie tlaļidlo pre tlaļ celej zostavy alebo len ¼dajov. 

 Prv§ z§loģka je Prihlasovac² l²stok na TP. Okrem moģnosti tlaļiŠ na ļistĨ papier alebo len ¼daje na 
origin§lne tlaļivo m§te moģnosŠ nastaviŠ d§tum na tlaļive. M¹ģe byŠ d§tum prihl§senia, aktu§lny d§tum v 
poļ²taļi alebo inĨ d§tum, ktorĨ si nastav²te v kol·nke pre d§tum. 
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Kliknut²m na tlaļidlo Tlaļivo /uk§ģka/ program pon¼kne n§hŎad tlaļovej zostavy. 

 
 

Z§loģku Odhlasovac² l²stok pon¼kne program len pri prisŠahovan² obļana z inej obce SR. (V odkladacej 
evidencii aj pri vysŠahovan² do zahraniļia.). NastaviŠ m¹ģete len predlohu tlaļovej zostavy, t.j. ļi chcete tlaļiŠ 
bez pozadia alebo celĨ text aj s pozad²m na ļistĨ papier. 
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Na z§loģke Ozn§menie zmeny TP /RegOb/ s¼ rovnak® parametre ako pri prihlasovacom l²stku na trvalĨ pobyt. 
M¹ģete teda tlaļiŠ s pozad²m alebo bez pozadia a takisto viete nastaviŠ d§tum na tlaļive. VĨstupn§ tlaļov§ 
zostava pri tlaļi s pozad²m vyzer§ nasledovne: 

 
 
Z§loģka Potvrdenie o pobyte okrem moģnosti tlaļiŠ na ļistĨ papier alebo na tlaļivo a d§tumu tlaļe umoģŔuje 
nastaviŠ aj pre koho sa vyd§va potvrdenie. Implicitne program dopln² z karty obļana jeho meno a ļ²slo 
obļianskeho preukazu. 
 

 
 
Z§loģka Obyv 5-12 obsahuje tlaļivo ġtatistick®ho hl§senia o sŠahovan². T¼to z§loģku pre tlaļ v beģnej 
evidencii trval®ho pobytu program pon¼kne v pr²pade prisŠahovania obļana z inej obce SR alebo zo zahraniļia 
/zaļiarkovacie pol²ļko Prv® prihl§senie (sa) obļana na karte obļana je nezaġkrtnut® a n§zov obce alebo 
okresu je inĨ ako n§zov obce, okresu v adrese predch§dzaj¼ceho pobytu/. ńalej d§tum prihl§senia (rok) mus² 
byŠ rovnĨ alebo vyġġ² ako je nastaven® v z§kladnĨch nastaveniach pre Obyv 5-12. Hl§senie o sŠahovan² 
program pon¼kne aj pri naroden² dieŠaŠa v zahraniļ². Pri tlaļi program pon¼kne len moģnosŠ zmeniŠ sp¹sob 
tlaļe s pozad²m alebo bez pozadia ako pri odhlasovacom l²stku. Hl§senia o sŠahovan² je moģn® tlaļiŠ aj 
hromadne vo voŎbe Tlaļov® zostavy \ Hl§senia o sŠahovan² /Obyv 5-12/. 
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PrechodnĨ pobyt v obci 

 T§to voŎba sl¼ģi na aktualiz§ciu ¼dajov na kart§ch obļanov prihl§senĨch na prechodnĨ pobyt v obci. 
Po potvrden² voŎby Beģn§ evidencia \ PrechodnĨ pobyt z§kladnej ponuky sa zobraz² zoznam obļanov 
prihl§senĨch na prechodnĨ pobyt v obci. Zoznam je triedenĨ podŎa priezviska a mena. Ako zmeniŠ triedenie 
zoznamu alebo vyhŎad§vaŠ v zozname je podrobnejġie pop²san® v kapitole vġeobecn® pravidl§ ovl§dania 
programu. 

 

Nad zoznamom obļanov prihl§senĨch na prechodnĨ pobyt je zobrazen§ ponuka s nasledovnĨmi voŎbami: 

¶ EditovaŠ - otvor² detail karty obļana pre editovanie / opravu ¼dajov. Okrem kliknutia na voŎbu 
"EditovaŠ" kartu obļana viete otvoriŠ aj dvojklikom na pr²sluġnom riadku. Pre pouģ²vateŎov s 
obmedzenĨmi pr²stupovĨmi pr§vami namiesto EditovaŠ bude zobrazen§ voŎba PrezeraŠ. 

¶ Prihl§senie - prihl§senie Ņalġieho obļana na prechodnĨ pobyt v obci. Na ¼vodnej str§nke nastav² 
druh prihl§senia na Prihl§senie obļana na prechodnĨ pobyt 

¶ PredŌģenie PP - tieģ sprievodca prihl§sen²m obļana na prechodnĨ pobyt v obci, len druh prihl§senia 
nastaven® na Pokraļovanie prechodn®ho pobytu po uplynut² predpokladanej doby. 

¶ Odhl§senie - odhl§senie obļana z prechodn®ho pobytu v obci. Na ¼vodnej str§nke sprievodcu nastav² 
Sp¹sob vyraŅovania na Odhl§senie obļana z prechodn®ho pobytu a na str§nke Z§kladn® ¼daje dopln² 
rodn® ļ²slo a adresu prechodn®ho pobytu obļana. 

¶ Đmrtie - zavol§ sprievodcu odhl§sen²m obļana z trval®ho pobytu. Na ¼vodnej str§nke nastav² D¹vod 
odhl§senia obļana na Đmrtie obļana. Na str§nke Z§kladn® ¼daje dopln² rodn® ļ²slo obļana a adresu 
trval®ho pobytu. 

¶ Prepustenie - strata ġt§tneho obļianstva. Otvorenie sprievodcu odhl§sen²m obļana z trval®ho pobytu. 
Na ¼vodnej str§nke nastav² D¹vod odhl§senia obļana na Prepustenie zo ġt§tneho zvªzku /strata 
ġt§tneho obļianstva/. 

¶ TlaļiŠ - vĨstupn® tlaļov® zostavy z beģnej evidencie prechodn®ho pobytu v obci 

¶ Zoznam obļanov - aktu§lny zoznam obļanov prihl§senĨch na prechodnĨ pobyt v obci. 
Zoznam pri tlaļi bude triedenĨ tak ako je triedenĨ v mrieģke. 

¶ Ohlasovacie l²stky - tlaļov® zostavy ako Prihlasovac² l²stok na prechodnĨ pobyt, 
Ozn§menie o prihl§sen² na prechodnĨ pobyt pre REGOB, Potvrdenie o pobyte. 

¶ Domov® zoznamy - tlaļov§ zostava so zoznamom spolubĨvaj¼cich na konkr®tnej adrese. 

V zozname prihl§senĨch na prechodnĨ pobyt program rozliġuje prechodn® pobyty po skonļen² predpokladanej 
doby hnedou farbou. 
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Karta obļana prihl§sen®ho na prechodnĨ pobyt obci 

 Detail karty obļana prihl§sen®ho na prechodnĨ pobyt v obci. Obsahuje ¼daje ktor® ste naplnili cez 
sprievodcu pri prihl§sen² obļana na prechodnĨ pobyt. Zmeny na karte uloģ²te kliknut²m na tlaļidlo UloģiŠ. 

 

Karta obļana prihl§sen®ho na prechodnĨ pobyt je podobn§ ako karta trval®ho pobytu. 

Na z§loģke PrechodnĨ pobyt je uveden§ adresa prechodn®ho pobytu obļana v obci, d§tum prihl§senia na 
prechodnĨ pobyt, d§tum predpokladan®ho ukonļenia prechodn®ho pobytu v obci a adresa trval®ho pobytu. 

KeŅ obļan m§ aj trvalĨ pobyt v obci, adresu trval®ho pobytu program naļ²ta z karty trval®ho pobytu obļana a 
na tomto mieste nem¹ģete zmeniŠ. Len na karte trval®ho pobytu. 

 

Tlaļ ohlasovac²ch l²stkov PP 

 Formul§r pre tlaļ potrebnĨch vĨstupnĨch tlaļovĨch zost§v obļana prihl§sen®ho na prechodnĨ pobyt 
v obci. Formul§r s tlaļovĨmi zostavami v programe je k dispoz²cii v sprievodcovi pri prihl§sen² obļana na PP 
alebo pri aktualiz§cii ¼dajov. Parametre pre tlaļov® zostavy sa nastavuj¼ na z§loģk§ch. Na kaģdej z§loģke je 
zobrazenĨ n§zov predlohy tlaļovej zostavy (*.pts) a minim§lne prep²nacie tlaļidlo pre tlaļ celej zostavy alebo 
len ¼dajov.  

Prv§ z§loģka je Prihlasovac² l²stok na PP. Okrem moģnosti tlaļiŠ na ļistĨ papier alebo len ¼daje na 
origin§lne tlaļivo m§te moģnosŠ nastaviŠ d§tum na tlaļive. M¹ģe byŠ d§tum prihl§senia, aktu§lny d§tum v 
poļ²taļi alebo inĨ d§tum, ktorĨ si nastav²te v kol·nke pre d§tum. 
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Na z§loģke Ozn§menie o prihl§sen² na PP /RegOb/ takisto ako pri pihlasovacom l²stku na PP nastavujete 
sp¹sob tlaļe /bez pozadia alebo s pozad²m/ a d§tum na tlaļive. VĨstupn§ tlaļov§ zostava s pozad²m je 
zobrazen§ na obr§zku pod textom. 

 

Posledn§ z§loģka pri prechodnom pobyte obsahuje tlaļivo Potvrdenie o pobyte. Nastavenie parametrov je 
pop²san® pri tlaļi ohlasovac²ch l²stkov trval®ho pobytu. Po kliknut² na tlaļidlo Tlaļivo /n§hŎad/ program 
zobraz² potvrdenie. Pre tlaļ kliknite na tlaļidlo s ikonkou tlaļiarne.  

Od 1.3.2020 potvrdenie o pobyte sa tlaļ² na ceninovĨ papier form§tu A4. 
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Evidencia pobytu obļanov v zahraniļ² 

 T§to voŎba sl¼ģi na aktualiz§ciu ¼dajov na kart§ch obļanov prihl§senĨch na prechodnĨ pobyt v 
zahraniļ². PovinnosŠ hl§siŠ pobyt v zahraniļ² (ak m§ trvaŠ viac ako 90 dn²) vyplĨva z Ä 9 z§kona o hl§sen² 
pobytu obļanov SR a registri obyvateŎov SR. Po potvrden² voŎby Beģn§ evidencia \ Pobyt v zahraniļ² 
z§kladnej ponuky sa zobraz² zoznam obļanov s trvalĨm pobytom v obci, ktor² hl§sili pobyt v zahraniļ². Pr§ca 
so zoznamom ¼dajov je pop²san§ v kapitole vġeobecn® pravidl§ ovl§dania programu. 

 

Nad zoznamom obļanov je zobrazen§ ponuka s nasledovnĨmi voŎbami 

¶ EditovaŠ - otvor² detail karty obļana pre editovanie / opravu ¼dajov. Okrem kliknutia na voŎbu 
"EditovaŠ" kartu obļana viete otvoriŠ aj dvojklikom na pr²sluġnom riadku. Pre pouģ²vateŎov s 
obmedzenĨmi pr²stupovĨmi pr§vami namiesto EditovaŠ bude zobrazen§ voŎba PrezeraŠ. 

¶ Prihl§senie - sprievodca pre zaevidovanie nov®ho pobytu v zahraniļ². 
































































