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Uvod 1

1.2

1.3

Uvod
O programe

Programovy modul je uréeny na spracovanie tabuliek formulara vzdjomnych vztahov
konsolidovaného celku pre uctovné jednotky verejnej spravy. Program je dodavany ako doplnok
zakladného uctovnictva pre obce, rozpoctové a prispevkové organizacie.

Prvé spustenie programu

Po nainstalovani programu je potrebné doplnit v zakladnom module KEO platné licenéné
Cislo pre spristupnenie programu. Pri prvom spusteni programu a pri kazdej zmene
spracovavaného obdobie je vytvarané pracovna databaza pre formular vzajomnych vztahov
konsolidovaného celku. Tato operacia mdze byt €asovo narocnejSia a zavisi od konfiguracie
pocitaca. Ako prvé je potrebné v programe doplnit identifikaéné udaje konsolidovanej Uctovnej
jednotky, ktora predklada formular vzajomnych vztahov.

Pred zaciatkom vyplfiovania formulara vzajomnych vztahov konsolidovaného celku je potrebné
nastavit spravne obdobie za ktoré prebehne konsolidacia. Pri kazdej zmene obdobia su
vynulované pracovné subory a proces pripravy musi zacat od zaciatku.

Pripravu formulara vzajomnych vzt'’ahov preto zaénite stale vyberom spravneho obdobia!

Postup prace

Formular vzajomnych vztahov

1. Spustite program a vyberte obdobie za ktoré ma byt vytvoreny formular vzajomnych vztahov
konsolidovaného celku.

. Doplite udaje do jednolivych tabuliek formulara vzajomnych vztahov.

. Vytlagte potrebné tlatové zostavy.

. Vytvorte exportny CSV subor pre RIS SAM.

. Prekopirujte exportny subor na prenosné pamatové médium (ak pocitaé nie je pripojeny na
internet).

AR WN

RIS SAM

Exportny subor formulara vzajomnych vztahov konsolidovaného celku importujte do programu RIS
SAM.

Zakladné €innosti
Identifikacné udaje
Volba sluzi na doplnenie identifikaCnych Gdajov uctovnej jednotky pre formular

vzajomnych vztahov. Udaje ICO a Nazov UJ st preberané z pridelenej licencie a nie je mozné ich
editovat.
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2 Formular vzajomnych vzt'ahov konsolidovaného celku

{ Utovna jednotka I Podpisové zéznamy I

1E0: 00313548

Nazov U1: Iﬂcl] Kralily

Adresa-ulica: IUIica

psi: |99001

CObec/mesto: I{)heoc

Email: Imail

ozt Prerusit’

Kryci list (prva strana) pre formular vzdjomnych vztahov konsolidovaného celku je mozné vytladit a
aj exportovat do PDF tvaru vratane podpisov zodpovednych oséb. V takomto pripade je potrebné
nacitat do programu elektronicki formu podpisu. Funkcia je pristupna v Casti pre Podpisové
zaznamy.

UEtovna jednotka | Podpigavé z&znamy I
P“-:‘_.‘ L]
- Podpisovy zaznam Statutarneho
Fe Woj/ organu, alebo &lena Statutarneho
organu ictovne]j jednothky

Maditat’ Vymazat’

Poznamka: Pri instalacii programu sa do hlavného adresara programu prekopiruje aj vzorovy
subor podpis_vzor.bmp, ktory obsahuje vzorovy podpisovy zaznam.

2.2 Zmena obdobia

Aktualne obdobie je zobrazené sucasne v pravej hornej Casti zakladnej obrazovky a lavej
Casti spodného riadku zakladnej obrazovky programu. Pripravu formulara vzajomnych vztahov je
potrebné zacat nastavenim spravneho obdobia.
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Zakladné c¢innosti 3

Wyberte rok
2014 ~

Ok | | Koniec

Pri zmene obdobia program prevadza nulovanie vSetkych tabuliek formulara vzdjomnych vztahov.
Na tuto skuto€nost upozoriiuje hlasenim:

@ Pri zmene obdobia sa vynuluji vietky tabulky. Pokracovat?

Dodrzujte preto pri priprave formulara vzajomnych vztahov predpisany postup prace!
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Formular vzajomnych vzt'ahov konsolidovaného celku

2.3

24

Formular

Volba umozriuje vyplnenie jednotlivych ¢asti formulara vzajomnych vztahov
konsolidovaného celku a vytvorenie exportného suboru pre nacitanie (import) do RIS SAM.

01. Transfery - pohladdvky a zavizky

02. Navratné financné wwpomaodi
03. Kritkodobé pohladavky

04. Dlhodobé pohladavky

05. Kratkodobé zévazky

0&. Dlhodobé zavazky

07. Dhhodobé pdZicky

08. Preddavky

09. Casové roziEenie

10. Naklady

11. Vynosy

12. Obstaranie majetku
13. Prevod spravy majetku

Editovat” Exportovat’ Koniec

Pozadovanu tabulku je mozné zo zoznamu vybrat pomocou ovladacieho tlacitka v spodnej Casti
formulara alebo dvojitym kliknutim na nazve tabulky. Exportny subor pre RIS SAM sa implicitne
uklada do adresara \KEO\FVVKC2020\EXPORT\... Povinny nazov suboru je FVV_KC.CSV.

Ukon€enie programu

Program je mozné ukong&it potvrdenim volby [&NIe, alebo kliknutim na ovladacie tlagitko
(x) v pravom hornom rohu zakladnej obrazovky (okna).
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