Konsolidovana uctovna
zavierka

Pouzivatel'ska priruc¢ka

Posledna uprava: maj 2015
© 2015 Ing.Alexy Samuel




| Konsolidovana Gcétovna zavierka

Obsah

Kapitola | Uvod 1
1 O Programe i —————— 1

2 Prvé spustenie Programu ... sssss e s s mnss e 1

B T e T 0T o 38 o - e - PR 1

Kapitola Il Zakladné €innosti 2
1 PozndmKy = 2

=D & (L T o =] 2

I 1o 1o T T o =] N 3

2 UCLOVNE VYKAZY  eooevececeiiececiceceiess s s e sssssss s s s sssss s s s sessssssssssssssssassssssanes 4

VYKAZ UZ ....ooceereecetecaesesseses st ees st sess st s s sss s s ses s s s st st ee et ee st ee s s st s ans e s antennsansenaes 5

Agregovany a konsolidovany VYKAz .........ccccceiiiiiimnninniies s s s s sss s s sssms s s 7

3 UKONCENI@ PrOgramMU .......cccceeerririisssssssmeemeesessssssssssssnsssesssssssssssssssssssssssssssssnssnsssssses 9

Zmena obdobia ... ————— 9

5  Z0zZNam OrganizZacii .....ccccerirvimeriiiinins s 9

Index 12

© 2015 Ing.Alexy Samuel Posledna uprava: maj 2015



Uvod 1

1.2

1.3

Uvod
O programe

Programovy modul je ur€eny na spracovanie vykazov konsolidovanej uc¢tovnej zavierky
(Suvahy, Vysledovky) a poznamok ku konsolidovanej uétovnej zavierke (fextova éast, tabulky) pre
uctovné jednotky verejnej spravy. Program je dodavany ako doplnok zakladného uctovnictva pre
obce, rozpoctové a prispevkové organizacie.

Prvé spustenie programu

Po nainstalovani programu je potrebné doplnit v zakladnom module KEO platné licenéné
Cislo pre spristupnenie programu. Pri prvom spusteni programu su vytvarané pracovné databazy
pre konsolidované vykazy a poznamky. Tato operacia mbze byt ¢asovo narocnejSia a zavisi od
konfiguracie pocitaca. Ako prvé je potrebné v programe doplnit zoznam organizacii, ktoré vstupuju
do konsolidacie. Zoznam musi obsahovat konsolidujucu organizéciu a vSetky ostatné organizacie
vstupujuce do konsolidacie.

Po doplneni zoznamu organizacii su spristupnené ostatné programové volby. Pred zaliatkom
konsolidaéného procesu, alebo vytvarani poznamok, je potrebné nastavit spravne obdobie, za
ktoré prebehne konsolidacia. Pri kazdej zmene obdobia su vynulované pracovné subory a proces
konsolidacie a pripravy poznamok musi zacat' od zaciatku.

Pripravu vykazov a poznamok preto zacnite stale vyberom spravneho obdobia!

Postup prace
Uétovné vykazy

1. Spustite program a vyberte obdobie za ktoré bude prebiehat konsolidacia. Zmena obdobia
zaroven vynuluje stare vykazy za predchadzajuce obdobie.
2. Nacitajte do programu vykazy IUZ (Individualna tctovna zavierka) pre jednotlivé organizacie
vstupujuce do konsolidacie.
. Doplite pre jednolivé vykazy konsolidacné operacie.
. Vytlagte potrebné tlatové zostavy.
. Vytvorte exportny PDF subor krycieho listu KUZ (zaskrtnite vSetky tri siéasti konsolidovanej
zavierky).
6. Vytvorte exportné DBF subory pre RIS SAM.
7. Prekopirujte exportné subory na prenosné pamatové médium (ak pocitac nie je pripojeny na
internet).

abhw

Poznamky

1. Vypliite textovu East’ poznamok.

2. Dopliite v tabulkovej Casti potrebné tabulky.

3. Vytlalte potrebné tlatové zostavy (textové Cast’ a tabulky).

4. Vytvorte exportné subory PDF (textova ¢ast) a DBF (tabulkova c¢ast) pre RIS SAM.

5. Prekopirujte exportné subory na prenosné pamatové médium k siborom konsolidovane;j
zavierky (ak pocitac nie je pripojeny na internet).

RIS SAM

Exportné subory konsolidovanych vykazov a poznamok importujte do programu RIS SAM. Tuato
operaciu je mozné rozdelit aj na dve €asti. V prvom kroku importovat subory konsolidovanych
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2 Konsolidovana Gcétovna zavierka

vykazov a v druhom kroku subory pre ¢ast poznamok ku konsolidovanej u¢tovnej zavierke.

2 Zakladné cinnosti

2.1 Poznamky

Vofba umozriuje vytvorenie textovej Casti poznamok ku konsolidovanej uctovnej zavierke
podla priloZzenej Sablony a vyplnenie a tla¢ tabuliek v tabulkovej Casti poznamok. Textovu Cast a
vyplnené tabulky je mozné exportovat do suborov potrebnych pre import do RIS SAM.

Textova cast’

Tabulkowva cast

211 Textova cast’

Volba umoziuje vytvorenie textovej Casti poznamok ku konsolidovanej uctovnej zavierke
podla priloZzenej Sablény. Textovu €ast poznamok je mozné vytvarat priamo v programe pomocou
jednoduchého editora. Textova €ast poznamok je ulozenda v RTF subore \KEO\KUZ2015
\poznamky2014.rtf. Textovu €ast poznamok je preto mozné vytvorit aj v samostatnom editore a
ulozit vo formate RTF do suboru s rovhakym nazvom.
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Zakladné c¢innosti 3

2.1.2

Tlacit Exportovat  Koniec
@ H| YRR || viu El[Bles u|=[El= =

POZNAMKY KONSOLIDOVANEJ UCTOVNEJ ZAVIERKY A
UCTOVNEJ JEDNOTKY VEREJNEJ SPRAVY

CL1
Vseobecne udaje

(1) MNazov konsolidujice] Uftovne] jednotky a sidlo konsolidujicej Oétovne] jednotky, datum jej
vzniku, nazvy a sidla konsolidovanych Octovnych jednotiek verejne] spravy s uvedenim vplyvu a
podielu na zakladnom imani tychto Gétovnych jednotiek, hlasovacich pravach alebo inom spésobe
ovladania.

(2) Priemerny pofet zamestnancov pofas Uctovného obdobia konsolidovaného celku verejnej
spravy ku dfiu, ku ktorému sa zostavuje konsolidovana (ftovnd zavierka Oftovne] jednotky
verejnej spravy, z toho potet vedicich zamestnancov.

(3) Mazov konsolidujice] Octovnej] jednotky verejnej spravy a sidlo konsolidujice] Gctovne)
jednotky verejnej spravy, ktora zostavuje konsolidovand Gétovna zavierku za ta skupinu Gctovnych
jednotiek konsolidovaného celku verejnej spravy, ktorého saéastou je aj vykazujlca Oftovna
jednotka; uvadza sa aj nazov konsolidujlcej actovne] jednotky a sidlo G¢tovne] jednotky, ktora je
bezprostredne konsolidujicou aétovnou jednotkou.

(4) Nazvy a sidla Uctovnych jednotiek, v ktorych ma konsolidujica Ggtovna jednotka podiely, ktoreé
nesplfiajd podmienky na zahrnutie do konsolidovaného celku verejnej spravy s odévodnenim tohto «

Nasledne je mozné takto upravené poznamky exportovat pomocou volby Exportovat’. Volba pre
export vytvori predpisany PDF subor pre RIS SAM.

Tabulkova cast’

Volba umozrfiuje vytvorenie tabulkovej Casti poznamok ku konsolidovanej uctovnej
zavierke. Po spusteni volby sa v lavej Casti zakladnej obrazovky zobrazi zoznam predpisanych
tabuliek, ktoré je mozné vyplnit, vytlacit a vytvorit exportny subor pre program RIS SAM.
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4 Konsolidovana Gcétovna zavierka

Tabulka &, 2 - Meobezny majetok

Tabulka &, 3 - Majetkove podiely

Tabulka .4 - Realizované cenné papiere

Tabulka &5 - Dlhoveé cenné papiere

Tabulka &.6 - Dlhodobé péfidky

Tabulka & 7 - Vivoj opravnej polofky k zazobam

Tabulka .8 - Vyvoj opravnej polofky k pohladévkam

Tabulka .9 - Pohladavky podla doby splatnosti

Tabulka & 10 - Casové rozliZenie na strane aktiv - ndklady budicich obdobi
Tabulka & 11 - Casové rozligenie na strane aktiv - prijmy budticich obdobi
Tabulka &. 12 - Vlastné imanie

Tabulka & 13 - Rezervy zakonngé

Tabulka £, 14 - Rezervy ostatné

Tabulka £, 15 - Zavazky podla doby splatnosti

Tabulka £, 16 - Bankowveé Uvery

Tabulka £ 17 - Caszové rozligenie na strane pasiv - Vydavky budicich obdobi

Tabulka £ 18 - Cazové rozlifenie na strane pasiv - Vynosy buddcich obdobi
Tabulka £, 19 - Maklady na sluiby

Tabulka £ 20 - Ostatné naklady na prevadzkovd dnnost’

Tabulka & 21 - Ostatné finandné naklady

Tabulka & 22 - Ostatné vynosy z prevadzkovej dnnosti

Tabulka & 23 - Informade o inych aktivach a inych pasivach

Tabulka & 24 - Zoznam nehnutelnych kultdrnych pamiatok

Zobrazit’ tabulku

Pozadovanu tabulku je mozné zo zoznamu vybrat pomocou ovladacieho tlacitka v spodnej Casti
formulara alebo dvojitym kliknutim na nazve tabulky. Exportné subory pre RIS SAM sa implicitne

ukladaju do adresara \KEO\KUZ2015\EXPORT\...

Povinné nazvy tabuliek su uvedené v

metodickom pokyne k vypracovaniu poznamok ku konsolidovanej uc¢tovnej zavierke.

2.2 Uétovné vykazy

Po doplneni zoznamu organizacii a nastaveni pozadovaného obdobia su jednotlive vykazy
a poznamky pristupné v Casti (U ERALERY. Po vybrani pozadovaného vykazu (Suvahy alebo
Vysledovky) program ponukne volbu pre vyber organizacie, za ktort sa ma vykaz spracovat.

© 2015 Ing.Alexy Samuel
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Zakladné c¢innosti 5

2.21

Spracovavany vykaz Suvaha |
A
37831801 11 |25 Hornd Dolnd Mie Mie
W
Vykaz z T0Z Agregovany a Konsolidovany vykaz

V spodnej €asti zoznamu sa nachadzaju ovladacie tladitka pre nalitanie Vykazu z individualnej
Gétovnej uzavierky (IUZ) a vytvaranie Agregovaného a Konsolidovaného vykazu. Toto druhé
tlacitko je pristupné len pre konsolidujicu organizaciu (uctovna jednotka oznalena v riadku
hnedou farbou).

Postup pri konsolidacii zacina:

1. Nagitanim vykazov 1UZ pre vSetky organizacie vstupuijice do suhrnného celku.

2. Vytvorenim agregovaného vykazu. Agregovany vykaz prepocitava program automaticky.

3. Doplnenim konsolida¢nych operacii.

4. Vytvorenim konsolidovaného vykazu. Konsolidovany vykaz prepocitava program automaticky.

Vykaz IUZ

Volba pre vykaz IUZ (individuéinej uétovnej uzavierky) umoZziuje manualne vyplnanie
vykazu alebo nacitanie vykazu vytvoreného v programe pre Uctovné vykazy ROPO, skontrolovanie
vykazu na suctové riadky, vytlacenie kontrolného opisu vykazu a zaradenie vykazu pre vytvorenie
Agregovaného vykazu.

© 2015 Ing.Alexy Samuel Posledna uprava: maj 2015



6 Konsolidovana Gcétovna zavierka

Importovat  Skontrolovat  Tladit  Uledit  Koniec

Krydlist | Aktiva | Pasiva

INDIVIDUALNA UCTOVNA ZAVIERKA

(4831.12.2014

PriloZené sii€asti Uctovna zavierka:
Siivaha & ROPO SFOV 1-01 riadna
] vykaz ziskov a strat U ROPO SFOV 2-01 [] mimoriadna

] Poznamky

Za obdobie

Mesiac Rok Mesiac Rok
od| 01 2014 do| 12 2014

c0

00319236

Nazov tttovnej jednotky
0cl) Horna Dolna

Sidlo victovnej jednotky
Ulica &islo

Horna

psC Nazov obce
99201 Horna Dolna

Cislo telefdnu Cislo faxu
0944/545878

Import udajov

Volba umoziuje nacitat do vykazu udaje z programu pre Ugtovné vykazy ROPO. Subory potrebné
pre nacitanie vykazu IUZ Suvahy su kuz_sua1.adt, kuz_suaZ2.adt, kuz_sup.adt. Subory potrebneé
pre nacitanie vykazu IUZ Vysledovky su kuz_zs1.adt, kuz_zs2.adt, kuz_zs3.adt.

Kontrola udajov

Pri nacitani udajov program prevedie zaroven aj vnutrovykazovu kontrolu udajov a prepocet
suctovych riadkov. Pri manualnom vyplhovani alebo pri oprave niektorej polozky vykazu je
potrebné opakovat’ vnutrovykazovu kontrolu pomocou volby Skontrolovat. Prepocet suctovych
riadkov je mozné vyvolat aj dvojitym kliknutim na suctovy riadok (prepocita sa len dany riadok).
Tlaé€ zostavy

Potvrdenim volby sa vytvori tladova zostava tej Gasti vykazu 1UZ, ktora je prave zobrazena na

obrazovke. Po zobrazeni tlatovej zostavy je mozné zostavu vytlaCit na tlaciarni. Pri zostave
krycieho listu je mozné kryci list exportovat do PDF tvaru.

SN

Ulozit’ vykaz

Volba sluzi na zaradenie vykazu IUZ do Agregovaného vykazu a naslednu konsolidaciu.
Vyzvu na ulozenie udajov vykazu IUZ pre Agregovany vykaz program generuje aj pri kazdom

© 2015 Ing.Alexy Samuel Posledna uprava: maj 2015



Zakladné c¢innosti 7

ukoné&eni formulara vykazu. Vykaz IQZ staci ulozit pre potrebu Agregovaného vykazu len raz alebo
po kazdej zmene udajov vo vykaze IUZ.

o Ulozili ste ddaje pre agregovany vykaz?

2.2.2 Agregovany a konsolidovany vykaz

Volba pre Agregovany a konsolidovany vykaz je pristupna len pre konsolidujicu
organizaciu (uctovna jednotka oznacena v riadku hnedou farbou). Vo volbe su pristupné
agregované udaje napocitané programom z jednotlivych uloZenych vykazov 1UZ, udaje pre
konsolidaéné operacie a vysledné konsolidované udaje. Zaroven su pristupné aj kontrolné opisy
agregovaného vykazu a konsolidagnych operacii.

Macitat Skontrolovat Tladit Exportovat Koniec

Kryclist | Aktiva | Pasiva

KONSOLIDOVANA UCTOVNA ZAVIERKA
UCTOVNEJ JEDNOTKY VEREJNEJ SPRAVY
[4l31.12.2014

PriloZené sicasti

Ki lid 5 stivaha & j jednotky jnej spravy (Kons S U1 VS UE 1-01)
[] Konsolidovany vykaz ziskov a strat ictovnej jednotky verejnej spravy (Kons VZas Ul Vs UE 2-01)
[ Poznamky | fid j iictovnej zavierky ctovnej jednotky verejnej spravy
Za obdobie
Mesiac Rok Mesiac Rok
od| 01 2014 do| 12 2014
1o
00319236

Nazov uctovnej jednotky
0OcU Horna Dolna

Sidlo ictovnej jednotky
Ulica &islo

Horna

psC Nazov obce
99201 Horna Dolna

Cislo telefénu Cislo faxu
0944/545878

Nacitanie udajov

Prvym krokom pre vytvorenie agregovaného a konsolidovaného vykazu je naclitanie udajov z
ulozenych vykazov IUZ. Operacia zaroven nuluje konsolidacné operacie, preto prevadzajte

© 2015 Ing.Alexy Samuel Posledna uprava: maj 2015



8 Konsolidovana Gcétovna zavierka

naditanie udajov aZ po zaradeni a kontrole v8etkych vykazov IUZ do spracovania.

o Macitat' do vykazu agregované ddaje? Operdcia vynuluje

konsclidaéne operacie!

Ano Mie

Kontrola udajov

Pri nacitani udajov program prevedie zaroven aj vnutrovykazovu kontrolu udajov a prepocet
suctovych riadkov. Pri manualnom vyplhovani alebo pri oprave niektorej polozky vykazu je
potrebné opakovat’ vnutrovykazovu kontrolu pomocou volby Skontrolovat. Prepocet suctovych
riadkov je mozné vyvolat aj dvojitym kliknutim na suctovy riadok (prepocita sa len dany riadok).

Tla¢ zostav
Potvrdenim volby sa vytvori tlaCova zostava tej Casti vykazu, ktora je prave zobrazena na

obrazovke. Zostavy su pristupné vo forme kontrolnych opisov alebo vysledného konsolidovaného
vykazu.

. Agregovany vykaz

Konselidaéné operacie

Konsolidovany wykaz

Export krycieho listu

Po zobrazeni tlatovej zostavy je mozné zostavu vytlacit' na tlaciarni. Pri zostave krycieho listu je
mozné Kryci list exportovat do PDF tvaru.

SN

Export udajov

Volba umozniuje vytvorit exportné DBF subory spracovaného vykazu pre program RIS SAM.
Exportné subory pre vykaz KUZ Savahy su ksua.dbf, ksup.dbf. Exportné subory pre vykaz KUZ
Vysledovky sukzs1.dbf, kzs2.dbf, kzs3.dbf. Exportné subory sa implicitne ukladaju do adresara
\KEO\KUZ2015\EXPORT\...

Poznamka: Stlpec pre konsolidované Udaje za predchadzajuce obdobie (tj. rok 20xx-1) sa
doplriuje podfa skuto¢nosti z predloZzeného konsolidovaného vykazu za minuly rok.

© 2015 Ing.Alexy Samuel Posledna uprava: maj 2015



Zakladné c¢innosti 9

2.3 Ukonc¢enie programu

Program je mozné ukongit potvrdenim volby (&I, alebo kliknutim na ovladacie tlagitko
(x) v pravom hornom rohu zékladnej obrazovky (okna).

24 Zmena obdobia

Aktualne obdobie je zobrazené v lavej Casti spodného riadku zakladnej obrazovky
programu. Pripravu vykazov je potrebné zacat nastavenim spravneho obdobia.

Vyberte rok
2014 v

QK Kioniec

Pri zmene obdobia program prevadza nulovanie vSetkych vykazov a tabuliek v poznamkach. Na
tuto skutocnost upozornuje hlasenim:

o Pri zmene cbdobia sa vynuluju vietky wykazy.

Pokracovat?

Dodrzujte preto pri priprave konsolidovanych vykazov predpisany postup prace!

2.5 Zoznam organizacii

Volba sluzi na doplnenie identifikaénych udajov uctovnych jednotiek vstupujucich do
konsolidacie. Zoznam musi obsahovat konsolidujucu organizaciu a vSetky ostatné organizacie
vstupujuce do konsolidacie.

© 2015 Ing.Alexy Samuel Posledna uprava: maj 2015
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Pridat Editovat Vymazat Koniec

<

515892 |37831801 11 75 Hornd Dolna

Horna Dolna

Wl - fonsofdigiics détovnd fednotka Bl - Uetovns jednotky vstupuiiice do konsolidsoe

Konsolidujuca uctovna jednotka (UJ) je v zozname oznadena hnedou farbou. Vyber a oznadenie
konsolidujucej UJ prevadza program automaticky podla prideleného licenéného Cisla. Ostatné
uctovné jednotky vstupuijuce do konsolidacie su oznacené Ciernou farbou.

Lftovnd jednotka | Podpisové zaznamy

Fodyrcs
ozoby

Podpisovy zaznam osoby zodpovednej
za zostavenie financného vykazu

Maditat’ ‘ | Vymazat’

Fodpres

Podpisovy zaznam statutarneho
organu, alebo Elena Statutarneho
organu uctovnej jednotky

Maditat’ ‘ | Vymazat’

Krycie listy (prvé strany) pre kazdy vykaz je mozné exportovat do PDF tvaru vratane podpisov
zodpovednych osbb. V takomto pripade je potrebné nacitat do programu elektronicki formu
podpisov. Funkcia je pristupna v Casti pre Podpisové zaznamy. Podpisové zaznamy su dolezité
hlavne pre konsolidujucu UJ odovzdavajicu kryci list pre konsolidovanu uétovnu zavierku.

© 2015 Ing.Alexy Samuel
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Zakladné c¢innosti 1

Poznamka: Pri instalacii programu sa do hlavného adresara programu prekopiruje aj vzorovy
subor podpis_vzor.bmp, ktory obsahuje vzorovy podpisovy zdznam.

© 2015 Ing.Alexy Samuel Posledna uprava: maj 2015
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